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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
INSTRUGAO NORMATIVA N°. 001/2015, 05 de janeiro de 2015.

Disciplina a emissao de Nota Fiscal de
Servicos Eletronica (NFS-e) e da outras

providéncias.

A Secretaria Municipal de Fazenda do Municipio de Santana da Vargem - MG,
no uso das atribuigdes legais,

Considerando o disposto no Decreto Municipal n°. 036 de 24 de setembro de
2014;

Considerando a necessidade de simplificar o cumprimento das obrigagées
tributarias acessorias relativas a emissao de notas fiscais de servigos, a guarda
e a conservagao de documentos fiscais;

ESTABELECE:

Art. 1° A Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e), instituida pelo Decreio n®
036 de 24 de setembro de 201 a emitida na forma prevista nesta Instrugao
Normativa. REF;AIS ICIPAL DE
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Art. 2° A Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e) € o documento fiscal
emitido e armazenado eletronicamente em software proprio do Municipio de
Santana da Vargem - MG, com o objetivo de materializar os fatos geradores do
Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISS), por meio do registro das

operagdes de prestagao de servigos sujeitas ao imposto.

Paragrafo unico. A Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e) sera emitida

por ocasiao da prestacao de servico.

Art. 3° A NFS-e, sera emitida de acordo com as seguintes informagdes:
I- numero sequencial;
II- coédigo de verificagcado de autenticidade;
Ill- data da emissao;
IV- identificagéo do prestador de servigos, com:
a) razao social;
b) enderégo;
c) “e-mail”;
d) inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
e) inscricao no Cadastro Econémico Municipal.
V- identificagcédo do tomador de servigos, com:
a) nome’ou razao social;
b) endereco;
c) “e-mail”;
d) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).
VI- codigo do servigo;
VII- discriminagéo do servico;
VIlI- valor total da NFS-e;
IX- valor da deducéo, se houver;

X- valor da base de calculo, da aliquota aplicavel e do valor do ISS;
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Xl- indicagao de imunidade ou de isencao relativas ao ISS, quando for o
caso;

Xll- indicagao de servigo nao tributavel pelo Municipio de Santana da
Vargem - MG, quando for o caso;

XllI- indicacao de retencao de ISS na fonte, quando for o caso.

§ 1° O nimero da NFS-e sera gerado eletronicamente pelo sistema, em ordem

crescente sequencial, e sera especifico para cada estabelecimento do

prestador de servicos.

§ 2° A identificacdo do e-mail do tomador de servigos, de que trata a alinea ¢
do inciso V do caput € opcional.

Art. 4° A emissao da Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e) é obrigatoria
para todos os prestadores de servigos estabelecidos no Municipio de Santana
da Vargem - MG.

§ 1° O inicio da obrigacdo da emissdo da NFS-e dar-se-a de forma gradual e
por servigos pelo periodo maximo de 90 (noventa) dias, a contar da
disponibilizagao do sistema, através de comunicagéo para recadastramento e
autorizacao para emissao de NFS-e.

§ 2° Documentacgéo exigida neste artigo para recadastramento de prestadores
e tomadores de servigos sdo:

I- Cartao de Inscricdo CNPJ atualizado emitido pelo site da Receita
Federal;

ll- Contrato Social ou Estatuto que evidencie o representante legal do
contribuinte;

lll- Ata de reunido ou de assembléia que elegeu o representante legal do
contribuinte, se for o caso;
¥
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IV- Procuracdo emitida pela Secretaria de Fazenda de Santana da
Vargem - MG atribuindo poderes aos representantes legais do contribuinte com
firma reconhecida do representante legal;

V- documento de identificacdo com foto das pessoas representantes
legais do contribuinte.

§ 3° Independentemente do disposto no caput, o contribuinte podera solicitar a
autorizagao para o uso da NFS-e, excluido aqui, a solicitacdo para emissao de
nota fiscal avulsa.

§ 4° A opcgao de que trata o disposto no § 1° deste artigo, uma vez deferida,
sera irretratavel por parte do contribuinte.

§ 5° Os prestadores de servigos autorizados pelo recadastramento ou que
iniciarem a atividade a partir do inicio da entrada em vigor desta Instrugédo
Normativa, cuja data do inicio da obrigacdo ja esteja em vigor, ficam
automaticamente obrigados a emissado da NFS-e.

Art. 5° A emissao da NFS-e somente podera ser feita apos a autorizagao da
Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 6° A NFS-e sera emitida “online”, por meio da Internet, no endereco

eletrénico http://www.§antanadavarqem.mq.qov.br/.

§ 1° O contribuinte obrigado a emitir NFS-e, assim como os que fizerem opgéo

pela emissao, devera emiti-la para todos os servigos prestados.

§ 2° A NFS-e emitida devera ser emitida em via Unica, a ser entregue ao

tomador de servigos, salvo se enviada por “e-mail” ao tomador de servigos por
sua solicitagao.
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§ 3° O prestador de servigos que ficar inadimplente com o recolhimento do
ISSQN em 3 (itrés) parcelas tera suspenso seu acesso ao sistema de NFS-e

até a regularizagao do débito.

Art. 7° No caso de eventual indisponibilidade do sistema para a emissao
‘online” da NFS-e, o prestador de servigos emitira Recibo Prestagao de
Servigos (RPS).

§ 1° O RPS devera ser transmitido para a Secretaria Municipal de Fazenda no

prazo de 5 (cinco) dias corridos, contados da prestagcao de servigos, para fins
de conversdao em NFS-e.

§ 2° O RPS emitido, para todos os fins de direito, perdera sua validade depois

detranscorrido o prazo previsto no § 1° deste artigo.

§ 3° A nao substituicdo do RPS pela NFS-e, ou a sua substituicdo fora do
prazo, sujeitarao prestador de servigos as penalidades previstas na legislagao
em vigor.

§ 4° A néo substituicdo do RPS pela NFS-e equiparar-se-a a ndo emissao de
nota fiscal de servigo.

§ 5° O RPS deve ser emitido em 02 (duas) vias, contendo todos os dados que
permitam a sua substituicao pela NFS-e, sendo a 12 via destinada ao tomador

de servigos e a 22 via para o emitente.

§ 6° O RPS sera numerado obrigatoriamente em ordem crescente sequencial a

partir do nimero 01 (l]m), para cada sujeito passivo.

Art. 8° O contribuinte obrigado ao uso da NFS-e, que possuir nota fiscal
convencional ja confeccionada, devera devolvé-la ao Fisco Municipal para fins

de cancelamento.
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Art. 9. A NFS-e podera ser cancelada por meio do sistema emitente, antes do

pagamento do imposto correspondente.

Paragrafo unico. Apds o pagamento do imposto, a NFS-e somente podera ser
cancelada por autorizagédo do Fisco municipal, a ser concedida em processo
administrativo, por solicitagdo do contribuinte.

Art. 10. A NFS-e emitida podera ser substituida por outra, quando houver erro
no preenchimento e desde que nao esteja com pagamento efetuado.

®

§ 1° N&o sera aceita a substituicdo de NFS-e para fins de mudar o tomador do

servigo e o valor do servico.

§ 2° Quando o erro de emissdo na NFS-e que motivar a substituicdo for os
dados do tomador do servico ou o valor do servico, o contribuinte devera

realizar o cancelamento da nota emitida errada e emitir uma nova nota.

Art. 11. As NFS-e emitidas poderdo ser consultadas em sistema préprio do
Municipio de Santana da Vargem - MG, enquanto n&do transcorrer o prazo
decadencial para constituicdo do crédito tributario do ISSQN.

§ 1° Apdbs o transcurso do prazo previsto no caput, a consulta as NFS-e
emitidas somente podera ser realizada mediante a solicitacdo de envio de

arquivo em meio magnético.

§ 2° O fornecimento das informagdes previstas no §1° sera realizada apés o

recolhimento da taxa correspondente.

Art. 12. O documento fiscal de servico emitido sem a observancia ao disposto
nesta Instrugdo Normativa, por contribuinte obrigado a utilizar a NFS-e, sera
¥

considerado inidéneo e sujeitard& o responsavel as multas previstas na
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legislacao tributaria do Municipio de Santana da Vargem - MG, para esse tipo

de infragé@o, sem prejuizo do pagamento do imposto incidente sobre o servico.

Art. 13. O recolhimento do ISS decorrente dos fatos geradores configurados
pela emissdo da NFS-e devera ser feito pelos mesmos meios ja em uso para

os demais documentos fiscais previstos na legislacéo tributaria.

Paragrafo unico. A emissao do boleto para pagamento do imposto previsto no
caput sera realizada, exclusivamente, através do site da Prefeitura Municipal de

Santana da Vargem - MG.

Art. 14. Os prestadores de servicos e os tomadores ou intermediarios de
servigos, responsaveis ou ndo pelo recolhimento do imposto, ficam obrigados a

Declarar a Movimentagédo Resumida de Servigos Prestados e Tomados.
§ 1° A obrigatoriedade de entrega da DMR permanece para:

| - os contribuintes, relativamente a informacdo dos Recibos Provisérios de
Servicos (RPS) emitidos, a emissdo de outros documentos fiscais e aos
servicos tomados de terceiros, materializados em documentos diversos da
NFS-e de dentro e/ou de fora do territério do Municipio;

Il - os substitutos e/ou responsaveis tributarios, relativamente aos servigos
tomados de prestadores estabelecidos no Municipio, materializados em
documentos diversos' da NFS-e e de todos os servicos tomados de fora do
territério do Municipio.

Art. 15. Os contribuintes do ISS s&o obrigados a afixarem nos seus
estabelecimentos, em local visivel ao publico, placa contendo a informacéo de

que o prestador de servigo € obrigado a emissao de Nota Fiscal de Servigos.
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Paragrafo unico. A placa a ser afixada no estabelecimento devera citar a data
de inicio para emissdo de NFS-e autorizado pela Secretaria de Fazenda de

Santana da Vargem - MG.
Art. 16. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Santana da Va\rgem-MG, 05 de janeiro de 2015.

Vitor [hmg i Siqueira
J

Prefeito Municipal




