PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praca Padre Jodo Maciel Neiva, 15 — 37195-000
Fone (035) 3858-1200 - CNPJ 18.245.183/0001-70
www.santanadavargem.mg.gov.br
compras_licitacao@santanadavargem.mg.gov.br

EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO N° 012/2014
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL N° 005/2014
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM, no uso
de suas atribuicdes legais torna publico, para conhecimento dos interessados, que, na
Prefeitura Municipal de Santana da Vargem, situada na Pc¢a. Pe. Joao Maciel Neiva, n.°
15, Centro, mediante designacdo do Pregoeiro e componentes da equipe de apoio,
conforme Portaria n® 015/2014 de 02 de janeiro de 2014, se encontra aberta licitacdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL C/C artigo da Lei 8.666/93 mediante a formalizac&o
de REGISTRO DE PRECO, tipo menor preco global, nos termos da Lei n°® 10.520 de
17/07/2002, com aplicacdo subsidiaria da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores.

O Pregoeiro e a equipe de apoio reunir-se-80, em sessao publica,
para processamento do pregéo.

A abertura da sesséo serd as 09h00min do dia 01 de abril de 2014
no Departamento de Licitacdes, localizado na Pca Pe. Jodo Maciel Neiva, n° 15, Centro,
em Santana da Vargem - MG, quando sera realizado o credenciamento dos
representantes das empresas.

| - DO OBJETO

1.1 O objeto deste Pregao é a Locacdo, Implantacdo, Treinamento, Suporte Técnico,
Suporte Técnico Remoto, atualizacGes e Assessoria Técnica no SOFTWARE das areas
de Planejamento de Governo, Contabilidade Publica e Tesouraria, Controle Interno,
Gestdo de Contratacdes Publicas, Gestdo de Almoxarifado, Gestdo de Patrimonio
Publico, Gestdo de Frotas, Gestdo de Pessoal e Folha de Pagamento, Gestédo
Tributaria, Nota Fiscal Eletrénica de Servicos (NFS-e), Gestdo de Processos —
Protocolo, Gestdo de Saude, Gestdo de Promocao Social, e Gestdo de Educacéo
detalhado no Anexo | do Edital.

1.2 Constituem anexos do edital, dele fazendo parte integrante:

1.2.1 ANEXO | — Termo de Referéncia;

1.2.2 ANEXO Il — Modelo de Proposta Comercial

1.2.3 ANEXO Il — declaracéo de pleno atendimento;

1.2.4 ANEXO IV — modelo de procuracao para o credenciamento

1.2.5 ANEXO V — modelo de declaracdo que ndo emprega menor

1.2.6 ANEXO VI — modelo de declaracao de inexisténcia de fato impeditivo

1.2.7 ANEXO VII — modelo de declaracao de disponibilidade de pessoal técnico

1.2.8 ANEXO VIII — minuta de Contrato.

‘ Il — PRAZOS E CONDIGCOES DE ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS |

2.1 O prazo para assinatura da ATA € de até cinco dias, contados da data da intimacéo,
sob pena de o adjudicatario decair do direito de fazé-lo e incorrer em multa de até 5% do
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preco total o contrato.

2.2 Decorrido o prazo de assinatura da Ata sem manifestacdo do adjudicatario, é
facultado ao Municipio convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo,
para fazé-lo, em igual prazo e nas mesmas condicbes propostas pela primeira
classificada, inclusive quanto aos precos, devidamente atualizados, se for o caso, ou
revogar a licitacao.

2.3 A existéncia de precos registrados nao obriga a Administracdo a firmar as
contratacdes que deles poderdo advir, facultando-se a realizacéo de licitacdo especifica
para a aquisicéo pretendida, sendo assegurada ao beneficiario do registro a preferéncia
de fornecimento em igualdade de condic¢des.

2.4 A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer
orgdo ou entidade da Administracdo que nédo tenha participado do certame licitatério,
mediante prévia consulta ao 6rgédo gerenciador, desde que devidamente comprovada a
vantagem.

2.5 E admitida a prorrogacdo da vigéncia da Ata, quando a proposta continuar se
mostrando mais vantajosa.

2.6 O prazo de validade da Ata de Registro de Preco € de um ano.

[l - DO CONTRATO

3.1 A contratacao da(s) licitante(s) vencedora(s) do presente Pregao sera representada
pela expedicdo do Contrato ou algum dos instrumentos equivalentes (art. 62, caput, da
Lei n°® 8.666/1993), aplicando-se, no que couber relativamente a "carta contrato”, a "nota
de empenho de despesa", a "autorizacdo de compra", a "ordem de execucédo de servigo"
ou outros instrumentos habeis o disposto no art. 55 da mesma Lei.

3.2 Ressalta-se que na licitacdo para Registro de Precos ndo ha a fase de adjudicacéo
por ndo se conferir a expectativa de direito a nenhum fornecedor, visto que uma das
peculiaridades desse processo € a ndo obrigatoriedade da contratacéo, razdo porque
a Administracdo se reserva o direito de ndo assinar contrato com a licitante vencedora.
3.3 A fase de adjudicacdo cede lugar a fase de Registro, na qual é identificado o
fornecedor com o melhor preco;

3.4 ApoOs a fase de Registro de Preco, a Administragdo convocara o vencedor, ou
vencedores, para assinar a Ata de Registro de Preco, o contrato ou retirar o instrumento
equivalente (carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou
ordem de execucdo de servico - art. 62, caput, da Lei n° 8.666/1993) no prazo
estabelecido.

3.5 Os contratos acaso firmados poderdo ter sua vigéncia prorrogada na forma do art.
57 da Lei n° 8.666/1993.

IV — SANCOES

4.1 O descumprimento total ou parcial das obrigaces assumidas caracterizara a
inadimpléncia da adjudicataria. Ndo sendo aceitas as justificativas pelo Municipio de
Santana da Vargem, resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera
acarretar as seguintes sancoes:

a. Adverténcia.

b. Multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total estimado da ata, pela recusa em assina-la no prazo maximo de 02 (dois) dias
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apos regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras sancdes previstas
no art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93;

C. Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) calculada
sobre o valor total estimado da ata, por dia de inadimpléncia, até o limite de 02 (dois)
dias uteis, na entrega total do objeto deste, caracterizando a inexecugéo parcial,

d. Multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total estimado da ata pela inadimpléncia além do prazo de 02 (dois) dias uteis,
caracterizando a inexecucéao parcial do mesmo.

e. Suspenséao do direito de contratar e participar de licitagdo com a Administracao de
Santana da Vargem - MG pelo periodo de até 05 (cinco) anos.

4.2 A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui a possibilidade da
aplicacao de outras, previstas na Lei Federal n° 10.520/02 e na Lei Federal n° 8.666/93,
inclusive a responsabilizagcdo da licitante vencedora por eventuais perdas e danos
causados a Administracdo, sancdes civis e penais entre outras.

4.3 A multa devera ser recolhida para o Municipio de Santana da Vargem, no prazo
maximo de 10 (dez) dias corridos contados da data de recebimento da notificacao.

4.4 O valor da multa podera ser compensado nos créditos porventura havidos junto a
Administracdo Municipal.

4.5 A licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar
a ata, deixar de entregar a documentacdo exigida ou apresentar documentacéo falsa
exigida, ensejar o retardamento da execucdo do objeto desta licitacdo, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execucdo da ata, comportar-se de modo inidéneo, ou
cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com o Municipio de Santana
da Vargem pelo periodo de até (05) cinco anos, sem prejuizo das multas previstas neste
edital, no contrato e nas normas legais pertinentes.

4.6 As sancbes aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

4.7 Em qualquer hipdtese e aplicacéo de sancdes sera assegurado a licitante vencedora
o contraditorio e a ampla defesa.

4.8 O fornecedor tera seu registro cancelado quando:

4.8.1 descumprir as condi¢Oes da Ata de Registro de Precos;

4.8.2 ndo retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel,

4.8.3 ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese de este se tornar superior
aqueles praticados no mercado; e

4.9 O cancelamento de registro, nas hipéteses previstas, assegurados o contraditorio e
a ampla defesa, serd formalizado por despacho da autoridade competente do 6rgéo
gerenciador.

V — LOCAL ONDE PODERA SER EXAMINADO O EDITAL E SER ADQUIRIDO

5.1 O edital sera fornecido pela Prefeitura Municipal de Santana da Vargem/MG através
do site oficial www.santanadavargem.mg,gov.br a qualquer interessado, ou no Setor de
Compras, situado na Praca Padre Jodo Maciel Neiva, n° 15, Centro, no horéario das
08h30min as 10h30min e das 13h00min as 15h30min.

VI — CONDICOES PARA PARTICIPACAO

6.1 Poderédo participar da Licitacdo as licitantes devidamente cadastradas no municipio
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ou ndo, observando a necessaria qualificagéo.

6.2 Poderao patrticipar deste pregdo empresas cujo objeto social seja compativel com o
objeto licitado através deste edital e, também:

6.2.1 Estabelecidas no pais, que satisfacam as condi¢des e disposi¢cdes contidas neste
edital e respectivos Anexos;

6.3 As licitantes deverdo apresentar, na data e horario previstos no preambulo deste
edital, 2 (dois) envelopes devidamente fechados, contendo no envelope n.° 1, sua
proposta comercial, e no envelope n° 2, a documentacdo comprobatoria da habilitacéo
conforme solicitado neste Edital, sendo que, ambos dever&o conter, na parte externa,
além da razao social, CNPJ e endereco, 0s seguintes dizeres:

Prefeitura Municipal de Santana da Vargem
Envelope n° 1 - “PROPOSTA COMERCIAL”
Processo Licitatorio n° 012/2014
Pregao Registro de Precos n° 005/2014
Licitante

Prefeitura Municipal de Santana da Vargem
Envelope n° 2 “DOCUMENTACAQ”
Processo Licitatorio n° 012/2014
Pregéo Registro de Precos n° 005/2014
Licitante

6.4 A DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO aos requisitos de habilitacdo de
acordo com modelo estabelecido no Anexo Il do Edital devera ser apresentada fora dos
Envelopesn®1 e 2.

6.5 A PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO, no caso de procuradora empresa,
conforme modelo estabelecido no Anexo Il do Edital ou 0 CONTRATO SOCIAL, no
caso de representante legal da empresa, em ambos 0s casos devera ser apresentado
fora dos Envelopes n® 1 e 2.

6.6 Ndo sera admitida nesta licitacdo a participagcdo de empresas nas seguintes
condicodes:

6.6.1 Concordatarias ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em
dissolucéo ou em liquidacao;

6.6.2 Que estejam com o direito de licitar e contratar com qualquer dos 6rgaos da
Administracdo Publica suspensa ou por esta tenham sido declaradas inidéneas;

6.6.3 Que estejam reunidas em consoércio ou cooperativa; controladas, coligadas ou
subsidiarias entre si; estrangeiras que nao funcionam neste Pais.

VIl — DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

7.1 Aberta a fase para CREDENCIAMENTO dos eventuais participantes do PREGAO, o
representante da proponente entregara ao PREGOEIRO documento que o credencie
para participar do aludido procedimento, respondendo por sua representada e
representando-a, devendo, ainda, identificar-se e exibir copia da Carteira de Identidade
ou outro documento equivalente, com fotografia.

7.2 O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico de procuracdo ou
instrumento particular, sempre acompanhado do contrato social ou outro instrumento
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constitutivo da eventual proponente, diretamente vinculado a correspondente natureza
juridica, com poderes especificos para, além de representar a proponente em todas as
etapas / fases do PREGAO, apresentar DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE
CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO, os envelopes PROPOSTA DE
PRECOS (A) e DOCUMENTOS DE HABILITACAO (B), formular verbalmente lances ou
ofertas na(s) etapa(s) de lances, desistir verbalmente de formular lances ou ofertas na(s)
etapa(s) de lance(s), negociar a reducédo de preco, desistir expressamente da intencao
de interpor recurso administrativo ao final da sessdo, manifestar-se imediata e
motivadamente sobre a intengdo de interpor recurso administrativo ao final da sesséo,
assinar a ata da sessdo, prestar todos o0s esclarecimentos solicitados pelo
PREGOEIRO, enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, ficando
facultada a adoc&o do modelo contido no ANEXOIII.

7.2.1 Na hipétese de apresentacdo de procuracgado por instrumento particular, impde-
se a comprovacao da capacidade/competéncia do outorgante para constituir mandatéario
através da apresentacao do contrato / estatuto social da empresa.

7.3 Se o representante da proponente ostentar a condicdo de socio, proprietario,
dirigente ou assemelhado da empresa proponente, ao invés de instrumento publico de
procuracdo ou instrumento particular, devera apresentar cépia do respectivo estatuto /
contrato social ou documento equivalente, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigagcdes em decorréncia de tal investidura.

7.4 Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo
gue cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

7.5 A auséncia do representante devidamente credenciado importara a imediata
exclusao da licitante na etapa de lances verbais.

7.6 As pessoas interessadas, ndo credenciadas, poderdo acompanhar as sessfes de
abertura dos envelopes, desde que néo interfiram de modo a perturbar ou impedir a
realizagéo dos trabalhos.

7.7 Sera indeferido o credenciamento sempre que ndo forem apresentados os
documentos necessérios a identificagcdo do interessado ou demonstrada sua condicdo
de representante do licitante.

VIIl - PROPOSTA COMERCIAL

8.1 A proposta devera conter a especificacdo clara e detalhada do objeto a ser ofertado,
rigorosamente de acordo com as exigéncias constantes deste edital e anexos, ndo se
admitindo propostas alternativas, atendendo aos seguintes requisitos:

a. A “Proposta” deverda estar digitada no arquivo disponivel pelo setor de Compras e
Licitacbes da Prefeitura de Santana da Vargem, com coOpia em CD/DVD, digitada e
impressa em uma via, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada,
assinada a ultima folha e rubricada as demais, sob pena de desclassificacao.

b. Numero do Edital do Pregéo e do Processo Licitatorio;

C. Razao social do licitante, endereco completo, nimero de inscricdo no CNPJ, o
namero do telefone, fac-simile e e-mail, quando houver.

d. Planilha de preco ofertado.

e. Prazo de validade que devera ser de no minimo de 60 (sessenta) dias a contar da

data de sua apresentacao;

8.2 Nos valores ofertados deveréo ser consideradas todas as condi¢bes constantes do
Termo de Referéncia, Anexo |, devendo estar previstos todos os custos com tributos,
taxas, fretes e seguros, bem como demais despesas incidentes ou necessarias a
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efetivacdo do objeto deste processo.

8.3 O licitante que cumprir 0s requisitos legais para qualificacdo como Microempresa
(ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006, e
gue nao estiver sujeito a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, caso tenha
interesse em usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da lei
citada, devera declarar, em campo préprio, no sistema eletrénico, sua condicdo de ME
ou EPP.

8.3.1 O licitante que apresentar declaracéo falsa respondera por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

8.4 Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem
convocagdo para a contratagdo, os licitantes ficam liberados dos compromissos
assumidos.

8.5 Se, por motivo de for¢ca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, podera ser solicitada prorrogacao
da validade das mesmas a todos os licitantes classificados, por igual prazo, no minimo,
caso persista o interesse desta Administracao;

8.6 A prorrogacao da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do subitem
anterior, dependera do consentimento dos licitantes quanto a respectiva proposta.

8.7 Toda a especificacdo estabelecida para o objeto serd tacitamente aceita pelo
licitante, no ato da entrega de sua Proposta Comercial.

8.8 O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no Pregédo, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

8.9 O encaminhamento da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias previstas neste Edital.

8.10 A licitante somente podera retirar sua proposta mediante requerimento escrito ao
pregoeiro, antes da abertura do respectivo envelope, desde que caracterizado motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

8.11 Nos precos cotados deverdo estar incluidos todas as despesas necessarias a
execucao do objeto desta licitagcdo sem qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal de
Santana da Vargem. A omissdo de qualquer despesa necessaria a perfeita realizacéao
do objeto deste serd interpretada como ndo existente ou ja incluida nos precos, nao
podendo a licitante pleitear acréscimo ap0s a abertura das propostas.

IX —JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E LANCES

9.1 — No horério e local indicados neste edital, serd aberta a sesséo de processamento
do Pregao, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do
certame, com duragdo maxima de 30 minutos.

9.1.1 - ApoOs os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo ao Pregoeiro a
declaracéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacéo, de acordo com o modelo
estabelecido no Anexo Il ao Edital e, em envelopes separados, a proposta de precos e
os documentos de habilitagéo.

9.1.2 - Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estard encerrado o
credenciamento e, por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos
participantes no certame.

9.2 — Para o julgamento das propostas escritas, serd considerado o critério MENOR
PRECO POR ITEM.

9.3 — Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades constantes deste edital.
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9.4 - As propostas classificadas seréo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

a. Selecéo da proposta de menor preco;

b. O pregoeiro procederd a abertura dos envelopes contendo as propostas de
precos e classificara o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até dez por cento,
relativamente a de menor preco;

C. O pregoeiro podera determinar a participacdo de todos os proponentes, quaisquer
que sejam o0s pregcos oferecidos nas propostas escritas, objetivando ampliar a
concorréncia;

9.5 - O Pregoeiro convidard individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e 0s
demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de
empate de precos.

9.5.1 - A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢cao na ordenacgéo de
lances, em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo
completa da ordem de lances.

9.6 — Os lances deveréo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco.

9.7 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes
dessa etapa declinarem da formulag&o de lances.

9.8 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducado do preco.

9.9 - Apds a negociacado, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor
preco decidindo motivadamente a respeito.

9.9.1 — A aceitabilidade serd aferida a partir dos precos constantes do termo de
referéncia e da planilha de trabalho constantes destes autos.

9.10 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo
os documentos de habilitacdo de seu autor.

9.11 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

9.12 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor pre¢o, negociara
com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as
condicdes de habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta
aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado
vencedor.

9.13 — Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao.

9.14 — Caso a proposta apresente erros de soma e/ou multiplicacédo, o pregoeiro fara a
correcdo dos calculos e a proposta sera aceita mediante expresso consentimento do
proponente. Caso contrario, a proposta sera desclassificada.

9.15 — O Pregoeiro examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor apresentado
pela primeira classificada, conforme definido neste edital, decidindo motivadamente a
respeito. Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos
estabelecidos neste edital, a proposta seré desclassificada.

9.16 — N&o se considerara qualquer oferta de vantagem néo prevista no objeto deste
edital.

9.17 — Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
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ocorréncias relevantes e que, ao final, deverda obrigatoriamente ser assinada pelo
pregoeiro e licitantes presentes, ressaltando-se que poderdo constar ainda as
assinaturas da equipe de apoio, sendo-lhe facultado este direito.

X — DOCUMENTACAO

10.1 - O envelope n° 02 HABILITACAO, devera conter em seu interior os documentos
relacionados abaixo em uma via, com cépias autenticadas ou acompanhadas dos
originais:

HABILITACAO JURIDICA

10.1.1 — Registro comercial, no caso de empresa individual;

10.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

10.1.3 - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

10.1.4 - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

QUALIFICACAO TECNICA
(Lei 8.666/93, art. 27, 1l, c/c art. 30)

10.1.5 Comprovacédo por meio da emissdo por, pelo menos, duas pessoa juridicas de
direito publico ou privado de Atestado de Capacidade Técnica que demonstre a aptidao
para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto desta licitagéo;

10.1.6 Declaracdo de disponibilidade de pessoal técnico adequado para a
realizacdo do objeto da licitacdo, assinada pelo representante legal da empresa,
conforme modelo do Anexo VII;

QUALIFICACAO ECONOMICA
(Lei 8.666/93, art. 27, 1l, c/c art. 30)

10.1.6 Certiddo Negativa de Faléncia e de Concordata expedida pelo Distribuidor da
sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial expedida no domicilio da pessoa
fisica, datada de, no maximo, 180 (cento e oitenta) dias da data prevista para a
realizacdo da sesséo publica do PREGAO;

HABILITATACAO FISCAL
(Lei 8.666/93, art. 27, IV)
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10.1.8 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS): Certiddo Negativa de
Débito ou equivalente;

10.1.9 Prova de regularidade junto ao FGTS: Certiddo de Regularidade de Situac&o ou
equivalente.

10.1.10 Prova de regularidade junto a Fazenda do Municipio sede do licitante: Certiddo
Negativa de Débito ou equivalente.

10.1.11 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual - Certiddo Negativa de Débito
ou equivalente;

10.1.12 Prova de regularidade junto a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido

10.1.13 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio
de 1943.

TRABALHO DE MENORES
(Lei 8.666/93, art. 27, V)

10.1.15 — Declaracao de que nao emprega menores. Cumprimento do disposto no inciso
XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal: 0 modelo contido no ANEXO IV

10.1.16 — Comprovacéao da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
administracdo: fica facultada a utilizagdo do modelo constante do ANEXO V.

10.2 — Os documentos necessarios a habilitacdo poderédo ser apresentados em original,
por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
administracdo ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficia.

10.2.1 O atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito privado
devera ser apresentada com firma reconhecida do autor da assinatura, sob pena de
inabilitacéo.

Xl — ESCLARECIMENTOS AO EDITAL

11.1 - E facultada a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de
esclarecimentos sobre o ato convocatério do pregdo e seus anexos, podendo até
mesmo envolver a solicitacdo de cépias da legislacdo disciplinadora do procedimento,
cujo custo da reproducdao grafica sera cobrado, observado, para tanto, o prazo de até 02
(dois) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas.

11.1.1 - Os esclarecimentos pretendidos serdo dirigidos ao Pregoeiro, com
encaminhamento através de protocolo no setor respectivo da Prefeitura Municipal de
Santana da Vargem.

11.1.2 — Nao seréo respondidos questionamentos orais (através de telefone)

11.1.3. Os esclarecimentos deverdo ser prestados no prazo de 24 (vinte quatro)
horas, a contar do recebimento.

Xl - PROVIDENCIAS / IMPUGNAGCAO AO EDITAL

12.1 - E facultado a qualquer interessado a apresentacéo de pedido de providéncias ou
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de impugnacdo ao ato convocatério do pregdo e seus anexos, observado, para
tanto, o prazo de até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento
das propostas.

12.1.1 - A impugnacdo ou pedido de providéncias sera dirigido ao pregoeiro e
encaminhada através de protocolo nos setor especifico da Prefeitura Municipal de
Santana da Vargem.

12.1.2. A decisdo sobre o pedido de providéncias ou de impugnacédo sera proferida
pela autoridade subscritora do ato convocatério do pregédo no prazo de 24 (vinte
quatro) horas, a contar do recebimento da peca indicada por parte da autoridade
referida, que, além de comportar divulgacéo, devera também ser juntada aos autos do
PREGAO.

12.1.4. O acolhimento do pedido de providéncias ou de impugnacéao exige, desde que
implique em modificacdes do ato convocatério do PREGAO, além das alteracbes
decorrentes, divulgacédo pela mesma forma que se deu o texto original e designacéo de
nova data para a realizacéo do certame.

Xl - RECURSO ADMINISTRATIVO

13.1 - Por ocasido do final da sesséo, a(s) proponente(s) que participou(aram) do
PREGAO ou que tenha(m) sido impedida(s) de fazé-lo(s), se presente(s) a sessio,
devera(ao) manifestar imediata e motivadamente a(s) intencéao(fes) de recorrer.

13.2 - Havendo intencdo de interposicdo de recurso contra qualquer etapa / fase /
procedimento do PREGAO, a proponente interessada devera manifestar-se imediata e
motivadamente a respeito, procedendo-se, inclusive, o registro das razbes em ata,
juntando memorial no prazo de 3 (trés) dias, a contar da ocorréncia.

13.3 - As demais proponentes ficam, desde logo, intimadas para apresentar contra
razdes em igual numero de dias, que comecardo a correr no término do prazo do
RECORRENTE.

13.4 - ApOGs a apresentacdo das contrarrazdes ou do decurso do prazo estabelecido
para tanto, o PREGOEIRO examinara o recurso, podendo reformar sua decisdo ou
encaminha-lo, devidamente informado, a autoridade competente para decisao.

13.5 - Os autos do PREGAO permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco e horarios previstos neste EDITAL.

13.6 - O recurso contra decisdo do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo, sendo que
seu acolhimento importara na invalidacédo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

XIV — ADJUDICACAO

14.1 - A falta de manifestagcéo imediata e motivada da inteng&o de interpor recurso, por
parte da(s) proponente(s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo ao
PREGOEIRO adjudicar o objeto do certame a proponente vencedora.

14.2 - Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apés a
decisdo do(s) mesmo(s), a autoridade competente deve praticar o ato de
adjudicacéo do objeto do certame a proponente vencedora.

XV - HOMOLOGACAO

15.1 - Compete a autoridade competente homologar o PREGAO.


http://www.santanadavargem.mg.gov.br/
mailto:compras_licitacao@santanadavargem.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praca Padre Jodo Maciel Neiva, 15 — 37195-000
Fone (035) 3858-1200 - CNPJ 18.245.183/0001-70
www.santanadavargem.mg.gov.br
compras_licitacao@santanadavargem.mg.gov.br

15.2. A partir do ato de homologacao sera fixado o inicio do prazo de convocac¢do da
proponente adjudicataria para assinar a ata de registro de precos, respeitada a validade
de sua proposta.

XVI-JULGAMENTO

16.1 - O critério de julgamento serdA o MENOR PRECO GLOBAL.

16.2 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, de acordo
com os critérios estabelecidos neste edital, decidindo motivadamente a respeito.

16.2.1 - Casos néo se realizem lances verbais, serdo verificados a conformidade entre a
proposta escrita de menor prec¢o e o valor estimado da contratacao.

16.2.2-Em havendo apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do
edital e que seu preco seja compativel com o valor estimado da contratagdo, esta
podera ser aceita.

16.3 - Se a proposta ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a verificacdo das condic6es de habilitagcdo do licitante, e,
assim, sucessivamente, na ordem desclassificacdo, até a apuracdo de uma proposta ou
lance que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto deste edital, para o qual tenha apresentado proposta.

16.3. Sendo aceitavel a oferta de menor preco, o Pregoeiro designara dia, hora e
local para demonstracdo do sistema ofertado pela licitante ocasido em que
devera ser verificada sua conformidade com as especificacbes constantes no
Projeto Basico - Termo de Referéncia, Anexo I.

16.4. A licitante vencedora que ndo comparecer a sessdo de demonstracdo ou que
ndo demonstre satisfatoriamente o atendimento as especificacdes constantes no
Projeto Béasico - Termo de Referéncia, sera desclassificada.

16.5. Sera declarada como satisfatéria a demonstracdo que atenda em pelo menos
80% as especificacdes constantes do Projeto Basico - Termo de Referéncia, assim
sendo, o Pregoeiro declarara o vencedor da disputa no sistema.

16.6. No caso de desclassificacdo da proposta de menor preco ou inabilitacdo do
licitante, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e habilitacdo do licitante, na ordem de classificagdo e, assim,
sucessivamente, até a apuracao de uma proposta ou lance que atenda as exigéncias
deste Edital.

16.7 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.
16.7 - Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada da sessdo, na qual serdo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, e que, ao final, sera
assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos licitantes presentes.

16.8 - Decididos os recursos ou transcorrido in abis 0 prazo para sua interposicéao, ficara
disponivel aos licitantes, exceto aos vencedores, os envelopes “DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO” na sala da Comissdo Permanente de Licitaco.

XVII - PAGAMENTO
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17.1 - Os pagamentos serdo feitos por crédito em conta bancaria da empresa
(preferencialmente Banco do Brasil) ou boleto bancario, em até 15 (quinze) dias apos o
objeto devidamente executado, discriminado nas respectivas autorizagbes de
fornecimento, mediante apresentacdo, aceitacdo e atestado do responsavel pelo
recebimento do produto.

17.1.1 - Em caso de irregularidade(s) na(s) nota(s) fiscal(is) / fatura(s), o prazo de
pagamento sera contado a partir da(s) correspondentes(s) regularizacéo (des).

17.1.2 - Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no érgao
licitante, o pagamento devera ser efetuado no primeiro dia Gtil subsequente.

17.2 — Para receber seus créditos o contratado devera comprovar a regularidade fiscal e
tributéria que lhe foram exigidas quando da habilitagdo.

17.3 — A Administracao da Prefeitura Municipal de Santana da Vargem reserva o direito
de reter o pagamento de faturas para satisfacdo de penalidades pecuniarias aplicadas
ao fornecedor e para ressarcir danos a terceiros.

XVIIl - REAJUSTAMENTO DE PRECOS

18.1 — Os precos ofertados sao fixos e irreajustaveis no periodo de vigéncia da proposta
(60 dias).

18.2 - Os precos registrados poderdo sofrer alteragdes, obedecidas as disposicdes
contidas no art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

18.3 - O preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducéo
daqueles praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo das aquisicdes ou bens
registrados, cabendo a Administracdo promover as necessarias negociacées junto aos
fornecedores.

18.4 - Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se
superior ao preco praticado no mercado a Administracdo devera:

18.4.1 - convocar o fornecedor visando a negociacdo para reducdo de precos e sua
adequacdao ao praticado pelo mercado;

18.4.2 - frustrada a negociacao, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido;
18.4.3 - convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacgéao.
18.5 - Quando o preco de mercado tornar-se superior aos prec¢os registrados e o
fornecedor, mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o
compromisso, a Administracéo podera:

18.5.1 - liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade,
confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a
comunicacéao ocorrer antes do pedido de aquisi¢ao; e

18.5.2 - convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagéao.
18.6 - Nao havendo éxito nas negociacdes, a Administracdo devera proceder a
revogacao da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao
da contratacdo mais vantajosa.

XIX - DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1 - As despesas decorrentes da presente prestacdo de aquisicbes onerardo 0s
recursos or¢gamentarios: 3
0301.04.0122.0402.2005 33903900 — SEC. MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - OSTPJ
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XX - PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

20.1 — Para os fins do disposto neste edital a expressdo Pequena Empresa serve para
se referir a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte, definidas no art. 3° da Lei
Complementar Federal n° 123/06, cuja condicdo devera ser comprovada na sessao
publica do Pregdo Presencial na fase do credenciamento.

20.2 - Para o exercicio do direito de preferéncia de contratacdo, no pregdo, proceder-se-
a da seguinte forma:

20.2. 1 - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito;

20.2. 2- sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das
suas condi¢des habilitatérias;

20.2. 3- constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor;

20.2. 4 - se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o pregoeiro examinara as ofertas subseqientes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
edital, sendo o respectivo licitante habilitado e declarado vencedor;

20.2. 5 - ap6s a apuracdo da menor proposta valida, observada a classificacdo das
propostas até o momento, serd assegurado as Pequenas Empresas o direito de
preferéncia a contratacao;

20.2. 6 - o0 pregoeiro convocard a Pequena Empresa detentora da proposta de menor
valor dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores
em relacdo ao valor apresentado pelo proponente declarado vencedor, para que
apresente nova proposta de preco inferior ao valor da melhor oferta inicial, no prazo de
05 (cinco) minutos, sob pena de precluséo do direito de preferéncia;

20.2. 7 - realizada nova oferta de preco inferior, nos termos do sub item anterior, 0
pregoeiro examinarq a aceitabilidade desta, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito;

20.2. 8 - sendo aceitavel a nova oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo
a documentacdo de habilitacdo da Pequena Empresa que a tiver formulado, para
confirmacgédo das suas condi¢des habilitatorias, observando o seguinte:

a) Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado
prazo de 02 (dois) dias Uteis para sua regularizacdo pelo licitante, prorrogavel por igual
periodo, com inicio no dia em que proponente for declarado vencedor do certame,
observado o disposto no art. 110 da Lei Federal n° 8.666/93;

b) A regularizacdo da documentacéao fiscal, conforme disposto na alinea anterior, devera
ser efetuada mediante a apresentacdo das respectivas certidées negativa de débito ou
positiva com efeito de negativa no prazo estipulado na alinea a deste sub item;

c¢) O prazo para regularizacdo dos documentos mencionados na alinea b deste sub item
ndo se aplica aos documentos relativos a habilitacdo juridica, a qualificacdo técnica e
econdmico-financeira e ao cumprimento do disposto no art. 7°, XXIll, da Constituicdo
Federal;

20.2. 9 - constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, a Pequena Empresa
sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

20.2. 10 - se a Pequena Empresa ndo apresentar proposta de preco inferior ao valor da
proposta ofertada pelo proponente vencedor ou ndo atender as exigéncias de
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habilitacdo, apés o decurso do prazo estipulado, o pregoeiro convocara as Pequenas
Empresas remanescentes, se for o caso, que estiverem na situacdo de empate, na
ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

20.2. 11- caso nao haja Pequena Empresa dentro da situacdo de empate ou ndo ocorra
a apresentacdo de proposta de preco inferior ao valor ofertado pelo proponente
vencedor ou nao sejam atendidas as exigéncias documentais de habilitacao,
transcorrido o prazo estipulado, se for o caso, o pregoeiro adjudicara o objeto do
certame ao licitante originalmente declarado vencedor;

20.2. 12 - apés a aplicagdo do critério de desempate se houver o pregoeiro podera
negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducéo do preco;

20.2. 13 - declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo
concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis para apresentacdo das razdes de recurso,
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar contra-razfes em
igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dos autos;

20.2. 14 - a falta de manifestacéo imediata e motivada do licitante importard decadéncia
do direito de recurso e a adjudicacéo do objeto da licitacdo pelo pregoeiro ao vencedor.
20.3 - O disposto neste item somente se aplicard quando a melhor oferta valida néo tiver
sido apresentada por Pequena Empresa.

XXI - DISPOSICOES FINAIS

21.1 A autoridade competente do Municipio de Santana da Vargem podera anular e
revogar a presente licitacdo por razbes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, ou anular por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante
parecer escrito do pregoeiro, devidamente fundamentado.

21.2 A nulidade do processo licitatorio induz a do contrato, sem prejuizo do disposto no
paragrafo Unico do art. 59, da Lei Federal n° 8.666/93.

21.3 As reclamac0es referentes a documentacdo e as propostas deverdo ser feitas no
momento da abertura do envelope correspondente, por escrito, quando seréo
registradas em ata, sendo vedadas observacdes ou reclamacdes impertinentes ao certa.
21.4 A apresentacdo da proposta implica, por parte da licitante, observacdo dos
preceitos legais e regulamentares em vigor, bem como a integral e incondicional
aceitacao de todos os termos e condi¢des deste edital sendo responséavel pela fidelidade
e legitimidade das informacfes e dos documentos apresentados em qualquer fase da
licitacao.

21.5 A aceitacdo de documentacdo por coépia simples ficara condicionada a
apresentacdo do original ao PREGOEIRO, por ocasido da abertura do ENVELOPE
HABILITACAO, para a devida autenticacao.

21.6 O documento expedido via Internet e, inclusive, aqueles outros apresentados teréo,
sempre que necessario, suas autenticidades / validades comprovadas por parte do
PREGOEIRO.

21.7 Inexistindo prazo de validade nas Certiddes, serdo aceitas aquelas cujas
expedi¢cdes / emissBes ndo ultrapassem a 180 (cento e oitenta) dias da data final para a
entrega dos envelopes.

21.8 A proposta comercial, a declaracédo de pleno atendimento aos termos deste edital,
a procuracdo para 0 credenciamento, a declaragdo que ndo emprega menor e a
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declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo deverdo ser apresentadas com firma
reconhecida de quem as subscreveu, salvo se quem a subscrever for o credenciado
para o processo licitatorio, sob pena de inabilitacéo.

21.9 Havendo indicio de conluio entre os licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé, a
Administracdo da Prefeitura Municipal de Santana da Vargem, comunicard os fatos
verificados ao Ministério Publico para as providéncias cabiveis.

21.10 E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitagéo,
a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do
processo, vedada a inclusao posterior de documento ou informacéo que deva constar no
ato da sessdao publica.

21.11 E dispensavel o "termo de contrato” e facultada a substituicdo por outros
instrumentos hdabeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou ordem de execucao de aquisicdo, a critério da Administracédo
e independentemente de seu valor, nos casos de prestacdo de aquisiCAo com execucao
imediata, dos quais nao resultem obrigacdes futuras, inclusive assisténcia técnica.

21.12 As questdes decorrentes da execucdo deste edital, que ndo puderem ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no FORO da Comarca de
Trés Pontas - MG, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

21.13 Os casos omissos serdo dirimidos pelo pregoeiro, com observancia da legislagao
regedora, em especial a Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracbes e Lei Federal n°
10.520/02.

Santana da Vargem, 26 de fevereiro de 2014.

MARCELO OTAVIO DA SILVA
PREGOEIRO
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

B MUNICIPIO DE SANTANA DA VARGEM - MG
PREGAO PRESENCIAL N°. 005/2014
PROCESSO N.° 012/2014

1. OBJETO

1.1.Locacgdo, Implantacdo, Treinamento, Suporte Técnico, Suporte Técnico Remoto,
atualizacdes e Assessoria Técnica no SOFTWARE das areas de Planejamento de
Governo, Contabilidade Publica e Tesouraria, Controle Interno, Gestao de Contratacoes
Publicas, Gestdo de Almoxarifado, Gestdo de Patrimbénio Publico, Gestdo de Frotas,
Gestéo de Pessoal e Folha de Pagamento, Gestéo Tributaria, Nota Fiscal Eletrdnica de
Servicos (NFS-e), Gestdo de Processos — Protocolo, Gestdo de Saude, Gestdo de
Promocé&o Social, e Gestdo de Educacgdo para Administracdo do Municipio de Santana
da Vargem.

1.2. O sistema ora licitado devera ser todo de INTERFACE GRAFICA.

1.3. O Sistema Operacional (O.S.) do servidor de banco de dados, bem como o proprio
banco de dados deverao ser de uso livre (free) ou com licenca original fornecida sem
custo adicional, visando o principio da economicidade.

1.4. O sistema devera possibilitar integracdo com os sistemas do TCE/MG, e demais
sistemas de prestacdo contas.

2. MIGRACAO DE DADOS//IMPLANTACAO/ TREINAMENTO

2.1. As fases de migracdes dos dados, treinamentos e implantacées dos sistemas terdo
que ser concluidos, obrigatoriamente, conforme prazos abaixo, que comecaram a contar
ap6s emissado das ordens de servicos.

60 dias - Planejamento de Governo

60 dias - Contabilidade Publica e Tesouraria
60 dias - Gestédo de Contratacdes Publicas
60 dias - Gestédo de Almoxarifado

60 dias - Gestéo de Patrimonio Publico

60 dias - Gestao de Frotas
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60 dias - Gestao de Folha de Pagamentos

60 dias - Gestao Tributaria

60 dias - Nota Fiscal Eletronica de Servigos (NFS-e)
60 dias - Gestéo de Processos — Protocolo

60 dias - Controle Interno

90 dias - Gestéo de Saude

90 dias - Gestao de Promocéao Social

90 dias - Gestao da Educacéo

2.1.1. Servicos de migracdo de dados: Trata-se da transferéncia dos dados dos
atuais sistemas em utilizagcdo no Municipio para os sistemas do licitante.

2.1.2. Servicos de implantacdo: Trata-se da efetiva disponibilidade dos sistemas do
licitante nos equipamentos do Municipio, bem como cadastramento das tabelas de

parametro do sistema, visando a correta funcionalidade dos procedimentos da
Administracdo do Municipio de Santana da Vargem.

2.1.3. Treinamento de usuarios: Trata-se de todo o treinamento necessario para a
utilizacdo dos sistemas por usuarios da Administragdo do Municipio de Santana da
Vargem. O treinamento é parte integrante do processo de implantagdo de cada
modulo, sé podendo ser dado o recebimento, quando todo os usuarios indicados pelo
Municipio estiverem devidamente treinados, excetuando-se 0Ss casos em que a
auséncia no treinamento ndo for provocada pela empresa contratada.

2.2. Atrasos nas atividades de implantacdo, decorrentes de impedimentos ou restricées
imputaveis a Administracdo do Municipio de Santana da Vargem serdo compensados
em favor da CONTRATADA.

3. SUPORTE TECNICO
Os servicos de suporte serdo prestados visando esclarecimentos técnicos dos

sistemas do licitante, podendo ocorrer atraves de meios de comunicagdo ou
assessoria técnica em prédios do licitante vencedor ou do Municipio de Santana da
Vargem, sendo que no caso deste Ultimo deverd haver solicitacdo do responsavel pela
area, através de e-mail, ou correspondéncia emitida pela Administragdo Municipal,
constando 0 home, cargo e justificativa por parte do solicitante.

4. ESPECIFICACAO DE SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO PUBLICA

As caracteristicas gerais abaixo relacionadas sdo de atendimento obrigatério e deverdo
ser aplicaveis a todos o0s sistemas.
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As caracteristicas especificas deverdo ser atendidas em pelo menos 80% do total
desejado para o sistema, sendo que para as caracteristicas ndo atendidas o licitante
terd o prazo de 180 dias para adequacgédo da funcionalidade.

4.1. CARACTERISTICAS GERAIS
DESCRICAO

1 |Ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizacdo de tarefas
Funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows NT Server, Unix,

2 | Linux ou compativeis, OS/2 Server, Novell Netware ou OS/400, com as esta¢des de
trabalho rodando sob sistema operacional compativel com a Solucéo de Tecnologia

3 | Utilizar ano com quatro algarismos;

Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total seguranca contra a

4 |violagdo dos dados ou acessos indevidos as informacdes, através do uso de
senhas, permitindo configuracdo das permissdes de acesso individualizadas por
usuario e funcéo;

5 |Registrar nas atualizagGes efetuadas sobre cadastros e movimentagdes, o codigo
do operador e data da operacéao.

6 |Registrar o log da utilizacdo de transacgoes;

7 | Possuir atualizagdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as
informacdes atualizadas imediatamente apds o término da transacéo;

g |Ser baseado no conceito de controle de transacao, mantendo a integridade do
Banco de Dados em quedas de energia e falhas de software/hardware;

g |Possuir, onde couber, opcao de fazer e desfazer as ages executadas pelos
sistemas aplicativos. P.ex., Incluséo de requisicdo de material e estorno de

10 | Possuir padronizacao do uso de teclas de fungao, em todos os sistemas, de forma a
facilitar o seu aprendizado e operacéo;

11 | Possuir rotinas de backup e restore claras e documentadas para facilitar os
procedimentos relativos a seguranca dos dados e que alerte ao usuario sobre
Utilizar em arquivos e tabelas do Sistema de Administragéo de Recursos Humanos
que envolvam valores de remuneracédo e do Sistema de Administracéo Tributaria

12 gue envolva valores utilizados no calculo, lancamento, parcelamento e anistia de
tributos o conceito de baixas “l6gicas” de modo a preservar o histérico das
alteracdes efetuadas;

13 | Permitir personalizar relatérios e telas com a identificacdo da Prefeitura;

14 | Permitir a visualizagao dos relatorios em tela, bem como a gravacgéo opcional dos
mesmos em arquivos, com saida em disquete ou disco rigido, e a sele¢édo da

15 | Ser parametrizavel pelo usuario, em tabelas de facil compreensao;

Permitir consulta as tabelas do sistema, sem perda das informacdes ja registradas

16

na tela corrente e permitindo recuperar dados nela contidos para preenchimento
automatico de campos. P.ex., Combo Box e List Box;
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17

Assegurar a integracao de dados de cada sistema garantindo que a informacéo seja
alimentada uma Unica vez;

18

Possuir Ajuda on-line sensivel ao contexto com possibilidade de acesso através de
tecla de atalho;

19

Possuir a facilidade de exportacdo/importacédo de dados no padréo ASCII
preferencialmente no formato TXT;

20

Possuir gerador de relatorios, com selecéo e classificacdo dos dados escolhidos
pelo usuario compativel com os sistemas aplicativos da solugéo;

21

Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada. P.ex., validade de datas,
campos com preenchimento numerico, etc.;

22

Os sistemas aplicativos deverdo ser construidos com interface gréfica nativa do
sistema operacional ou utilizando navegador WEB. Nao serdo admitidos aplicativos

23

Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas. P.ex., Bloguear baixa de
contribuinte que esteja vinculado a imovel; refletir em todo o processamento da
folha de pagamento a alteracao de situacéo de dependente decorrente de

24

Garantir que os sistemas aplicativos tenham integracéo total entre seus maédulos ou
funcoes;

25

Garantir que os relatérios tenham totalizacdo a cada quebra de item e geral,

26

Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacéo dos sistemas

27

Disponibilizar Manual do Usuario contendo as informagdes técnicas e de operagéo
de todos os aplicativos

28

Possuir recursos de informacé&o ao usuario sobre o que um botdo, menu ou icone
faz ao posicionar o cursor sobre ele;

29

Apresentar feedback imediato na selecdo de: op¢cdes de menu, icones e botdes;

30

Permitir identificar o formato dos campos de entrada de dados;

31

Bloquear a digitacdo quando o numero de caracteres ultrapassar 0 nUmero maximo
permitido para os campos de entrada de dados;

32

Apresentar icones, botdes e op¢des de menu habilitados e ndo habilitados de modo
diferenciado;

33

Apresentar o conteudo das telas, organizado em areas funcionais delimitadas.

P.ex., legenda da janela; area para menus; area para botdes; area de apresentacao
de campos; area para mensagens de orientacao; area para identificacao, localizada
no topo da janela que indica a aplicacdo; area de menus e/ou botdes abaixo da area
de identificacéo; etc.;

34

Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao
usuario um determinado risco ao executar funcdes e solicitando sua confirmacao;

35

Possuir recursos para otimizacao da entrada de dados;

36

Permitir ao usuério acompanhar o andamento da opera¢cao em execuc¢ao;
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4.2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DO SISTEMA PLANEJAMENTO DE
GOVERNO, CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA

Objetivo: Permitir o planejamento e execucédo das acdes do Plano de Governo e dos
recursos envolvidos através do orcamento e do Plano Plurianual compatibilizando a
disponibilidade de recursos com a despesa durante a execugdo do Orgamento
aprovado, registrando automaticamente os fatos contdbeis e dando suporte a
programacao financeira.

4.2.1. PLANEJAMENTO DE GOVERNO:

Objetivo: Planejamento das acdes do Plano de Governo e dos recursos envolvidos,
permitindo a elaboracdo do Orgamento Anual, do Plano Plurianual e da Lei de Diretrizes
Orcamentarias.

DESCRICAO

Gerar a proposta orcamentdria para o ano seguinte utilizando o orcamento do ano em
execucao, e permitir a atualizacédo do contetdo e da estrutura da proposta gerada.

0

=

Disponibilizar, ao inicio do exercicio, 0 orgamento aprovado para a execucao
orcamentaria. Em caso de, ao inicio do exercicio, hdo se ter o orcamento aprovado,
disponibilizar dotagdes conforme dispuser a legislagdo municipal,

p3Permitir atualizagdo total ou seletiva dos valores da proposta orcamentaria atraves da
aplicacéo de percentuais ou indices;

02

Armazenar os dados do orcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por
O4unidade or¢camentdria, 6rgao, fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e
fundacional, bem como empresa estatal dependente;

Permitir a geréncia e a atualizacéo da tabela de Classificagdo Econdmica da Receita
e da Despesa (Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163), da tabela de
osicomponentes da Classificagao Funcional (por fungao e sub-funcao) especificada nos
anexos da Lei 4.320/64 e suas atualizacGes posteriores, em especial as Portarias 42,
de 14/04/99, do Ministério do Orcamento e Gestao e Portaria Interministerial STN/MF
e SOF/MP n° 163, de 04/05/01 e utilizar tabela de Fonte de Recursos que permita o

Permitir incluir as inforrﬁa(;c")es oriundas das pf'opoétas orgafﬁentérias dos 6rgéos de
administracdo indireta (autarquia, fundacéo e empresa estatal dependente) para
consolidacédo na proposta orcamentaria do municipio, observando o dispositivo no
artigo 50 inciso Il da Lei Complementar 101/2000 (LRF);

Permitir abertura de Créditos Adicionais, exigindo informacéo da legislacéo de
autorizacdo e resguardando o historico das alteracdes de valores ocorridas;

0

(o))

07
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08

Emitir relatério da proposta orcamentaria municipal consolidada (administracao direta
e indireta) conforme exigido pela Lei 4320/64, Constituicdo Federal e Leli
Complementar 101/2000 (LRF);

09

Emitir todos os anexos de Orcamento, global e por 6rgéo, fundo ou entidade da
administracéo direta, autarquica e fundacional, bem como empresa estatal
dependente, exigidos pela Lei 4320/64, pela Lei Complementar 101/2000 (LRF) e
legislacdo municipal:

9.1 Anexo 1 — Demonstracdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias
Econbmicas (adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n°
163);

9.2 Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da Despesa
Segundo as Categorias Econdmicas (adequada ao disposto na Portaria
Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163);

9.3 Anexo 6 — Programa de Trabalho (adequado ao disposto na Portaria 42/99 do
MOG);

10

Permitir o cadastramento da Lei de Diretrizes Orgamentarias, consistindo em:

10.1 — Cadastro e emissao de anexo de metas e prioridades da administracao
publica, incluindo as despesas de capital para o exercicio financeiro subsequente;

10.2 — Cadastro e emissao de anexo das metas anuais de resultado priméario e
nominal, inclusive memoria e metodologia de calculo, comparando-as com as fixadas
nos trés exercicios anteriores;

10.3 — Cadastro e emisséo de demonstrativo da situacao financeira e atuarial do
regime proprio de previdéncia social dos servidores publicos;

10.4 — Cadastro e emissao de demonstrativo da estimativa e compensacao da
renuncia de receita e da margem de expansao das despesas obrigatorias de carater
continuado;

10.5 — Cadastro e emisséo do anexo de riscos fiscais e providencias, conforme
portaria da Secretaria do Tesouro Nacional;
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Permitir o cadastramento e emissao da Lei do Plano Plurianual, consistindo em:

11.1 — Cadastro e emissdo de anexo de programas, diretrizes, objetivos e metas da
administracdo para as despesas de capital e outras delas decorrentes e para as

relativas aos programas de duracéo continuada;
11

11.2 — Cadastro e emissao de anexo de a¢des dos programas, com suas
caracteristicas, unidades de medida, produto resultante, indicadores e metas fisicas e
financeiras para o quadriénio;

11.3 — Cadastro e emissdo de anexo de receitas previstas para o quadriénio.

Permitir a compatibilizagdo das metas fixadas entre os trés instrumentos de
planejamento governamental, quais sejam o Plano Plurianual — PPA, a Lei de
Diretrizes Or¢camentarias - LDO e a Lei Orgamentaria Anual — LOA.

12

4.2.2. CONTABILIDADE E TESOURARIA:

Objetivo: Compatibilizar a disponibilidade dos recursos com a necessidade de
despesas de modo a otimizar sua utilizacdo, controlar e apoiar a execu¢ao orcamentéaria
e financeira compatibilizando-a as disponibilidades de recursos, registrando
automaticamente os fatos contabeis..

DESCRICAO

Permitir registrar as estimativas de receita e de despesa do municipio para 0s
diversos meses do ano;

0

|

o2[Permitir estabelecer e registrar cotas financeiras por grupo de despesa, limitadas as
estimativas de receitas, bem como o seu remanejamento;

Permitir a elaboracdo do plano de aplicacéo de recursos financeiros que possibilite o
uso das cotas financeiras, estabelecendo a programacao financeira e o cronograma
de execucgao mensal de desembolso, conforme o Artigo 8° e Artigo 13 da Lei
Complementar 101/2000 (LRF)

03

Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsdo e a execucéo diaria de

04 ) ) . . .
entradas e saidas financeiras, inclusive saldos.

Contabilizar as dota¢des orcamentarias e demais atos de execugdo orgcamentaria e
financeira para 6rgéao, fundo, ou entidade da administracéo direta, autarquica e
fundacional, bem como empresa estatal dependente;

0

(€]
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06

No tratamento dos atos de execugdo orgamentaria e financeira, deverdo ser usados o
Empenho para o comprometimento dos créditos orcamentarios, a Nota de
Lancamento, ou documento equivalente definido pelo municipio, para apropriacéo de
receitas e liquidagdo de despesas e outros registros contabeis e a Ordem de
Pagamento para efetivacdo de pagamentos;

07

Permitir que os empenhos sejam passiveis de complementacéo ou anulacdo parcial
ou total;

08

Permitir que ao final do exercicio que os empenhos que apresentarem saldo possam
Ser inscritos em restos a pagar de acordo com a legislacao, posteriormente liquidados
ou cancelados;

09

Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotacdes, inclusive objetivando atender ao

Artigo 9° da Lei Complementar 101/2000 (LRF);

10

Permitir iniciar més ou ano, mesmo que néo tenha ocorrido o fechamento contébil do
anterior, atualizando saldos e mantendo a consisténcia dos dados;

11

Permitir a adocao de sistematica da conta bancaria Unica;

12

Emitir “Relacdo de Ordens de Pagamento a serem pagas”, para envio ao banco

apos assinatura do Ordenador de Despesa,;

13

Possuir rotina para emissao de cheques;

14

Gerar arquivos em meios eletrénicos contendo dados detalhados de todos os
pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancario, nos padrées

15

Para a conciliagdo bancaria disponibilizar rotina que processe arquivo, recebido
diariamente do banco, contendo o movimento de entrada e saida do dia e saldo final
das contas correntes mantidas pelo municipio no banco, efetuando a conciliagéo
bancaria e promovendo, automaticamente, a classificacao e a contabilizacdo desses

16

Permitir consulta aos lancamentos contabeis com duas opcdes:
12.1. na forma resumida,

12.2. na forma analitica (expandido com o detalhamento contabil exigido pela

17

Permitir o langamento automatico proveniente do:

13.1. Sistema Integrado de Administracdo Tributéria, relativo ao tratamento dos
tributos;

13.2. Folha de Pagamento, relativo a contabilizacdo do pagamento de pessoal e
encargos correspondentes;

18

15. Gerar relatérios ou arquivos em meios eletrénicos solicitados na Lei
Complementar 101/2000 (LRF), com vistas a atender aos Artigos 52 e 53 (Relatério
Resumido da Execucédo Orcamentéria), Artigos 54 e 55 (Relatorio da Gestéo Fiscal),

observada a Portaria 577 da Secretaria do Tesouro Nacional;
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19

Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balance no
encerramento do exercicio, observando o paragrafo tunico do Artigo 8° da Lei
Complementar 101/2000 (LRF);

20

Permitir o controle individual da execuc¢ao orcamentéria e financeira de cada
transferéncia voluntaria e dos fundos por fonte de financiamento, emitindo relatorios
que permitam a apreciacao pelos respectivos 6rgaos colegiados nos municipios e a

2

=

Permitir controle de uso adequado das receitas que possuam destinacdo especifica,
possibilitando bloquear ou ndo o langamento conforme definido pelo usuario;

22

Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da autorizagdo legal
para abertura de créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei
de Orcamento ou na LDO;

2

wW

Possibilitar imprimir os  dados basicos do empenho e seu favorecido para
identificacdo de processos de despesa;

2

N

No cadastramento do empenho incluir, quando cabivel, informac6es sobre processo
licitatorio (modalidade, nUmero do processo, data homologacgéo, causa da dispensa
ou inelegibilidade), fonte de recursos e codigo da obra;

25

21. Emitir sob solicitacao relatorios da despesa orcamentaria e extra-orcamentaria,
restos a pagar, permitindo selecao pelo usuério de op¢des, isoladas ou combinadas,
por numero de empenho, tipos de empenho, data ou periodo, favorecido e dotagéo,
fonte de recurso, até menor nivel de detalhamento:

21.1. Empenhada;

21.2. Liquidada;
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26

Emitir sob solicitacdo os relatorios:

22.1. Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Educacgéo, conforme Lei
9394/96 (LDB), que demonstre as receitas que compdem a base de calculo, o
percentual de vinculacéo, o valor arrecadado no periodo e o valor do repasse;

22.2. Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Saude, conforme Emenda
Constitucional 29, que demonstre as receitas que compdem a base de calculo, o
percentual de vinculacédo, o valor arrecadado no periodo e o valor do repasse;

22.3. Demonstracao de Saldos Bancarios;
22.4. Boletim Diério da Tesouraria;
22.5. Demonstrativo Financeiro do Caixa;

22.6. Demonstracao diaria de receitas arrecadadas e despesas realizadas,
orcamentaria e extra-orcamentaria;

22.7. Restos a pagar que apresente, por exercicio, 0s restos a pagar processados,
0S restos a pagar néo processados, por credor ou por dotacao totalizando a cada

27

Emitir relatérios conforme Resolucédo do Senado Federal 78/98 com a Sintese da
Execucdo Orcamentéaria, compreendendo os seguintes relatérios da Lei 4320/64 e
suas atualizacOes posteriores:

23.1. Anexo 16 — Demonstracdo da Divida Fundada Interna;

28

Emitir sob solicitacdo os seguintes relatérios:
24.1 Dos gastos com Educacao, conforme a Lei 9424/96;

24.2 Dos gastos com Educacao, conforme Instru¢do Normativa 13/2008 do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais;

24.3 Dos gastos do FUNDEB, conforme Lei 11.494/07;

24.4 Dos gastos do FUNDEB, conforme Instru¢cdo Normativa 13/2008 do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais

24.5 Dos gastos com Saude, conforme Emenda Constitucional 29.

29

Emitir demonstrativo das dotagbes comprometidas por categorias econémicas, grupo
de despesa e modalidade de aplicacdo em relacao ao saldo das dotacgdes.

30

Permitir a descentralizacao interna e externa de crédito orgcamentario entre unidades
mediante utilizacdo da Nota de Movimentag&o de Crédito ou documento equivalente
definido pelo municipio
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31

Possuir rotina para geracéo de arquivos para importacao de dados do SIACE PCA e
SIACE LRF, ambos do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais

N

3

Emitir relatério para auxilio ao preenchimento do Sistema de Informacgdes sobre
Orcamentos Publicos em Saude — SIOPS

33

Emitir relatério para auxilio ao preenchimento do Sistema de Informacdes sobre
Orgcamentos Publicos em Educagdo — SIOPE

34

Permitir a contabilizacdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros
contabeis e partidas dobradas;

35

Utilizar Plano de Contas com codificacao estruturada em no minimo 6 niveis, de
forma a atender a classificacdo orcamentaria da receita e da despesa e a
consolidagé@o das contas publicas, de acordo com a Portaria Interministerial STN/MF
e SOF/MP n° 163, de 04/05/01;

36

Assegurar que os langamentos contabeis (escrituracao) s6 sejam efetuados no ultimo
nivel de desdobramento da conta;

37

Permitir que, nos langamentos contabeis, as contas do ultimo nivel de desdobramento
possam ser detalhadas em contas correntes;

38

Permitir utilizar tabela que defina igualdades contabeis entre contas ou grupo de
contas, para auxiliar na apuracao de impropriedades contabeis.

39

Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizacéo do Plano de Contas, dos
eventos e de seus roteiros contabeis.

40

Permitir utilizar o Plano de Contas admitindo-se desdobramentos ou detalhamentos
compativeis com a estrutura do plano.

4

|

Tratar separadamente o movimento mensal das contas e, também, o movimento de
apuracédo do resultado do exercicio, além do movimento de apropriacédo deste
resultado ao patriménio municipal,

42

Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes  meses, para a
apuracéao do resultado e para a apropriacao do resultado, ndo permitindo
lancamentos nos meses ja encerrados;

43

Admitir a utilizacdo de histéricos padronizados e historicos com texto livre;

44

Disponibilizar relatério ou consulta de inconsisténcia na contabilizac&o diaria, com
destaque para as contas com saldo invertido;

45

Nao permitir exclusdo ou cancelamento de langamentos contabeis.

46

Permitir estornos de langamentos, nos casos em que se apliquem.

47

Disponibilizar consultas a movimentacao e saldo de contas de qualquer periodo do
exercicio e do exercicio anterior, inclusive aos movimentos de apuracéo e
apropriacdo do resultado;
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48

Emitir relatérios, sob solicitagao:

15.1. Balancete Mensal;

49

Emitir todos os relatorios da Contabilidade previstos na Lei 4320/64, atendendo ao
inciso Ill do Artigo 50 da Lei Complementar 101/2000 (LRF):

16.1. Anexo 10 — Comparativo da Receita Or¢cada com a Arrecadada;
16.2. Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;
16.3. Anexo 12 — Balan¢o Orcamentéario — Lay-out CASP;

16.4. Anexo 13 — Balancgo Financeiro — Lay-out CASP;

16.5. Anexo 14 — Balango Patrimonial — Lay-out CASP;

50

Emitir relatérios que apresentem:

17.1. Contas transitérias com saldo significativo ha mais de “n” dias;

51

Emitir demonstrativo (percentual e valor):

18.1. das receitas proprias e de transferéncias em relacao ao total arrecadado,
detalhando por tributo e outras receitas;

18.2. por grupo de natureza de despesa em relagéo ao total da despesa, detalhando
as mais significativas;

18.3. da receita realizada em relacdo a do mesmo periodo do ano anterior, detalhada
por natureza da receita;

52

Emitir demonstrativo Quadros de Dados Contabeis Consolidados Municipais para
atendimento da Portaria n°® 109, de 08/03/02, da Secretaria do Tesouro Nacional do
Ministério da Fazenda.

53

Permitir o controle dos empenhos referentes a recursos antecipados (adiantamentos,
subvencdes, auxilios e contribuicbes;

54

Emitir relatério de documentos pagos para arquivamento mensal em atendimento a
instrucdo normativa 08/2003 do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

43. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DO SISTEMA GESTAO DE
CONTRATACOES PUBLICAS E CONTROLE DE RECURSOS PATRIMONIAIS E
MATERIAIS
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Objetivo: Permitir a gestdo patrimonial controlando todas as etapas do processo de
aquisicao de bens ou servicos, de controle do material e de uso e manutencao de frota.

4.3.1. CADASTROS

Do Cadastro de Bens Patrimoniais

DESCRICAO

Possuir informacgdes cadastrais de bens moveis (inclusive veiculos, maquinas e etc.)
e imoveis proprios, locados e em comodato, com os dados necessarios ao controle
patrimonial, inclusive identificacdo do setor ou pessoa responsavel;

0

=

02|Codificar os bens permanentes de forma a agrupa-los por natureza e conta

p3Manter historico dos bens patrimoniais pela sua situagdo (em uso ou em desuso) e
seus desdobramentos;

p4/Controlar os bens segurados, registrando as respectivas seguradoras, apolices e
Seus vencimentos.

Do Cadastro de Materiais

DESCRICAO

05/Codificar os materiais por tipo de material, cédigo de grupo, subgrupo e item;

06|Registrar os materiais informando codigo, descricdo e unidade de fornecimento;

07|Registrar os dados necessarios ao controle de estoques (minimo, médio e maximo),
ponto de reposicdo, prazo de validade e movimentacao;
08Emitir catalogo de materiais identificando se este € mantido em estoque ou néo.

Do Cadastro de Fornecedores de Bens e Servi¢cos

DESCRICAO

09Manter informagdes cadastrais de fornecedores habilitados e suas linhas de

10Manter o registro das certides exigidas por lei para a habilitagdo de fornecedores;

11[Emitir o certificado de registro cadastral de fornecedores.
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4.3.2. PATRIMONIO:

Objetivo: Efetuar o controle fisico-financeiro dos bens do Ativo Permanente.

DESCRICAO

01

Permitir o controle dos bens patrimoniais;

02

Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros érgaos da
administracao publica:

03

Possuir rotinas de reavaliagédo, depreciacdo, baixa e incorporacéo de bens utilizando
tabelas parametrizaveis, onde couber;

04

Manter o controle do responsavel e da localizagdo dos bens patrimoniais de forma

05

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo
(setorial) dos bens;

Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario, bloqueando a

06movimenta(;élo ou destinacao de bens durante a sua realizacao;

07|Permitir o reqistro pelo responséavel da conformidade ao inventario;

O08Emitir relatorio do inventario dos bens por unidade administrativa, por setor e por
Emitir relatério de bens em inventario, informando:

099.1. Localizados e pertencentes ao setor;
9.2. Localizados mas pertencentes a outro setor;

10[Emitir relatorio, mensal e anual, da movimentagao de bens informando: saldo anterior,
entradas, saidas e saldo atual;

11/Permitir a transferéncia pela comissao de inventario de bens localizados, mas
pertencentes a outro setor, durante o inventario;

12/Permitir o controle da destinagéo dos bens patrimoniais em desuso (alienagéo,
cessao e baixa);

13Fornecer dados para contabilizacdo da liquidagcao da despesa, destinacao,
depreciacéo e reavaliacéo de bens;
Possuir integracdo com o Sistema Integrado de Administracdo Orcamentaria e

rinanceira para contabilizacdo automatica da liquidacéo de despesas, da destinacéo,
da depreciacéo e da reavaliacdo de bens;

15Manter controle sobre o vencimento dos prazos de garantia do fabricante ou do

16|Registrar e emitir relatorios das manutencdes preventivas e corretivas dos bens para

17| Permitir a consulta aos bens por diversos critérios como cadigo de identificacéo,
localizacdo, natureza ou responsével;

1gPermitir a impresséo de etiquetas de controle patrimonial em codigo de barras para

leitura o6tica;
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4.3.3. FROTA

Objetivo: Controlar o uso e a manutencao de veiculos e maquinas em uso na prefeitura.

DESCRICAO

Possuir integracdo com o Cadastro de Bens Patrimoniais, permitindo o acesso aos
dados patrimoniais do veiculo;

Possuir o registro e controle por veiculo dos seguintes itens:

0

=

2.1. Abastecimentos;

2.2. Quilometragem ou hora de uso;
025 3. Troca de pneus;

2.4. Roteiro, especificando motorista e quilometragem a cada viagem;

2.5. RevisOes periddicas (previstas e realizadas, no periodo de garantia de uso);

2.6. IPVA e licenciamento;

03 Permitir o registro de ocorréncias diversas, tais como defeitos, acidentes ou outra
ocorréncia importante com o veiculo/maquina proprio e/ou alugado;

p4|POssUir registro de motorista servidor ou terceirizado, controlando a data vencimento
da carteira de habilitacéo;

Emitir relatério de acompanhamento de veiculos e maquinas, com os dados
O5cadastrais, quilometragem ou hora de uso, abastecimentos, consumo médio de
combustivel, revisdes, manutencdes, IPVA, seguro e multas.

4.3.4. MATERIAL:

Objetivo: Controlar o recebimento, armazenamento, requisicdo e distribuicdo dos
materiais em estoque, incluindo pecas e acessoérios para veiculos.

DESCRICAO

01|Processar as requisicdes de material;

02|Efetuar a baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material;

03Permitir consultas ao catalogo de materiais por cédigo ou descri¢cao de item;

p4Possuir controle da localizagéo fisica  do material em estoque (almoxarifado,
depdsito, estante e prateleira);
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05

Utilizar o conceito de Centros de Custo na distribuicdo de materiais, para apropriacao
e controle do consumo;

0

(0))

Emitir relatérios de consumo e, quando ocorrer atendimento parcial de requisicao,
relatorio de demanda reprimida por Centro de Custo;

07

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados, informando também quantidades em fase de aquisi¢ao;

08

Controlar ponto de reposicdo, estoque minimo, médio e maximo;

09

Emitir requisicdo de compra dos materiais;

10

Registrar o recebimento parcial ou total dos materiais relativos a uma requisicéo de
compra, efetuando o atendimento das requisicoes de materiais pendentes;

11

Permitir consultas ao estoque por cédigo e descricdo de item;

12

Controlar o preco de cada item de material utilizando este valor na distribuicdo e na
apropriacédo de custo aos Centros de Custo;

13

Fornecer dados para a contabilizacdo da liquidacédo da despesa, destinacéo e
transferéncias de material entre almoxarifados;

1

N

Possuir integracdo com o Sistema Integrado de Administracdo Orcamentaria e
Financeira, contabilizando automaticamente a liquidacdo da despesa, destinacéo e

15

Emitir relatério mensal e anual da movimentacgéo, por almoxarifado e consolidado;

16

Emitir demonstrativo dos materiais sem movimentag&do por um determinado periodo;

17

Emitir etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais em estoque;

18

Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario bloqueando a
movimentagao de materiais durante sua realizacao;

19

Emitir relatério de inventario por almoxarifado e geral;

20

Registrar e permitir consulta do movimento analitico por material (entradas, saidas,
devolucdes e transferéncias).

4.3.5. LICITACOES E COMPRAS

Objetivos: Controlar o processo licitatorio, o vencimento de registro cadastral de

for

necedor, 0s contratos e as aquisicoes de bens e servicos.

DESCRICAO

0

|

Registrar os processos licitatérios identificando nimero do processo, objeto,

requisicbes de compra a atender, a modalidade de licitagdo e datas do processo;



http://www.santanadavargem.mg.gov.br/
mailto:compras_licitacao@santanadavargem.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praca Padre Jodo Maciel Neiva, 15 — 37195-000
Fone (035) 3858-1200 - CNPJ 18.245.183/0001-70
www.santanadavargem.mg.gov.br
compras_licitacao@santanadavargem.mg.gov.br

02

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de Abertura e Julgamento da
Licitacao, registrando a Habilitacdo, Proposta Comercial, Interposicdo de Recurso,
Anulacdo, Adjudicacdo e emitindo Mapa Comparativo de Precos;

03

Permitir a elaboracdo do cronograma de licitacéo;

04

Permitir o  cadastramento das comissdes julgadoras: especial, permanente,
servidores, leiloeiros, pregoeiros e equipe de apoio, informando as portarias e datas
de designacao ou exoneracao e expiracao;

05

Permitir as seguintes consultas a fornecedores:
5.1. Fornecedores de determinado produto;

5.2. Licitacbes em que um fornecedor participou;

06

Permitir consulta ao preco praticado nas licitacées, por fornecedor ou material;

07

Permitir o registro das requisi¢cdes de compras e a emisséo de relatorio consolidado
por material ou servico solicitado;

08

Permitir consulta a requisicdo de compra informando em que fase do processo
licitatorio ela se encontra;

09

Permitir controle de cumprimento de prazos de entrega de bens e/ou servi¢os, com
base nas ordens de compra e de acordo com os contratos;

10

Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de
entrega e pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes
e rescisfes, bem como o nimero das notas de empenho;

1

|

Integrar com a Execucdo Orcamentéria para a geracao automatica das notas de
empenho;

12

Registrar no Cadastro de Fornecedores a inabilitacdo por suspensao ou rescisao do
contrato, controlando a data limite da inabilitacéo;

13

Informar quanto a inadimpléncia fiscal do fornecedor;

14

Emitir etiqguetas e malas diretas para fornecedores;

15

Permitir o parcelamento e/ou cancelamento de ordens de compra;

16

Permitir gerar a relacdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao TCU,
exigida no inciso VI, do Art. 1° da Lei 9755/98.

17

Possuir meios de verificagdo de ocorréncia de fracionamento de compras de uma
mesma especialidade

18

Permitir a transferéncia para o exercicio seguinte dos processos de compras ativos

19

Possuir madulo de processamento de licitagdo na modalidade pregdo presencial,
integrado ao sistema de compras, observado o disposto na Lei 10.520 de 17 de julho
de 2002, bem como a Lei Complementar 123/2006.
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20

Possibilitar que se importe do processo originario do pregéo todas as informacdes
necessarios ao processamento do certame (cadastro de fornecedores, produtos, etc.)
serem negociados na sessao de lances;

2

|

Possibilitar o processamento de pregéo presencial nas modalidades de registro de
preco, com critérios de julgamento por menor valor, maior desconto, menor adicional,
apuracao por item ou por lote, registrando o resultado do julgamento (Adjudicado,
Item frustrado, ndo definido, item em recurso, etc.)

22

Possibilitar a emissdo do mapa de apuracédo (analitico, sintético, por fornecedor, itens
frustrados, participantes inabilitados, itens sem vencedor, itens em recurso, itens

desclassificados)

4.4, CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DO SISTEMA DE GESTAO DE RECURSOS
HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

Objetivo: Apoiar a Administracdo de Recursos Humanos e o0 gerenciamento dos
processos de Administracdo de Pessoal, com base em informacfes de admisséo,
qualificacdo profissional, evolucdo salarial, lotacdo e outros dados de assentamento
funcional e pagamento de pessoal.

4.4.1. CADASTRO DE PESSOAL

Objetivo: Manter base de dados atualizada com as informacdes pessoais e funcionais

principais e acessorias necessarias a gestdo dos Recursos Humanos e ao pagamento
do pessoal.
DESCRICAO
Permitir a captacédo e manutencéo de informacdes pessoais e funcionais do pessoal
ativo e inativo possibilitando acesso a:
1.1. Informacbes pessoais;
1.2. Informacdes funcionais desde a admissdo ou nomeacdao até a vacancia,
permitindo o tratamento de diversos regimes juridicos: celetistas,
estatutarios, RJU e contratos temporarios;
01

1.3. Qualificagéo profissional incluindo escolaridade, formacéo, cursos de extenséao,
treinamentos realizados e experiéncias anteriores;

1.4. Dados de dependentes e beneficios;
1.5. Dados de pensionistas e pensdes judiciais;

1.6. Histdérico de acompanhamento do mérito e do desempenho;
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po[Controlar os dependentes de servidores/funcionarios realizando a sua baixa
automatica na época e nas condi¢cdes devidas;

Controlar as fun¢gBes em carater de confianca exercidas e averbadas, que o servidor
tenha desempenhado dentro ou fora do 6rgéao, para pagamento de quintos ou
décimos de acordo com a legislacéo;

03

Garantir total disponibilidade e seguranca das informacgdes histéricas necessarias as

04| . i L. . , .
rotinas anuais, 13° salario, rescisdes de contrato e férias;

ps|Controlar o tempo de servigo efetivo, emitir certiddes de tempo de servigo e efetuar
calculo para concessao de aposentadoria;

06Registrar e controlar a lotacéo e a localizacao, inclusive de servidores cedidos;

07Registrar a concesséao de diarias;

Emitir relatério com a movimentacéo de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s),
cedido(s) e recebido(s) em cedéncia;

08

09Registrar os atos de elogio, adverténcia e punicao;

10[Registrar e controlar a promocao e a progresséao funcional dos servidores.

4.4.2. FOLHA DE PAGAMENTO

Objetivo: Controlar e apoiar as atividades referentes ao pagamento de pessoal

DESCRICAO

Processar o pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionistas, tratando
adequadamente os diversos regimes juridicos, adiantamentos salariais, folha
complementar, férias, 13° salario, inclusive adiantamentos, pensdes e beneficios,
permitindo recalculos;

0

=

02|Registrar e controlar convénios e empréstimos a serem consignados em folha;

03Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e

04|Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites de

05/Permitir simulacdes parciais ou totais da folha de pagamento;

06/Gerar automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes tais
como salario familia;

Calcular e processar os valores relativos a contribuicéo individual e patronal para
o7|previdéncia, IRPF, FGTS e PIS/PASEP, gerando os arquivos eletronicos que
permitam enviar as informacfes ao 6rgdo competente, conforme exigido na legislacéo
e regulamentacao;
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08

Automatizar o célculo de adicionais por tempo de servico e a concessao, gozo ou
transformacao em abono pecuniario da licenca-prémio assiduidade;

09

Possuir rotina de calculo de beneficios tais como: Vale Transporte e auxilio

10

Permitir a incluséo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas
extras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos e
acOes judiciais;

11

Permitir a inclusao de valores de produtividade fiscal provenientes do Sistema
Intearado de Administracéo Tributaria:

12

Possuir rotina de calculo de rescisdes de contrato de trabalho e demissoes;

13

Fornecer dados relativos a folha mensal, para contabilizacéo;

14

Possuir integracdo com o Sistema Integrado de Administracdo Orgcamentaria e
Financeira para contabilizacdo automatica da folha mensal,

15

Gerar as informacdes anuais como DIRF, RAIS e Comprovante de Rendimentos
Pagos, nos padrdes da legislacao vigente, bem como os arquivos digitais previstos no
Manual Normativo de Arquivos Digitais — MANAD, aprovado pela Instrucao Normativa
MPS/SRP 12 de 20 de junho de 2006;

16

Manter histérico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissao de relatérios individuais ou

17

Emitir relatérios que detalhem por entidade beneficiaria os valores descontados
(consignagdes) para a mesma;

18

Emitir contracheques, permitindo a inclusao de textos e mensagens em todos os
contracheques ou para grupos de servidores/funcionarios;

19

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria no
padrdo CNAB/FEBRABAN, emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome,
conta corrente e valor a ser creditado;

20

Emitir relatérios para controle dos valores da folha de pagamento, incluindo:

20.1. Evolucéo por natureza de despesa em relagdo a periodo anterior selecionado
pelo usuario, global ou por unidade administrativa;

22.2. Valores acima ou abaixo da média salarial, por cargo e/ou funcéo, percebidos
pelos servidores;

2

|

Permitir a emissao de cheques para pagamento de servidores/funcionarios, emitindo
relacéo por unidade administrativa, para controle de entrega do cheque, contendo
matricula, nome, valor do cheque e espaco para assinatura,
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22. Emitir relatérios de apoio:

22.1. Folha de assinatura para recebimento de contracheques ou outra finalidade,

contendo lotagdo, matricula, nome e espaco para assinatura;
22
22.2. Folha liquida, contendo matricula, nome e salario liquido;

22.3. Descontos previdenciarios por servidor/funcionario, com valores mensais e
acumulados no ano;

4.4.3. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Objetivo: Apoiar a administracdo do pessoal disponibilizando informacfes atuais e
historicas dos assentamentos Funcionais e da Folha de Pagamento.

DESCRICAO

Permitir o gerenciamento do desenvolvimento do pessoal, atraves de:

01
1.1. Planejamento e execuc¢ao do programa de treinamento;

02 Emitir relatérios que acompanhe a expectativa de aposentadoria e que auxilie na
previsdo de necessidade de novos ingressos de pessoal;

03 Emitir relatério gerencial, contendo, por unidade administrativa, as diversas formas de
admissao, lotacdo atual e histérica, vacancias e cedéncias;

Permitir o registro e acompanhamento do Plano de Cargos (estrutura funcional,
cargos e respectivas atribuicdes, funcdes e perfil profissional minimo desejado);

0

Y

05/Controlar servidores em estagio probatoério e permitir registrar as avaliacdes

Emitir relatério por unidade administrativa informando por servidor/funcionario o
O6jperiodo aquisitivo de férias, saldo de férias, data limite de utilizacdo e data do inicio
das ultimas férias gozadas.

Emitir relatério ou arquivos digitais para auxilio ao preenchimento dos anexos
previstos na Instrucdo Normativa 04/08 do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, que versa sobre o sistema de Fiscalizacdo dos Atos de Admissao;

Emitir relatério ou arquivos digitais para auxilio ao preenchimento dos anexos
08previstos na Instrugdo Normativa 07/09 do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, que versa sobre o Sistema de Fiscalizacao de Atos de Pessoal,

07



http://www.santanadavargem.mg.gov.br/
mailto:compras_licitacao@santanadavargem.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praca Padre Jodo Maciel Neiva, 15 — 37195-000
Fone (035) 3858-1200 - CNPJ 18.245.183/0001-70
www.santanadavargem.mg.gov.br
compras_licitacao@santanadavargem.mg.gov.br

4.5. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DO SISTEMA DE GESTAO TRIBUTARIA

Objetivo: Controle efetivo da receita tributaria, de contribuicdes e da receita patrimonial
de competéncia do Municipio e suporte as acfes de recuperacdo de obrigacbes nao
cumpridas.

4.5.1. CADASTRO TECNICO MUNICIPAL

Objetivo: Manter Base de Dados atualizada, contendo os atributos necessarios para
cada tipo de tributo ou processo.

DESCRICAO

1 [Permitir a definicao parametrizada do conteudo dos cadastros que compdem o
Cadastro Técnico Municipal.

Conter rotinas de critica de informacgfes cadastrais necessérias a identificacédo de
erros de cadastramento no momento da incluséo e alteracédo, observando inclusive a
vinculacdo entre as diversas informagdes cadastrais;

3 [Permitir a alteracao da situagao cadastral (ativo, inativo, baixado, suspenso) de
contribuinte, pessoas fisicas, juridicas e imoveis, de oficio ou por solicitacao;

4 [Emitir relatdrio para conformidade do responsavel sobre as alteragdes de situagao
cadastral efetuadas;

5 [Permitir registrar isengdes, ndo incidéncia, imunidades e redugdes de aliquotas e
bases de célculo, de acordo com a legislacao vigente;

6 [Emitir relatorio para conformidade do responsavel sobre as isengdes, ndo incidéncia,
imunidades e reducdes de aliquotas e bases de célculo efetuadas;

7 [Emitir relatério com quantidade de inclusdes, baixas e alteragdes de situagéo
cadastral efetuadas no periodo;

g [Permitir consulta por nimero de inscrigdo, nome, atividade econdmica, situagao
cadastral, endereco, inscricdo no CPF ou CNPJ;

g [Permitir o registro de diferentes codigos de atividades desempenhadas pelo
contribuinte indicando a principal e as secundarias;

Emitir etiquetas para mala direta permitindo a associacéo de textos livres as
informag0des cadastrais;

1

o

Exibir em mensagem de alerta e no momento do cadastramento de empresas, a
existéncia de débitos anteriores dos socios;

1

|

Na transferéncia de proprietario de imovel emitir relatério informando a existéncia de

débito do imdvel inclusive o inscrito em divida ativa ou executivo fiscal;

13|Possuir tabela de dias ndo Uteis.
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Cadastro Imohbiliario

DESCRICAO

14

Possuir informacdes cadastrais dos imdveis existentes no municipio, prediais e
territoriais e emitir relatério com as inconsisténcias verificadas no cadastro;

15

Disponibilizar cadastros e tabelas para:
15.1 Avaliacao de imoveis;
15.2. Planta Genérica de Valores;

15.3. Tipos e especificagdes de construcoes;

16

Permitir englobamento e parcelamento de terrenos, lotes e imdveis.

Cadastro Econdmico

DESCRICAO

17

Possuir informac6es cadastrais de pessoas fisicas e juridicas, contribuintes do ISS e
de Taxas de Poder de Policia e sécios de empresa;

18

Possuir tabelas parametrizaveis com as atividades econdmicas, estruturadas nos
moldes e codificacbes do Cadastro Nacional de Atividades Econémicas — CNAE.

19

Registrar o Contador responsavel pela contabilidade da empresa,;

20

Emitir relatérios e permitir consultas por chave do contador que detalhe as empresas
prestadoras de servi¢co, comerciais e industriais vinculadas a cada contador e valor da
arrecadacdo no periodo;

2

|

Permitir o controle de enquadramentos e desenquadramentos de Microempresas,

Empresas de Pequeno Porte (EPP), de acordo com a legislacéo vigente;

Relatorios

DESCRICAO

22

Emitir os relatérios abaixo, para contribuintes ou imével, por tributo, no periodo:
22.1. Beneficiados com imunidade, isencéo e nado incidéncia;
22.2. Inscritos ativos, inativos e baixados;

22.3. Contribuintes em contencioso administrativo
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4.5.2. LANCAMENTO

Objetivo: Controle e emisséo de lancamentos, possibilitando os calculos e atualiza¢des
conforme a legislacao especifica de cada tributo.

DESCRICAO

0

=

Possuir rotinas parametrizaveis de calculo da obrigacdo principal e acréscimos legais
(juros, multas e correcdo monetaria) com destaque para cada item;

02

Possuir agenda de vencimentos de tributos;

03

Emitir edital de convocagéo para dar ciéncia de Notificacdo de Langcamento;

04

Emitir Notificacdo de Lancamento e Guia de Recolhimento de tributo em um
documento Unico, imprimindo cAdigo de barras para leitura 6tica de acordo com o
padréo bancario CNAB/FEBRABAN, pelo valor total ou em quotas observando

0

(€]}

Permitir o registro de devolugdes de Notificacdo de Langcamento em funcdo da n&o
localizacéo do contribuinte;

06

Permitir o langcamento de tributos, prevendo a possibilidade de incluir na mesma
emissao, valores de imposto e taxas;

07

Permitir simulagdes dos langamentos dos tributos;

08

Permitir a livre configuracéo de leiaute e contetdo das Notificacdes de Lancamento;

09

Registrar no Conta Corrente Fiscal todos os langamentos efetuados para o sujeito
passivo detalhando obrigacéo, valor da obrigacéo e data de vencimento;

10

Permitir remessa para domicilio bancario autorizado pelo contribuinte da Guia de

Recolhimento relativa a langamento para débito automatico em conta corrente;

Imposto Sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana - IPTU

DESCRICAO

Possuir tabelas parametrizdveis de valores e aliquotas para célculo do imposto

11 | aproveitando as caracteristicas de cada bairro, capacidade de contribuicdo e

agravamento de situacdes especiais

Contribuic&o de Melhoria

DESCRICAO

12

Conter rotina de célculo parametrizavel para atendimento das formulas previstas em
lei, de rateio do custo do investimento, levando em consideracdo a melhoria, seu

custo, imoveis beneficiados, valorizacdo decorrente e o critério de rateio;
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13

Emitir edital de convocacdo onde conste as informacdes exigidas no Caédigo
Tributario Nacional e legislacdo municipal.

Imposto sobre Servicos - ISS

DESCRICAO

14

Possuir tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para calculo de imposto;

15

Permitir controle de varias atividades por contribuinte, indicando a atividade principal
e secundaria, controlando as aliquotas diferenciadas para cada atividade;

16

Permitir o célculo automatico de ISS fixo, levando em conta periodos proporcionais
(incompletos) e tabelas com faixas de valores por atividade ou grupo de atividades
(profissionais liberais/nédo liberais, sociedade civil de profissionais), prevendo também
descontos parametrizaveis, com possibilidade de alteracdo pela prefeitura;

17

Permitir a emissdo de Notificacdo de Lancamento e Guia de Recolhimento de ISS
resultante de estimativa fiscal ou arbitramento;

18

Conter rotinas de enquadramento de contribuintes para célculo do valor do imposto
conforme seja fixo ou variavel,

19

Permitir a emissao de documento Unico de declaragdo e pagamento para ISS variavel
onde o contribuinte informe a base de calculo, as dedug¢des, quando houver, e o valor
do imposto e possa efetuar o pagamento na rede arrecadadora. Permitir também o
registro no Conta Corrente da data de emissdo dos documentos, dos dados
constantes do documento quando retornado e do pagamento quando houver;

20

Emitir demonstrativo da arrecadacao do ISS por atividade econdmica, ano atual e ano

Imposto sobre Transmisséo de Bens Iméveis Inter-Vivos

DESCRICAO
»1|Utilizar dados da guia de cobranga do ITBI para atualizagao cadastral dos dados do
novo proprietario e substituicdo do devedor nos executivos fiscais e Divida Ativa,;
22|Calcular o ITBI, com base em tabelas parametrizaveis de valores, aliquotas e
Taxas Diversas
DESCRICAO
23Permitir o controle de vigéncia e emissao de alvaras;
o4[Permitir o calculo, langamento e emissdo de Guias de Recolhimento de taxas de

poder de policia e taxas de servico;



http://www.santanadavargem.mg.gov.br/
mailto:compras_licitacao@santanadavargem.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praca Padre Jodo Maciel Neiva, 15 — 37195-000
Fone (035) 3858-1200 - CNPJ 18.245.183/0001-70
www.santanadavargem.mg.gov.br
compras_licitacao@santanadavargem.mg.gov.br

25

Possuir tabelas parametrizaveis de valores para célculo das taxas.

Relatorios

DESCRICAO

2

(o))

Emitir relatorio analitico e sintético com quantidade de lancamentos e respectivos
valores por tributo e tipo do lancamento (mensal anual ou resultante de acédo da

2

\‘

Emitir relatorio analitico e sintético com lancamentos devolvidos por insuficiéncia de
endereco ou recusa, classificado por bairro e/ou ordem alfabética de nome do

28

Emitir:

28.1. extrato individualizado do langamento;

4.5.3. CONTROLE DA ARRECADACAO:

Objetivo: Controlar a arrecadacédo das receitas municipais.

DESCRICAO

0

|

Possuir rotina de recepcao e classificacdo dos dados de arrecadacao recebidos dos
agentes arrecadadores, através de meio eletrénico ou comunicacéao de dados;

02

Conciliar os valores repassados pelos agentes arrecadadores ao Tesouro Municipal,
acusando eventuais diferengcas a maior ou menor nos valores devidos e prazos de

03

Emitir relatério de controle dos registros ndo conciliados pela rotina de recepcéo e
tratamento dos documentos de arrecadacéo enviados pelos agentes arrecadadores;

04

Disponibilizar rotina para conciliagdo manual dos documentos de arrecadagdo nos
guais nédo foi possivel a conciliacdo automatica;

05

Possuir tabela de classificagao da receita, fonte e destinagdo dos recursos;

06

Fornecer dados sobre a receita arrecadada no periodo devidamente classificada paral
contabilizacao;

07

Possuir integragdo com o Sistema de Administracdo Orcamentaria e Financeira,
gerando automaticamente lancamentos contabeis da receita arrecadada e

08

Emitir relatério no periodo selecionado da receita diaria, tipo de receitas e valor pago.
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Relatorios

DESCRICAO

09

Emitir relatério do desempenho da arrecadacdo dos maiores contribuintes por setor
de atividade e periodo;

10

Emitir relatérios para analise gerencial da arrecadacéo por contribuinte, imovel, por
bairro, codigo de atividade econbmica, agente arrecadador, més a més e acumulado
(no minimo 24 meses), com calculos dos percentuais de participacdo, sintético e
analitico;

11

Emitir relatérios de andlise de arrecadacao das receitas tributarias:

11.1. Para o ISS: por contribuinte e informando os valores arrecadados absolutos e
percentuais no ano selecionado pelo usuério (ano atual ou ano anterior). No caso de
ISS variavel informar também o valor declarado pelo contribuinte;

11.2. Para o IPTU e Taxas de Servi¢cos Urbanos por bairro e informando os valores
arrecadados absolutos e percentuais no ano selecionado pelo usuério (ano atual ou
ano anterior);

12

Emitir relatorio de valores recebidos e a receber, em ordem decrescente:
12.1 Para 0 ISS: com o valor do ISS fixo e valor do ISS variavel, detalhados por

atividade, média da atividade e percentual do valor recebido ou a receber em relacéo
ao total;

4.5.4. CONTA CORRENTE FISCAL:

Objetivo: Registrar e manter atualizados dados de lancamento (inclusive autos de
infracdo e notificacdes) e de pagamento, para permitir visdo Unica da situacao fiscal dos
contribuintes e imoveis.

DESCRICAO

01

Efetuar os registros de lancamento e pagamento de todas as obrigagOes fiscais,
inclusive aquelas decorrentes de acdes fiscais;

02

Permitir que todos os débitos de contribuinte (pessoa fisica, juridica ou imével)
possam ser agrupados para consulta e emissdo de extratos da posicdo financeira,
referente ao exercicio corrente e anteriores, informando em que fase da cobranca o
débito se enquadra (em cobranca ou divida ativa);

03

Possuir transacédo que permita a alocacdo manual de pagamento;

04

Nos extratos de contribuinte proprietario assegurar que também sejam listados oS
lancamentos e pagamentos relativos a cada imovel de sua propriedade;
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05

Apurar o saldo em conta corrente, nos casos de pagamento apds o vencimento,
levando-se em conta os acréscimos legais devidos em funcao do periodo transcorrido
entre a data de vencimento e de pagamento;

0

(02)

Permitir o registro do numero de processo gerado pelo Protocolo e Controle de
Processo nas impugnacdes a langamentos registrados;

07

Permitir o registro e controle de parcelamentos, do nimero de parcelas e dos
pagamentos referentes as mesmas;

08

Permitir registrar no Conta Corrente a inscricao do débito em Divida Ativa;

09

Permitir a emissao de certiddes negativas ou positivas, com livre formatacao de seu

10

Emitir relatério de controle de inadimpléncia, analitico e sintético, por tributo,
contribuinte ou imovel,

1

|

Permitir registrar no Conta Corrente as acdes de cobranca ajuizadas apos inscricao
em divida ativa;

1

N

Permitir o registro das diferentes hipdteses da suspensao de exigéncias do crédito
tributario previstas na legislacdo, pelo prazo devido, caso a caso;

13

Permitir o registro da restituicdo de valor cobrado a maior ou indevido;

Relatérios

DESCRICAO

14

Permitir a emissao de relatérios com percentuais de inadimpléncia dos maiores
contribuintes por setor ou atividade (varejista, farmacéutico, etc.), imovel, tributo ou
tipo de lancamento (Auto de Infracdo, lancamento por estimativa, etc.);

15

Emitir relatorio analitico dos maiores devedores;

16

Emitir relatério dos débitos baixados e pagamentos registrados no periodo
selecionado, em ordem decrescente de valor, identificando o contribuinte;

17

Emitir relatorio dos maiores débitos cuja exigéncia esteja suspensa e que informe a
razao da suspensao e a data do evento;

18

Emitir relatério de débitos ainda n&o inscritos em Divida Ativa que informe tempo de
permanéncia (em numero de dias) da obrigacdo no Conta Corrente sem o respectivo
pagamento, valor e contribuinte ou imovel a que se refere.

4.5.5. COBRANCA:

Objetivo: Emissao e controle de notificacbes e avisos de cobranca para contribuintes
inadimplentes, possibilitando os calculos e atualizac6es conforme a legislacao.
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DESCRICAO

0

|

Possuir rotinas parametrizaveis de calculo de acréscimos legais, de obrigacdes néo
cumpridas e registradas no Conta Corrente, e emitir Notificagdo ou Aviso de
Cobranga e Guia de Recolhimento, com cédigo de barras, e com destaque para cadal
item da receita, de acordo com o padrédo bancario CNAB/FEBRABAN;

02

Permitir o registro de devolugcdes de Notificacdo ou Aviso de Cobranca em funcéo da
nao localizacdo do contribuinte;

03

Permitir o parcelamento de débitos inscritos em Divida Ativa e ndo executados,
emissdo de carnés e a gestdo da carteira de parcelamento inclusive o controle do
numero de parcelas inadimplentes, observados valores minimos e demais regras de
parcelamento;

04

Permitir a elaboracdo e execucdo de programacdo de cobranca a partir das
informacg0des recebidas do Conta Corrente Fiscal possibilitando programar a emisséo
das Notificacdes ou Avisos de Cobranca e Guias de Recolhimento considerando o
montante dos débitos, bairro e quantidade de iméveis do mesmo contribuinte;

05

Permitir remessa para domicilio bancario autorizado pelo contribuinte das guias de

recolhimento relativas ao parcelamento, para débito automatico em conta corrente;

Relatorios

DESCRICAO

06

Emitir relatorio de andlise gerencial da cobranca, por imposto, consolidando nimero
de notificagbes emitidas, por codigo de atividade ou tributo e situagdo quanto ao
pagamento;

07

Emitir relatério da programacéo de cobranca;

08

Emitir relatério de Notificacdes ou Avisos de Cobrancas devolvidos;

09

Emitir relatério com maiores Notificagcbes ou Avisos de Cobranca, identificando

obrigacdes e contribuinte.

4.5.6. FISCALIZACAO:

Objetivo: Apoiar a atividade de Fiscalizacdo Tributaria visando a recuperacdo de

ob

rigac6es nao constituidas.
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DESCRICAO

0

|

Permitir gerar a Programacdo das AcgOes Fiscais possibilitando selecionar as
atividades a serem fiscalizadas, a distribuicdo da carga de trabalho entre o corpo
fiscal, a emissdo de autorizacao para acao fiscal e o registro de seus resultados;

02

Permitir a elaboracdo, a emissdo e o controle de Autos de Infracdo, e imposicao de
multa incluindo: enquadramento legal, descricdo de fatos, calculos automéaticos do
principal e acréscimos legais e emissao de termos diversos;

03

Permitir a emissdo e o controle de Notificacbes Fiscais registrando prazos de
cumprimento da obrigacao;

04

Registrar e controlar a autorizacdo para utilizacdo de documentos fiscais (Talbes de
Notas Fiscais de Servico);

05

Emitir relatério com posicdo de alvaras (de estabelecimento ou construcdo)
concedidos, contendo informa¢cBes do interessado, data de concessdo, data de
validade e situagéo (vencido);

06

Permitir o levantamento da producdo econémica do municipio com base em guias
informativas para célculo do indice de participacdo do municipio na arrecadacao do

0

\l

Possuir integracdo com Protocolo e Controle de Processos, gerando 0S processos
fiscais correspondentes as autuacoes;

08

Possuir integracdo com o Conta Corrente Fiscal permitindo registro do valor da
obrigacdo constituida e seus acréscimos legais e do numero do processo fiscal para
cada Auto de Infragdo e Notificagao Fiscal;

09

Emitir extrato de acdes fiscais por contribuinte, incluindo: A¢des fiscais, data inicio €
encerramento, numero do processo, servidor, tipo de infracdo e imposto apurado e

10

Permitir o reqgistro da abertura e autenticacdo do Livro do ISS;

1

|

Permitir o cadastramento das notas fiscais e recibos de despesas emitidos para
terceiros, coletados nas empresas fiscalizadas, para cruzamento automatizado ou
visual de informacbes de outras empresas, necessarias a programacao de acles
fiscais futuras;

12

Conciliar automaticamente os valores de ISS variavel, pagos e apurados através das
notas fiscais entregues.

Relatdrios

DESCRICAO

13

Emitir relatério com tipo de infracdes apuradas por tributo ou cédigo de atividade
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14

Emitir relatério, sintético e analitico, da programacdo das acgles fiscais e
acompanhamento de sua execucao, discriminando percentuais de acdes com e sem
resultado e créditos apurados;

15

Emitir relatério de gestdo da fiscalizacdo, sintético e analitico, por tributo, por
contribuinte, incluindo namero de registro do contribuinte ou imével, atividade ou area,
com informacdes sobre as acdes fiscais executadas, infracdes identificadas, datal
inicio e fim, servidor, resultados obtidos e contador

5.5.7. CONTENCIOSO:

Objetivo: Controlar as decisdes e impugnacfes a langcamentos possibilitando recalculo

de

obrigacdes e atualizagéo do Conta Corrente Fiscal.

DESCRICAO

Possuir integracdo com Conta Corrente Fiscal, permitindo o registro das impugnacdes

o1impetradas pelo contribuinte a langamentos efetuados, bem como do numero do
processo correspondente, suspendendo a exigéncia da obrigacdo até a decisdo e
apos a decisdo, observado os prazos legais para pagamento voluntario;
Permitir o registro de decisdes exaradas, parecerista que minutou a decisao,
O2conforme tenham considerado as impugnacdes procedentes, improcedentes e
procedentes em parte e valores resultantes;
03Emitir aviso informando ao reclamante da decisdo da autoridade competente;
palintegrar com Cadastro, Langamento, Cobranca e Conta Corrente Fiscal para os
ajustes devidos no valor da obrigacdo em decorréncia da decisao.
Relatérios
DESCRICAO
Emitir relatérios:
5.1. Contestacdes apresentadas;
05

5.2. Decisdes informando nimero do processo, contribuinte, tipo e valor original da|
obrigacdo, valor apds decisdo, data da impugnacdo, decisdo (procedente,
improcedente, procedente em parte), data da deciséo e valor apds a decisao.
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4.5.8. DIVIDA ATIVA:

Objetivo: Inscricdo, controle, cobranca e gestao de débitos em divida ativa.

DESCRICAO

0

=

Possuir rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas, vencidas €
nao pagas, registradas no Conta Corrente Fiscal, de acordo com a legislacéo;

0

N

Possuir integracdo com o Conta Corrente Fiscal, permitindo o registro das inscrigdes
dos lancamentos em Divida Ativa;

03

Possuir consultas aos valores em Divida Ativa (valor principal, multa, juros e correcao
monetaria), agrupados por diversos critérios: por contribuinte, tributo, ano de
inscricao, situacdo da divida e outros;

04

Possibilitar a emissdo da certiddo de divida ativa e da peticdo para ajuizamento,
agrupando todas as inscricdes em Divida Ativa relativas ao mesmo contribuinte;

05

Possuir integracdo com o Protocolo e Controle de Processos gerando 0S processos
fiscais correspondentes aos langcamentos inscritos e registrando o seu namero no
Conta Corrente Fiscal;

06

Atualizar os dados referentes a nova situacdo do débito do contribuinte no Contal
Corrente Fiscal;

07

Permitir o registro da data de emissao e da data de recebimento do aviso da deciséao
para controle do prazo de recurso;

08

Permitir o registro das a¢fes de cobranca ajuizadas, inclusive com controle das
custas judiciais e honorarios, para cada um dos processos;

09

Permitir o parcelamento de débitos e a emissdo das guias de recolhimento das

10

Permitir a emissdo de Notificacdo de Inscricdo em Divida Ativa e da Certiddo de
Executivo Fiscal, conforme modelo da prefeitura;

11

by

Permitir a extracdo de dados necessarios a composi¢cdo do denominado livro de

Relatdrios

12

Emitir relatorio, para cada exercicio, dos débitos inscritos em Divida Ativa
discriminando contribuinte, data de inscri¢cdo, valor, obrigacdo a que se refere,
enquadramento legal e situacao (ajuizadas ou néo);

13

Emitir relatério de situacdo de adimpléncia ou inadimpléncia relativo as cobrancas
emitidas a partir da Divida Ativa inscrita.
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4.6. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DO SISTEMA DE NOTA FISCAL
ELETRONICA DE SERVICOS — NFS-E

OBJETIVO: Promover a simplificacdo da relacdo entre o fisco municipal e o
contribuinte do ISSQN, possibilitando as empresas estabelecidas no municipio a
emissdo da Nota Fiscal Eletronica— NFS-e e o cumprimento de suas obrigacfes
tributarias através da Declaragcdo de Escrituracdo Fiscal, a principal e as acessorias,
permitindo que o fisco detenha informacgdes que viabilizem o cruzamento para combate
da evasao fiscal e acompanhamento do recolhimento do ISSQN préprio ou retido na
fonte.
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DESCRICAO

01

O Sistema aplicativo devera ser construido com interface grafica, utilizando
simultaneamente os principais navegadores na plataforma WEB, entre eles: Internet
Explorer, Mozilla Firefox, Opera e Google Chrome;

02

O fornecedor devera disponibilizar toda infra-estrutura de equipamentos (Servidor
de Banco de dados e Aplicativos) e seguranca contra violagéo e acesso aos dados
armazenados, que devera ser instalado em um Data Center para funcionamento
nos 365 dias do ano inclusive feriados;

03

Garantir tempos de respostas baixos para transa¢cdes em tempo real, sincronas ou
assincronas;

04

Permitir que as transacdes em Lote para envio dos Registros Prestacdo de Servico
— RPS e geracdo NFS-e sejam validadas através de Assinatura Digital no Padréo
ICP —Brasil e importadas para o computador do contribuinte através de download;

05

Os Registros de Prestacdo de Servico — RPS devem ser gerados em ordem
crescente com numeracao Unica, com no maximo 500 kb e/ou 50 documentos
conforme lay-out do Manual de Integracéo disponibilizado pelo sistema,;

06

Apos recepcao do arquivo transmitido em lote contendo os Registros de Prestacéo
de Servico — RPS deve ser informado o Numero de Protocolo para consulta da
situacéo do lote ao contribuinte;

07

Disponibilizar ambiente de teste para recepcdo dos Registros de Prestacdo de
Servico — RPS, efetuando a consisténcia dos dados e validando através de
Assinatura Digital no Padréo ICP —Brasil. Neste ambiente de teste os documentos
gerados deverdo ser marcados para nao ter validade juridica e nem fiscal;

08

Gerar as NFS-e em tempo real com informac¢des dos tomadores, identificagdo dos
servicos, valores, intermediarios, e construcao civil utilizando a classificagdo CNAE
nos padrdes definidos pela ABRASF,;

09

Imprimir em tempo real a NFS-e ou exportar arquivo XML armazenadas;

10

Permitir a operacao de substituicdo da NFS-e;

11

Permitir diversas opcdes de consulta, entre elas, Empresas autorizadas NFS-e, N°.
Nota Fiscal, Protocolo do Registro de Prestacdo de Servi¢co - RPS, posicéo de lote
dos Registros de Prestacao de Servico enviado, etc.;

12

Permitir o cancelamento de NFS-e;
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Importar arquivo no formato XML contendo os Registros de Prestacdo de Servico -
RPS, fazer as validacdes, disponibilizar para consulta e gerar as NFS-e a partir dos

13 |arquivos importados com validacdes através de Assinatura Digital no Padrdo ICP —

Brasil;

14

Permitir a inclusdo do logotipo do Prestador de Servico na emisséo da NFS-e;

15

Permitir a utilizacdo de histérico padréo na digitacdo dos dados da NFS-¢;

Possuir total integracdo com o Sistema de Declaragdo Escrituragdo Fiscal,

16 | disponibilizando as informacdes de forma integrada;

~

Permitir a Unidade de Inteligéncia Fiscal, cruzamento de informacfes das notas
fiscais emitidas pelos prestadores com as informadas pelos tomadores de servigco
apontando no minimo as seguintes irregularidades: diferenca de valor, nao

17 |declaracdo de emissdo, nao declaracdo de recebimento, ndo autorizacao,

duplicacéo e retencbes nao informadas e pagas. O resultado do cruzamento devera
ser obtido prontamente com todos os dados inseridos até a data do mesmo,
respeitando a legislacéo vigente.

4.7. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DO SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS
E PROTOCOLO

Objetivo: Registrar e acompanhar de modo atualizado e com f4cil acesso todos os
requerimentos, reclamacdes e processos administrativos e fiscais.

DESCRICAO

0

=

Possuir tabela parametrizavel para codificacdo da classificacdo dos documentos do
municipio considerando assunto, prazo de tramitacdo, tempo de arquivamento e
demais detalhamentos conforme necessidades das diversas areas;

0

N

Possuir tabelas parametrizaveis de 6rgao, situacao (em analise, arquivado e etc.) e
demais atributos necessérios a identificacdo e acompanhamento dos documentos;

03

Possuir tabela parametrizavel de valores das taxas de expediente;

04

bY

Emitir documento de arrecadagéo visando a arrecadacdo de taxas de expediente

05

Permitir a protocolizacdo dos documentos registrando origem, orgao ou
interessado e demais dados de identificacdo, CNPJ, CPF, RG, sumula do contetdo
do documento e informacdes adicionais;

0

D

Possibilitar a numeracdo Unica na protocolizacdo dos diversos oO6rgdos dal
administracdo municipal,
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07

Gerar relatorio para atualizacdo do Conta Corrente Fiscal como nimero do processo
gerado ao protocolizar impugnacdes apresentadas a lancamentos de tributos;

0

[0¢]

Permitir integracdo com o Conta Corrente Fiscal para registro do nimero do processo
gerado ao protocolizar impugnacdes apresentadas a lancamentos de tributos;

09

Emitir comprovante de protocolizacdo para o interessado no momento da inclusdo do

1

o

Emitir etiqguetas de protocolo, contendo numero do protocolo, origem, data, nome do
requerente ou interessado e numero do documento e assunto;

11

Efetuar acompanhamento da tramitacdo do processo e sua situagcdo, mantendo
historico;

12

Disponibilizar transacdo para confirmacdo de recebimento na tramitacdo interna,
considerando o documento “em transito” até o seu recebimento;

13

Emitir relatério de processos pendentes de confirmacéo de recebimento;

14

Permitir juntada de processos (por anexacdo e apensacdo) e anexacdo de
documentos a um processo existente;

1

[€)]

Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificacdo do codigo de
localizacdo fisica e da temporalidade e emitir relatérios de processos com
temporalidade vencida,

1

[0)]

Permitir consulta aos processos, assim como seu tramite por diversos critérios,
inclusive permitindo combinacdo desses, P.ex., nome do interessado, niumero do
protocolo, procedéncia, 6rgdo ou setor onde o processo se encontra, cédigo do
assunto/sub-assunto, data de protocolo, data de arquivamento, datas de tramite,
CPF, CNPJ ou codigo do contribuinte;

17

Emitir relatério informando os desvios entre estimativas de prazo de concluséo e
tempo de permanéncia.

Relatérios Gerenciais

18

Emitir relatorio dos processos ativos por tempo de permanéncia no setor ou tempo
global de tramitacdo desde o ingresso;

19

Emitir relatorios, parametrizaveis, por periodo selecionado e por 6rgao ou setor como
relacdo de processos sem movimentacao, processos em atraso e mapas estatisticos
como quantidade de processos incluidos, arquivados e ativos.

4.8. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DO SISTEMA CONTROLE INTERNO

Objetivo: Disponibilizar informacdes sobre as areas da administragdo, através de
relatorios gerenciais, e outras técnicas, permitindo acesso a detalhamentos segundo
filtros que forem estabelecidos.


http://www.santanadavargem.mg.gov.br/
mailto:compras_licitacao@santanadavargem.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praca Padre Jodo Maciel Neiva, 15 — 37195-000
Fone (035) 3858-1200 - CNPJ 18.245.183/0001-70
www.santanadavargem.mg.gov.br
compras_licitacao@santanadavargem.mg.gov.br

DESCRICAO

01

Permitir o cadastramento de normas adotadas na administracdo, contendo as exigéncias para

auditoria contdbil, financeira, orcamentaria e patrimonial exigida no Art. 70 da CF/ 88;

0

N

Permitir a descentralizacdo do Controle Interno nas diversas areas da administracdo através de
Agentes de Controle Interno;

03

Verificar e controlar os atos de execu¢do orcamentaria de previa executada, emitindo relatérios

analiticos e sintéticos, que demonstrando os resultados gerenciais;

04

Emitir os relatérios de acompanhamento Mensal do Controle Interno exigido pelo TCE/MG
atraves da instrucdo IN 08/03 e da IN 06/04;

05

Possuir integracao com todos os modulos do sistema de Gestao Publica, permitindo o acesso a
consultas e emissao de relatérios de competéncia do Controle Interno, inclusive a realizacao de
auditoria nos trabalhos realizados pelos servidores e agentes publicos, para gerenciamento das

informacdes, planejamento e coordenagéo visando o cumprimento de suas atribui¢des;

0

(0)]

Permitir a atualizacéo das rotinas e procedimentos adotados pela administracdo referentes ao

Controle Interno;

0

\'

Possibilitar que sejam informados nos procedimentos a referéncia a legislacdo quando

necessario;

08

Estabelecer rotinas vinculadas aos setores da administracao responsaveis pela execucao;

0

O

Permitir a criacdo de modelos no formato check-list, abrangendo as rotinas e procedimentos

adotados pela administracao.
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4.9. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DO SISTEMA DE SAUDE

Objetivo: Registrar e acompanhar de modo atualizado e com facil acesso todos
procedimentos realizados nas unidades de hospitalares e postos de saude.

DESCRICAO

01

Devera possuir cadastro unico de Pacientes

02

Devera possuir cadastro de Prestadores SUS (que prestam servi¢cos na area da
saude)

03

Deverd possuir cadastro de Profissionais da Saude

04

Deveréd possuir cadastro da vinculagdo de Profissionais aos seus Prestadores

05

Devera possuir cadastro das Atividades que o Profissional exerce no Prestador

06

Devera possuir cadastro Internacional de Doencas - CID10

07

Devera possuir cadastro das atividades/ Especialidades (carga do SUS)

08

Devera possuir cadastro dos procedimentos Ambulatoriais (carga do SUS)

09

Deverda possuir cadastro dos procedimentos de Internados (carga do SUS)

10

Deverda possuir cadastro das Especialidades (vinculadas diretamente as atividades do
SUS)

11

Devera possuir cadastro de especialidades que o Prestador oferece

12

Devera possuir cadastro do perfil de Atendimento dos médicos

13

Devera possuir cadastro de Indisponibilidades dos perfis (por médico, por
especialidade e por periodo)

14

Deverd possuir agendamento de Consultas ( com ou sem intervalo entre as
consultas)

15

Devera possuir reagendamento de Pacientes (reagenda varios pacientes ao mesmo
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tempo)

16

Devera possuir cancelamento da Agenda (pode-se cancelar um paciente ou todos
gue estdo agendados em um determinado dia)

17

Devera possuir cadastro de Exames (vinculados diretamente a tabela de
Procedimentos Ambulatoriais do SUS)

18

Deverd possuir exames que o Prestador oferece.

19

Deveré possuir perfil de Atendimento dos exames (por médico — se houver, por
periodo)

20

Devera possuir indisponibilidades do Perfil (permite indisponibilizar um exame por um
determinado periodo)

21

Devera possuir lista de Espera para Exames

22

Devera possuir preparo para cada tipo de procedimento

23

Devera possuir agendamento de Exames

24

Devera possuir reagendamento de Pacientes para exames

25

Devera possuir cancelamento das Agendas de exames

26

Devera possuir Confirmagéo das Agendas de exames

27

No que se diz respeito aos Resultados dos Exames Ambulatoriais devera possuir:

a) Registro da Realizagédo do Exame (o profissional que realizou. No caso dos
Radiodiagnosticos quantos filmes foram utilizados, etc);

b) Resultado dos Exames (se refere ao Laudo Médico);

c) Consulta Laudos Liberados.

28

No que se diz respeito aos controles de leitos devera possuir:
a) Cadastro de Hospitais/Quartos e Leitos;
b) Internacéao;

c) Transferéncia;
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d) Alta hospitalar

og |Registro no Pronto Atendimento (PA)

No que se diz respeito ao controle de estoque devera possuir:

30 |@) Controle de Estoque da Farmacia.
b) Medicamentos e Materiais controlados por cédigo de barras.
c) Saida e devolugao de medicamentos por paciente.

No que se diz respeito ao controle de estoque devera possuir:

a) Registro de Procedimentos de Alta Complexidade (Quimioterapia, Radioterapia,
31 |Tomografia, etc.).

b) Geracédo da APAC

No que se diz respeito a ficha de atendimento ambulatorial devera possuir:

a) Registra todo o atendimento realizado nos postos de saude.

32 |b) Procedimentos ambulatoriais realizados, triagem clinica;

c) Tratamento (medicamentos receitados);

d) Analise do médico;

e) Encaminhamentos para Especialistas, Programas, Diagndsticos (CID 10).

No que se diz respeito ao programa de saude da familia (PSF) devera possuir:
a) Cadastro de Segmentos Territoriais;

33 |P) Cadastro de Equipes de Saude;

c) Cadastro das Microareas;

d) Cadastro das Familias (Prontuario Familia).

No que se diz respeito ao prontudrio eletrénico devera mostrar todo o historico de
34 |atendimentos do paciente (encaminhamentos, diagndsticos, triagens, analises
meédicas, medicamentos utilizados, etc).

4.10. CARACTERISITCAS ESPECIFICAS DO SISTEMA DE PROMOCAO SOCIAL

Objetivo: Registrar e gerenciar o cadastro e todos procedimentos inerentes a gestao da
assisténcia social.
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DESCRICAO

01

No cadastro de Familia deverdo ser informados os seguintes dados: Endereco,
Tempo de Residéncia, Renda Familiar. Dados da Moradia, como: Condi¢cao do
Imovel(Otima , Regular, Péssima), Tipo de Casa (Alvenaria, Madeira, Mista,
Barraco), Moradia (Alugada, Propria, Cedida), Valor Aluguel/Financiamento,
Numero de Cémodos, entre outros, e Dados referentes a infra-estrutura (se possui
Agua, Agua Tratada, Esgoto, Esgoto Canalizado, Eletricidade), se possui Veiculo
e os Eletrodomeésticos que a Familia possui.

02

Possuir cadastro de Dados pessoais do Membro da familia, contendo no minimo:
Data de Nascimento, Naturalidade, Sexo, Religido, a Familia a que pertence,
parentesco e Estado Civil; responsavel pela familia.

03

Possuir cadastro de Dados educacionais do Membro da familia, contendo no
minimo: Escolaridade do Membro, Local, Grau e Série que estuda, e se nédo
estuda o Motivo pelo qual ndo estuda.

04

Possuir cadastro de Documenta¢do do Membro da familia, contendo no minimo:
RG, CPF, Certiddo de Nascimento, Carteira de Trabalho, Reservista e Titulo de
Eleitor e NIS/PIS;

05

Possuir cadastro para registro das informacdes referentes ao trabalho do Membro
da familia, contendo no minimo: Local que Trabalha, Profissdo, Atividade
Exercida, Valor do Salério, se estd Registrado ou no Seguro Desemprego, se
recebe Aposentadoria ou Beneficio, contento o nimero e o valor de cada um
respectivamente;

06

Possuir cadastro de informacdes complementares, contendo no minimo: Convénio
Médico se possui algum tipo de vicio, se pratica alguma Atividade Artesanal e se
freqUenta alguma Instituicdo Municipal;

07

Permitir o cadastramento dos Membros da familia com problemas de salude no
municipio, informando o nome do Membro e a Doenca que ele contraiu. Efetuar o
cadastramento da creche que o membro freqlenta, possibilitando realizar o
controle da data de entrada e de saida. Possibilitar o registro dos tipos de
atendimentos prestados para cada membro/familia, permitindo a guarda do
historico de cada atendimento. ex: se um membro recebeu um medicamento, um
vestuario ou uma cesta-basica;

08

Possuir rotina que registre todos atendimentos efetuados a populagéo através do
registro das seguintes informacdes minimas: nome da assistente social que
realizou o atendimento, nome do membro que solicitou o atendimento, a data do
atendimento, o que foi fornecido neste atendimento e o status do atendimento
(atendido ou pendente);
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09

Possibilitar a realizacdo das consultas sociais realizadas permitindo a verificagéo
das consultas atendidas e pendentes;

10

Possibilitar a consulta (em video ou impressdo) das seguintes informacdes
minimas: quantas pessoas existem cadastradas por sexo; por bairro; por bairro e
religido; quanto tempo as familias moram na cidade; quantas pessoas estdo
doentes por sexo, por renda familiar, por naturalidade, por faixa etaria e tipo de
doenca; e quantas pessoas possuem deficiéncia por tipo, sexo, renda familiar e
faixa etario.

11

Possuir rotina de Consulta de Naturalidade, permitindo obter as seguintes
informac¢des minimas: quantas pessoas nasceram na cidade; quantas nasceram
em outras cidades; quantas nasceram em outros estados; quantas nasceram em
outras regides do estado;

12

Permitir consulta de quantas pessoas ndo possuem Certiddo de Nascimento por
faixa etéria;

13

Permitir consulta de quantas pessoas menores de 14 anos possuem RG;

14

Permitir consulta de quantas pessoas maiores de 14 anos nao possuem RG por
faixa etaria;

15

Permitir consulta de quantas pessoas maiores de 14 anos néo possuem CPF por
faixa etaria;

16

Permitir consulta de quantas pessoas maiores de 14 anos que trabalham e né&o
possuem Carteira de Trabalho, por faixa etaria;

17

Permitir consulta de quantas pessoas maiores de 14 anos que nao trabalham e
ndo possuem Carteira de Trabalho, por faixa etaria;

18

Permitir consulta de quantas pessoas maiores de 18 anos (do sexo masculino)
gue néo possuem Reservista,;

19

Permitir consulta de quantas pessoas entre 16 e 18 anos que nao possuem Titulo
de Eleitor por sexo;

20

Possuir rotina que possibilite consultar quantas pessoas cadastradas possuem
convénio médico por sexo e faixa etaria e qual o tipo de convénio médico.

21

Possuir rotina que possibilite consultar quantas pessoas cadastradas possuem
algum vicio por faixa etaria, sexo, renda familiar e de que tipo;

22

Permitir efetuar consulta da escolaridade de cada pessoa cadastrada por sexo, a
guantidade de pessoas que freqliientam escola por grau e série, quantas nao
freqientam escola por qual motivo ndo freqiientam e a faixa etaria;
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Possuir rotina que permite a consulta das seguintes informacdes relacionadas a
23 |trabalho: quantas pessoas cadastradas ndo estdo trabalhando, quantas estéo
trabalhando e a faixa etaria das respectivas pessoas;

Possuir rotina que permite a consulta da quantidade de criangcas que frequientam
24 |creche por faixa etaria, qual creche e a quantidade das criancas que néo
freqientam a creche e por qual motivo;

Possuir rotina de Consulta de Moradia, permitindo obter as seguintes informacdes

minimas:

a) Quantidade de familias que possuem casa propria, o tipo de residéncia, o
namero de cémodos e a condigéo da casa;

b) Quantidade de familias que residem em casa cedida, o tipo de residéncia, o
namero de cémodos e a condigdo da casa;

c) Quantidade de familias que residem em casa alugada, o tipo de residéncia, o
namero de cémodos e a condicdo da casa;

d) Quantidade de familias que residem em uma mesma casa, 0 tipo de
residéncia, o numero de cémodos e a condi¢do da casa;

e) Quantidade de familias que residem em casa propria e possuem outro terreno,
e as familias que nao residem em casa prépria, mas possuem terreno.

25

Possuir rotina de Consulta das atividades artesanais, permitindo obter as
26 |seguintes informacfes minimas: quantas pessoas realizam alguma atividade
artesanal, qual a atividade e a faixa etaria das pessoas que a realizam.

Possibilitar que ao trocar o histérico da residéncia, ndo seja modificado o historico
27 |passado e que 0s que estdo no mesmo cadastro, sejam atualizados
automaticamente, com o0 novo endereco;

Produzir relatério geral da familia, com todos os beneficios gerados pela
assisténcia social incluindo, inclusive, moradia; informar cadastro unico, se recebe
ou recebeu bolsa familia; importar dados do cadastro Unico Federal para o
municipal; (Migrar todos os dados do sistema atual para sistema implantado)

28

4.11. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DO SISTEMA DE GESTAO DA EDUCACAO

Objetivo: Gerenciar todas as rotinas inerentes a vida escolar do cidadao, a gestdo das
escolas, bem como cadastramento escolar.

DESCRICAO

Possuir area de trabalho, destinada a comunicagdo de alteragbes de ordem
corretiva ou evolutiva (versdo) disponivel para o sistema, que possua campos
parametrizaveis, sem necessidade de linguagem de programacédo, destinado aos
usuarios do sistema.

01
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02

Permitir o armazenamento de todos os dados escolares referentes aos cadastros
de todos os alunos que ja passaram pela rede, assim como, dos estudantes
atuais, organizados por ano, turma e grade escolar.

03

Possuir um cadastro (de acordo como o cadastro do Mec) Unico de alunos,
professores, pais e funcionarios, ndo havendo duplicidade de informacgdes.

04

Permitir a inclusédo, exclusao, alteracdo e consulta de dados académicos de forma
organizada por periodo letivo e escola.

05

Possuir ferramenta de pesquisa por campos principais (filtros), para agilizar
pesquisas e evitar a duplicidade de dados.

06

Permitir o controle de multiplas turmas para um mesmo aluno.

07

Possibilitar o controle total sobre o numero de matriculas (disponiveis,
remanescentes e efetivadas).

08

Possuir ferramenta de disponibilizacdo aos responsaveis pelos alunos (com login
e senha) de acesso ao sistema, ao boletim de notas do aluno assim como as suas
ocorréncias disciplinares e pedagogicas.

09

Possuir relatorios estatisticos, informando o perfil da rede municipal quanto a
vagas preenchidas, alunos ativos, alunos inativos, matriculas novas, vagas
remanescentes, media por matéria, média por turma, média de matéria por
unidade e de todas as unidades;

10

Possuir relatérios estatisticos, informando o perfil dos alunos da rede municipal
guanto as faixas de notas, por curso, periodo, escola, turma, disciplina e época;

11

Permitir a visualizagdo dos menus de acordo com o perfil do usuéario; (Diretor,
Coordenador(a) Pedagdgica, Secretario Municipal, Nutricionista e bolsa familia...)

12

Possibilitar & Secretaria de Educacdo e as unidades escolares, disponibilizarem
para toda a rede, ou para determinada unidade escolar, documentos em pelo
menos um dos formatos, doc, pdf, ppt, pps, txt, jpeg.pdf e Excel

13

Possuir Calendario Escolar; elaboracéo e publicacao online do calendario escolar;
Horério de aula;

14

O sistema devera dispor de um controle de apontamento de faltas de professores,
contagem de pontos e atribuicdo de aula no centro municipal.

15

Possibilitar a mudanca de ano base (vigéncia) e a consulta de anos anteriores;

16

Gestao de toda a Rede Escolar integrada em um unico banco de dados

17

Contar com recursos de administracdo com permissdes na Secretaria de
Educacéao e por escolas.

18

Possuir cadastro parametrizavel de dependéncias das unidades escolares;
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19

Possuir cadastro parametrizavel para classificacdo de professores em funcéo da
classificacéo de titulos, tempo de servico.

20

Possuir cadastro de cédigos do MEC para cidades

21

Possuir cadastro parametrizavel de escolas de origem para geracdo de historico
escolar, contendo no minimo: série, ano, estabelecimento, cidade, bem como um
campo para observacgoes;

22

Possuir cadastro parametrizavel de no minimo um responsavel pelos alunos com
as seguintes informacbes minimas: nome, sobrenome, naturalidade,
nacionalidade, data de nascimento, sexo, estado civil, telefone, logradouro, RG,
CPF e profissédo, informacdes do Registro de nascimento de acordo com a
Certiddo Antiga e nova,

23

Possuir cadastro parametrizavel de motivos de evaséo escolar;

24

Possuir cadastro parametrizavel de motivos de dispensa do aluno (notas e/ou
faltas, médica);

25

Possuir cadastro parametrizavel de ocorréncias disciplinares;

26

Possuir cadastro parametrizavel de ocorréncias pedagadgicas;

27

Possuir Cadastro para identificacdo da Secretaria Municipal de Educacéo,
contendo no minimo as seguintes informagdes: nome, logradouro, telefone, e-mail
e site;

28

Possuir cadastro parametrizavel para especificacdes do tipo de necessidade, para
portadores de necessidades especiais;

29

Possuir cadastro de Estabelecimentos onde deverdo ser informados no minimo
0s seguintes dados: Estabelecimento, Endereco, Cidade, U.F., Estado, Bairro,

CEP, Fone, C.N.P.J., E- mail; localizacdo do estabelecimento (se € urbana,
indigena ou rural); Cadigo do Inep;

30

Permitir o cadastramento e controle das matriculas realizadas por estabelecimento
educacional.

31

Permitir o cadastramento e controle de forma centralizada das salas de aula por
estabelecimento educacional e salas anexas, se houver;

32

Possuir cadastro parametrizavel de periodos letivos, informando no minimo:
codigo e descricao;

33

Permitir cadastro parametrizavel de critérios de avaliacdo de alunos indicando:
aprovacao, reprovacao ou nao concluida, reclassificado;

34

Permitir o cadastro de aulas, por curso com seus horarios de inicio e término de
cada aula;
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35

Permitir a consulta dos dados referente ao aluno, de forma simples e agil, através
de cligues em guias que contenham as seguintes informacfes: dados pessoais,
documentos, responsaveis, grade escolar, nota e ficha médica;

36

Permitir a consulta dos dados referente ao professor, de forma simples e agil,
através de cligues em guias que contenham as seguintes informacdes: dados
pessoais e documentos; documentos de escolaridade;

37

Permitir a consulta dos dados referente ao funcionario, de forma simples e agil,
através de cliqgues em guias que contenham as seguintes informacdes: dados
pessoais, documentos, responsaveis, grade escolar, nota e ficha médica,

38

Permitir a consulta e emissdo do cadastro de escolas de origem, com as
seguintes informac¢des minimas: codigo, descricdo e cidade. Possibilitando que a
consulta seja feita por cédigo ou descricdo, e a emissao seja ordenada por cédigo
ou descricao;

39

Permitir a consulta e emissdo do cadastro de dependéncias da escola, com as
seguintes informacdes minimas: cédigo, descri¢cdo. Possibilitando que a consulta
seja feita por cédigo ou descricdo, e a emissdo seja ordenada por cédigo ou
descricao;

40

Permitir a consulta e emissdo do cadastro de equipamentos da escola, com as
seguintes informagf6es minimas: codigo, descrigdo. Possibilitando que a consulta
seja feita por codigo ou descricdo, e a emissao seja ordenada por codigo ou
descrigao;

41

Permitir a consulta e emissédo do cadastro de classificacdo de professores, com
as que a consulta seja feita por codigo ou descricdo, e a emissdo seja ordenada
por cédigo ou descricao;

42

Permitir a consulta e emissdo do cadastro de necessidades especiais, com as
seguintes informacf6es minimas: codigo, descricdo. Possibilitando que a consulta
seja feita por cédigo ou descricdo, e a emissdo seja ordenada por codigo ou
descrigao;

43

Permitir a consulta e emissao da tabela de disciplinas, com as seguintes
informacdes minimas: disciplina, nome oficial, nome usual. Possibilitando que a
consulta seja feita por descricdo, e a emissao seja ordenada por codigo ou
descricao;

44

Permitir a consulta e emissdo da tabela de periodos, com as seguintes
informacdes minimas: codigo e descricdo. Possibilitando que a consulta seja feita
por codigo ou descricdo, e a emissdo seja ordenada por codigo ou descricao;

45

Permitir a consulta e emissdo da tabela de avaliacdo, com as seguintes
informag¢des minimas: codigo, descri¢do e tipo. Possibilitando que a consulta seja
feita por cédigo ou descricdo, e a emissao seja ordenada por codigo ou descri¢ao;
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46

Permitir a consulta e emissdo da tabela de situacdo, com as seguintes
informacBes minimas: codigo e descri¢do. Possibilitando que a consulta seja feita
por cédigo ou descrigdo, e a emissdo seja ordenada por codigo ou descri¢ao;

47

Permitir que o sistema restrinja a escolha de vaga, por regido/bairro préximo ao
endereco do aluno solicitante a vaga, atribuindo-se uma prioridade a cada
unidade escolar escolhida;

48

Permitir a escolha de até 03 (trés) opcbes de unidade escolar da rede por bairro e
regiao;

49

Possuir banco de dados unificado, néo possibilitando a duplicidade de
informacdes (matriculas);

50

Permitir que cada unidade escolar atribua o numero de vagas por
série/curso/periodo que deva ser preenchido;

51

Permitir o controle de vagas garantidas para alunos pertencentes a rede municipal
de ensino;

52

Permitir que qualquer alteracdo do numero de matriculas efetivadas,
remanescentes e lista de espera seja atualizada em tempo real;

53

Permitir controlar a distribuicdo de vagas de cada escola dentro das séries e
periodos que a escola possuir;

54

Possuir relacéo de vagas Unica para cada unidade de ensino;

55

Possuir lista de espera, disponivel para toda a rede de ensino;

56

Possibilitar a secretaria de educacdo o controle total sobre as matriculas
efetivadas, estas informacdes estardo atualizadas em tempo real;

57

Possibilitar a secretaria de educacdo o controle dinamico de lista de espera das
matriculas de todas as unidades educacionais e creches municipais;

58

Permitir cadastramento de aluno néo pertencente a rede municipal de ensino, para
possibilitar a solicitacdo de vaga,

59

Permitir a busca e identificacdo de aluno na rede municipal de ensino, com o
objetivo de direcionar a efetivagdo da matricula ou solicitacdo de vaga;

60

Permitir a apuracdo de vagas preenchidas no ano corrente para auxiliar a
definicdo de vagas disponiveis para o préximo ano letivo;

61

Emitir Relatorios de acompanhamento da evasao escolar, estatistica de alunos
matriculados, comparativo de matriculas do ano atual com anos anteriores,
declaracdes e diversos relatorios (Distorcao idade/série) .

62

Permitir a definicdo de regibes de abrangéncia das matriculas por bairro;
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Permitir a identificagdo das regides atendidas por cada unidade escolar da rede

63 |municipal de ensino facilitando a atribuicdo de matriculas e levantamento de
vagas;
Gerenciar o processo de matricula através de funcionalidades como matriculas
por regime seriado e por disciplina, matricula de dependéncia, renovagéo

64 automatica de matricula, geracdo de documentacéao, verificacdo automatizada de
critérios de matriculas, aluno impedido de renovar matricula, disciplinas opcionais,
registro da procedéncia do aluno, captura automatica de foto do aluno através da
webcam ou arquivo com a foto.

65 Possuir processo on-line, disponivel somente p/ SEMEC e Centros Municipais de
atribuicdo de vagas;

66 Possuir processo on-line disponivel somente para SEMEC e Centros Municipais
de atribuicdo de turmas;

67 Permitir que o sistema possa ser configurado de tal forma que o candidato a
vaga, so efetive sua matricula em sua regido/bairro em que reside;

68 Controlar o pedido de solicitacdo de vaga, evitando que o candidato a vaga efetue
sua solicitagdo em mais de uma unidade escolar;

69 Permitir que o professor tenha acesso ao modulo de digitacdo de notas, faltas e
conteudos, de forma simplificada;

70 |Possibilitar a visualizagao e/ou impresséo de canhoto de notas/faltas;

71 Permitir ao proprio usudrio, criar ou modificar sua senha de acesso ao médulo de
digitagdo de notas e faltas;

72 Possuir ldentificacdo por foto dos alunos para consulta do professor caso seja
necessario;

73 |Possuir informacdes gerencias em graficos por turma, cidade, unidade de ensino;

74 |Emitir relatorio de boletim do aluno, por aluno e da respectiva turma;

75 |Emitir relatorio de historico escolar do ensino fundamental e ensino médio;

76 |Emitir ata de resultados bimestrais e finais;

77 |Emisséo de relatorio de alunos por ordem de Registro de Matricula,

78 |Emissédo de relatorios de turmas;

79 |Emitir controle de rendimento e desempenho bimestral do aluno;

80 |Emitir classificacédo de professores;

81 |Emisséo de relatério de alunos por ordem de turma e nome;

82 |Emisséo de relatorio de alunos por ordem de turma e nimero de chamada;
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83

Emisséo de relatério de alunos por ordem alfabética geral;/ Relatério de Idade dos
Alunos / Relatério de Situacdo dos Alunos / Sexo /Filiacdo

84

Emisséo de relatério de controle de vagas;

85

Emisséo de declaracéo de transferéncia, de Frequéncia e Atestado de Série;

86

Emissdo da relacdo de alunos por faixa de notas, por turma, disciplina, época,
informando o total de alunos na turma, total de alunos na escola e total apurado,
como também, transferido e desistente;

87

Permitir a escola acompanhar quais professores ndo enviaram as avaliagdes e
que também néo fizeram o langamento dos dias letivos e contetdos;

88

Emisséo da relacdo de alunos por sexo, com a opc¢ao de filtrar por curso, periodo,
série, escola, turma;

89

Emisséo da relacéo de alunos por necessidades especiais, com a opg¢ao de filtrar
por curso, periodo, série, escola, turma;

90

Emissdo da grade do professor, com as seguintes informacfes: ano/més, turma e
disciplina lecionada;

91

Emissdo das dependéncias fisicas das unidades escolares, informando o codigo
da dependéncia, tipo de dependéncia e quantidade;

92

Emisséo de relatorio de acessos ao sistema; (auditoria com: dia, hora e CPF do
usuario, se fez langcamento ou exclusao)

93

Permitir que o responséavel pelo aluno tenha acesso ao sistema para consultas de
notas e frequéncia;

94

Possibilitar a visualizagéo e/ou impresséo do boletim de notas/faltas do aluno;

95

Possibilitar a visualizagdo das ocorréncias disciplinares do aluno;

96

Possibilitar a disponibilizacdo das ocorréncias pedagdgicas do aluno;

97

Possuir identificacdo da Unidade Escolar que o aluno encontra-se matriculado;

98

Permitir visualizar os dados cadastrais do aluno contendo no minimo 0os seguintes
dados: RM (Registro de Matricula), RA (Registro do Aluno), data de entrada do
sistema, data de nascimento, UF, cidade de nascimento, estado civil, sexo, e-
mail;

99

Possuir quadro de apontamento do usuario com as seguintes informacdes: acesso
atual, nome do usuério, data do ultimo acesso, ultimo processo realizado no
sistema,

100

Mddulo de gestdo de secretarias
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101

Possuir ferramenta de transferéncia de aluno entre turmas e/ou entre unidades de
ensino com controle automatico de “pedido de Transferéncia e de “Recebimento
de transferéncia” com migragdo automatica do historico escolar e ocorréncias;

102

Gerar estatistica de alunos ativos, por curso, periodo, série e escola; (descritiva e
em gréfico)

103

Gerar estatistica de notas, por curso, periodo, série, escola, turma, disciplina e
época;

104

Possuir a opcao de configurar as faixas de notas relativas a estatistica de notas
do aluno, sem a necessidade de linguagem de programacao;

105

Possuir a opgdo de configurar a faixa inicial e faixa final de idades relativas a
estatistica de aluno, sem a necessidade de linguagem de programacao;

106

Permitir consulta as tabelas do sistema, sem perda de informac6es ja registradas
na tela corrente e permitindo recuperar dados nela contidos para preenchimento
automético de campos, quando esta em um processo de inclusdo ou edi¢cdo de
dados;

L07

Possuir a consulta dos dados referentes ao aluno, de forma simples e agil, através
de cliques em guias que contenham as seguintes informacdes:  dados pessoais,
documentos, responsaveis, grade escolar, nota e ficha médica;

108

Visualizar as op¢des do menu de acordo com as permissdes de acesso do grupo
de usuarios.

109

Permitir atribuir a cada tipo de ensino sua respectiva descri¢cao do tipo de nota;

110

Permitir ao gerente responsavel pela gestdo do sistema, cadastrar informacdes
referentes as unidades escolares;

111

Permitir o registro das notas e faltas dos alunos em no minimo 2 formatos —
individual e por turma,;

112

Possibilitar a numeragdo dos alunos em suas turmas vigentes, com a
possibilidade de classificagdo em ordem alfabética ou por sexo, com as seguintes
opc¢des: numerar alunos com situacdo ndo normal, numerar alunos remanejados
na turma e nao continuar o processo de numeracdo caso a turma ja estiver
numerada;

113

Permitir que uma Unidade Escolar possa ter turmas do mesmo curso
trabalhando com grades diferentes, em periodos diferentes, bem como visualizar
as grades que se encontram em uso;

114

Permitir o cadastramento das turmas existentes na Unidade Escolar, bem como
sua manutencdo, em uma mesma tela facilitando o processo para o usuario,
informando a descri¢cao da turma, ano inicio, més inicio, cédigo da turma, periodo,
série e status;
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115 | Permitir o controle dos estabelecimentos educacionais;

116 | Permitir o gerenciamento de informacdes do aluno;

117 |Conter discriminacdo de grau, ano, série e disciplina;

118 | Possibilitar o controle de abertura e encerramento dos anos letivos;

119 | Permitir o acesso a manutencdo de anos letivos encerrados;

120 Permitir o registro de ocorréncias disciplinares no boletim escolar para o
posicionamento dos responsaveis do aluno;

121 |Permitir o controle de matriculas/vagas por estabelecimento de ensino;

122 | Permitir o controle de documentos obrigatérios e/ou exigiveis ndo entregues;

193 Gerar estatistica de alunos novos matriculados na rede municipal, por curso,
periodo, série e escola;

124 Gerar estatistica de alunos inativos na rede municipal, por curso, periodo, série e
escola,;

195 Gerar estatistica de vagas preenchidas na rede municipal, por curso, periodo,
série e escola;

196 Gerar estatistica de vagas remanescentes na rede municipal, por curso, periodo,
Série e escola;
Gerar estatistica de alunos por faixa etaria, parametrizavel por curso, periodo,

127 |série, escola e turma. Informar a quantidade de alunos por faixa etaria, o total de
alunos apurados e permitir imprimir a relagao de alunos;
Gerar estatistica de alunos por necessidades especiais, parametrizaveis por

128 curso, periodo, série, escola e turma. Informando a quantidade de alunos por
necessidade especial, o total de alunos apurados e permitindo imprimir a relagcéo
de alunos;
Permitir a apuracdo automatica da frequéncia através de parametrizacao por
disciplina, de modo que algumas tenham controle manual (lancada pelo

129 |professor ou secretaria) e outras pelo registro automatico. Permitindo maior
adaptabilidade, o sistema devera suportar também o lancamento de faltas por
aula dada ou por periodo de avaliacao.

130 |[Emissao de carteirinha de estudante.

131 |Emissao de relatério de alunos que ndo compareceram na escola no dia.

132 | Emitir boletim de frequéncia por aluno

133 |Emitir relacéo de presenca de alunos por turma

134 | Permitir o Gerenciamento de avaliagdo por nota, conceito e parecer avaliativo.
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Emitir boletim escolar com grafico, documentos oficiais (historico escolar, ficha

135|. . . f e
individual e relatorio final);

136 | Emitir ata de conselho de classe,

137 Emitir estatistica de aproveitamento de aluno; (descritivo e em grafico por centro
do ensino, bem como de toda a rede )
Executar o gerenciamento das ocorréncias do aluno na escola (suspensdes,

138 |adverténcias, premiacles, registro de visita dos pais a escola), bem como a ficha
médica do aluno;

139 |Relatorio de alunos com registro de suspenséao ou adverténcia

140 Emitir relatorio para freqiiéncia do bolsa familia “dias letivos educacéo infantil e 1°
ao 5° ano e do 6° ano a 82 serie por disciplina”

141 | Migrar dados para o Educacenso

142 Cadastro para eleicdo para diretor com lista de alunos aptos a votarem, pais ou
responsaveis, servidores e professors

143 |Relatorios: Diario de classe em branco, espelho, diario preenchido

L44 | Emitir ficha de rematricula
Na tela de pesquisa, aproximar nomes semelhantes, que apareca o ano letivo ja

145 |cursado ou cursando como também a situacdo de (cursando, aprovado,
reprovado, transferido, desistente)

146 Ao preencher os diarios de classe, lancamento de notas, faltas e dias letivos e
conteudos que seja pratico e agil o lancamento

147 |Emissao de relatorios conforme a necessidade da SEMEC,;
Emissdo de Relatorio do Quadro Geral de Matriculas dos Alunos — por centro

148 |municipal, de acordo com a series, alunos ativos, transferidos, desistentes, por
periodo — matutino, vespertino

149 | Cadastro e emissado de historico escolar dos alunos das escolas desativadas;

150 Ajustes serem realizados conforme a necessidade da SEMEC, ou a necessidade
de relatérios disponiveis

151 | Emitir vida pregressa do aluno
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| ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N° /2014
PREGAO PRESENCIAL N° /2014

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

Objeto: Locacéo, Implantacdo, Treinamento, Suporte Técnico, Suporte Técnico Remoto,
atualizacbes e Assessoria Técnica no SOFTWARE das areas de Planejamento de
Governo, Contabilidade Publica e Tesouraria, Controle Interno, Gestdo de Contratacdes
Publicas, Gestdao de Almoxarifado, Gestdo de Patrimbnio Publico, Gestdo de Frotas,
Gestéo de Pessoal e Folha de Pagamento, Gestédo Tributéria, Nota Fiscal Eletrdnica de
Servicos (NFS-e), Gestdo de Processos — Protocolo, Gestdo de Saude, Gestdo de
Promocao Social, e Gestao de Educacéo:

Razéo Social:
CNPJ:
Endereco:
Telefone:

Representante Legal:

ITEM 1 — LOCACAO DE SOFTWARE
Descricao und | Qtde Preco Preco Total
ltem ¢ Mensal ¢

1 Planejamento de Governo Més 12
2 Contabilidade Eubllca e Mas 12

Tesouraria
3 Gestao da's Qontratagoes Més 12

Publicas

4 Gestao de Almoxarifado Més 12
5 Gestao de Patrimonio Publico | Més 12
6 Gestao de Frotas Més 12
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Gestao de Folha de
Pagamentos

8 Gestao Tributaria Més 12

Nota Fiscal Eletronica de
Servigos (NFS-e)

Gestao de Processos —

12 Més 12
Protocolo

11 Controle Interno Més 12

12 Gestao de Saude Més 12

13 Gestao de Promocéao Social Més 12

14 Gestao da Educacao Més 12

VALOR TOTAL ITEM 1

ITEM 2 — MIGRACAO/IMPLANTACAO/TREINAMENTO

Item Descricao Valor

01 Migracéo e Implantacdo de dados/Treinamento.

VALOR TOTAL ITEM 2

ITEM 3 — HORAS TECNICAS IN LOCO

. . Preco
ltem Descricao Unid Qtde Unitario Preco Total
Hora Técnica (Valor relativo
01 ao . tempo trabalhado Hora 200
efetivamente nas
dependéncias da Prefeitura)

VALOR TOTAL ITEM 3

VALOR TOTAL DA PROPOSTA = TOTAL ITEM 1 + TOTAL ITEM 2 + TOTAL ITEM 3
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VALOR TOTAL DA PROPOSTA POR EXTENSO:
OBSERVACOES: Declarar expressamente que:

1) Declaracdo de que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos,
encargos sociais, € quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre a
prestacéo de servigcos da presente licitacao.

2) Validade da proposta 60 dias.

DATA:

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
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| ANEXO |

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

Ref.: PREGAO (PRESENCIAL) N°
PROCESSO N.°

Pela presente declaramos, para efeito do cumprimento ao
estabelecido no Inciso VIl do artigo 4° da Lei Federal n° 10.520 de 17/07/02, sob as
penalidades cabiveis, que cumpriremos plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos
no Edital.

, de de 2013.

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)
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ANEXO IV

PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento particular de procuracao, a (razdo social da empresa), com
sede (endereco completo) inscrita no CNPJ/ MF sob o n® (n°® do CNPJ), nomeia e
constitui seu bastante procurador (a) o(a) Sr. (a) (nome do representante) portador (a) da
cédula de identidade (n°® RG), e CPF (n° CPF), a quem confere amplos poderes para
representar perante o Municipio de Santana da Vargem na Sessao de Pregdo Presencial
n°® Xxxxxx, 0 qual estda autorizado a requerer vistas de documentos e propostas,
manifestar-se em nome da empresa, formular lances verbais, negociar a reducao de
precgos, desistir e interpor recursos, rubricar documentos e assinar atas, prestar todos os
esclarecimentos solicitados pelo PREGOEIRO (A), enfim, praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, em nome da outorgante.

, de de 2013

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)
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ANEXO V

Modelo de declaragdo que ndo emprega menor

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

Ref.: PREGAO (PRESENCIAL) N° XXXXX
PROCESSO N.° XXXXXX

DECLARAMOS, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lei n°9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao
de aprendiz.

, de de 2013

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)

(Observacao): em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima
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| ANEXO VI

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

Ref.:PREGAO (PRESENCIAL) N.° xxxx
PROCESSO N.° XXXXXXXX

Declaramos a inexisténcia de fato impeditivo quanto a habilitagdo para participar
neste Pregdo, bem como estamos cientes de que devemos declara-los quando
ocorridos durante o certame.

Por ser verdade, firmamos a presente sob as penas da Lei.

, de de 2013

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)
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ANEXO VII

PREGAO N° xxx/2014
PROCESSO N° 000/2014

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE
PESSOAL TECNICO

inscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a)

,  portador
do Documento de Identidade n° e inscrito no
CPF sob o n° , DECLARA possuir
pessoal técnico capacitado e qualificado para a execugdo dos servicos
objeto
da licitacdo em
epigrafe.

, de de 2014.

Assinatura (representante legal):

Qualificacao:
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ANEXO Vi

MINUTA DE CONTRATO

O presente contrato € firmado entre a Prefeitura Municipal de Santana da Vargem,
pessoa de direito publico, com sede na Praca Padre Jodo Maciel Neiva, n°. 15, centro,
doravante denominada “CONTRATANTE”", neste ato representada pelo Sr. Prefeito do
Municipio de Santana da Vargem, e a empresa

estabelecida na cidade de , situada na
n.c , inscrita no CNPJ/MF sob n.°__ . | -
__, daqui em diante denominada “CONTRATADA”", representada neste ato por
, portador do RG. n.° e CPF n.°

As partes assim identificadas pactuam o presente contrato, regido pela Lei Federal n.°
8.666/93, a Lei n® 10.520/02 e suas diversas alteracdes legais, e Lei Complementar n°.
123/06, tanto quanto pelas clausulas e condicbes do Pregédo Presencial n.° xxx/2014,
Processo Licitatorio n.° xxx/2014, que faz parte integrante deste, bem como as
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a Locacado, Implantacdo, Treinamento, Suporte
Técnico, Suporte Técnico Remoto, atualizacdes e Assessoria Técnica ho SOFTWARE
das areas de Planejamento de Governo, Contabilidade Publica e Tesouraria, Controle
Interno, Gestdo de Contratagcdes Publicas, Gestdo de Almoxarifado, Gestdo de
Patrimonio Publico, Gestdo de Frotas, Gestdo de Pessoal e Folha de Pagamento,
Gestao Tributaria, Nota Fiscal Eletronica de Servigos (NFS-e), Gestao de Processos —
Protocolo, Gestao de Saude, Gestdo de Promocédo Social, e Gestdo de Educacgéo para
Administracdo do Municipio de Santana da Vargem conforme Termo de Referéncia em
anexo.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS CONDICOES DO SERVICO

2.1 — A CONTRATADA prestara servicos de suporte técnico opinando na escolha,
dentre as que Ihe forem apresentadas pela CONTRATANTE de equipamentos a serem
substituidos, visando evitar conflitos entre os SOFTWARES e os hardwares.
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2.2 — A CONTRATADA prestara servicos de suporte técnico remoto na montagem da
estrutura logica da rede, fara a instalacdo do servidor e seus periféricos, a instalacao de
“SOFTWARES” de rede e configuragdo dos mesmos, instalagdo e customizacao das
estacoes de trabalho, e a instalacdo de impressoras e outros dispositivos que se fizerem
necessarios para execucao do objeto contratado.

2.3 — A CONTRATADA prestara servicos de suporte técnico no tocante ao
reprocessamento de dados, contando com a mao-de-obra dos servidores designados
pela CONTRATANTE.

2.4 — A CONTRATADA deveré efetuar a conversao dos dados da CONTRATANTE com
vistas & migracdo para os respectivos SOFTWARES sendo que para tanto, a
CONTRATANTE devera gerar os arquivos conforme leiaute e padrdo texto fornecido
pela CONTRATADA, contendo todas as informac¢des/dados cuja integridade seréo
validadas pela mesma.

2.5 — As assessorias técnicas previstas no item 1.5 e o suporte técnico remoto seréo
executados por meio do SOFTWARE, por telefone ou por meio eletrbnico e ainda,
pessoalmente na sede da CONTRATADA.

2.6 — As assessorias técnicas e 0 suporte técnico remoto serdo solicitadas pela
CONTRATANTE a CONTRATADA nos dias uteis, das 9:00 as 12:00 e das 13:00 as
18:00 horas.

2.7 — As assessorias técnicas serdo fornecidas por escrito, sempre que for de comum
acordo entre as partes, mediante solicitacdo formal da CONTRATANTE.

2.8- A CONTRATADA podera expressamente solicitar assessorias técnicas “in loco”,
sendo que nestes casos deverdo ser observadas as seguintes condi¢oes:

2.8.1 — As Assessorias Técnica “in-loco” seréo solicitadas pelos setores interessados e
deverdo ser devidamente autorizadas pelo Gestor do Contrato, que para tanto devera
analisar a viabilidade e disponibilidade junto & CONTRATADA, definindo em conjunto a
melhor data para execucao do servico.

2.8.2 — A CONTRATANTE pagard a titulo de ajuda de custo o valor de R$ 100,00 (cem
reais) por hora técnica, assim considerada, aquela efetivamente prestada “in-loco”.

2.8.3 — A referida ajuda de custo destina-se a cobrir parte das despesas com
alimentacéo, deslocamento e hospedagem dos profissionais da CONTRATADA.

2.8.4 — Estima-se para o periodo inicial contratado o total de 200 horas técnicas anuais
de Assessoria Técnica “in-loco”, sendo que, caso haja necessidade de um numero maior
de horas, desde que devidamente justificado, sera celebrado o necessério termo aditivo
contratual.
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2.9 — A locacdo do SOFTWARE envolve a sua implantacéo, customizacao, atualizacéo,
assessoria técnica, suporte técnico remoto, conversao dos dados, treinamento aos
usuérios; bem como a manutencdo desse SOFTWARE com rigorosa harmonia com as
orientacdes transmitidas pela CONTRATADA e atualizacdo de acordo com a legislacéo
vigente a cada momento.

2.10 — O treinamento dos usuarios consiste na capacitacao inicial dos servidores
indicados pela CONTRATADA na correta utilizagdo do SOFTWARE, realizado por
ocasiao da implantacéo.

2.11 — Uma vez realizado o treinamento dos usuarios na fase de implantacdo, se
posteriormente em fungcé@o de exoneracdo, aposentadorias, licencas, férias, ou qualquer
outro motivo relevante, haja a necessidade de treinamento de novos profissionais, a
CONTRATADA, arcara com as despesas referentes aos novos treinamentos,
remunerando a CONTRATADA por hora despendida no treinamento, nos mesmos
valores definidos no item 2.8.2.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUCAO

3.1 - O regime de execucado do objeto deste contrato € o de prestacdo de servico de
empreitada por preco global.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 - A CONTRATANTE pagard a CONTRATADA, pela execucdo do objeto, o preco
global estimado anual de R$ XXXXXXX

4.2 — O preco global referente a execucdo do Objeto do certame sera dividido em 12
(doze) parcelas mensais e iguais. O primeiro pagamento sera efetuado até o 15° dia util
do més subseqliente ao da assinatura do contrato; os demais pagamentos far-se-ao
nesse mesmo prazo dos meses seguintes.

4.3 — Os valores de Ajuda de Custo referente as Assessorias Técnicas serdo pagos
observando-se as mesmas datas acima, mediante a apresentacdo dos Relatorios de
Assessorias Técnicas devidamente acompanhadas da autorizagcdo do gestor do
contrato.

4.4 — Quando o pagamento ndo se fizer nos termos do item 4.1 e 4.2, os valores devidos
mensalmente serdo objetos de multa de 2% (dois por cento).

4.5 — O Preco Global estimado ficara fixo e irreajustavel, pelo periodo de 12 (doze)
meses. Apés o0 periodo de 12 (doze) meses, contados da data de apresentacdo da
proposta, e em caso de prorrogacdo do Contrato; o preco dos servicos poderd ser
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reajustado. O indice utilizado para reajuste sera o INPC/FIPE (indice Nacional de Precos
ao Consumidor).

CLAUSULA QUINTA - DOS PRAZOS

5.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, apés manifestacao das partes envolvidas, mediante
Termo de Prorrogagao, conforme preceitua o artigo 57, inciso 1V, da Lei n°® 8.666/93, e
suas alteracoes.

5.2 — Dos prazos de inicio e de execugéo:

5.2.1 — Os servicos de Implantacdo do SOFTWARE deverdo obedecer aos prazos
previstos no anexo | do edital.

5.2.2 — Os servigos de reprocessamento, conversao e de customizacdo serdo iniciados
apos 2 (dois) dias uteis a contar da data de assinatura contratual, mediante entrega,
pela CONTRATANTE dos elementos, informacfes e dados necessarios para sua
execugao.

5.2.3 — O treinamento dos funcionarios designados pela CONTRATANTE para operar 0s
“softwares” devera iniciar-se imediatamente apos sua instalacéo, abrangendo também,
0s procedimentos para a geracdo de “backups” didrios para seguranca dos dados,
devendo tal treinamento estar concluido no prazo de 30 (trinta) dias. A atividade de
geracdo, bem como a guarda dos “backups”, € de exclusiva responsabilidade da
CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - DO CREDITO POR ONDE CORRERA A DESPESA

6.1 - Todas as despesas oriundas do contrato correrdo a conta da seguinte dotacdo
orcamentaria: N
0301.04.0122.0402.2005 33903900 — SEC. MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - OSTPJ

CLAUSULA SETIMA - DOS DIREITOS E DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

7.1 - Os direitos e responsabilidades das partes sdo os que decorrem das clausulas
deste contrato e do regime de direito publico a que esta submetido, na forma da
legislacdo de regéncia.

7.2 — A CONTRATANTE sera responséavel pela protecéo dos “softwares”, bem como das
ferramentas a ela cedidos, contra 0 uso ou o0 acesso indevidos, e se obrigara a utiliza-los
exclusivamente na vigéncia contratual e em conformidade com as condigdes
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estabelecidas pelo outorgante das licencas.

7.3 — O CPD da Prefeitura sera responsavel pela producdo e guarda de cépias
(“backups”) de seguranca dos dados.

7.4 - Cabe ao CPD da Prefeitura, a solu¢cao de problemas néo oriundos dos “softwares”,
principalmente os relativos aos equipamentos de sua propriedade.

7.5 - A CONTRATANTE e seus diversos setores serdao responsaveis pela conferéncia
dos dados reprocessados ou migrados.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES APLICAVEIS E DOS VALORES DE
MULTAS

8.1 - A contratada ficara sujeita, pela inexecucdo das condicdes estipuladas neste
Convite, as penalidades de adverténcia, multa, suspensao temporaria do direito de licitar
e contratar com a Prefeitura, e/ou declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar
com a Administracdo Publica, de acordo com os artigos 86 a 88 da Lei Federal n.°
8.666/93, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis, garantido o
contraditério e a ampla defesa.

8.2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais para as multas aplicaveis:

8.2.1 - 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execuc¢ao do objeto, até o
300 (trigésimo) dia, calculado sobre o valor do contrato;

8.2.2 - 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias na entrega do objeto, com a possivel rescisdo contratual,

8.2.3 - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipétese de a empresa,
injustificadamente, desistir da contratagcdo ou der causa a sua rescisdo, bem como nos
demais casos de descumprimento contratual, quando a Prefeitura, em face da menor
gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o
percentual da multa a ser aplicada.

8.3 - O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera
descontado do pagamento devido pela Prefeitura. Se o valor ndo for suficiente, a
diferenca devera ser recolhida pela empresa no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, a
contar da aplicacéo da sancao.

8.4 - As sancles previstas, face a gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apdés regular processo administrativo em que se garantira a
observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.
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CLAUSULA NONA - DOS CASOS DE RESCISAO

9.1 — A rescisdo contratual em favor da CONTRATANTE tera lugar de pleno direito,
independentemente de previa acdo, ou interpelacao judicial ou intimagéo administrativa,
nos termos do art. 77 e ss. da Lei Federal n° 8.666/93 e ainda na ocorréncia das
seguintes hipoéteses:

9.1.1 - O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

9.1.2 - O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacbes, projetos e
prazos;

9.1.3 - A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a
impossibilidade da conclusdo dos servigos nos prazos estipulados;

9.1.4 - O atraso injustificado no inicio dos servicos;

9.1.5 - A paralisacdo dos servicos, sem justa causa e prévia comunicacdo a
Administragao;

9.1.6 - A subcontratacao total ou parcial do seu objeto, a associacao do contratado com
outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou
incorporacao, ndo admitidas no edital e no contrato;

9.1.7 - O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execuc¢ao, assim como as de seus superiores;

9.1.8 - A decretacao de faléncia ou a instauragao de insolvéncia civil,
9.1.9 - A dissolucéo da sociedade ou o falecimento do contratado;

9.1.10 - A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa,
que prejudique a execuc¢ao do contrato;

9.1.11 - Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta
subordinado o CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o
contrato;

9.1.12 - A supressédo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras,
acarretando modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no § 10 do
art. 65 desta Lei;

9.1.13 - A suspenséao de sua execucédo, por ordem escrita da Administracdo, por prazo
superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que
totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de
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indenizacbes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacdes e
mobilizacbes e outras previstas, assegurado ao contratado, nesses casos, o direito de
optar pela suspensdo do cumprimento das obrigacbes assumidas até que seja
normalizada a situacao;

9.1.14 - O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
Administracdo decorrentes dos servicos prestados ja recebidos, salvo em caso de
calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao
contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigagfes até
gue seja normalizada a situacao;

9.1.15 - A néo liberacdo, por parte da Administracdo, de éarea, local ou objeto para
execucao dos servi¢os, nos prazos contratuais.

9.1.16 - A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execucao do contrato.

Paragrafo Unico. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos
autos do processo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

9.1.17 — Descumprimento do disposto no inciso V do art. 27, sem prejuizo das san¢des
penais cabiveis. (Inciso incluido pela Lei n°® 9.854 de 27.10.99)

9.1.18 - E ainda na forma estabelecida no art. 79 e seguintes da Lei Federal n. 8666/93."

CLAUSULA DECIMA - DA VINCULACAO DAS PARTES AO EDITAL E A PROPOSTA

10.1 - As partes se vinculam ao contido no Edital da licitagdo, seus anexos e na
proposta ofertada pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA LEGISLACAO DE REGENCIA

11.1 - A execucdo contratual e todas as ocorréncias decorrentes desta avenca sao
regidas pelas disposi¢des da Lei Federal n°® 8.666/93.

11.2 - Os casos omissos, hao solucionaveis por essa norma, submetem-se aos
preceitos de direito publico em primeiro lugar, para depois ser-lhes aplicada a teoria
geral dos contratos e as disposi¢des do direito privado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA MANUTENCAO DAS CONDICOES DE
HABILITACAO E QUALIFICACAO
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12.1 - A CONTRATADA se obriga a manter durante a vigéncia do contrato todas as
condi¢cOes de habilitacédo e qualificacdo exigidas na licitagao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO
OBJETO

13.1 - A CONTRATANTE designara um servidor como Gestor do Contrato para
acompanhar e fiscalizar a execucao contratual, o qual devera receber definitivamente os
servicos, dispensando o recebimento provisoério por se tratar de servigos profissionais.

13.2 — O recebimento se fara mediante recibo e a cada més.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 - O objeto da presente Licitacdo podera sofrer acréscimos ou supressées, conforme
previsto no artigo 65, 8 1° e 2° da Lei n°® 8.666/93.

14.2 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1 — Para dirimir quaisquer davidas ou demanda oriunda do presente contrato, fica
eleito o foro desta comarca de Trés Pontas - MG, com renuncia a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, tanto para 0 aspecto administrativo quanto para o
extrajudicial e/ou judicial.”

15.2 - E, por estarem as partes justas e contratadas, assinam o presente em 03 (trés)
vias na presenca de 02 (duas) testemunhas.

Santana da Vargem, ........ de ..o de ............

CONTRATANTE
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CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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