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1) Apresentacdo

A partir da Publicacdo da Emenda Constitucional n® 42, de 19 de dezembro de 2003, 0s
Municipios através das AdministracGes Tributérias passaram a reunir com objetivos de
cumprirem estas determinacdes legais e definirem formas de integracéo.

No Il Encontro Nacional dos Administradores Tributarios — ENAT realizado em 2006
foi assinado o Protocolo de Cooperagdo ENAT n° 01/2006, com as regras definidas para
criacdo das Notas Fiscais Eletronicas.

O processo de implantacdo da NFS-e foi desenvolvido através da Associacdo Brasileira
das Secretarias de Financas das Capitais — ABRASF.

Esse trabalho visa o procedimento de padronizacdo das administragdes tributérias,
melhorando a qualidade das informacGes, racionalizando os custos e gerando maior
eficacia, eliminando a emisséo e guarda de documentos em papel.

Seguindo com 0s mesmos objetivos foram também definidos os padrGes para as
declarac6es fiscais de Instituicdes Financeiras — DES-IF.

Os Municipios acima de 100.000 habitantes deverdo implantar os padrdes de projeto
Conceitual definido pela ABRASF até janeiro/2011 e os demais Municipios até
janeiro/2012.

O Sistema de Nota Fiscal Eletrénica e Escrituracdo Fiscal de Servicos NFS-e /EFS-
IFdesenvolvido pela PROSISCO — Projetos, Engenharia de Sistemas e Computacdo
Ltda é um instrumento de trabalho que visa atender todas as necessidade de
relacionamento entre as empresas contribuintes ou ndo do ISSQN, as instituiches
financeiras e as pessoas fisicas em geral, criando uma relacdo de transparéncia e
conectividade com o fisco municipal, incluindo também as declaragdes resumidas de
movimentacdo econdmica.

Este processo no Municipio € iniciado através de um Decreto Municipal agregado a sua
Instrucdo Normativa para defini¢cdes dos procedimentos detalhados de implantagéo.

Consideramos ser estratégico para o incremento das receitas préprias do Municipio, que
0s mecanismos criados irdo de encontro aos anseios da administracéo publica no que diz
respeito a evasao fiscal e da sociedade ao combate da corrupc¢ao.

Embora sejam procedimentos inovadores para a maioria dos envolvidos na utilizacdo
desta nova ferramenta podemos garantir que sua funcionalidade é de extrema
simplicidade para os usuarios finais.



Finalmente destacamos que para manter qualidade dos servigcos ofertados no que diz
respeito a seguranca contra acesso indevido, funcionamento nos 365 dias do ano e
reduzido tempo de resposta nas transacdes efetuadas no sistema de NFS-e/EFS-IF é
armazenado em um Data Center, ou seja, um computador de grande porte que permite
oferecer aos Municipios estas condigdes especiais.

1.1) Informagdes Adicionais

1.1.1) Identificacdo do Aplicativo
NFS-e /EFS-IF- Nota Fiscal Eletronica e Escrituracdo Fiscal de Servicos
Versdo — 3.30

1.1.2) Fornecedor do Aplicativo
PROSISCO - Projetos, Engenharia de Sistemas e Computacéo Ltda.
Av. André Cavalcante, n° 587 — CEP 30.430-110
Bairro Gutierrez — Belo Horizonte/MG
Telefone (31)3313-9340
E-mail:marcoamotta@yahoo.com.br
Homepage: WWW.toptecnologia.com.br
Contato — Marco Aurélio Motta

1.1.3) Controle de Permissdes para acesso
As permissdes de acesso sdo criptografadas utilizandoLogin e Senha e uso de
Assinatura Digital emitidos por Autoridade Certificadora credenciada pela infra-
estrutura de Chaves Publicas Brasileiras — ICP — Brasil, de pessoa fisica ou
juridica, dos tipos A1, A3 ou certificado de servidor (hibrido).

1.1.4) Integragdo com outros Aplicativos de Mercado
Utiliza os principais navegadores WEB, entre eles: Internet Explorer, Mozilla
Firefox, Opera, Safari e Google Chrome.


http://www.toptecnologia.com.br/

2) Documentacdo exigida para recadastramento de Empresas no
sistema NFS-e/EFS-1F

As Empresas estabelecidas no Municipio pertencentes a qualquer ramo de
atividade deverdo ser recadastradas através de comunicado expedido pela
Prefeitura.

Para o recadastramento serdo exigidos os seguintes documentos:

a) Copia do Cartdo CNPJ emitido pela Receita Federal;

b) Copia e original Contrato Social com a ultima alterag&o;

c) Copia e original da Carteira de Identidade dos Sécios e representantes
legais da Empresa;

d) No caso dos representes legais ndo poderem comparecer a Prefeitura para
assinar as Autorizagdes de acesso (senhas) do sistema NFS-e/EFS-IF na
WEB, o0 mesmo devera passar uma Procuracdo delegando poderes para
assinatura do documento emitido pelo sistema autorizando o acesso;

e) As empresas que emitem Notas Fiscais deverdo entregar os Blocos de
Notas Fiscais ndo utilizados para serem canceladas pela Fiscalizacdo
perdendo sua validade como documento fiscal.

3) Cadastramento de Usuérios no SIATRI

O acesso ao sistema NFS-e/EFS-IF serd definido por Grupo de Usuarios:

a)

b)

d)
e)

Contribuintes emissores de NFS-e on-line utilizardo Login e Senha de
acesso;

Contribuintes emissores de NFS-e of-line, ou seja, que utilizardo a
transmissdo de Recibo de Prestacdo de Servico — RPS utilizardo Login e
Senha de acesso e Certificagdo Digital padrdo ICP — Brasil;

Contribuintes classificados como Instituicdo Financeira utilizardo Login e
Senha de acesso e Certificacdo Digital padrdo ICP — Brasil;

Contribuinte ndo emissores de NFS-e utilizardo Login e Senha de acesso;

As pessoas fisicas e outros interessados terdo acesso a consulta fora da area
restrita sem necessidade de utilizacdo de Login e Senha.

3.1) Liberacéo de Login e Senha para acesso ao sistema NFS-e/EFS-1F na WEB



4)

5)

Para Liberacdo de Login e Senha para acesso ao sistema NFS-e/EFS-IF na
WEB o0s representantes das empresas estabelecidas no Municipio deverdo
comparecer a Prefeitura para assinatura das Procuracdes com delegacdo de
Poderes.

Todo estabelecimento tera pelo menos uma permissao de acesso ao sistema cujo
Login serd 0 CNPJ do estabelecimento e a senha inicial gerada pelo sistema.

Caso existam outras pessoas autorizadas pela empresa através de Procuracdo ou
delegacdo dos representantes legais a terem acesso ao sistema sera cadastrado
seu Login = CPF/CNPJ (por exemploEscritérios de Contabilidade) a senha
calculada pelo sistema.

Para cada Senha liberada (Botdo Imprimir) imprimirProcuracéo emitida pelo
sistema colher as assinaturas do Autorgante e Autorgadoe no ato de entrega do
LOGIN e SENHA impresso no rodapé da Procuracdo destacar na &rea
serrilhada.

Informar aos autorizados que a Senha é provisoria e devera ser trocada no
primeiro acesso ao sistema NFS-e/EFS-IF na WEB;

Ap0s estes procedimentos entregar a Cartilha elaborada pela Prefeitura contendo
instrugcdes de como utilizar a NFS-e/EFS-1F na WEB.

Localizacao para acesso ao sistema NFS-e/EFS-1Fna WEB
A comunidade terd acesso aoNFS-e/EFS-IF através do Site da Prefeitura

podendo ser informado outras opdes de acesso em funcdo do equipamento da
Prefeitura ndo estar disponivel.

Procedimentos passo a passo para utilazacdo NFS-e/EFS-1F

5.1) Senha de acesso ao servidor de Aplicacao:

Informe a senha de acesso
Digitar “nfse@nfse” clicar no Botdo Entrar
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NF S-e — Versdo de Demonstragao

Informe a Senha de Acesso Ettzar |
|essesses

Concluido @ Internet | Modo Protegido: Desativado v R100% ~

5.2)Pagina inicial de acesso

Neste Formulario temos trés abas que poderdo ser acionadas:
1° Aba — Consulta a Notas Emitidas;

2° Aba — Consulta a Empresas a autorizadas;

3° Aba -Entrar na &rea restrita.

ndns.org:3030/nfse/
—
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Consultar Notas Emitidas | Consultar Empresas Autorizadas | Entrar na Area Restrita...

Atendimento ao Cidadio Prefeitura Municipal de Juatuba — Secretaria de Fazenda
Praga dos Trés Poderes, S/N — Centro
Telefone: 3535-8103 Cep: 35.675-000 — Juatuba - MG

PROSISCO Telefone: (021) 3535-8103
e-Mail: juatuba.fazenda@yahoo.com.br

Coneluido €D Internet | Modo Protegido: Desativade fa v ®100% -

ille CHCH - i

a) 1° Aba - Consulta a Notas Emitidas
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Consulta de Notas Fiscais Eletronicas Emitidas

Informe o nimero na imagem abaixo Consultar ‘

Inscrigdo Municipal

Cnpjl

Ano de Emisséo

Nimero da NFS-e

Cddigo de Verificagiio

& Intemet | Modo Protegido: Desativado

Esta aba podera ser acessada por qualquer usuario para emitir segunda via de
suas Notas Fiscais recebidas ou verificar autenticidade da NFS-e.
Séo solicitadas as seguintes informagoes:

¢ Informe o nUmero na imagem abaixo - confirmar digitando o nimero que

aparece na imagem;

e Inscrigdo Municipal — informar a inscri¢do do prestador de servico com
oito posicdes preenchendo com zeros a esquerda (informagao opcional);
CNPJ - informar o CNPJ do prestador de servigo (informagéo opcional);
Ano de Emisséo — informa o ano de emisséo da NFS-e;

NUmero da NFS-e — informar o N° da NFS-e, sem zeros a esquerda;
Cadigo de Verificacdo — informar os seis digitos de verificacao
impressos na NFS-e.

Clicar no Botdo Consultar

b) 2° Aba - Consulta a Empresas a autorizadas
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Consulta de Empresas Autorizadas a Emitir NFS-e

Informe o nimero na imagem abaixo Cansuliar ‘

Inscrigdo Municipal

Cnpj

€D Intemnet | Modo Protegido: Desativade v RI0% v
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Notificacdo

Ciente H
i ] ¢

& Intemnet | Modo Protegido: Desativado 45 v ®10% -

Esta aba podera ser acessada por qualquer usuario para verificar as empresas
estabelecidas no Municipio com autorizac¢do para emissao da NFS-e.
S&o solicitadas as seguintes informacoes:
¢ Informe o nimero na imagem abaixo - confirmar digitando o nimero que
aparece na imagem;
¢ Inscricdo Municipal — informar a inscrigéo do prestador de servigo com
oito posicdes preenchendo com zeros a esquerda (informacao opcional);
e CNPJ - informar o CNPJ do prestador de servigo (informag&o opcional).

Clicar no Botao Consultar



c) 3° Aba -Entrar na area restrita

@ v [ Z nttp/payantse. dyndins. org 8080 nze/ ~[ &[4 [ x| 8ng -
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Autenticagdo do Usuario

Autenticar ‘

Informe o nimero na imagem abaixo

Empresa (Inscrigio Municipal)

Login
[

Senha

@ Internet | Modo Protegido: Desativado 5 v BI10% -

Nesta aba terdo acesso apenas as empresas estabelecidas no Municipio
utilizando Login e Senha.
Para autenticacdo do Usuério sdo solicitadas a seguintes informacdes:
¢ Informe o nUmero na imagem abaixo - confirmar digitando o nimero que
aparece na imagem;
e Empresa (Inscricdo Municipal) — informar a inscri¢do municipal com
oito posic¢des preenchendo com zeros a esquerda;
e Login —informar o Login (CPF/CNPJ do usuario sem mascara de edi¢&o;

10



e Senha- informar a senha.
Clicar no Botao Autenticar
No caso do primeiro acesso do usuario ao sistema NFS-e/EFS-IF sera exigido

pelo sistema a troca da senha, neste caso informar e confirma a nova senha com
no minimo de 8(oito) caracteres e maximo de 15(quinze) caracteres.

5.3) Funcionalidade da &rea restrita

¢ Favoritos \ 5 @ sites Sugeridos v @) Galeria do Web Slice v ] Google ] E-mail de SOLUGAO PUBL...

|z 70 [ ] 5~ ~ [ & v Paginav Seguranga~ Ferramentas v (@~

Area Restrita - 00001742|10666890000129

Gerar NFS-e | Substituir NFS-e \ Cancelar NFS-e \ Consultar NFS-e | Envio Lote | Declaragéo Econdmica | Sair da Area Restrita...

Atendimento ao Cidadao Prefeitura Municipal de Juatuba — Secretaria de Fazenda
Praga dos Trés Poderes, S/N — Centro
Telefone: 3535-8103 Cep: 35.675-000 — Juatuba — MG

PROSISCO Telefone: (031) 3536-8103

&-Mail: juatuba fazenda@yanhoo.com br

Concluido € Internet | Modo Protegido: Desativado 45 v ®10% ~
s

5.3.2) GERAR NFS-e

11
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Geracdo de Nota Fiscal de Servigcos Eletronica - NFS-e

Emissor NFS-e Tomador Servicos Valores Intermedidrio Constr. Civil

Aba Seguinte

- Gerenciar Logotipo. .

Razdo Social G WS
LAVANDERIA DA PROVISSAO LTDA erariree.
Nome Fantasia cnpj Inscrigio Municipal
LAVANDERIA DA PROVISSAO L™ 10.666.890/0001-29 00001742

Optante p/ Simples Nacional? Incentivador Cultural? Atua na Consirugsio Civil? Saiy
Nio Nio Nio

Cep Logradouro Nuamero Complemento

35.675-000 RUAACRE 173

Bairro Municipio uf

VARGINHA | JUATUBA ]

Telefone Correio Eletrénico (e-Mail)

Atendimento ao Cidadac [ [
Telefone: 3535-8103
PROSISCO
eV - Ay Ao COTTOr

Concluido & €@ Internet | Modo Protegido: Desativado R v H10% v

‘5; @ H “ @ 15:20

BIE %0 27/07/2011
Nesta funcionalidade sdo informados os dados para emissdo da NFS-e on-line, sua
respectiva impressdo ou copia do arquivo XML com os dados da NFS-e gerada.

i

Item 1 — Aba do Emissor

Na aba do Emissor é possivel que o usuario faca anexacdo do seu logotipo para
inclusdo na impressao da NFS-e, para isto clicar no Botdo Gerenciador de Logotipo e
Selecionar a imagem desejada em seu computador local.

Outro procedimento sera a inclusdo de Telefone e Correio Eletrénico que podera ser
atualizado para emisséo da NFS-e e no Cadastro Municipal do Contribuinte.

As informacdes Cadastrais do Contribuinte ficam disponiveis apenas para conferéncia
visual do Contribuinte ndo podendo ser modificadas.

Os Botdes de Aba Seguinte e Aba Anterior fazem a navegacdo nas abas do
formulério.

O Botéo Gerar NFS-e dispara o procedimento de validagéo e geracdo da NFS-e.

Apdbs o preenchimento completo de uma aba clicar para preenchimento da aba
seguinte.

Todos os erros durante a fase de entrada de dados sdo mostrados na Barra superior do
formulario.

As informacGes obrigatorias sdo distinguidas em cor laranja claro (com abreviatura no
Manual <Obrig>)e as opcionais em fundo branco<Opcio>.

Item 2 — Aba do NFS-e

12
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Geragao de Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e

Emissor - Tomador Servicos Valores Intermediario Constr. Civil

Tipo de Nota Fiscal Que Sera Emitida

foma

Aba Seguinte
Aba Anterior

Gerar NFS-e..
Sair.

Internet | Modo Protegido: Desativado
gl

v RI1N% v

Selecionar o Tipo da Nota Fiscal que sera emitida — Normal ou substituida.

Se for selecionada a opgdo substituida ser& necessario informar os seguintes dados:

Ano — informa o ano de emisséo da NFS-e;
NUmero— informar o N° da NFS-e, sem zeros a esquerda;
Codigo de Verificacdo — informar os seis digitos de verificacao

impressos na NFS-e.

Clicar na Aba seguinte Tomador

Item 3 — Aba do Tomador

m ® [ Z nitp:/payantse dyndns.org s080 e/

MERRRICES 2

¢ Favoritos \ o (@ Sites Sugeridos ~ @] Galeria do Web Slice v Google @] E-mail de SOLUGAO PUBL...

N v [ d= v Pigina~v Segurancav Feramentas v @+

Geracdo de Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e

S

Valores

Tipo
Pessoa Juridica j

Cnpj

16 . 868 . 770 / 0001-90

Inscricio Municipal

Razdo Social da Empresa

Aba Seguinte
Aba Anterior

|Pros\5c9 - Projetos e engenharia de Sistemas Ltda

Niimero Complemento

Gerar NFS-e.

587 |

Cep L
[30.430-110  [Av. André Cavalcante

Bairro

Sair.

Uf

[3106200 [ Belo Horizonte

[Gutierrez

Pais

MG

[Brasil

Telefone Correio ico (e-Mail)

[3313-9340 marcoamotta@yahoo com bi]

(g Internet | Medo Protegido: Desativade
gi




Selecionar o Tipo — Pessoa Juridica, Pessoa Fisica com CPF, Pessoa Fisica sem CPF
ou Tomador do Exterior.

Para cada tipo de tomador sera necessario um conjunto de informagoes.

O sistema efetuara a pesquisa por CNPJ/CPF para localizar o tomador de servigco na
base de dados, caso seja localizado os dados de identificacdo do tomador seréo
recuperados e disponibilizados, minimizando o trabalho de digitacao.

Tipo —

Tipo -

Pessoa Juridica — informar os seguintes dados:

CNPJ — informar o CNPJ sem mascara de edi¢cdo <Obrig>;

Inscricdo Municipal — informar a inscricdo do Tomador de Servigo com oito
posicdes preenchendo com zeros a esquerda <Opcio>;

Razdo Social da Empresa — informar a Razdo Social do Tomador de Servico
<Obrig>;

CEP — informar o CEP <Obrig>;

Logradouro — informar o logradouro <Obrig>;

NUmero — informar o nimero <Obrig>;

Complemento — informar o complemento <Opcio>;

Bairro — informar o bairro <Obrig>;

Municipio— informar o Municipio do Tomador de servi¢o <Obrig>.

O Caodigo do Municipio informado é do IBGE e podera ser pesquisado.

Para efetuar a pesquisa basta clicar em cima do Cddigo do Municipio,
branquear com espacos o nimero existente e escrever o nome da Cidade
desejada e selecionar.

Telefone — informar o telefone <Opcio>;

Correio Eletronico — informar o endereco de Correio Eletrénico <Opcio>.

Pessoa Fisica com CPF — informar os seguintes dados:

e CPF — informar o CPF sem mascara de edi¢do <Obrig>;

Tipo -

Nome da Pessoa — informar o nome da pessoa do Tomador de Servigo
<Obrig>;

CEP — informar o CEP <Obrig>;

Logradouro — informar o logradouro <Obrig>;

NUmero — informar o nimero <Obrig>;

Complemento — informar o complemento <Opcio>;

Bairro — informar o bairro <Obrig>;

Municipio— informar o Municipio do Tomador de servi¢o <Obrig>.

O Caodigo do Municipio informado é do IBGE e podera ser pesquisado.
Para efetuar a pesquisa basta clicar em cima do Cddigo do Municipio,
branquear com espacos o nimero existente e escrever o nome da Cidade
desejada e selecionar.

Telefone — informar o telefone <Opcio>;

Correio Eletronico — informar o endereco de Correio Eletrénico <Opcio>.

Pessoa Fisica sem CPF — informar os seguintes dados:

14



e Documento — informar o documento <Opcio>;

Tipo —

Nome da Pessoa — informar o nome da pessoa do Tomador de Servigo
<Opcio>;

CEP — informar o0 CEP<Opcio>;

Logradouro — informar o logradouro <Opcio>;

Numero — informar o nimero <Opcio>;

Complemento — informar o complemento <Opcio>;

Bairro — informar o bairro <Opcio>;

Municipio— informar o Municipio do Tomador de servi¢co <Opcio>.

O Cddigo do Municipio informado é do IBGE e podera ser pesquisado.
Para efetuar a pesquisa basta clicar em cima do Cddigo do Municipio,
branquear com espacos 0 nimero existente e escrever o nome da Cidade
desejada e selecionar.

Telefone — informar o telefone <Opcio>;

Correio Eletrdnico — informar o endereco de Correio Eletrénico <Opcio>.

Tomador do Exterior — informar os seguintes dados:

e Documento — informar o documento <Opcio>;

Descricdo do Tomador — informar a descricdio do tomador de Servigo
<Opcio>;

Municipio— informar o Municipio do Tomador de servi¢o serd preenchido
automatico com 9999999;

Pais — informar o Pais do tomador <Obrig>;

Telefone — informar o telefone <Opcio>;

Correio Eletronico — informar o enderego de Correio Eletronico <Opcio>.

Item 4 — Aba de Servigos

15
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Geracdo de Nota Fiscal de Servigcos Eletronica - NFS-e

Emissor NFS-e Tomador icos  Valores iario  Constr. Civil

Data C énci ipio Onde os Servigos Foram Prestados - Incidéncia do ISSQN Aba Seguinte ‘
[02/07/2011 [3106200 |
Natureza da Operagdo Tributaria Regime Especial de Tributagio Aba Anterior ‘
[ Tributagao no Municipio [x] [nao
Classificacio Cnae Classificacio LC 116/2003
|9601-7/01 - Lavanderias [=] [14.10- Tinturaria & lavanderia. [+ ] Gerar NFS-e.
14.10 - Tinturaria e lavanderia.
o —
dos Servigos Prestados
ATENGAG: Este texto padrio ainda ndo foi definido. Este & apenas um | |
exemplo que foi gerado de forma automética pelo sistema.
Prestacio dos ssguintes servigos: Texto Padréa
- Locaglo de Sistema Manutencdo de Sistema conforme
5 . " contrato 431/2011
Atendimento ao Cidadac Referéncia - Janeiro/2011;
Telefone: 3535-8103
PROSISCO
eV - Ay Ao COTTOr

Concluido & €@ Internet | Modo Protegido: Desativado 3 v | ®10% -~

T Elem ol e e G

27/07/2011
Deverdo ser informadas as condigdes dos servicos prestados e a descricdo dos
mesmos, com as seguintes informacdes:

i

e Data Competéncia — informe a data de competéncia da prestagdo de servigco no
formato DD/MM/AAAA ou iniciar a digitacdo e selecionar a data<Obrig>;

e Municipio onde os servicos foram prestados — Incidéncia do ISSQN — informar
0 Municipio onde seré devido o ISSQN <Obrig>.
O Cddigo do Municipio informado é do IBGE e podera ser pesquisado.
Para efetuar a pesquisa basta clicar em cima do Cddigo do Municipio,
branquear com espacos 0 numero existente e escrever o nome da Cidade
desejada e selecionar.

e Natureza da Operacdo Tributaria — informar conforme as seguintes
opgoes:<Obrig>
Tributagdo no Municipio;
Tributagédo fora do Municipio;
Isento de Tributacéo;
Imune a Tributacgéo;
Exigibilidade suspensa — decisao judicial;
Exigibilidade suspensa — procedimento administrativo.

e Regime Especial de Tributagdo— informar conforme as seguintes opcgoes:
<Obrig>
Né&o;
Micro Empresa Municipal;
Estimativa;
Sociedade de Profissionais;
Cooperativa;
MEI — Simples Nacional;
ME EPP — Simples Nacional.
A opcéo escolhida pelo contribuinte deve estar atualizada e compativel com o
Cadastro Técnico do Contribuinte no Municipio.
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e Classificagio CNAE — havendo mais de uma atividade, selecione uma das
Atividades do CNAE autorizadas pelo Fisco Municipio para o Contribuinte e
compativel com os servigos prestados<Obrig>;

o Classificagdo LC 116/2003 — havendo mais de um item de servico relacionado
a atividade de CNAE, selecione o Codigo do item de servico compativel com
0s servicos prestados<Obrig>;

e Discriminagéo dos servigos prestados — informa a discriminagdo dos Servigos
Prestados<Obrig>.

Poderd ser armazenado varios textos padrdes de Servigos para reutilizagdo na
emissdo de outras Notas Fiscais. Para isto utilizar o Botdo Texto Padrao,
incluindo na parte fixa do texto e entre sinais de “<<>>" (maior ¢ menor) ¢ 0
sinal de “:” (dois ponto) assim <<Parte Variavel:seguida de Parte Padrao
para substituir por defaut se ndo informado>>:

Parte Variavel entre sinais “<<>>” ser4 solicitado a digita¢ao;

Se a Parte Variavel for seguida do sinal “:” e ndo for digitado a informacéo
defaut serd mostrada automaticamente.

Item 4 — Aba de Valores

Z Zara M v B v ) @ v Pdginav Segurangav Ferramentas v @~

Geracdo de Nota Fiscal de Servigcos Eletronica - NFS-e

Emissor NFS-e Tomador Servicos Valores Intermediario Constr. Civil

Aba Seguinte

Aba Anterior
Valor dos Servicos 2.500.00 Valor dos Servicos R$ 2.500,00

(-) Desc_ Incondicional 10000 () Desc. Incondicional R$ 100,00
Gerar NFS-
(-) Desc. Condicional 150,00  (-) Dedugbes 90,00 g

Valores expressos em R$ (Reais). Alig) Xp em % (F

(-) Cofins [ (=) Basede Calculo R$ 2.310,00

(-) INSS [T ) Aiquota (%) 1SS [ 200 Sair
) IR [T 3700 (=)valordoiss RS 46,20

()csLL |

) PIS

(-)OutrasRetengbes |
(-)ISSRetido Fonte |
(=) Valor Liquido RS 2.213,00
Atendimento ao Cidadéc
Telefone: 3535-8103
PROSISCO

e = Ao COTTTDT

[@ @ Internet | Modo Protegido: Desativado 5 v ®10% v

= 15:32
o me wr [4)
EERn0 27/07/2011

=

Deveréo ser informados os valores dos tributos envolvidos na transacdo de prestacéo
de servigos.
Os dados informados de IR, PIS, INSS, COFINS, CSLL de retengdes Federais sdo

de inteira responsabilidade do Contribuinte e ndo serdo validados.
A incidéncia do INSS para prestador de servigo de médo de obra devera estar de acordo
com as InstrucGes Normativas do INSS sobre a matéria.

Restricdes para substituicdo de NFS-e:
e Os valores ndo podem ser alterados.
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Informacdes para apuracao do valor liquido da NFS-e:

Valor do servi¢o —informar o valor total da Nota Fiscal<Obrig>;

Desconto incondicional - pode ser informado valor dos descontos que sdo
dados indiscriminadamente, ou seja, sem nenhuma condi¢do. Exemplo: 10% de
desconto para contratar o servigo “X”’<Opcio>;

Desconto condicional - pode ser informado valor referente a desconto dado ao
tomador do servico mediante condi¢cdes para sua obtencdo. Exemplo:
pagamento a vista 10% de desconto <Opcio>;

Cofins — pode ser informado a retencdo do Cofins<Opcio>;

INSS - pode ser informada a retencdo do INSS <Opcio>;

IR - pode ser informada a retencédo do IR <Opcio>;

CSLL - pode ser informada a retencdo do CSLL <Opcio>;

PIS - pode ser informada a retengdo do PIS<Opcio>;

Outras Retencdes - pode ser informada outras reten¢ées <Opcio>;

ISS retido Fonte - pode ser informado o valor do ISS retido na Fonte. Nesta
condicdo sera exigida a Aliquota em percentual sobre o valor retido <Opcio>;
Valor Liquido — seré calculado com base nas retencdes e deducdes.

Informacgdes para apuragéo do valor base de calculo:

Valor do servigo — transportado do valor do servico ja informado;

Desconto incondicional - transportado do valor do desconto incondicional ja
informado;

Deducdes — pode ser informada a deducdo sobre a base de calculo<Opcio>.
Entre as deducBes que podem ocorrer sobre servi¢os prestados, citamos:
Deducdo de Materiais de Construcdo, Repasse ou reembolso no caso de
empresa intermediaria, valores de terceiro que transitam no documento fiscal,
valores de partes de pecas nos casos de servicos de manutencgéo;

Base de Calculo — sera calculado com base no valor do servico subtraido do
desconto incondicional e dedugéo;

Aliquota % do ISS — apurada pelo sistema com base nas atividades do CNAE
exercidas pelo Contribuinte.

Caso o prestador de servico seja optante do Simples Nacional a aliquota do
ISSQN préprio do Municipio ndo sera considerada;

Valor do ISS — valor calculado pelo sistema referente ao ISSQN devido no
Municipio. Caso o prestador de servico seja optante do Simples Nacional o
valor do ISSQN proéprio do Municipio ndo sera calculado.

Item 5 — Aba de Intermediario
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Z Zara i ~ B - ) @ ~ Paginav Seguranga v Ferramentas v @~

Geracdo de Nota Fiscal de Servigcos Eletronica - NFS-e

Emissor NFS-e Tomador Servicos Valores Intermediario Constr. Civil

= Aba Seguinte
Pessoa Juridica j
_ Aba Anterior

Cnpj Inscricio Municipal
16 . 868 770 / 0001 - 90 00001425

Razio Social da Empresa

|HR Prestacao de Senico Ltda CereullEse:

Sair.
Atendimento ao Cidadac
Telefone: 3535-8103
PROSISCO
T Ay Ao COT or

Concluide & €@ Internet| Modo Protegido: Desativado A v BIN% v

o~ = | —— TR
= H ) E1E & D0 zvti;;un

Seré utilizado somente para Empresas que trabalham com intermediacao de servicos e
tenham seus servicos aferidos e quitados por prepostos estabelecidos no Municipio.
Exemplos: Companhias Aéreas estabelecidas no Municipio que possuem representante
local, Administradoras de Fundos de Aplicacéo.

Conforme exigéncia do Decreto e Instrucdo Normativa publicada pelo Municipio.

Selecionar o Tipo — N&o Houve,Pessoa Juridica e Pessoa Fisica.

Tipo — Pessoa Juridica — informar os seguintes dados:

e CNPJ - informar o CNPJ sem mascara de edi¢cdo <Obrig>;
e Inscricdo Municipal — informar a inscricdo do Intermediario do Servigco com
oito posicdes preenchendo com zeros a esquerda <Obrig>.
Tipo — Pessoa Fisica — informar os seguintes dados:
e CPF —informar o CPF sem mascara de edi¢cdo <Obrig>;

e Inscricdo Municipal — informar a inscri¢cdo do Intermediario de Servico com
oito posicdes preenchendo com zeros a esquerda <Obrig>.

Item 6 — Aba da Construcéo Civil
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¢ Favoritos \ 9% @ Sites Sugeridos v @] Galeria do Web Slice v 1 Google ] E-mail de SOLUGAOQ PUBL...
Jz Zara o ~ [ d= v Pigina~v Seguranga~ Feramentas v (@~

Geragao de Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e

Emissor NFS-e Tomador Servicos Valores Intermediario l
da G - Aba Seguinte

[ Apticavel =]
. _ Aba Anterior
CEl da Obra ou da Numero da ART
|45 268 [ 12772011
Gerar NFS-e..
Sair.

Internet | Modo Protegido: Desativado
gl

Seré utilizado somente para Empresas do ramo da Construgéo Civil.
Conforme exigéncia do Decreto e Instrucdo Normativa publicada pelo Municipio.

Detalhamento especifico da Construcéo Civil — ndo aplicavel e aplicavel

Detalhamento especifico da Construcéo Civil — aplicavel — informar os seguintes
dados:

e Matricula CEI da Obra ou Empresa — informar a Matricula CEI da Obra ou da
Empresa prestadora de servico <Obrig>;

e Numero da ART — informar a Anotagdo de Responsabilidade Técnica <Obrig>.

Botdo Gerar NFS-e

20



¢ Favoritos \ 9% @ Sites Sugeridos v @] Galeria do Web Slice v 1 Google ] E-mail de SOLUGAOQ PUBL...

Jz Zara o ~ [ d= v Pigina~v Seguranga~ Feramentas v (@~

Notificacao

i

< i, 3

Cencluido

Z hitp:/fxyznfse.dyndns.org:8080/ nfse/

J Favoritos | gl (@ Sites Sugericos » ] Galeria do Web Slice +

7=

201142

NFS-e - NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA
N°: 201172 STRTR0M ssaz | 302011 sien

LAVANDERIA DA PROVISSAO LTDA
RUA ACRE. {73
35,675.000 - VARGINHA |
Justuisa - MG

Teisfone:

16868 _ 770 / 000
Razdo Social da

Cep
30.430- 110
Bairro
Gutierrez

Pais
Brasil

Telefone
[3313-9340

@ Zona desconhecida | Modo Protegido: Desativado

5.3.b)SUBSTITUIR NFS-e
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¢ Favoritos \ 9% @ Sites Sugeridos v @] Galeria do Web Slice v 1 Google ] E-mail de SOLUGAOQ PUBL...

Jz Zara o ~ [ d= v Pigina~v Seguranga~ Feramentas v (@~

Geragao de Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e

Eriesor R omaor | sevion | vakre | miemes
Tipo de Nota Fiscal Que Sera Emitida Aba Seguinte

Substituta

Aba Anterior ‘

Informe os dados da NFS-e que devera ser substituida, ou seja,

CANCELADA. Gerar NFS-e..
Ano Nimero Codigo de i =1
2011 4 ['YN73HE e

& Intemet | Modo Protegido: Desativado

E

No caso de erro na emissdo NFS-e podem ser feito acertos por dois tipos de
correcBes: Primeiro — Se ndo tiver alteragdo de valor usar a situacdo de
substituicdo da NFS-e por outra; Segunda — se tiver alteracdo no valor sera
necessario o cancelamento da NFS-e.

O sistema ira copiar os dados da NFS-e substituida para agilizar a entrada
dos dados da nova NFS-e a ser gerada.

Restricdes para substituicdo de NFS-e:
o Os valores ndo podem ser alterados.

Seguir para os procedimentos relacionados a partir do Item 2 — Aba do NFS-e.

5.3.c) CANCELAR NFS-e
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Z hitp://xyznfse.dyndns.org:2080/ nfse/
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¢ Favoritos \ 9% @ Sites Sugeridos v @] Galeria do Web Slice v 1 Google ] E-mail de SOLUGAOQ PUBL...
Jz Zara o ~ [ d= v Pigina~v Seguranga~ Feramentas v (@~

Cancelamento de NFS-e

Confirmar ‘

Ano de Emisséo

Nimero da NFS-e

Sair

Cddigo de Verificagio

Motivo do Cancelamento
IEsculha

Internet | Modo Protegido: Desativado
gl

£

N&do é permitido o cancelamento de NFS-e para tomadores ndo identificados
(sem CPF ou CNPJ), neste caso sera solicitado o cancelamento da NFS-e por
processo Administrativo na Prefeitura;

S&o solicitadas as seguintes informacoes:
e Ano de Emisséo — informa o ano de emisséo da NFS-e;
e NuUmero da NFS-e — informar o N° da NFS-e,sem zeros a esquerda;
e Cadigo de Verificagdo — informar os seis digitos de verificagdo impressos
na NFS-e;
e Motivo — selecionar o motivo do cancelamento (Erro na Emissé@o ou servico
nédo concluido).

Clicar no Botao Confirmar

5.3.d) CONSULTAR NFS-e
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¢ Favoritos \ 9% @ Sites Sugeridos v @] Galeria do Web Slice v 1 Google ] E-mail de SOLUGAOQ PUBL...

Jz Zara o ~ [ d= v Pigina~v Seguranga~ Feramentas v (@~

Consulta de Notas Fiscais Eletronicas Emitidas

Ano de Emissdo Cansultar ‘

I
Sair

Nimero da NFS-e

Internet | Modo Protegido: Desativado
gl

Para consulta da NFS-e na area restrita sdo solicitadas as seguintes informagdes:
e Ano de Emisséo — informar o ano de emissdo da NFS-e;
e NuUmero da NFS-e — informar o N° da NFS-e,sem zeros a esquerda.

5.3.e) ENVIO DE LOTE

¢ Favoritos \ 9 @ Sites Sugeridos v (@] Galeria do Web Slice v Google &] E-mail de SOLUGAO PUBL...

jz Zara Ei v B - (0 dm v Paginov Segurangaw Feramentss (@)~

Envio de RPS em Lote

Escolha o Arquivo a Ser Enviado...

Procurar.

Concluido € Intemet | Modo Protegide: Desativade

As Empresas autorizadas pela Prefeitura que possuem um grande volume de
Notas Fiscais de Servicos podem optar por transmitir os Recibos de Prestacao
de Servicos — RPS no lay-out fornecido pela Prefeitura. Os RPS transmitidos
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serdo automaticamente transformados em NFS-e pelo sistema e deverdo ser
impressos suas respectivas NFS-e.

As Empresas autorizadas pela Prefeitura a emitir RPS estdo obrigadas pelo
sistema de NFS-e a possuir Certificacdo Digital padrdo ICP — Brasil, utilizando
“token ou smartcard”.

Para geracdo dos dados que contém os RPS é necessario que a empresa contrate
um software especifico ou desenvolva com ajuda de um especialista em TI
(Tecnologia da Informacédo) a gravacdo do lay-out no formato XML incluindo
sua Assinatura Digitalque sera validada pela Prefeitura no momento da
recepcdo do Lote.

Este procedimento de importacdo de lote de RPS é executado de forma
assincrona, ou seja, off-line.

No momento em que sdo validados o formato do arquivo é gerado um NUumero
de Protocolo para o Contribuinte.

Com este N° de Protocolo o Contribuinte podera ter acesso a situacdo do Lote
enviado, inclusive com suas mensagens de erro.

Um unico erro no lote de RPS invalida toda a geracéo do lote.

As NFS-e geradas a partir dos RPS séo tratadas de maneira idéntica as NFS-e
geradas on-line, podendo ser substituidas, canceladas, impressas ou consultadas.
Os lotes enviados de RPS estdo limitados a 50 (cinquenta) documentos e/ou 500
kb.

Opcoes na Aba Envio de Lote:

a) Escolha o arquivo a ser enviado
Clicar no Botdo Escolher Arquivo para localizar e anexar os dados que
contem os Recibos de Prestacdo de Servi¢o — RPS a ser transmitidos;

b) Consultar situagdo do Lote e receber arquivo de erros
Clicar no Botdo N° de Protocolo e informe o N° do Protocolo desejado, no
caso de existir mensagem de erro sera disponibilizado um arquivo a ser
copiado para o computador local do Contribuinte;

c) Solicitar impressdo de NFS-e geradas por lote de RPS
Clicar no Botdo Emitir NFS-e em Lote e informar o N° do Protocolo
desejado para impressdo das NFS-e inseridas no lote de RPS.
Este procedimento s6 sera possivel se o Lote de RPS ja estiver sido
processado e sem nenhuma ocorréncia de erro.

5.3.f) DECLARACAO ECONOMICA

A Declaracdo Econémica Resumida é uma obrigacéo acessoria a ser cumprida
pelo Contribuinte exigida no Decreto e Instru¢cdo Normativa de implantacdo da
NFS-e/EFS-IF.

Sé&o obrigacdes dos Contribuintes declararem mensalmente ou eventualmente suas
retificacGes de movimento econdmico:
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i Favoritos | 5 @ Sites Sugeridos v @] Galeria do Web Slice v #§ Google @] E-mail de SOLUGAO PUBL...

Z e Y ~ E) ~ [ @ - Pigina~v Seguranca~ Ferramentss~ (@~

Declaragdo Econdmica Resumida

Informe o MésfAno de Referéncia.

Més/Ano de Referéncia Tipo de Escrituragio Aha Seguinta
scolha Escalha
Servigos Prestados  Servicos Tomados de Fora do Municipio

Houve Emiss3o de NFS-e no M&s? - -
[Escoina = Enviar Declaragéo
Sair

Atendimento ao Cidadao
Telefone: 3535-8103
PROSISCO

THRET

m +
Cencluido [& @ Intemet | Modo Protegido: Desativado fa v H100% -

— > =
‘E..T e H C] | BrErno 2”1;.;21“11

a) Prestadores de servigos:
e Informar até o décimo dia datil (conforme Instrucdo Normativa) do més

subsequiente os totais de NFS-e emitidas para tomadores do Municipio e
fora do Municipio ou auséncia de emissao de NFS-e;

e Informar até o décimo dia util (conforme Instrucdo Normativa) do més
subseqliente 0s servicos tomados de prestadores fora do Municipio com
todas as Notas Fiscais destes servicos relacionadas individualmente no
sistema ou auséncia de servi¢os tomados fora do Municipio.

b) Apenas Tomadores de Servicos:
Informar até o décimo dia atil (conforme Instrugdo Normativa)do més
subseqiiente os servicos tomados de prestadores fora do Municipio com
todas as Notas Fiscais destes servigos relacionadas individualmente no
sistema ou auséncia de servigos tomados fora do Municipio.

<

Informamos que a Guia relativa as Notas Fiscais Emitidas — NFS-e ou ISS retido
na Fonte com vencimento até o decimo dia util(conforme Instrucdo Normativa)
do més subseqlente, continuam sendo emitidas normalmente pelo Site da
Prefeitura.

Item 1 — Aba de Declaracdo Resumida

Sdo solicitadas as seguintes informagdes:

e Més/Ano de Referéncia — selecionar o més/ano de referéncia;

e Tipo de Escrituracdo — escolher o tipo de escrituracdo (Normal ou
Retificadora);

e Selecionar Opc¢éo — Prestador de servico ou Servico tomado de fora do
Municipio.
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a) Opcéao Prestador de Servico— Séo solicitadas as seguintes informacdes:

5~ B - [0 @ v Paginav Seguranca~ Feramentas v (@~

Declaragdo Econémica Resumida

MésiAno de Referéncia Tipo de Escrit Aba Sequinta ‘

062011 : Marmal :

Servicos Prestados  Servigos Tomados de Fora do Municipio

Houve Emissdo de NFS-e no Més? "
[Sim B Enviar Declaragéo.
Numero da NFS-e Inicial Nimero da NFS-e Final

2011/55 2011/106 Sair

P 30 Dentro do iCipit P 30 Fora do

Atendimento ao Cidadao

Valor Total NFS-e

Valor Total Notas Fiscais

[ 30.550,00
Valor Total Servigos

[ 2.000,00
Valor Total Servigos

[ 31.000,00

Valor Total ISS

[ 2.000,00

Valor Total ISS

[ 550,00 [ [i00,00

Valor Total ISS Retido Valor Total ISS Retido
[ 70,00 [ 50,00

Telefone: 3535-8103
PROSISCO

LRI T

< I »

Concluido [& @ Internet| Modo Protegido: Desativado R v H100% -

?_F' @ N =BChiE N Eleamme .o

27/07/2011

Esta funcionalidade permitird ao Fisco Municipal cruzar os totais de NFS-e
emitidas pelo prestador de servico com suas declaragdes.

Os valores informados pelo Contribuinte devem ter origem em suas rotinas de
Contas a Receber e deverdo fechar com o total de NFS-e emitida. No caso de
divergéncia serd emitido uma mensagem de alerta ao Contribuinte.

Caso a diferenca persistir o motivo do erro no fechamento poderéa ser levantado
dentro da Empresa prestadora de Servigco, ou por motivo de violagdo de
seguranca nas senhas de emissdo de NFS-e do Contribuinte. Neste caso o
Contribuinte devera comunicar o fato imediatamente ao Fisco Municipal para as
devidas providéncias.

e Houve emissdo de NFS-e no més? — Opc¢ao sim ou Nao;

e NUmero da NFS-e Inicial — informar o N° inicial da NFS-e gerada no més/ano
de referéncia;

e Numero da NFS-e Final - informar o N° final da NFS-e gerada no més/ano de
referéncia.

Servicos Prestados dentro do Municipio:

e Valor Total da NFS-e — informar o valor total das NFS-e emitidas no més/ano
de referéncia;

e Valor total de servigos — informar o valor total dos servigcos prestados
deduzidos os descontos incondicionais e deducdes, ou seja, a Base de calculo
do ISSQN no més/ano de referéncia;

e Valor total do ISS — informar o valor total do ISS apurado no més/ano de
referéncia;

e Valor total do ISS retido — informar o valor total do ISS retido apurado no
més/ano de referéncia.
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Servicos Prestados fora do Municipio:

e Valor Total das Notas Fiscais - informar o valor total das NFS-e emitidas no
més/ano de referéncia;

e Valor total de servicos — informar o valor total dos servigcos prestados
deduzidos os descontos incondicionais e deducdes, ou seja, a Base de calculo
do ISSQN no més/ano de referéncia;

e Valor total do ISS— informar o valor total do ISS apurado no més/ano de
referéncia;

e Valor total do ISS retido — informar o valor total do ISS retido apurado no
més/ano de referéncia.

Valor total das Notas Fiscais Canceladas — informar o total em valor das NFS-e
canceladas.

Clicar no Botédo Enviar Declaracéo

b) Opcéo Servigos tomado de fora do Municipio — Séo solicitadas as
seguintes informagoes:

i v B v (& e v Piginav Segurancav Ferramentas~ (@~
Declaragdo Economica Resumida F
MésiAno de Referéncia Tipo de i ;8 ‘
06/2011 - Marmal [+]
Aba Antarior
Servigos Prestados Servigos Tomados de Fora do Municipio
Houve S0 de Notas Fiscais de Fora do icipio no Més?
‘ Enviar Declaragio.
Sim [
Valor Total Notas Fiscais
I 6.000,00 Sair
Valor Total Servigos
[ 6.000.00
Valor Total ISS
[ 120,00
Valor Total ISS Retido
[ 60.00
Atendimento ao Cidadao ?
Telefone: 3535-8103 ce
PROSISCO e
e-h
< I ]
Concluide @ @ Internet | Modo Protegido: Desativade 5 v ®100% -

Ee2moe 8

27/07/2011

e Houve recepcdo de Notas Fiscais de fora do Municipio no més? — Opg¢éo
sim ou N&o;

e Valor Total das Notas Fiscais - informar o valor total das Notas
Fiscaisrecebidas no més/ano de referéncia;

e Valor total de servigos — informar o valor total dos servi¢cos tomados
deduzidos os descontos incondicionais e deducGes, ou seja, a Base de
calculo do ISSQN no més/ano de referéncia;

e Valor total do ISS — informar o valor total do ISS apurado no més/ano de
referéncia;
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e Valor total do ISS retido — informar o valor total do ISS retido apurado
no més/ano de referéncia.

Clicar no Botdo Enviar Declaracéo

c) Notas Fiscais recebidas de fora do Municipio - Sdo solicitadas as seguintes
informacoes:

e ReferénciaMés/Ano de Referéncia — selecionar o més/ano de
referéncia<Obrig>.;

e Tipo—escolher o tipo de escrituracdo (Normal ou Retificadora)<Obrig>;

e CNPJ - informar o CNPJ do prestador de servico.Para Agilizar a
digitacdo o sistema tenta localizar CNPJ do Prestador em outras Notas
Fiscais e preenche a Razdo Social e 0 Municipio do Prestador caso seja
encontrado esta informagéo <Obrig>;

e Razdo Social — informar a Razdo Social do prestador <Obrig>;

e Municipio — informar o Municipio onde os servi¢cos foram tomados
<Obrig>.
O Cddigo do Municipio informado é do IBGE e podera ser pesquisado.
Para efetuar a pesquisa basta clicar em cima do Cddigo do Municipio e
escrever o nome da Cidade desejada e selecionar.

e Emissdo N.F. — informar a data de emissao da Nota Fiscal <Obrig>;

e Nota Fiscal — informar o N° da Nota Fiscal emitida <Obrig>;

e Total da N.F. —informar o valor total da Nota Fiscal <Obrig>;

e Deducdes — informar o valor da deducdo da Nota Fiscal <Obrig>;

e Valor do Servico — informar o valor base de calculo do servigo da Nota
Fiscal, ou seja, Total da N.F. menos Deducdes € igual ao valor do servico
<Obrig>;

e Aliguota ISS % — informar a aliquota do ISSQN em percentual <Obrig>;

e ISSQN — informar o valor doISSQN <Obrig>;

e Natureza Operacdo — selecionar a natureza da operacédo (Tributavel no
Municipio, Tributdvel fora do Municipio, Isencdo ou Imune)<Obrig>;

e Serie — informar a serie da Nota Fiscal <Obrig>;

e LC 116/2003 — selecionar a classificacdo LC 116/2003 compativel com
0s servi¢cos tomados <Obrig>;

e Servicos — informar os servicos tomados <Obrig/Opcio>. Esta
informacdo podera ser obrigatoria para alguns Municipios e em outros
sera opcional, dependera da configuracdo de instalacdo do sistema.

Clicar no Botao Enviar Notas Fiscais Recebidas em Bloco
5.3.9) EFS-IF

As InstituicBes Financeiras estabelecidas no Municipio deverdo transmitir a
Escrituracao de Fiscal de Servigo — EFS-IF.
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As Instituicbes Financeiras estdo obrigadas pelo sistema de EFS-IF a possuir
Certificagdo Digital padréo ICP — Brasil, utilizando “token ou smartcard”.

Para geracdo dos dados que contém os EFS-IF é necessario que a empresa
contrate um software especifico ou desenvolva com ajuda de um especialista em
Tl (tecnologia da Informacéo) a gravacao do lay-out no formato TXT incluindo
sua Assinatura Digital que sera validada pela Prefeitura no momento da
recepcgdo da EFS-IF.

Este procedimento de importacdo de EFS-IF é executado de forma assincrona,
ou seja, off-line.

No momento em que sdo validados o formato do arquivo é gerado um Numero
de Protocolo para Institui¢do Financeira.

Com este N° de Protocolo a Instituicdo Financeira podera ter acesso a situacdo
do EFS-IF enviada, inclusive com suas mensagens de erro.

Um unico erro na EFS-IF invalida toda a geracdo EFS-IF.

As informacdes contidas na EFS-1Fforam definidas de acordo com o Modelo
Conceitual da Associacdo Brasileira de Secretarios e Dirigentes das Finangas
dos Municipios das Capitais ~ABRASF.

Os seguintes documentos poderdo ser envidados por meio eletrdnico e
recepcionados atraves do sistema EFS —IF:

| —a identificagcdo da declaracéo — por tipo de movimentacao;

Il —a identificacdo da dependéncia — periodicidade anual ou mensal;

Il — o Plano Geral de Contas Comentado (PGCC) — periodicidade na
implantacédo ou atualizacéo;

IV —a Tabela de Tarifas de Servigos da Instituicdo — periodicidade na
implantacédo ou atualizacao;

V —a Tabela de Identificacdo de Servicos de Remuneragdo Variavel —
periodicidade na implantacao ou atualizagdo;

V — o Balancete analitico mensal — periodicidade anual;

VI — 0 Demonstrativo de Rateio de Resultados Internos — periodicidade anual;
VII — o Demonstrativo da Apuracdo da Receita Tributavel e do ISSQN mensal
devido por subtitulo — periodicidade mensal,

VI — o Demonstrativo do ISSQN mensal a recolher — periodicidade mensal;

IX — 0 Demonstrativo das Partidas dos lancamentos Contabeis — por solicitacao
do fisco municipal,

X — o registro da inexisténcia de servico prestado na competéncia, quando for o
caso.

Opcoes na Aba EFS-IF:

a) Escolha o arquivo a ser enviado
Clicar no Botéao Escolher Arquivo para localizar e anexar os dados que
contem aEscrituragéo de Fiscal de Servigo — EFS-IF a ser transmitidos;

b) Consultar situacdo da EFS-IF e receber arquivo de erros

Clicar no Botdo N° de Protocolo e informar o N° do Protocolo desejado, no caso

de existir mensagem de erro sera disponibilizado um arquivo a ser copiado
para o computador local da Instituicdo Financeira.
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5.3.h) SAIR DA AREA RESTRITA

Z hitp://xyznfse.dyndns.org:2080/ nfse/

¢ Favoritos \ 9% @ Sites Sugeridos v @] Galeria do Web Slice v 1 Google ] E-mail de SOLUGAOQ PUBL...

Jz Zara o ~ [ d= v Pigina~v Seguranga~ Feramentas v (@~

[@ € Intemet | Modo Protegido: Desativado v RI0% v

Ao selecionar a Aba de Sair da &rea Restrita 0 sistema pedira a confirmagdo e em
seguida fara o logoff, ou seja, deixar de utilizar a senha do usuério para validar suas
transagOes, seguindo para a tela inicial do sistema NFS-e/EFS-IF, onde s&o permitidos
somente consultas sem validacdo de senhas.
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6 - Modelo de Relatérios

Sistema de Nota Fiscal Eletronica
E
Escrituracdo Fiscal de Servigos

NFS-e /EFS-IF — Versao 3.30
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