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DECRETO N°. 002, DE 18 DE JANEIRO DE 2022.

“Regulamenta a concessao e prestagao de contas do
suprimento de fundos no ambito do Municipio de
Santana da Vargem e da outras providencias”.

Considerando os arts. 68 e 69 da Lei n. 4.320, de 17 de margo de 1964, a
qual estatui normas gerais de direito financeiro;

Considerando a importancia de aprimorar e simplificar o processo de trabalho
institucional inerente a gestdo de suprimento de fundos;

Considerando a Lei n. 13.726, de 8 de outubro de 2018, que racionaliza atos
e procedimentos administrativos dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios e institui o Selo de Desburocratizagdo e Simplificagao;

Considerando o Decreto n. 9.412, de 18 de junho de 2018, que atualiza os
valores das modalidades de licitagdo de que trata o art. 23 da Lei n. 8.666, de 21 de
junho de 1993;

Considerando a edigdo da Lei Municipal n®1.595, de 1° de dezembro de
2021;

Considerando que se faz imperioso adequar a finalidade, a concessao, a
aplicacao e a prestagao de contas de Suprimento de Fundos as atuais necessidades
do Poder Executivo Municipal de Santana da Vargem/MG;

Considerando a imprescindibilidade de regulamento especifico legalmente
exigivel para a realizagdo dos procedimentos, com vistas a estabelecer os requisitos
indispensaveis para a efetiva concessao.

O Prefeito Municipal de Santana da Vargem, no uso das atribuigdes que lhe
confere a Lei e em especial, o inciso VI, do artigo 52 da Lei Organica do Municipio.

DECRETA:
CAPITULO |
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS
Art.1°. O suprimento de fundos € o recurso financeiro entregue a um servidor
publico do Poder Executivo do Municipio de Santana da Vargem, destinado a

atender despesas decorrentes da aquisicdo de bens ou de servicos que, por sua
natureza, ndo se submetem ao processo normal de aplicacao.
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§1°. E vedada a concessdo de suprimentos de fundos para realizacdo de
despesas que, por sua natureza, sdo passiveis de planejamento em razdo de sua
previsibilidade, devendo submeter-se aos procedimentos normais de aplicagao
consoante a legislagdo em vigor.

§2°. A concessao, aplicagao e prestacédo de contas de suprimento de fundos,
no ambito do Poder Executivo do Municipio de Santana da Vargem, obedecerado as
disposigdes deste Decreto, observada a legislagdo de regéncia da matéria.

§3°. O Prefeito Municipal de Santana da Vargem podera autorizar, em casos
excepcionais, pagamento de despesas que ndo possam subordinar-se ao processo
normal de aplicagéo, por meio de suprimento de fundos.

Art.2°. Para fins deste Decreto considera-se:

| — suprimento de fundos: adiantamento de valores a um servidor para a
realizacdo de despesa publica, nos termos do art. 68, da Lei n. 4.320, de 17 de
margo de 1964, c/c a Lei Municipal n®.1.595, de 1° de dezembro de 2021, para futura
prestacao de contas;

Il — agente suprido: servidor a quem foi concedido o suprimento de fundos;

Il — despesas de pequeno vulto: aquelas cujos valores ndo ultrapassem os
limites estabelecidos no art. 6° deste Decreto;

IV — servidor em alcance: aquele que, no prazo estabelecido, deixar de:
a) apresentar a prestagao de contas;
b) dar cumprimento a notificagdo expedida para sanar irregularidade;

c) transferir saldo remanescente, quando houver, em conta corrente
informada pela Diretoria de Administragao Interna;

d) recolher o valor da glosa realizada pelo ordenador de despesa em conta
corrente informada pela Diretoria de Administragao Interna;

V — baixa da responsabilidade: registro contabil que, apdés a homologagéo da
prestagao de contas, desonera o agente suprido da responsabilidade pelos recursos
publicos concedidos a titulo de suprimento de fundos, porém n&o o exime de
responsabilidade por obriga¢des supervenientes;

VI — inscricdo de responsabilidade: ato contabil que registra o momento em
que o recurso financeiro € colocado a disposicdo do agente suprido para aplicagéo
no prazo regulamentado por esta Resolugao;
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VIl — glosa: recusa da despesa apresentada na prestacdo de contas que
sujeita o agente suprido a reposi¢cado da quantia gasta;

VIl — tomada de contas: intervencédo na aplicacdo do suprimento de fundos
para verificar a finalidade e a legalidade da despesa;

IX — processo normal de aplicagdo: € a aquisicao de produto e servigo, cuja
necessidade seja corriqueira e, portanto, deve ser apurada, mediante planejamento
pela administracdo, e que deve ser precedida de licitagcdo ou de procedimento de
inexigibilidade ou dispensa;

X — fracionamento de despesa: é a divisdo da despesa com o objetivo de
adequar o gasto aos limites estabelecidos nesta lei de modo a impedir a realizagéo
do processo normal de aplicagao;

XI — periodo de aplicagao: é o periodo que o suprido tem para utilizar a verba
oriundo do suprimento de fundos.

Paragrafo unico. O servidor que nao prestar contas da aplicagdo do
suprimento de fundos ou tiver glosa ficara obrigado a efetuar a devolugdo do valor
com juros de mora e atualizagdo monetaria, aplicaveis aos tributos municipais.

Art.3°. S&o passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos os
seguintes pagamentos:

| - despesas de pequeno vulto;

Il - outras despesas urgentes e inadiaveis, autorizadas pelo Prefeito Municipal
de Santana da Vargem, desde que devidamente justificada, a inviabilidade de sua
realizac&o pelo processo normal de despesa publica.

§1°. Na hipétese dos incisos Il e Il deste artigo, a concess&o para aquisi¢cao
de material de consumo e equipamentos fica condicionada a:

a) inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado, do material ou
equipamento a adquirir; e

b) impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagdo econémica de manter o
material em estoque.

Art.4°. E vedada a concessdo de suprimento de fundos para aquisicdo de
material permanente ou outra mutacdo patrimonial, classificada como despesa de
capital.

Art.5°. O suprimento de fundos sera precedido de nota de empenho na
dotacao propria as despesas a realizar.
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CAPITULO I
DO LIMITE PARA CONCESSAO

Art.6°. Para aplicagdao deste Decreto, sera considerado pequeno vulto os
seguintes valores:

| — para o custeio de obras e servicos de engenharia — 0,5% do valor

mencionado na alinea “a”, do inciso |, do artigo 23, da Lei 8.666/93;

Il — para custeio de outros servicos e compras em geral — 0,5% do valor

mencionado na alinea “a”, do inciso I, do artigo 23, da Lei 8.666/93.

§ 1°. E vedado o fracionamento da despesa ou do documento comprobatério
para adequacao ao limite da despesa de pequeno vulto.

§2° — A realizagao do fracionamento implicara em responsabilizagdo daquele
que lhe der causa.

CAPITULO Il
DA CONCESSAO

Art.7°. A concessido de suprimento de fundos é autorizada pelo Prefeito
Municipal de Santana da Vargem e realizada pela Secretarias Municipais, mediante
requerimento prévio do dirigente da unidade solicitante, através do formulario
‘proposta de concessdo de suprimentos de fundos — ANEXO 1", devidamente
preenchido, assinado e inserido em processo administrativo autuado para cada
concessao de suprimento de fundos e a respectiva prestacdo de contas.

Paragrafo unico. O processo mencionado no caput deve ser iniciado com
antecedéncia minima de cinco dias uteis do inicio do periodo de aplicacdo.

Art.8°. Compete a Secretarias Municipais disponibilizar os formularios de
Solicitagado de Suprimentos de Fundos, de Pagamento de Prestagao de Servigos por
Pessoa Fisica e Prestacdo de Contas de Suprimentos de Fundos.

Art.9°. Nao podera ser concedido suprimento de fundos a servidor:

| — a servidor responsavel por dois suprimentos de fundos;

Il — a servidor em atraso na prestacédo de contas de suprimento;

Il — a servidor que ndo esteja em efetivo exercicio;

IV — a gestor financeiro;
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V — a pessoa responsavel por ordenar despesa,;

VI — a servidor que esteja respondendo a processo administrativo ou
declarado em alcance;

VIl — ao servidor que estiver ocupando o cargo de Secretario Municipal;

VIl — a servidor que for o responsavel pelo setor de patrimbnio e servigo de
material;

IX — para aplicagdo em periodo superior a 30 trinta dias, a contar da data de
emissédo da Ordem Bancaria.

Art.10. E vedado a concessdo ou utilizagdo de suprimento de fundos em
exercicio financeiro diferente daquele em que o numerario tenha sido solicitado.

Art.11. E vedada a concessdo de suprimento de fundos para aquisicdo de
material permanente ou outra mutacdo patrimonial, classificada como despesa de
capital pela Lei n° 4.320 de 17 de margco de 1964 ou de outra que a substitua e
regulamente esta matéria.

Art.12. O suprimento de fundos ndo podera ter aplicagdo diversa daquela
especificada no ato de concesséo e na nota de empenho.

Art.13. A entrega do numerario em favor do suprido sera feita mediante:
| - ordem bancaria de pagamento; ou

Il - ordem bancaria de crédito, em conta corrente, em nome do suprido, aberta
especificamente para esse fim, com autorizacdo expressa do Prefeito Municipal.

Paragrafo unico. E vedado o depdsito em conta bancaria que ndo a
especificada no inciso Il, deste artigo.

Art.14. A concessdo de suprimento de fundos sera divulgada no Portal de
Transparéncia da Prefeitura Municipal de Santana da Vargem/MG.

CAPITULO IV
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art.15. A prestacdo de contas devera ser apresentada pelo suprido, no
respectivo processo autuado para concessido de suprimento de fundos e
comprovagao dos gastos, nos 05 (cinco) dias subsequentes ao término do periodo
de aplicacdo, para aprovagao.
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§1°. A prestagcédo de contas sera apresentada no prazo indicado no caput e
remetida, com anuéncia do dirigente da unidade de lotagdo do suprido, a Secretarias
Municipais para exame e anuéncia, o Setor de Controle Interno para emissdo de
parecer e encaminhamento ao Prefeito Municipal, para aprovacgao.

§2°. Quando da analise a ser realizada pelo Setor de Contabilidade na
prestagdo de contas apresentada resultar em diligéncia para dirimir duvida ou
regularizagcdo de inconsisténcia, o processo sera encaminhado diretamente ao
suprido para saneamento.

§3°. Ao suprido é reconhecida a condigdo de preposto da autoridade que
conceder o suprimento, ndo podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela
aplicagcado e comprovacéo do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo
estabelecido no ato concessorio.

Art.16. O controle dos prazos para prestacao de contas pelos supridos, para
efeito de baixa na responsabilidade, sera feito pelo Setor de Controle Interno.

Art.17. A prestacdo de contas deve ser realizada no processo autuado para
concessédo, nos termos do art. 7°, deste Decreto, e sera constituida dos seguintes
elementos:

| - ato de concessao;

Il - nota de empenho, quando esta for emitida exclusivamente para
suprimento de fundos em nome do suprido;

lIl - ordem bancaria ou relacdo das ordens bancarias internas;

IV - copia digitalizada da primeira via dos comprovantes das despesas
realizadas, a saber:

a) documento fiscal de prestagao de servigos;

b) documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material
de consumo ou equipamento;

V - demonstrativo de prestacdo de contas de suprimento de fundos, conforme
formulario de Prestacédo de Contas de Suprimento de Fundos; e

VI - comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.
§1°. Os comprovantes de despesas especificados no inciso IV, deste artigo,

s serdo aceitos se emitidos em data igual ou posterior a da emissdo da Ordem
Bancaria (OB) e estiverem dentro do prazo de aplicagao definido no ato concessoério.
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§2°. A retencdo de impostos e contribuigdes, constantes das notas fiscais,
sera demonstrada e recolhida pelo suprido, segundo os prazos e procedimentos
definidos em norma regulamentar.

Art.18. Os comprovantes das despesas realizadas nao poderdo conter
rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas e serdo emitidos por quem prestou o
servico ou forneceu o material, em nome da Prefeitura Municipal de Santana da
Vargem, em que constem, necessariamente:

| - discriminagdo clara do servico prestado ou material fornecido, ndo se
admitindo a generalizagdo ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das
despesas efetivamente realizadas;

Il - atestacdo de que os servicos foram prestados ou de que o material foi
recebido, efetuada por servidor que nao o suprido ou o ordenador de despesas; e

[l - data da emissao.

Paragrafo unico. Exigir-se-a documentagédo fiscal dos pagamentos com
suprimento de fundos quando a operacgao estiver sujeita a tributagéo.

Art.19. As restituicdes por falta de aplicagao, parcial ou total, ou por aplicagcéo
indevida, serdo feitas a conta desta Prefeitura Municipal, constituindo-se em
anulacao de despesa, ou receita orcamentaria, se recolhidas apds o encerramento
do exercicio.

Paragrafo unico. As restituicbes de que trata o caput deverdo ser efetuadas
pelo suprido até o prazo limite para prestacédo de contas.

Art.20. A prestagdo de contas do suprimento de fundos sera submetida ao
exame do Setor de Controle Interno da Prefeitura Municipal de Santana da Vargem
e posteriormente ao Prefeito Municipal para decidir, conforme o caso, pela
aprovacao.

CAPITULO V
DA BAIXA DE RESPONSABILIDADE DO SUPRIDO

Art.21. Os suprimentos de fundos concedidos serdo considerados despesas
efetivas, registrando-se a responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa sera
procedida apds a aprovagao das contas.

Art.22. O Prefeito Municipal devera, expressamente, aprovar ou impugnar as
contas prestadas pelo suprido, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data da
prestacao de contas.

Art.23. Aprovada a prestacdo de contas, a baixa da responsabilidade do
detentor do suprimento de fundos devera ser efetivada no prazo de 5 (cinco) dias
pelo Setor de Contabilidade da Prefeitura Municipal.
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Art.24. No caso do agente responsavel por suprimento de fundos n&o prestar
contas de sua aplicagdo no prazo fixado, ou sendo estas impugnadas, o Prefeito
Municipal de Santana da Vargem tomara as medidas cabiveis, sem prejuizo, na
primeira hipétese, do imediato processamento da tomada de contas especial do
suprido.

Paragrafo unico. A tomada de contas sera conduzida pela Procuradoria Geral
do Municipio, conforme determinacdo do Prefeito Municipal, sem prejuizo de
medidas disciplinares cabiveis.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art.25. Fazem parte integrante deste Decreto Municipal os seguintes anexos:

| — formulario de Proposta de Concesséo de Suprimento de Fundos — Anexo |;

Il — formulario de consulta de almoxarifado — Anexo Il;

[l — formulario de consulta — se¢ao de contratos — Anexo lli;

IV — formulario de prestagao de contas de suprimentos de fundos Anexo 1V;

V — formulario de disponibilidade orcamentaria para fins de suprimento de
fundos Anexo V;

Art.26. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Santana da Vargem/MG, 18 de janeiro de 2022.

JOSE ELIAS FIGUEIREDO
Prefeito Municipal
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