PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praca Padre Jodo Maciel Neiva, 15 — 37.195-000
Fone (035) 3858-1200 - CNPJ 18.245.183/0001-70

DECRETO N°.009, DE 21 DE JANEIRO DE 2022.

“Regulamenta o art. 88, da Lei Municipal n°. 716, de 26
de abril de 2000 que “Dispée sobre o Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Santana da
Vargem - MG”, que trata do regime de diarias no
Municipio e da outras providencias”.

O Prefeito Municipal de Santana da Vargem, no uso das atribuigdes que lhe

confere o art. 79, inciso |, alineas “a” da Lei Organica Municipal,
DECRETA:

Capitulo |
Das Diarias

Art.1°. O servidor da administracdo publica municipal, que se deslocar do
Municipio, em carater eventual ou transitério, para outro ponto do territério nacional
em virtude do servigo, inclusive os deslocamentos para participagdo em congressos,
palestras, cursos ou outros eventos de interesse do Executivo Municipal, fara jus a
percepgao de diaria de viagem para fazer face as despesas com alimentagdo e
hospedagem.

§1°. O valor mensal relativo a diaria, repassado antecipadamente ao servidor,
nao podera atingir 60% (sessenta por cento) de sua remuneragao.

§2°. As situacgdes excepcionais que ultrapassarem o limite mencionado no §1°
serdo devidamente fundamentadas e autorizadas pelas autoridades competentes
elencadas no art.5°, deste Decreto.

§3°. As diarias concedidas mediante prévia solicitagao e autorizagéo, pela sua
natureza indenizatéria, dependem de prestagao de contas e destinam-se a todos os
agentes publicos da Administracado Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal,
com excegao dos agentes politicos, os quais possuem regramento proprio.

§4°. As despesas custeadas com a diaria de viagem incluem hospedagem,
alimentagao e locomogéao urbana na cidade de destino.

§5°. Consideram-se despesas com locomogéo, as relativas ao custeio de
passagens urbanas, taxi ou outros meios de transporte individual ou coletivo.

§6°. As diarias serdao concedidas de acordo com o interesse publico
evidenciado pelo cumprimento dos deveres proprios do cargo.

§7°. As diarias serdo pagas antecipadamente, devendo a Administracéo
Publica Municipal programar mensalmente as diarias dos motoristas.
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§8°. Nao serao liberadas novas diarias ao servidor que n&o apresentar o
relatério de diarias anteriormente liberadas.

Art.2°. O valor unitario das diarias, independentemente do destino, tera como
valores aqueles estabelecidos no Anexo | desta Lei.

§1°. A diaria sera creditada em moeda do Pais, mediante crédito em deposito
do agente publico, de acordo com os critérios deste Decreto.

§2°. O servidor que, por convocagdo expressa, afastar-se de sua sede
acompanhado do Prefeito Municipal, Vice-Prefeito Municipal, Secretario Municipal,
faz jus ao mesmo tratamento dispensado a essas autoridades, no que se refere as
diarias.

Capitulo I
Do Transporte

Art.3°. Os deslocamentos serdo realizados preferencialmente com veiculos
pertencentes a frota municipal ou, na falta desses, através de transporte coletivo
com o custeio das passagens ou o pagamento de transporte locado, contratado
mediante licitacéo.

Capitulo Il
Do Processo de Solicitagao e Autorizagao da Diaria

Art.4°. Sdo autoridades competentes para ordenar a concessao de diaria o
Prefeito, os Secretarios Municipais e o Chefe de Gabinete do Prefeito.

§1°. S6 serdo empenhadas e pagas, diarias solicitadas por escrito, ordenadas
pela respectiva autoridade descrita no caput e encaminhadas a Secretaria de
Fazenda/Contabilidade com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas do
evento motivador, devendo ser utilizado a Solicitagdo/Complemento de Diarias
(Anexo II).

§2°. Quando a viagem n&o estiver ou n&o puder ser programada com
antecedéncia, como nos casos de deslocamentos em razdo de urgéncia ou
emergéncia, a solicitagdo de diaria deve ser formalizada nos termos deste Decreto,
assim que possivel.

§3°. Os servidores, ao receberem as diarias, ficarao responsaveis pela guarda
do numerario.

§4°. O ato de Concessao da diaria, mediante prévia e formal solicitagdo e
expedicdo de ato autorizativo pelo Prefeito Municipal, devera conter: nome do
beneficiario, cargo, numero do CPF, objetivo da viagem, data da saida e de retorno,
origem e destino, meio de transporte utilizado, quantidade de diarias e valor
correspondente, tudo na forma do Termo de Solicitacdo de Viagem indicado no
Anexo Il desta Lei.
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§5°. O controle das diarias de viagens é responsabilidade da autoridade
solicitante/concedente;

§6°. A andlise e aprovagdo da prestacdo de contas das mesmas é
responsabilidade do Setor de Controle Interno.

Art.5°. No caso especifico de requerimento de diarias para comparecimento
em cursos, treinamentos e/ou capacitacoes, devera haver autorizagdo expressa do
Prefeito Municipal, apds analise da conveniéncia e oportunidade para a
Administragdo, bem como do interesse publico a respeito da participacdo do
solicitante ao ato, considerando para tanto, inclusive, a correlagao do tema do curso
com o exercicio das fung¢des do cargo do servidor.

Art.6°. Nao podera realizar a concessado de diarias apds a realizagdo do
evento que deu origem ao pedido, salvo no caso de verificagdo de despesas
imprevisiveis e de forga maior, devidamente justificada e comprovada
documentalmente.

Art.7°. A autorizacdo para concesséao de diarias pressupde, obrigatoriamente:
| - compatibilidade dos motivos de deslocamento com o interesse publico;

Il - correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuigées do cargo.

[Il - conveniéncia e oportunidade para a Administracao;

Art.8°. O relatério sintético de concessao e pagamento de diarias devera ser
publicado trimestralmente no Portal da Transparéncia do Municipio de Santana da
Vargem, com indicagdo do nome do beneficiario, cargo ou fungdo que exerce,
destino, periodo de afastamento, atividade a ser desenvolvida, valor despendido e o
numero do processo administrativo a que se refere a autorizagdo, sem prejuizo da
publicacdo imediata.

Art.9°. Diarias serdo concedidas por dia de afastamento, se houver pernoite,
devera ser incluido o dia da viagem de ida até o dia de retorno.

§1°. Exigindo o afastamento, pernoite em territorio nacional, fora da sede,
sera devida diaria integral, conforme valores previstos no anexo |.

§2°. O valor da diaria sera o constante no Anexo | (sem pernoite), quando nao
houver pernoite fora do domicilio/sede do servidor.

§3° Na hipdétese de ser autorizada a prorrogacdo do prazo durante o
afastamento, o agente fara jus a revisdo do valor antecipado de diarias nos termos
deste Decreto.

§4°. A diaria ndo é devida quando o deslocamento do servidor durar menos
de 06 (seis) horas, com excegéo do §5° deste artigo.
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§5°. Quando o interesse publico indicar a necessidade, e ndo sendo a
hipétese de pernoite, a Autoridade Competente podera conceder o pagamento de
diaria para despesas com alimentagdo, em razdo do afastamento do servidor no
municipio, no valor constante no Anexo |, da faixa | - quilometragem rodada entre
cidades de 000 a 150 Km.

§6° A liberagao de diaria nos moldes do §5°, deste artigo, estara condicionada
a justificativa por escrito e devidamente motivada, sob pena nulidade.

Art.10. A concessdo da diaria no caso de deslocamentos que incluam finais
de semana ou feriados sera excepcional, devendo estar expressamente justificado
por escrito em ato fundamentando pela Autoridade Competente.

Art.11. As despesas de diarias deverdao ter dotagbes orgcamentarias
especificas e seguir o rito da Lei Federal n° 4.320/64, com a concessao mediante
empenho prévio, emissdo de nota de liquidacdo e ordem de pagamento pelo
ordenador de despesa.

Art.12. Em caso de cancelamento de viagem ou de sua desisténcia, do
retorno antes do prazo previsto, ou crédito de valores fora das hipoteses
autorizadas, as diarias recebidas em excesso ou indevidamente deverdo ser
restituidas no prazo de no maximo, 5 (cinco) dias, a contar da data do evento.

Art.13. Na hipotese de o beneficiario ndo proceder de oficio a restituicdo no
prazo fixado neste Decreto, a Administracdo procedera ao desconto do valor
respectivo em folha de pagamento do més em curso ou no més subsequente,
acrescido de juros e corregdo monetaria adotando-se o indice do INPC.

Capitulo IV
Do Relatério de Viagem

Art.14. O beneficiario da diaria, ao final da missdo devera apresentar
comprovantes da realizagdo das tarefas que justificaram a realizagdo da viagem, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias apds o retorno, podendo fazer isso, através dos
seguintes elementos probatorios:

| - ata de reunido ou declaracdo emitida por unidade administrativa, no caso
de visitas técnicas, reunides de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de Comissdes
ou assemelhados, em que conste 0 nome do beneficiario como presente;

Il - declaragdo emitida por unidade administrativa ou lista de presengca em
eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que conste o nome do
beneficiario presente;

lll - atestado ou certificado de frequéncia que comprove a participacédo fora
das hipdteses dos incisos | e Il, deste artigo, que motivou a viagem ou outro
documento que certifique a presencga do beneficiario no local de destino, conforme
solicitagao prévia da diaria.
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IV - relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo
de afastamento;

V - outros documentos que se considerem pertinentes para complementar a
comprovagédo do cumprimento do encargo/finalidade que justificou a realizagdo da
viagem.

Paragrafo unico. No caso do deslocamento ser realizado mediante a
utilizacdo de veiculo oficial, a comprovagao dar-se-a também com o preenchimento,
pelo condutor, de formulario especifico do Controle de Frotas.

Capitulo V
Das Disposig¢oes Finais

Art.15. A concessdo de diaria de que trata este Decreto, sera paga em
pecunia e tera carater indenizatorio, e ndo sera incorporada em nenhuma hipoétese,
a remuneragao, nem tampouco caracterizada como salario-utilidade ou prestagao
salarial in natura.

Art.16. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma deste Decreto,
conceder e/ou receber diaria indevidamente, sem prejuizo da obrigagdo de
restituicdo imediata ao erario publico, dos valores indevidamente pagos.

Art.17. Os valores constantes no Anexo | deste Decreto poderdao ser
corrigidos monetariamente no indice do INPC.

Art.18. Fica revogado o Decreto Municipal n°.005, de 19 de janeiro de 2022.
Art.19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Santana da Vargem/MG, 21 de janeiro de 2022.

JOSE ELIAS FIGUEIREDO
Prefeito Municipal
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ANEXO | - DECRETO N°. 09, DE 19 DE JANEIRO DE 2022.

TABELA DE VALORES DE VIAGENS

TABELA DE VALORES
FAIXA I (sem FAIXA Il (com

LOCAL pernoite) pernoite)

CAPITAL FEDERAL 146,00 510,00
CAPITAIS ESTADUAIS COM
EXCECAO DE BELO 146,00 280,00
HORIZONTE
Belo Horizonte 85,00 280,00
QUILOMETRAGEM RODADA FAIXA I FAIXAII
ENTRE CIDADES SEM PERNOITE (R$) | COM PERNOITE (R$)

De 000 a150 km 37,00 195,00
De 151 a300 km 49,00 221,00
De 301 a650 km 85,00 280,00
Acima de 651 km 146,00 365,00
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ANEXO Il — Decreto Municipal n°.09/2022.

SOLICITACAO/COMPLEMENTO DE DIARIA(S) Ne:

( )JGABINETE ( )SECRETARIA MUNICIPAL DE

AUTORIDADE COMPETENTE

NOME:
CARGO: CPF:
SERVIDOR
NOME: CARGO:
VIAGEM(NS)
DESCRICAO DATA/PERIODO DESTINO VALOR

OBJETIVO/JUSTIFICATIVA DA SOLICITACAO

Solicitagao da Autoridade
Solicito a liberagao de diaria ao servidor qualificado neste requerimento.

Assinatura da Autoridade:

Data: / /20

Declaragao do Servidor

O Servidor declara estar ciente das normas previstas no Decreto Municipal n°.09/2022, que
regulamenta a concessdo de diarias, declarando também e para todos os fins que séo
veridicas as informagbes prestadas, sem rasuras, nesta solicitagdo de diaria e que se
responsabiliza por eventuais equivocos e omissdes, sendo que autoriza o desconto em folha
de pagamento de eventuais créditos ndo gastos e n&o ressarcidos ao erario.

Assinatura do Servidor:

Data: / /20
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Declaracao Responsavel pelo Controle Interno

O Servidor acima esta regular em relagdo em todas prestagdes de contas de diarias
anteriores, portanto, apto a receber nova diaria.

Ass. Resp. Controle Interno

Data: / /20

() Deferido;
() Indeferido: Motivo:

Ass. Secretario(a) Mun. Fazenda:

Data: / /20
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ANEXO Ill — Decreto Municipal n°.09/2022

RELATORIO DE VIAGEM(NS)
( )GABINETE ( )SECRETARIA MUNICIPAL DE
NOME DO SERVIDOR:
CARGO: | CPF:
ORIGEM: SANTANA DA VARGEM | DESTINO:
INSTITUICAO DE DESTINO:
PACIENTE:
ACOMPANHANTE:
TRANSPORTE UTILIZADO: PLACA:
SAIDA CHEGADA
DATA HORARIO DATA HORARIO
OBJETIVO/JUSTIFICATIVA:
KM Inicial KM Final KMs Rodados
DESPESAS COM TRANSPORTE (ANEXAR COMPROVANTES)
MOTORISTA
DESCRICAO VALOR
COMBUSTIVEIS/LUBRIFICANTES
ESTACIONAMENTO
SERV. BORRACHARIA
PEDAGIO
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OUTROS: QUAIS? \

OUTROS SERVIDORES

PASSAGENS

OUTROS: QUAIS?

TOTAL

DATA: / 120

Ass. Servidor Ass. Autoridade Solicitante




