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PORTARIA N°.094, DE 13 DE JUNHO DE 2022

“Dispoe sobre a designacdo de servidores para
compor a Comissao de Planejamento da Contratagao
de instituicao para organizagdao, planejamento e
realizacao de Concurso Publico destinado ao
preenchimento de vagas e formagao para o
provimento de cargos efetivo, de nivel fundamental,
médio, técnico e superior, do quadro de pessoal da
Prefeitura Municipal de Santana da Vargem/MG, nos
autos do processo administrativo n°.94/2022, dispensa
n°.10028/2022, e revoga a portaria n°. 087 de 30 de
maio de 2022.”

O Prefeito do Municipio de Santana da Vargem, Estado de Minas Gerais, no

uso de suas atribuigdes legais, e

Art. 1°. Designar os servidores abaixo relacionados para compor a Comissao

de Planejamento da Contratacdo de Instituicdo para organizagéo, planejamento e

realizacdo de Concurso Publico destinado ao preenchimento de vagas e formagao

para o provimento de cargos efetivo, de nivel fundamental, médio, técnico e

superior, do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Santana da Vargem/MG,

nos autos do processo administrativo n°.94/2022, dispensa n°.10028/2022.

| - Integrante Demandante:
Nome: ADRIANE PERET PENHA SILVA
Telefone: (35) 3858-1200

E-mail: concurso@santanadavargem.mg.gov.br

Matricula: 1525



Contratacdo de Instituicdo para organizagéo, planejamento e realizagdo de Concurso
Publico destinado ao preenchimento de vagas e formagéo para o provimento de cargos
efetivo, de nivel fundamental, médio, técnico e superior, do quadro de pessoal da
Prefeitura Municipal de Santana da Vargem/MG, nos autos do processo administrativo
n°.94/2022, dispensa n°.10028/2022, devera ser servidor efetivo do Poder Legislativo do
Municipio de Santana da Vargem/MG, e sera nomeado por Portaria pelo Chefe daquele

poder.
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Il - Integrante Administrativo

Nome: DANIELLE FERRUGINI FERREIRA DE SOUZA
Telefone: (35) 3858-1200

E-mail: concurso@santanadavargem.mg.gov.br

Matricula: 1548

lll - Integrante Administrativo
Nome: RODRIGO TEODORO DA SILVA

Telefone: (35) 3858-1200
E-mail: concurso@santanadavargem.mg.gov.br
Matricula: 3274

Paragrafo unico. O quarto integrante da Comissdao de Planejamento da

Art. 2°. Os procedimentos iniciais do Planejamento da Contratagdo consistem

nas seguintes atividades:

terceirizagao dos servicos e considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso;

elaboracao dos Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Risco e, se necessario,

| - a justificativa da necessidade da contratagdo explicitando a opgéo pela

Il - a quantidade de servigo a ser contratada;

Il - a previsdo de data em que deve ser iniciada a prestacédo dos servigos; e

IV - a indicacao do servidor ou servidores para compor a comissao que fara a
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daquele a quem sera confiada a fiscalizagdo dos servigos, o qual podera participar

de todas as etapas do planejamento da contratagcdo, observado o disposto no § 1°
do art. 3°.

V - envio do documento de que trata o inciso | deste artigo a entidade; e

VI - designacédo formal da Comissao de Planejamento da Contratagdo pela
autoridade competente da Secretaria Municipal da Administragao.

Art. 3°. Ao receber o documento de que trata o inciso | do art. 2°, a autoridade
competente do setor de licitagbes podera, se necessario, indicar servidor ou
servidores que atuam no setor para compor a Comissdao de Planejamento da

Contratagéao.

§1°. A Comisséo de Planejamento da Contratagdo é o conjunto de servidores,
que reunem as competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de
Planejamento da Contratagao, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e

de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§2°. Os integrantes da Comiss&o de Planejamento da Contratagdo devem ter
ciéncia expressa da indicacido das suas respectivas atribuicdes antes de serem

formalmente designados.

§3°. Dessa forma, a constituicdo dessa Comissdo multidisciplinar visa ao
fortalecimento e estruturagdo do planejamento, a articulagdo entre as areas e a

minimizagao dos riscos intrinsecos a contracao.

Art.4°. Competéncias dos integrantes da Comissdao de Planejamento da

Contratagao:

| - Integrante Demandante — servidor representante da Area Requisitante que

possui conhecimentos técnicos e/ou de uso do objeto. Elaborara o Estudo Preliminar
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e Mapa de Riscos e atuara como presidente da Comissdo de Planejamento da

Contratagéo.

Il - Integrante Administrativo — servidor representante das areas de contratos,
licitagbes, compras, dentre outras. Auxiliara o integrante requisitante, mediante
solicitagdo, na elaboragcdo do Estudo Preliminar e Gerenciamento de Riscos,
orientando-o no alinhamento do objeto a ser contratado quanto as regras internas e
externas das respectivas areas, com vistas a reduzir erros, atrasos na fase de

execucao em decorréncia de falhas da fase de Planejamento da contratagao.

Art.5°. A Administracdo Publica Municipal podera definir de forma diversa a
formagdo da Comisséo responsavel pelo Planejamento das contratacées quando

contemplarem area técnica especifica em sua estrutura.

Art.6°. Com base no documento que formaliza a demanda, a Comissao de

Planejamento da Contratagao deve realizar os Estudos Preliminares.

§1°. O documento que materializa os Estudos Preliminares deve conter,
quando couber, o seguinte conteudo:

| — necessidade da contratacao;

Il — referéncia a outros instrumentos de planejamento do érgao ou entidade,

se houver;

[Il — requisitos da contratag&o;

IV — estimativa das quantidades, acompanhadas das memoarias de calculo e

dos documentos que lhe dao suporte;

V — levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solugao a

contratar;
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VI — estimativas de pregos ou precgos referenciais;

VIl — descricdo da solugdo como um todo;

VIII — justificativas para o parcelamento ou n&do da solugdo, quando
necessaria para individualizagéo do objeto;

IX — demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade

e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros
disponiveis;

X — providéncias para adequagao do ambiente do 6rgao;

XI — contratagdes correlatas e/ou interdependentes; e

XII — declaragao da viabilidade ou n&o da contratagéo.

§2°. Os Estudos Preliminares devem obrigatoriamente conter o disposto nos
incisos I, IV, VI, VIII e Xll do paragrafo anterior.

§3°. O 6rgédo ou entidade devera apresentar justificativas no proprio
documento que materializa os Estudos Preliminares, quando ndo contemplar
quaisquer dos incisos de que trata o § 1° deste artigo.

Art.7°. Fica revogada a Portaria n°.087, de 30 de maio de 2022.

Art.8°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Santana da Vargem/MG, 13 de junho de 2022.

JOSE ELIAS FIGUEIREDO
PREFEITO MUNICIPAL



