PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
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DECRETO N°.011, DE 30 DE JANEIRO DE 2023.

“Regulamenta o inciso VIl do caput do
art. 12 da Lei n.° 14.1331 de 1° de abril
de 2021, para dispor sobre o plano de
contratagbes anual no ambito da
administragdo publica do Municipio de
Santana da Vargem/MG.”

O Prefeito Municipal de Santana da Vargem/MG, no uso das atribui¢des que
Ihe confere a Lei e em especial o art. 52, inciso VI, da Lei Organica do Municipio,
DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1°. Este Decreto regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n.°
14.133, de 1° de abril de 2021,para dispor sobre o plano de contratacdes anual, no
ambito da administracido publica municipal.

DEFINIGOES:
Art.2°. Para fins no disposto neste Decreto, considera-se:

I- autoridade competente — agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagbes, os contratos ou a
ordenagédo de despesas realizados no ambito do érgédo ou da entidade, ou, ainda,
por encaminhar os processos de contratagdo para as centrais de compras de que
trata o art. 181 da Lei n.° 14.133 de 2021,

lI- requisitante — agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade
de contratagao de bens, servigos e obras e requeré-la;

lll- area técnica — agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o0 objeto demandado, responsavel por analisar o documente de formalizagéo
de demanda, e promover a agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de
mesma natureza;

IV- documento de formalizacdo de demanda — documento que fundamenta o
plano de contratagdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratacéao;
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V- plano de contratacdes anual — documento que consolida as demandas que
0 Orgao ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua
elaboracéo;

VI- setor de contratacbes — unidade responsavel pelo planejamento, pela
coordenacgao e pelo acompanhamento das ag¢des destinadas as contratagdes, no
ambito do 6rgéo ou da entidade;

§1°. Os papeis de requisitante e de area técnica poderédo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o
disposto no inciso Il do caput.

§2°. A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas nao ensejara,
obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais na
Prefeitura Municipal de Santana da Vargem e suas Secretarias vinculadas.

CAPIiTULO Il
DO FUNDAMENTO

Art.3°. A elaboracao do plano de contratagdes anual pela Prefeitura Municipal
de Santana da Vargem e suas Secretarias vinculadas tém como objetivos:

I- racionalizar as contratacdes, por meio da promogao de contratacdes
centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizagao de
produtos e servicos e redugao de custos processuais;

II- garantir o alinhamento com o planejamento estratégico;
Ill- subsidiar a elaboragao das leis orgamentarias;
IV- evitar o fracionamento de despesas; e

V- sinalizar intengbes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Il
DA ELABORAGAO DIRETRIZES

Art.4°. Até a primeira quinzena de abril de cada exercicio, as Secretarias
Municipais elaborardo os seus planos de contratagdes anual, os quais conterdo
todas as contratagdes que pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas:

I- as contratagdes diretas, nas hipdteses previstas nos arts. 74 e art. 75 da Lei
n.° 14.133, de 2021.
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§1°. O periodo de que trata o caput compreenderd a elaboragdo, a
consolidacdo e a aprovagdao do plano de contratagbes anual pelas Secretarias
Municipais.

Art.5°. Ficam dispensadas de registro no plano de contrata¢des anual:

I- as informagbes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei
n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangida pelas demais hipéteses legais
de sigilo;

II- as hipoteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75 da Lei
n.° 14.133, de 2021; e

Ill- as pequenas compras e a prestagao de servigos de pronto pagamento, de
que trata o §2° do art. 95 da Lei n.° 14.133, de 2021.

PROCEDIMENTOS

Art.6°. Para elaboracdo do plano de contratacbes anual, o requisitante
preenchera o documento de formalizacdo de demanda com as seguintes
informacoes:

I- justificativa da necessidade da contratacao;
II- descrigdo sucinta do objeto;

Ill- quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV- estimativa preliminar do valor da contratacéo;

V- indicagao da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de
nao gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade;

VI- grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto,
de acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgao ou pela entidade contratante;

VIl- indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizacdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a
determinar a sequéncia em que as contratagdes serao realizadas; e

VIII- nome da area requisitante ou técnica com a identificagdo do responsavel.

Paragrafo unico. Para cumprimento do disposto no caput, as Secretarias
Municipais observardo, no minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao
grupo de servicos e das obras dos Sistemas de Catalogacdo de Material, de
Servigos ou de Obras do Governo Federal.
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Art.7°. O documento de formalizacdo de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise,
complementacdo das informacbes, compilacdo de demandas e padronizagao.
CONSOLIDACAO

Art.8°. Encerrado o prazo previsto o art. 4°, o setor de contratacoes
consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas
e adotara as medidas necessarias para:

I- agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda
com objetos da mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforgos de
contratacdo e a economia de escala;

II- adequar e consolidar o plano de contratagdes anual, observado o disposto
no art. 3°, e

IlI- elaborar o calendario de contratagéo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratagdo e a
disponibilidade orgamentaria e financeira.

§1°. O prazo para tramitacdo do processo de contratacdo ao setor de
contratagdes constara do calendario de que trata o inciso Ill do caput.

§2°. O processo de contratagdo de que trata o §1° sera acompanhado de
estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico,
considerado o tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade
da forca de trabalho na instrugao do processo.

§3°. O setor de contratagbes concluird a consolidagdo do plano de
contratagdes anual até 30 de abril do ano de sua elaboragéo e o encaminhara para
aprovacao da autoridade competente.

_ CAPITULO IV
DA APROVAGAO AUTORIDADE COMPETENTE

Art.9°. Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboragao do plano de
contratagcbes anual, a autoridade competente aprovara as contratacdes nele
previstas, observado o disposto no Art. 3°.

§1°. A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratacdes
anual ou devolvé-lo ao setor de contratacbes, se necessario, para realizar
adequacgdes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no
caput;

§2°. O plano de contratagdes anual aprovado pela autoridade competente
sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas,
observado o disposto no art. 10.
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CAPITULO V )
DA PUBLICAGAO DIVULGAGAO

Art.10. O plano de contratacbes anual da Administragcdo Municipal e suas
Secretarias vinculadas sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas.

Paragrafo unico. A Administragao Municipal, por meio de servidor designado,
disponibilizara em seu sitio eletrénico oficial, o0 endereco de acesso ao seu plano de
contratagdes anual no Portal Nacional de Contratagcbes Publicas, no prazo de quinze
dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovacdo, revisido e
alteracéo.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERAGAO INCLUSAO, EXCLUSAO E
REDIMENSIONAMENTO

Art.11. Durante o ano de sua elaboracédo, o plano de contratagcbes anual
podera ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou
redimensionamento de itens, nas seguintes condi¢des:

I- no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragao do
plano de contratagdes anual, para a sua adequacao a proposta orgcamentaria; e

[I- a quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentaria Anual, para
adequacao do plano de contratagcdes anual ao orcamento aprovado para aquele
exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipéteses deste artigo, as alteragbes no plano de
contratagbes anual serdo autorizadas pela autoridade competente nos prazos
previstos nos incisos | e Il do caput.

Art.12. Durante o ano de sua execugao, o plano de contratagdes anual podera
ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela
autoridade competente sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas, observado o disposto no art. 10.

~ CAPITULOVII
DA EXECUGAO COMPATIBILIZAGAO DA DEMANDA

Art.13. O setor de contratacbes verificara se as demandas encaminhadas
constam do plano de contratagdes anual anteriormente a sua execugao.

Paragrafo unico. As demandas que nao constarem do plano de contratagcbes
anual ensejarao a sua revisao, caso justificadas, observado o disposto no art. 12.
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Art.14. As demandas constantes do plano de contratacbes anual serdo
formalizadas em processo de contratacdo e encaminhadas ao setor e contratacbes
com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o
inciso V do caput do art. 6°, acompanhadas de instrugéo processual, observado o
disposto no § 1° do art. 8°.

~ CAPITULOVII
DISPOSIGOES FINAIS ORIENTAGOES GERAIS

Art.15. O Setor de Compras e Licitagdes da Prefeitura Municipal de Santana
da Vargem, desde que devidamente justificado, podera dispensar a aplicagdo do
disposto neste Decreto ao que for incompativel com a sua forma de atuacéo,
observado os principios gerias de licitagcao e legislagao pertinente.

Art.16. A Autoridade Competente podera editar normas complementares para
a execucao do disposto neste Decreto.

Art.17. Faz parte deste Decreto o Anexo |, contendo o modelo para
elaboracdo do Plano Anual de Contratagdes, que podera ser adaptado de forma a
melhor atender as necessidades de cada Secretaria Municipal.

Art. 18 Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao.

Santana da Vargem/MG, 30 de janeiro de 2023.
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1. INFORMAGOES BASICAS

a. Secretaria:

b. Responsavel pela elaboracéo:

c. Data da elaboracéao:

2. RESUMO DO PLANO

ANEXO I

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praga Padre Jodao Maciel Neiva n°® 15 — 37195-000
Fone (35) 3858-1200 - CNPJ n° 18.245.183/0001-70

PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES PARA O ANO 2024

Tipo de item

Quantidade de itens

Valor total estimado (R$)

% sobre o total do orcamento da
Secretaria

Materias

PERMANENTE

CONSUMO

Servigos

NAO CONTINUADO

CONTINUADO

PRAZO INDETERMINADO

Obras

PERMANENTE

Servigos de Engenharia

Solugoes de TI

Total Geral

3. DETALHAMENTO DO PLANO
3.1 MATERIAIS

Tipo de item Valor Descricao dos | Ficha Financeira/ Renovacéao de
N° Item Subitem Descricao total estimado (R$) Recursos or(;cr):]iﬁgria Grau de | Data desejada contrato
Préprio/ Vinc. prioridade
Material CONSUMO AGUA MINERAL NATURAL
Material PERMANENTE VEICULO TRANSPORTE PESSOAL




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praga Padre Jodao Maciel Neiva n°® 15 — 37195-000
Fone (35) 3858-1200 - CNPJ n° 18.245.183/0001-70

ANEXO I:
PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES PARA O ANO 2024

3.2 SERVICOS
Tipo de item Valor Descrigao dos | Ficha Financeira/ Renovacéao de
R Dotaga trat
N° Item Subitem Descrigao total estimado (R$) ecursos orga?n?a%atgria Grau de | Data desejada contrato
Préprio/ Vinc. prioridade
Servico |NAO CONTINUADO CONSULTORIA E ASSESSORIA
Servigo CONTINUADO Assinatura - Publicagéo Informatizada (AMM)
Servigo PRAZO ENERGIA ELETRICA — FORNECIMENTO
INDETERMINADO
3.3 OBRAS
Tipo de item Valor Descrigao dos | Ficha Financeira/ Renovacéao de
R Dotaga trat
N° Item Subitem Descrigao total estimado (R$) ecursos orga?n?a%atgria Grau de | Data desejada contrato
Préprio/ Vinc. prioridade
Obra PERMANENTE CONSTRUCAO VARANDA
Obra PERMANENTE MANUTENCAO REFORMA PREDIAL
3.4 SERVICOS DE ENGENHARIA
Tipo de item Valor Descricao dos | Ficha Financeira/ Renovacéao de
R Dotaca trat
N° Item Subitem Descricao total estimado (R$) eCUrsos orgacr)nig;]a’zgria Grau de | Data desejada contrato
Préprio/ Vinc. prioridade
INSTALACAO| PERMANENTE PARQUES INFANTIS
PROJETO PERMANENTE




3.5 SOLUCOES DE TI

ANEXO [

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praga Padre Jodao Maciel Neiva n°® 15 — 37195-000
Fone (35) 3858-1200 - CNPJ n° 18.245.183/0001-70

PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES PARA O ANO 2024

Tipo de item Valor Descricao dos | Ficha Financeira/ Renovacéao de
R Dotaca trat
N° Item Subitem Descrigcao total estimado (R$) eeUrsos orgacr)nig;ﬁgria Grau de | Data desejada contrato
Préprio/ Vinc. prioridade

Solugées de Tl | SERVICOS DE ACESSO A INTERNET VIA CABO
Tl

Solugbes de Tl | SERVICOS DE | Servigos de Tecnologia da Informagdo e Apoio Técnico de
Tl Atividades de Informatica

Total de itens:

Valor total estimado dos itens: R$

ASSINATURA RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO
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