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LEI COMPLEMENTAR N°. 030, DE 06 DE JULHO DE 2022.

“Altera as atribuicbes do Cargo de
Subsecretario Municipal de Fazenda,
constante do anexo da Lei
complementar 023, de 31 de Marco de
2022 e da outras providéncias”

A Camara Municipal de Santana da Vargem decreta e eu, Prefeito Municipal,

sanciono a seguinte lei complementar:

Art.1°. As atribuicbes do cargo de Subsecretario Municipal de Fazenda e
Tributacdo, constante do anexo da Lei Complementar 023, de 31 de Marco de 2022,
passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Atribuicoes:

» Coordenar o gerenciamento do Cadastro Imobiliario do Municipio;

» Controlar as inclusbes, alteracbes e baixas dos registros no Cadastro
Mobiliario do Municipio;

» Supervisionar a expedicao de Alvaras provisorios e definitivos;

* Fiscalizar os documentos anexos aos processos administrativos e os de
interesse do Municipio;

» Coordenar, orientar e supervisionar as atividades dos 6rgaos e servidores
subordinados;

* Responsabilizar-se pelos processos de cobranca de tributos em fase
administrativa;

* Responsabilizar-se pela expedicdo de Certidao de Divida Ativa;

» Autorizar parcelamentos;

» Fiscalizar o controle dos parcelamentos realizados;

» Coordenar o encaminhamento para execugao judicial os débitos referentes a
parcelamentos nao cumpridos;

* Acompanhar a expedi¢ao de certidoes;

» Supervisionar o controle dos débitos inscritos em divida ativa;

» Coordenar a preparagao de processos para cobranca judicial;

» Diligenciar o langamento dos tributos langados “de oficio”;

» Fiscalizar o controle da arrecadacao dos tributos municipais;

* Responsabilizar-se pelo processo de efetivagdo das baixas dos pagamentos
bancarios em favor do Municipio;

« Homologagédo do ISS/ISSQN (Imposto sobre Servigos)/(Imposto sobre
Servigcos de Qualquer Natureza);

* Liberacao e emissao de Alvaras;

* Levar ao conhecimento de sua chefia imediata as irregularidades ocorridas
no ambito do servigo publico;
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Manter atualizada a planta cadastral do Municipio;

Proceder o langamento do ITBI (Imposto de Transmissao de Bens Imoveis) e
respectivas certiddes através das vistorias imobiliarias realizadas pelo setor
competente;

Promover o langamento de contribuintes em débito com o Municipio;
Promover a inscrigdo dos loteamentos no registro imobiliario do Municipio;
Analisar e avaliar para conferéncia de dados e indicagao para correcdo no
BCI (Boletim de Cadastro do imével) quando se fizer necessario;

Langar o ITBI (Imposto de Transmissdo de Bens Imédveis) dos contratos de
imoéveis financiados pelo sistema financeiro;

Expedicdo dos documentos necessarios para a transferéncia da titularidade
dos imoveis perante o Cartério de Registro de Iméveis;

Coordenar, orientar e supervisionar as atividades dos 6rgaos e servidores
subordinados;

Substituir o Secretario Municipal durante as férias ou licenga, assumindo toda
a responsabilidade pela assinatura de empenhos, ordenagao de pagamento,
autorizagdes de fornecimento, ordens de servigos, fundos municipais de sua
area de abrangéncia e demais documentos dirigidos a Secretaria Municipal;
Exercer outras atribuicbes da sua area de abrangéncia, quando cometidas
pelo Prefeito e/ou superior imediato.”

Art.2°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Santana da Vargem/MG, de 06 de julho de 2022.
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