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“Dispoe sobre a designacdo de servidores para compor a

Comissao de Gestao e Fiscalizacdo do Contrato nos autos do
processo administrativo n°.94/2022, dispensa n°.10028/2022
(Contratacdo de Empresa para organizacdo, planejamento e
realiza¢ao de Concurso Publico destinado ao preenchimento de
vagas e formacio para o provimento de cargos efetivo, de nivel
fundamental, médio, técnico e superior, do quadro de pessoal

da Prefeitura Municipal de Santana da Vargem/MG)”

O Prefeito do Municipio de Santana da Vargem, Estado de Minas Gerais, no uso de suas

atribui¢Ges legais, ¢

Art. 1°. Designar os servidores abaixo relacionados para compor a Comissdo de Gestdo e
Fiscalizagdo do Contrato nos autos do processo administrativo n°.94/2022, dispensa n°.10028/2022
(Contratagao de Empresa para organizagao, planejamento e realizagdo de Concurso Publico destinado ao
preenchimento de vagas e formagdo para o provimento de cargos efetivo, de nivel fundamental, médio,
técnico e superior, do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Santana da Vargem/MQG).

I - Gestor do Contrato

Nome: MICHELI EGIiDIO SILVA DE PAULA

Telefone: (35) 3858-1200

E-mail: concurso@santanadavargem.mg.gov.br
Matricula: 1093

II - Fiscal Demandante
Nome: DERCIA DE SOUZA TARALLO
Telefone: (35) 3858-1200

E-mail: concurso@santanadavargem.mg.gov.br
Matricula: 1592

III - Fiscal Técnico

Nome: RYENE KELLY FERREIRA MARIANO
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Telefone: (35) 3858-1200

E-mail: concurso@santanadavargem.mg.gov.br
Matricula: 1327

IV - Fiscal Administrativo

Nome: MARCELO OTAVIO DA SILVA
Telefone: (35) 3858-1200

E-mail: concurso@santanadavargem.mg.gov.br

Matricula: 1627

CAPITULO 1
DEFINICOES

Art.2°. Para fins desta Portaria, considera-se:

I - contrato: todo e qualquer ajuste celebrado entre 6rgidos ou entidades da Administragao Publica e
particulares, em que haja um acordo de vontades para a formacdo de vinculo e a estipulagdo de obrigagdes

reciprocas, seja qual for a denominagdo utilizada;
II - contratante: 6rgdo ou entidade signatéria do instrumento contratual;
III - contratado: pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com a Prefeitura Municipal;

IV - gestor do contrato: servidor responsavel pela coordenagdo das atividades relacionadas a

fiscalizagdo requisitante, técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuério;

V - fiscais do contrato: servidor responsavel pelo acompanhamento da execucdo do contrato nos

seus aspectos técnicos e administrativos;

VI - autoridade superior do setor requisitante: ¢ aquela responsavel pelo encaminhamento formal
a autoridade competente do setor de licitagdes da documentagdo necessaria a instru¢do do processo de

contratacao;

VII - autoridade competente: ¢ aquela que possui poder de decisdo, no ambito de cada unidade

gestora, indicada na lei, podendo haver mais de uma designagdo a depender da estrutura regimental;
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VIII - gestdo e fiscalizagdo de contratos de prestagdo de servigo sob o regime de execugao indireta:

¢ o conjunto de agdes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela
Administracdo para os servigos contratados, com vistas a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas

e a solucdo de problemas relativos ao objeto.

IX - gerenciamento de riscos: processo para identificar, avaliar, tratar, administrar e controlar
potenciais eventos ou situa¢des, para fornecer razoavel certeza quanto ao alcance dos objetivos da

Prefeitura Municipal de Santana da Vargem/MG.

CAPITULO II
ASPECTOS GERAIS DAS ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
DOS CONTRATOS

Art.3°. A execugdo do contrato deverda ser acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscais,
especialmente designados para representar o Prefeito Municipal perante o contratado, cabendo zelar pela
observancia dos termos constantes do contrato, do edital, do termo de referéncia/projeto basico ou de
instrumentos habeis a substitui-los, assim como pela adog¢do das providéncias necessarias ao fiel

cumprimento das clausulas contratuais.

Art.4°. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual deverdo ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, Comissao de fiscalizacao
ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acgdes

relacionadas a gestdo do contrato.

Art.5°. Na gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual, a comissdo de fiscalizacdo devera utilizar
os resultados da gestdo de riscos para apoio a melhoria continua do desempenho e dos processos de

controle e gestdo contratual.

Art.6°. O prazo inicial da prestagdo de servigos ou da entrega de bens podera ser objeto de

alteragdes, em carater excepcional, devidamente justificado ¢ mediante autorizagdo da autoridade
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Didrio Qﬁciaf

Prefeitura Municiy

competente, desde que requerido pela contratada antes da data prevista para o seu inicio ou das

respectivas etapas, cumpridas as formalidades exigidas na legislacao.

Art.7°. A Administragdo, na analise do pedido de que trata o art. 7°, devera observar se o seu
acolhimento ndo viola as regras do ato convocatdrio, a isonomia, o interesse publico ou a qualidade da
execucdo do objeto, devendo ficar registrados que os pagamentos serdo realizados em conformidade com

o objeto.

Art.8°. As comunicagdes entre o 0rgao ou entidade e a contratada deverdo ser realizadas por
escrito, sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem

eletronica para esse fim.

Art.9°. O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as partes e demais documentos

relacionados a execucdo do objeto deverdo ser organizados em processo especifico de fiscalizagao.

CAPITULO III
ATRIBUICOES DOS REPRESENTANTES DA GESTAO E FISCALIZACAO

Art. 10. Sdo atribuicdes do gestor do contrato:

I - exercer a coordenagdo das atividades de acompanhamento e fiscaliza¢do, com o auxilio, se for
o caso, da comissdo de fiscais designados, bem como responsabilizar-se pelos atos preparatdrios a
instrugdo do processo e encaminhamento de demandas aos setores competentes, visando a formalizagao,
dentre outros, dos procedimentos de prorrogagao, alteracdo, reequilibrio econémico-financeiro, reajuste,

repactuagdo, pagamento, aplicagdo de sangdes e extin¢ao de contratos;

II - promover reunido inicial, sempre que a natureza da prestagdo do servigo ou do fornecimento
de bens a exigir, para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros, observando as disposi¢des previstas em edital e em normativos

incidentes;
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Didrio Qﬁciaf

III - registrar em termo especifico os assuntos tratados na reunido inicial, devendo estar presentes
o gestor, os fiscais ou comissdo responsavel pela fiscalizacdo do contrato, o representante legal e/ou o

preposto da empresa e, se for o caso, o servidor ou a comissdo de Planejamento da Contratagao;

IV - realizar reunides periddicas com o preposto, em conjunto com os fiscais ou comissao
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, de modo a garantir a qualidade da execugdo e os resultados

previstos para a execucao do objeto;

V - manter o histérico de gestdo do contrato, que contera os registros formais de todas as

ocorréncias positivas e negativas da execugao do contrato, por ordem cronologica;

VI - encaminhar as demandas de corre¢do a contratada, podendo delegar essa competéncia ao

fiscal técnico do contrato;

VII - definir a periodicidade, de acordo com as particularidades do objeto, para a realizacao de
pesquisa de mercado a ser realizada pelo fiscal para fins de comprovagdo da vantajosidade dos precos

registrados e contratados;

VIII - propor, sempre que cabivel, medidas que visem a revisdo de precos registrados e
contratados, em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que

possibilite a racionalizagdo de gastos;

IX - acompanhar a execugdo do contrato, inclusive em sistema eletrénico, em especial, quanto ao
prazo da vigéncia, a garantia contratual, aos aspectos or¢amentarios e financeiros e ao encerramento do
instrumento contratual, adotando, tempestivamente, medidas para evitar o risco de solucdo de

continuidade na prestacdo de servigos ou no fornecimento de bens e suas respectivas coberturas;

X - coordenar a atualizacdo continua do Mapa de Gerenciamento de Riscos durante a fase de
gestdo do contrato, executando as agdes preventivas e de contingéncia, juntamente com os demais

membros da comissido de fiscalizacao;

Municipio de Santana da Vargem — Estado de Minas Gerais - www.santanadavargem.mg.gov.br

Diario oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo a autenticidade,

validade juridica e integridade. Pagina 6 de 18



Didrio Qﬁciaf

Prefeitura Municiy

XI - avaliar e submeter a autoridade superior do setor requisitante os relatdrios sobre a execugdo

dos contratos elaborados pelos fiscais do contrato;

XII - adotar as medidas que antecedem ao envio da solicitagdo de prorrogagdo do contrato com

60 (sessenta) dias de antecedéncia;

XIII - encaminhar ao setor de Compras, por intermédio da autoridade superior do setor
requisitante, o processo com vistas a prorrogacdo do contrato, com antecedéncia de 30 (trinta) dias do fim
da vigéncia, com base nos relatérios elaborados pelos fiscais de contrato, apresentando todas as

informagdes e documentacao necessarias exigidas pela legislacao vigente;

XIV - encaminhar o processo ao setor de compras, por intermédio da autoridade superior do setor
requisitante, devidamente instruido com a documentacdo e justificativa necessarias, quando houver

necessidade de providéncias relativas:

a) a alteracdo contratual, qualitativa ou quantitativa, para melhor adequar seus termos as

necessidades do orgao;

b) a rescisdo do contrato, quando houver conveniéncia para a Administragdo ou quando

ocorrerem quaisquer dos motivos legalmente previstos; e

c) aos reajustes, repactuagdes e reequilibrios econOmico-financeiros, juntamente com a

documentagdo pertinente, devidamente conferida, nos termos da legislacdo vigente; e

XV - avaliar e submeter a autoridade competente, devidamente justificados, os requerimentos da
contratada, em carater excepcional, de alteragdo do prazo inicial da prestacdo de servigos ou do inicio das
etapas de execugdo, de conclusdo e de entrega, desde que solicitados antes da data prevista para o seu

inicio ou das suas respectivas etapas, cumpridas as formalidades exigidas na legislagao;

XVI - realizar o recebimento definitivo, juntamente com o fiscal requisitante, nos contratos de
solugdes de tecnologia da informa¢do e comunicagdo, em termo circunstanciado, ato que concretiza o

ateste da execugdo dos servicos ou do fornecimento dos bens, caso a atribuicdo ndo seja de comissdo
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Didrio Qﬁciaf

Prefeitura Municiy

especialmente constituida para essa finalidade, com base na analise dos relatorios e de toda documentacao

apresentada pelas fiscalizagdes técnica e administrativa;

XVII - avaliar e decidir a respeito da indicagdo de glosas, de pagamentos proporcionais ou
redutores resultantes da aplicacdo de indicadores de niveis minimos de desempenho, e de eventual
retencdo de pagamento legalmente permitida, recomendados pelos fiscais do contrato em relatdrio

fundamentado;

XVIII - comunicar a empresa, quando houver glosa parcial, para que emita nota fiscal ou fatura
com valor exato dimensionado, evitando assim, efeitos tributarios sobre o valor glosado pela

Administracgdo;

XIX - autorizar a emissdo da nota fiscal ou fatura, por meio de notificacdo ao preposto da
contratada ou por outro meio juridicamente idoneo, para que emita com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo com base no Instrumento de Medi¢ao de Resultado, se for o caso, solicitando a contratada,
por escrito, as respectivas corregdes, caso haja irregularidade que impeca a liquidagdo e o pagamento da

despesa, indicando as clausulas contratuais pertinentes;

XX - encaminhar para o setor de execucdo or¢amentaria e financeira o processo de pagamento
devidamente instruido, observando o prazo previsto no instrumento contratual, e o prazo para
recolhimento dos tributos, se houver, com a nota fiscal ou fatura e demais documentos comprobatorios da
prestacdo do servico ou do fornecimento do bem, juntados pelos fiscais de contrato e devidamente

conferidos e assinados, desde que no haja necessidade de manifestagdo prévia da autoridade competente;

XXI - notificar a contratada, por escrito, para adogao de medidas pertinentes, quando detectadas

falhas ou defeitos na execucdo do contrato, fixando prazo para a regularizacao;

XXII - notificar a contratada, por escrito, para, dentro do prazo legal, apresentar defesa prévia
quanto ao descumprimento de obrigacao contratual e aos registros de ocorréncia que nao forem sanados
pela contratada no ambito da gestdo e fiscalizacdo, indicando os fatos que configuram o descumprimento

e as clausulas ou dispositivos legais descumpridos;
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Prefeitura Municiy

XXIII - encaminhar a autoridade competente, por intermédio da autoridade superior do setor
requisitante, o processo administrativo especifico de apuracdo de descumprimento de obrigagdo
contratual, devidamente instruido, ap6s as ocorréncias descritas no inciso anterior, com toda a
documentagdo pertinente, manifestando-se, em conjunto com o fiscal, se for o caso, acerca da analise da

defesa porventura apresentada pela contratada, com a sugestao da penalidade, se houver;

XXIV - solicitar ao setor de execucao orcamentaria e financeira a liberagdo da garantia contratual
em favor da contratada, apos o encerramento do contrato, desde que ndo haja qualquer pendéncia
contratual e, nos casos de contratagdes de servi¢os continuados com dedicagdo exclusiva de mao de obra,
mediante documentacdo comprobatéria de que a empresa pagou todas as verbas rescisorias trabalhistas

decorrentes da contratagao;

XXV - claborar relatério com registros das ocorréncias, incluindo analise de riscos, sobre a
prestagdo dos servicos e solugdes referentes ao periodo de sua atuagdo, na hipoétese de desligamento ou

afastamento definitivo das fungdes de gestor;

XXVI - fornecer a contratada, quando solicitado, atestado de capacidade técnica ou documento

equivalente, com base em avaliagdo do fiscal técnico, acerca da execugdo do objeto contratado;

XXVII - encaminhar a seus superiores hierarquicos em tempo habil para a ado¢do das medidas

saneadoras as situagdes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassarem sua competéncia.

Art.11. Sao atribuigdes dos fiscais de contratos, no ambito de sua atuacdo, além daquelas

especificas previstas nesta norma:

I - manter o controle da execugdo contratual, procedendo a anotacdo em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas ao seu tipo de fiscalizacdo, devendo constar no respectivo processo a
documentagdo pertinente, bem como as correspondéncias expedidas e recebidas, determinando o que for

necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

II - participar da reunido inicial, quando convocado, em conjunto com o gestor e o representante

legal e/ou preposto da empresa, para apresentagdo do plano de fiscalizagdo e demais informagoes;
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IIT - realizar reunides periddicas com o preposto, em conjunto com o gestor ou comissao
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, de modo a garantir a qualidade da execugdo e os resultados

previstos;

IV - acompanhar, no dmbito de sua atuacdo, durante toda a execu¢do do contrato a manutencao
das condi¢des de habilitagdo e qualificagdo da contratada, bem como as condigdes classificatorias
referentes a pontuacao obtida e a habilitacdo técnica exigidas na contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, adotando as providéncias necessarias no caso de indicio de irregularidade

da ndo manuten¢do das condigdes de habilitacao pela contratada;

V - conferir, no &mbito de sua atuacdo, a nota fiscal ou fatura e sua correspondéncia a prestagao
do servigo ou ao fornecimento do bem, para posterior encaminhamento ao gestor do contrato, juntamente

com a documentagdo comprobatoria da prestacao do servico ou do fornecimento do bem;

VI - notificar a contratada quanto a vicios, falhas, defeitos, irregularidades ou baixa qualidade dos
servigos prestados ou dos bens fornecidos, quando detectados, ou quanto a eventual inobservancia de
clausulas contratuais, fixando prazo para as solugdes ou medidas que entender cabiveis para

regularizagdo;

VII - encaminhar ao gestor do contrato, com vistas a instauragdo de procedimento especifico para
apuragdo de descumprimento de obrigacdo contratual, os registros de ocorréncia que ndo forem sanados

pela contratada no ambito da fiscalizagdo;

VIII - elaborar, ap6s o encerramento do contrato, relatorio final acerca das ocorréncias da fase de

execucdo do contrato para ser utilizado como fonte de informagdes para futuras contratagoes;

IX - promover a atualiza¢do continua do Mapa de Gerenciamento de Riscos durante a fase de
gestdo do contrato, executando as agdes preventivas e de contingéncia, juntamente com os demais

membros da Comissao de fiscalizaco;
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X - elaborar relatorio com registros das ocorréncias, incluindo analise de riscos, sobre a prestagao

dos servicos ou fornecimento de bens e solugdes, referentes ao periodo de sua atuagdo, na hipdtese de

desligamento ou afastamento definitivo das fungoes de fiscal; e

XI - registrar e encaminhar ao gestor do contrato as situagdes que exigirem decisdes e

providéncias que ultrapassarem sua competéncia, para a adocao das medidas saneadoras.

Art. 12. Sdo atribuigdes do fiscal técnico dos contratos de prestagdo de servigo sob o regime de

execucao indireta:

I - emitir Ordem de Servico para solicitacdo, acompanhamento e controle de tarefas relativas a

execucgao dos contratos de prestagdo de servigos;

II - acompanbhar e fiscalizar o contrato por meio de instrumentos de controle que compreendam a

mensuragao dos seguintes aspectos, quando for o caso:

a) os resultados alcancados em relagdo a contratada, com a verificagdo dos prazos de execugdo e

da qualidade demandada;

b) os recursos humanos empregados em fungdo da quantidade e da formagdo profissional

exigidas;

¢) a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) a adequac@o dos servigos prestados a rotina de execugdo estabelecida;

e) o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

f) a satisfacdo do publico usuério; e
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Didrio Qﬁciaf

Il - acompanhar a execug¢do do contrato em seus aspectos orcamentarios e financeiros e
comunicar ao gestor do contrato quando o saldo contratual restante for insuficiente para atender as

expectativas e projecdes de utilizagdo;

IV - estabelecer, desde o inicio da prestacdo dos servigos, mecanismos de controle da utilizagdo
dos materiais empregados nos contratos, para efeito de acompanhamento da execugdo do objeto, bem

como para subsidiar a estimativa para as futuras contratagoes;

V - acompanhar e controlar, quando for o caso, as entregas do material de reposi¢ao;

VI - verificar a conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigos, juntamente
com o documento da contratada que contenha a relagdo detalhada desses materiais, de acordo com o
estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidade e especificagdes técnicas, tais como

marca, qualidade e forma de uso;

VII - verificar periodicamente o estado dos equipamentos e controlar o estoque de material
destinado a execucdo do contrato, inclusive os de reposi¢do, principalmente quanto a sua quantidade e

qualidade;

VIII - monitorar constantemente, durante a execug¢do do objeto, na fase de recebimento
provisorio, o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer

a contratada a corregdo de faltas, falhas e irregularidades constatadas;

IX - realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente

para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos;

X - avaliar a conformidade e qualidade dos servigos realizados, de acordo com os critérios de

aceitacdo definidos em edital e no contrato;

XI - avaliar constantemente a execucao do objeto e, se for o caso, utilizar o Instrumento de

Medicdo de Resultado, ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestagdo dos
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Didrio Qﬁciaf

Prefeitura Municiy

servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,

sempre que a contratada:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima

exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢@o do servico, ou utiliza-

los com qualidade ou quantidade inferior a demandada; e

XII - elaborar e assinar a avaliagdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada, apresentando-a ao preposto da contratada

para fins de cientificagdo e assinatura conjunta do documento;

XIII - cobrar da contratada justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, a qual podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da

ocorréncia, resultante exclusivamente de fatos imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

XIV - cientificar o gestor do contrato para que sejam adotadas as providéncias com vistas a
aplicagdo das sangdes cabiveis, na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo
do servigo em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ndo alcancar os niveis minimos

toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores;

XV - apurar, ao final de cada periodo mensal, para efeito de recebimento provisorio, o resultado
das avaliagdes da execucgdo do objeto e, se for o caso, a analise de desempenho e qualidade da prestagdo
dos servigos em consondncia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao

gestor do contrato;

XVI - comunicar ao gestor do contrato para que este promova perante a autoridade competente a
adequag@o contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos
valores contratuais previstos na legislacdo, quando verificar que houve subdimensionamento da

produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servico;

Municipio de Santana da Vargem — Estado de Minas Gerais - www.santanadavargem.mg.gov.br

Diario oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo a autenticidade,

validade juridica e integridade. Pagina 13 de 18



Didrio Qﬁciaf

Prefeitura Muni cij

XVII - promover as atividades de transi¢ao contratual observando, no que couber:

a) a adequacdo dos recursos materiais € humanos necessarios a continuidade do servigo por parte

da Administragio;

b) a transferéncia final de conhecimentos sobre a execucao e a manutengao do servigo;

¢) a devolucao ao 6rgao ou entidade dos equipamentos, espaco fisico, crachds, dentre outros; e

d) outras providéncias que se apliquem.

Art. 13. Sdo atribui¢des do fiscal administrativo dos contratos de prestacdo de servigo sob o

regime de execuc¢ao indireta:

I - observar as diretrizes pertinentes a cada fase da fiscalizacdo, na qual estdo compreendidas a
fiscalizag@o inicial, no momento em que a prestacdo de servigos ¢ iniciada, a fiscalizacdo mensal, a ser

feita antes do pagamento da fatura, a fiscalizacdo didria, a procedimental e a por amostragem;

II - realizar o acompanhamento dos aspectos administrativos da execugdo dos servigos quanto as
obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos

de inadimplemento;

IIT - realizar a fiscalizacdo com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragao falhas
que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros ¢ falhas eventuais no pagamento de alguma

vantagem a um determinado empregado;

IV - exigir e analisar a documentacdo necessaria ao cumprimento das obrigacdes trabalhistas e
sociais dos trabalhadores da contratada, inclusive daquela que subsidia a solicitagdo de repactuagdo de

precos;
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V - adotar as providéncias necessarias no caso de indicio de irregularidade no recolhimento das

contribui¢des previdenciarias ou de descumprimento de obrigagdes trabalhistas ou ainda da nao
manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo pela contratada, ap6s analise do caso concreto, quando nio se
identificar ma-fé ou incapacidade da empresa de corrigir-se, podendo ser concedido prazo para que a
contratada regularize suas obrigacdes previdenciarias ou trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo,

sob pena de rescisdo contratual, sem prejuizo de demais sangdes;

VI - verificar, ao final de cada periodo mensal, para efeito de recebimento provisorio, a efetiva
realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios, as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias € com o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatorio a ser

encaminhado para o gestor do contrato;

Art.14. Na auséncia de fiscal durante a execucdo contratual as atribui¢des inerentes as atividades

deste serdo do gestor do contrato.

Art.15. Fica revogada a Portaria n°.088, de 30 de maio de 2022.

Art.16. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicag@o.

Santana da Vargem/MG, 09 de outubro de 2023.

JOSE ELIAS FIGUEIREDO
PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA N°.52, DE 09 DE OUTUBRO DE 2023
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“Institui Comissdo Organizadora de Concurso Publico, no

ambito do Municipio de Santana da Vargem/MG, e d4 outras

providéncias”.

O Prefeito Municipal de Santana da Vargem, no uso das atribui¢des que lhe confere a Lei, e, em

especial o artigo 79, inciso II, alinea “e”, da Lei Orgénica do Municipio.

RESOLVE:

Art.1°. Instituir a Comissdo Organizadora do Concurso Publico, responsavel pelos
encaminhamentos necessarios a realizacdo de certame para provimento de vagas existentes no Quadro

Proprio de Servidores Publicos da Prefeitura Municipal de Santana da Vargem.

Art.2°. Conceder a Comissdo Organizadora do Concurso Publico, no exercicio de suas
atribui¢des, autonomia para decidir sobre as questdes relativas a aplicagdo do Concurso Publico, podendo

praticar todos e quaisquer atos inerentes aos mesmos, para a realizacdo efetiva do certame.

Art.3°. Designar os seguintes membros para compor a Comissdo Organizadora do Concurso

Publico:

I - FELIPE TOME MOTA E SILVA, Procurador Legislativo CMSV, matricula n°.0064, como

Presidente;

II- RYENE KELLY FERREIRA MARIANO, Procuradora Municipal da PMSV, matricula

n°.1327, como Secretaria.

III- MICHELI EGIDIO SILVA DE PAULA, Diretora de Recursos Humanos da PMSV,

matricula n°.1093, como membro.
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Paragrafo unico. Fica nomeada como suplente a senhora JESSICA PAULA FIGUEIREDO,

Subsecretaria Municipal de Administragdo da PMSV, matricula n°.3332.

Art.4°. A instalagdo das reunides dessa Comissdo devera ocorrer com a maioria simples de seus

membros.

Art.5°. Dentre as atribuigdes, a esta Comissao compete:

I - fornecer todos os dados e informagdes precisas a empresa contratada, para que a mesma possa

elaborar os editais necessarios para a abertura do concurso publico;

II - fiscalizar a prestagdo dos servigos da empresa contratada;

III - analisar e validar os editais e os comunicados relacionados ao concurso publico;

1V - receber e analisar os relatorios diversos e listagens contendo os resultados das provas;

V - responder, no que couber, aos o6rgdos publicos, como TCE/MG, sindicatos ¢ demais entidades,

quanto a possiveis questionamentos pertinentes ao processo de selecdo, assessorados pela empresa

Contratada;

VI - Aprovar os atos realizados pela empresa contratada, tais como:

a) cronograma de execugdo de acordo com as fases do concurso publico;

b) minuta do edital;

c) matéria pertinente aos cargos disponiveis para o concurso publico, entre outros atos necessarios

ao seu andamento.

Art.6°. Apos concluidos os trabalhos, a Comissdo Organizadora do Concurso, apresentara

relatorio detalhado das atividades desenvolvidas.
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Art.7°. O prazo para realizagdo dos trabalhos ¢ de até 60 (sessenta) dias apds a homologagao dos

concurso n°01/2023 e n° 02/2023.

§1°. Findo o prazo referido no caput, a Comissdo Organizadora do Concurso sera

automaticamente extinta.

§2°. Caso haja necessidade de maior prazo para findar os trabalhos da Comissdo, este podera ser

estabelecido mediante solicitagdo por escrito encaminhada ao Prefeito Municipal.

Art.8° Fica Revogada a Portaria n® 110/2023, de 05 de outubro de 2022.

Art.9°. Esta Portaria entra em vigor na data da sua assinatura.

Santana da Vargem/MG, 09 de outubro de 2023. /

JOSE ELIAS FIGUEIREDO /
PREFEITO MUNICIPAL

JOS E E LIAS Assinado de forma digital /

por JOSE ELIAS /

FIGUEIREDQ: FiGuEReDO:53851340663 /

Dados: 2023.10.09 15:14:31 /
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