A PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
‘% Praca Padre Jodo Maciel Neiva, 15 - 37.195-000
. \)

Fone (035) 3858-1200 - CNPJ 18.245.183/0001-70
administracao@santanadavargem.mag.gov.br

DECRETO N° 025, DE 24 DE AGOSTO DE 2015

DEFINE PADRAO PARA ORDENS DE COMPRAS E
ORDENS DE SERVICOS.

O Prefeito Municipal de Santana da Vargem, no uso das atribuicbes que Ihe confere a
Lei Orgéanica do Municipio,

Considerando a necessidade de padronizar as rotinas internas na contratacdo de
servicos e/ou aquisicdo de produtos junto ao setor de compras da Prefeitura Municipal,

DECRETA:
Art. 1° - Fica determinado, a partir da publicacéo deste decreto, para todos os setores e

secretarias da Prefeitura Municipal de Santana da Vargem-MG, o uso obrigatério dos modelos
de “Ordem de Servigo” (Anexo I) e “Ordem de Compra” (Anexo Il) conforme a especificagao.

Art. 2° - Os documentos diferentes do formato padréo, determinados no artigo anterior
nao serao recebidos pelo setor de Compras, e eventualmente, a contratacdo nao sera feita.

Art. 3° - Esse Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢cdes em contrario.

Santana da Vargem, 24 de agosto de 2015.

Vitor Donizetti Siqueira
Prefeito Municipal
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Anexo |
SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXXXXXXXX
SETOR XXXXAXAXXAKXXKX
ORDEM DE SERVICOS N°. /I

Data: Santana da Vargem, XX de XXXXXX de XXXX
Ficha: (NUmero da Ficha) Fonte: XXXXXX

PRC: XX/ XXXX
Assunto: servigos de X XXX XX XXX XXX XX para XX XXX XXX XXX XXX

Fornecedor: XXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXXXX(DESCRICAO COMPLETA)

Codigo | Qtd. | Und. Descri¢do Unit. Total

Total=>

Existe saldo orcamentario e financeiro suficiente para a execucao da despesa

(Nome do Secretério)
Secretario(a) Municipal de XXXXXXXXXX

Declaro que o prestador de servi¢os acima qualificado encontra-se, nesta data,
legalmente habilitado para a prestacdo do servigo a ser ordenado.

(Nome do Responsavel pelo setor de Compras)
Chefe do Setor de Compras e Licitagdes
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Anexo
SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXXXXXXXX
SETOR XXXXAXXAXAXXKXX
ORDEM DE COMPRAS N°, l

Data: Santana da Vargem, XX de XXXXXX de XXXX
Ficha: (NUmero da Ficha) Fonte: XXXXXX

PRC: XX / XXXX
Assunto: aquisicao de XXXXXXXXXXX XXX para XX XX XX XX XX XXXX

Fornecedor: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(DESCRICAO COMPLETA)

Caédigo | Qtd. | Und. Descricao Unit. Total

Total=>

Existe saldo orcamentario e financeiro suficiente para a execucao da despesa

(Nome do Secretério)
Secretario(a) Municipal de XXXXXXXXXX

Declaro que o fornecedor acima qualificado encontra-se, nesta data, legalmente
habilitado para a prestacdo do servigo a ser ordenado.

(Nome do Responsavel pelo setor de Compras)
Chefe do Setor de Compras e Licitagdes
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