O PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM

Praca Padre Jodo Maciel Neiva, 15 —37.195-000

Fone (035) 3858-1200 - CNPJ 18.245.183/0001-70
juridico@santanadavargem.mg.gov.br

DECRETO N°. 025, DE 10 DE MAIO DE 2019

Regulamenta, no @mbito da administracéo
direta, o art. 88, da Lei Municipal n°. 716,
de 26 de abril de 2000 que “Dispde sobre o
Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Santana da Vargem — MG”,
gue trata do regime de diarias no
Municipio.

O Prefeito Municipal de Santana da Vargem, no uso das atribuigcbes que Ihe confere
o art. 79, inciso |, alineas “a” da Lei Organica Municipal,

DECRETA:
Das Diarias

Art. 1° - O servidor da administracdo publica municipal, que se deslocar do
Municipio, em caréater eventual ou transitério, para outro ponto do territério nacional em
virtude do servico, inclusive os deslocamentos para participacdo em congressos, palestras,
Cursos ou outros eventos de interesse do Executivo Municipal, fara jus a percepc¢éo de diaria
de viagem para fazer face as despesas com alimentacdo, hospedagem e locomogé&o
urbana.

81° - O valor mensal relativo a diaria, repassado antecipadamente ao servidor, nao
podera atingir 50% (cinquenta por cento) de sua remuneracéo.

§ 2° - As situacBes excepcionais que ultrapassarem o limite mencionado no §1°
serdo devidamente fundamentadas e autorizadas pelas autoridades elencadas no Art. 4°
deste decreto.

Art. 2° - A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de disponibilidade
orcamentaria e financeira para o 6rgao ordenador.

Art. 3° - Os valores das diarias de viagem sao os constantes na TABELA DE
VALORES (Anexo ).

81° - Os valores das diarias constantes do Anexo | deste Decreto sao diferenciados
por 02 (duas) faixas, utilizando-se o critério de realizacdo ou néo de pernoite.

§2° - Ao servidor que por convocacao expressa de autoridade competente, afastar-se
da sede do municipio para acompanhar o Prefeito ou Secretario Municipal, sera devido valor
de diaria equivalente a diaria do referido agente politico, a exce¢cdo do motorista.

Art. 4° - Sao autoridades competentes para ordenar a concessao de diaria o Prefeito,
0s Secretarios Municipais e o Chefe de Gabinete do Prefeito.

81° - S6 serdo empenhadas e pagas, diarias solicitadas por escrito, ordenadas pela
respectiva autoridade descrita no caput e encaminhadas a Secretaria de
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Fazenda/Contabilidade com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas do evento
motivador, devendo ser utilizado a Solicitagdo/Complemento de Diarias (Anexo ll).

§2° - Os servidores, ao receberem as diarias, ficardo responsaveis pela guarda do
numerario.

Art. 5° - A diaria ndo é devida quando o deslocamento do servidor durar menos de
06 (seis) horas.

Art. 6° - Nao serao liberadas novas diarias ao servidor que deixar de apresentar
relatérios de viagens, ou que tenha prestacao de contas de diarias anteriormente liberadas,
reprovadas.

Art. 7° - As diarias serdo pagas antecipadamente.

Art. 8° - A concesséao de diaria de que trata este Decreto, sera paga em pecunia e
terd carater indenizatorio, e ndo sera incorporada em nenhuma hipétese, a remuneracao,
nem tampouco caracterizada como salario-utilidade ou prestacdo salarial in natura.

Art. 9° - Em todos os casos de deslocamento previstos neste Decreto, o servidor
deverd apresentar a autoridade elencada no Art. 4° deste decreto, apos a ultima viagem,
RELATORIO DE VIAGEM (ANEXO Il1), no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir do
retorno a sede.

81° - Quando se tratar de cursos, capacitacdes ou semindrios, o relatorio de que trata
0 caput devera estar acompanhado de atestado ou certificado de frequéncia, documento
fiscal ou outro documento que comprove a presenca do servidor no local de destino, ser
aprovado por referida autoridade e encaminhado ao Orgdo de Controle Interno para analise,
ndo sendo admitida delegacdo de competéncia,;

§2° - Ocorrendo o cancelamento da viagem, o servidor que recebeu diaria de viagem,
devera restitui-la a tesouraria em até 03 (trés) dias Uteis do recebimento, e se as tiver
recebido em excesso, devera:

I- Dentro do prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar do retorno a sede, restituir a
tesouraria, os valores recebidos em excesso ou remanejar o saldo para a proxima diaria
programada;

II- Ter descontados integralmente, em folha do més corrente, os valores recebidos
em excesso, sem prejuizo de outras sanc¢des administrativas e legais;

83° - No caso de a viagem do servidor ultrapassar a quantidade de diarias
solicitadas, a autoridade competente podera solicitar complemento correspondente ao
periodo prorrogado, o que se dar4d mediante justificativa fundamentada, utilizando a
Solicitacdo/Complemento de Diarias, dentro de sua respectiva area, e observando para
tanto os 88 1° e 2° do Art. 1° deste decreto;

84° - O controle das diarias de viagens é responsabilidade da autoridade
solicitante/concedente;

~ 85°- Aanalise e aprovagao da prestacdo de contas das mesmas € responsabilidade
do Orgéo de Controle Interno.
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Art. 10 - E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuico de
carater indenizatério de despesas com alimentacao e hospedagem.

Do Transporte Sede/Destino/Sede

Art. 11 - Preferencialmente sera utilizado veiculo de propriedade do Municipio, na
impossibilidade, veiculo terceirizado sempre contratado através de processo licitatorio nos
moldes da Lei 8.666/93, ou aquisicdo de passagens, o que for mais conveniente a
administracéo:

81° - Ao se utilizar veiculo do Municipio valores com despesas especificas e
eventuais com a viagem como reabastecimentos, servicos de borracharia, pedagios,
estacionamento, e outras com mesmas caracteristicas, poderdo ser ressarcidos ao
motorista, sempre com a apresentacdo dos comprovantes fiscais e anuéncia da autoridade
competente do Art. 4°.

§2° - Para a aquisicdo de passagens poderd ser feita antecipacdo de valor ou
ressarcimento ao servidor, com posterior anexacdo dos comprovantes e anuéncia da
autoridade competente.

83° - Nao sera permitido em nenhuma hip6tese o uso de veiculo particular, exceto
aqguele contratado na forma mencionada no caput.

Disposi¢cdes Gerais

Art. 12 - As situagdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberagéo do
Chefe do Poder Executivo.

Art. 13 — Os valores constantes na TABELA DE VALORES (Anexo 1) deste decreto
poderéo ser corrigidos nos mesmos moldes do reajuste anual dos Servidores Municipais.

Art. 14 - Fica revogado o Decreto n°® 049, 18 de outubro de 2018
Art. 15 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Santana da Vargem/MG, 10 de maio de 2019.

Renato Teodoro da Silva
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 025/2019

***ANEXO I***

TABELA DE VALORES

LOCAL FAIXA | _(sem FAIXA II_(com

pernoite) pernoite)
CAPITAL FEDERAL 120,00 420,00
CAPITAIS ESTADUAIS 120,00 230,00
QUILOMETRAGEM RODADA FAIXA | FAIXA

ENTRE CIDADES SEM PERNOITE (R$) | COM PERNOITE (R$)

De 000 a150 km 30,00 160,00
De 151 a300 km 40,00 182,00
De 301 a650 km 70,00 230,00
Acima de 651 km 120,00 300,00
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DECRETO N°025/2019

) ,
SOLICITAGAO/COMPLEMENTO DE DIARIA(S) Ne:

( )GABINETE ( )SECRETARIA MUNICIPAL DE

AUTORIDADE COMPETENTE

NOME:
CARGO: CPF:
SERVIDOR
NOME: CARGO:
VIAGEM(NS)
DESCRICAO DATA/PERIODO DESTINO VALOR

OBJETIVO/JUSTIFICATIVA DA SOLICITACAO

Ass. Autoridade

Data: / /20

O Servidor acima esta regular em relacdo a todas as prestacdes de contas de diarias
anteriores, portanto apto e receber nova diaria.

Ass. Resp. Controle Interno

Data: / /20

() Deferido;
() Indeferido: Motivo:

Ass. Secretario(a) Mun. Fazenda

Data: / /20
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DECRETO N° 025/2019

,
RELATORIO DE VIAGEM(NS)

( )JGABINETE ( )SECRETARIA MUNICIPAL DE

NOME DO SERVIDOR:

CARGO: | CPF:

ORIGEM: SANTANA DA VARGEM | DESTINO:

INSTITUICAO DE DESTINO:

PACIENTE:
ACOMPANHANTE:
TRANSPORTE UTILIZADO: PLACA:
SAIDA CHEGADA
DATA HORARIO DATA HORARIO

OBJETIVO/JUSTIFICATIVA:

KM Inicial KM Final KMs Rodados

DESPESAS COM TRANSPORTE (ANEXAR COMPROVANTES)

MOTORISTA

DESCRICAO VALOR

COMBUSTIVEIS/LUBRIFICANTES

ESTACIONAMENTO

SERV. BORRACHARIA

PEDAGIO

OUTROS: QUAIS?

OUTROS SERVIDORES

PASSAGENS

OUTROS: QUAIS?

TOTAL

DATA: / 1201

Ass. Servidor Ass. Autoridade Solicitante




