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DECRETO MUNICIPAL N° 023, DE 25 DE MARCO DE 2025

Regulamenta o uso de veiculos oficiais no
ambito da Administraciao Publica do Municipio
de Santana da Vargem-MG.

O Prefeito do Municipio de Santana da Vargem - MG, no uso de das
atribuicoes que Ihe confere a Lei e em especial o art. 52, inciso VI, da Lei Organica do
Municipio, e

DECRETA:

Art. 1° Ficam estabelecidas as normas de gerenciamento, uso e controle da
frota de veiculos oficiais, no dambito do Poder Executivo do Municipio de Santana da
Vargem - MG, conforme disposto neste Decreto.

Art. 2° Sao considerados veiculos oficiais os veiculos de propriedade do
Municipio de Santana da Vargem - MG e utilizados, exclusivamente, no servico
publico.

Art. 3° Os veiculos oficiais ficam classificados em duas categorias:
| - de representacao;
Il - de servico.

Art. 4° Sao considerados de representagdo os veiculos oficiais a servico do
Prefeito e Vice-Prefeito, Secretarios e Subsecretarios Municipais e Procurador-Geral
do Municipio.

Paragrafo unico. Os veiculos de representacdo, pela natureza de seus
servicos, estardo isentos da fiscalizagdo de uso, exceto quanto as obrigagdes
previstas no Cddigo Nacional de Transito e em seu Regulamento.

Art. 5° Os veiculos oficiais somente poderao ser conduzidos por Agente Publico
Municipal devidamente habilitado, ocupante ou ndo do cargo de Motorista, designado
pela Secretaria Municipal de Administracao.

Art. 6° Cada uma das Secretarias Municipais é responsavel pelo gerenciamento
da frota de veiculos, que se encontrem sob seus cuidados, competindo a elas:

| - receber e analisar as solicitacbes para utilizagao de veiculos;

Il - expedir autorizagao, por meio do Secretario titular da unidade orcamentaria,
para a utilizagdo dos veiculos;

[Il - promover a fiscalizagao e controle da guarda dos veiculos;

IV - manter sob sua guarda, de forma sempre atualizada, planilha contendo o
registro, caracteristicas gerais e outras informacdes dos veiculos;

V - organizar e manter atualizados os controles de abastecimento dos veiculos,
definindo cota mensal de consumo, com o intuito de acompanhar e controlar os gastos
com combustivel;

VI - fiscalizar a adequada utilizagdo dos veiculos oficiais em sua finalidade
publica;
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VIl - tomar as providéncias necessarias para que os veiculos satisfagam as
condigbes técnicas e os requisitos legais.

Art. 7° Os veiculos oficiais serdo utilizados pelos Secretarios e Subsecretarios e
agentes publicos municipais e devera ser autorizado o uso pelo respectivo Secretario,
com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, para fins de agendamento.

§1° Em carater excepcional de imprevisibilidade e urgéncia, a juizo de cada
Secretario Municipal, a solicitagdo referida no caput deste artigo podera ser feita em
prazo inferior ao estabelecido.

§2° A solicitagdo a que se refere o caput deste artigo seguira o modelo
constante do Anexo | deste Decreto.

§3° A solicitagao de uso de veiculo devera conter, obrigatoriamente, sob pena
de indeferimento imediato pelo Secretario Municipal, as seguintes informagdes:

| - dia, horario e local da saida;

Il - destino;

lll - finalidade da viagem, com menc¢éo objetiva da missao institucional ou da
finalidade publica a ser atendida, mencionando, entre outros detalhamentos, quando o
caso, o assunto, nome e cargo da pessoa com quem tratara;

IV - mengao aos documentos com que pretende comprovar a finalidade publica
da viagem ou razdes que evidenciem a impossibilidade de fazé-lo, comprovada por
meios de documentos.

§4° Nao sendo caso de indeferimento imediato, cada Secretario Municipal
retornara, por meio de comunicagdo interna, a solicitacdo para o setor onde se
encontra lotado o servidor solicitante, para manifestacdo do titular da unidade
orcamentaria.

§5° Retornando o expediente, o Secretario Municipal deferira ou indeferira a
solicitagdo, declinando, por escrito e motivadamente, sua deciséo.

§6° O deferimento da solicitacdo nao isentara o solicitante de prestar, apds a
realizacao da viagem e quando solicitado pelo Secretario Municipal, por meio de ato
devidamente motivado, outros esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Art. 8° Eventual auséncia do Secretario Municipal ndo obstara a regular
utilizacdo dos veiculos, devendo, neste caso, a solicitagdo ser submetida ao respectivo
Subsecretario ou Secretario Municipal de Administragéo.

Art. 9° As disposi¢des constantes do presente Decreto aplicam-se igualmente as
viagens administrativas para outros Municipios, realizadas por todas as Secretarias,
inclusive pela Secretaria de Saude, para as quais deverao ser solicitados os veiculos
diretamente ao Secretario, respeitadas as disposi¢cdes deste Decreto.

§1° Excetua-se do previsto no caput deste artigo as viagens destinadas ao
transporte de pacientes da Secretaria Municipal de Saude, em especial, aqueles que
se encontrem de plantado junto as unidades de saude ou plantao noturno.

§2° Nas hipoteses do paragrafo anterior, as viagens deverdo ser anotadas em
formulario que estara a disposicdo do motorista no veiculo, devendo ser preenchido e
submetido a avaliagdo do Secretario ou do representante da unidade prestacao do
servico.

Art. 10. Para os fins deste Decreto, consideram-se documentos de comprovagéo
quaisquer materiais capazes de subsidiar a analise e decisao do Secretario Municipal,
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tais como oficios, cartas, convites, e-mails, fotografias, protocolos, declaracbes de
presenca, entre outros.

Art. 11. Compete ao condutor do veiculo oficial:
| - atentar-se para que a utilizagcdo do veiculo seja feita sempre segundo suas
caracteristicas técnicas e boas condicbes mecanicas e de conservacao;
II - dirigir o veiculo de acordo com as normas e regras previstas na legislagao de
transito;
[l - utilizar o veiculo para uso exclusivo em servigo, no interesse do 6rgdo ao
qual pertenga, sob pena de responsabilidade;
IV - ndo entregar a outrem a direcdo do veiculo sob sua responsabilidade,
exceto em casos excepcionais devidamente justificados;
V - o preenchimento do “Relatério de Viagens”, conforme modelo constante do
Anexo |l deste Decreto, indicando:
a) marca/modelo e placa do veiculo;
b) quilometragem inicial e final do veiculo;
c) data, destino, horario de saida e de chegada;
d) nome do servidor solicitante e a Secretaria na qual se encontra lotado.
Paragrafo unico. O condutor do veiculo oficial respondera administrativamente
pelas faltas que porventura venha a praticar e ficara sujeito ao ressarcimento aos
cofres publicos e terceiros pelos prejuizos causados em virtude de negligéncia,
impericia ou imprudéncia.

Art. 12. No cumprimento dos deveres de que trata este Decreto, os érgéos
administrativos do Poder Executivo deverao zelar pela devida celeridade e eficiéncia
dos procedimentos, comunicando, incontinente, a Secretaria Municipal de
Administragao qualquer irregularidade.

Art. 13. Constatada, posteriormente, irregularidade na prestacao de contas das
despesas da viagem, serdo, em expediente administrativo, liquidados os prejuizos
sofridos pelos cofres publicos, comunicando o interessado para que proceda o
ressarcimento, sob pena de abertura de processo administrativo disciplinar.

Art. 14. Ao final do expediente, bem como nos dias e horarios em que nao
houver a utilizagcdo dos veiculos, eles deverdo permanecer recolhidos no
estacionamento destinado a guarda dos veiculos, de onde sairdo somente com a
autorizagao da respectiva Secretaria Municipal competente.

Paragrafo unico. As chaves dos veiculos ficardo guardadas em quadro proprio,
localizado nas dependéncias da respectiva Secretaria Municipal.

Art. 15. A manutengao dos veiculos sera realizada na Garagem Municipal ou em
outro local determinado pela Secretaria Municipal de Administracgéo.

Art. 16. Além das proibi¢des previstas nas normas de transito, € proibido:

| - usar o veiculo oficial sem a devida autorizacado da Secretaria Municipal de
Administracao;

Il - guardar o veiculo oficial em garagem residencial;

Il - usar o veiculo, sob qualquer pretexto, para fins particulares;

IV - usar o veiculo para deslocar-se, em horario de almogo, até a residéncia;
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V - usar o veiculo para transporte individual da reparticdo publica a residéncia e
vice-versa.

Paragrafo unico. O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o infrator
as sancgbes previstas na legislagdo competente, incluindo aquela de natureza
disciplinar.

Art. 17. Cada Secretaria Municipal devera apresentar, mensalmente, a
Secretaria Municipal de Administracao, relatério das viagens realizadas.

Art. 18. A Secretaria Municipal de Administracdo expedira Oficio informando aos
Secretarios Municipais o teor do presente Decreto, os quais deverdao levar ao
conhecimento dos seus respectivos servidores.

Art. 19. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Santana da Vargem — MG, 25 de margo de 2025.

ARGEMIRO Assinado de forma digital
RODRIGUES por ARGEMIRO RODRIGUES

GALVAO:72110414804
GALVAO:721104148 pados: 2025.03.25 11:13:13

04 -03'00"
Argemiro Rodrigues Galvao
Prefeito Municipal
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ANEXO | - SOLICITACAO DE USO DE VEICULO OFICIAL

1. DADOS DO SOLICITANTE:

Nome do Servidor: Cargo investido:

Secretaria de Lotagao:

Telefone para contato:

2. INFORMAGOES DA VIAGEM:

Data de Saida: Horario de Saida: Local de Saida:

Destino:

Finalidade da viagem:

Nome e cargo da pessoa
com quem tratara (se
aplicavel):

3. AUTORIZAGAO

Data do Pedido: Assinatura do Solicitante:

Data da autorizagao:

Assinatura do Secretario:

OBSERVAGCOES:

| - O formulario deve ser preenchido e enviado com antecedéncia minima de 24 horas,
salvo excec¢des de urgéncia.

Il - O uso do veiculo é restrito a finalidade publica informada neste documento.
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ANEXO Il - RELATORIO DE VIAGENS

1. DADOS DO VEICULO:

Marca/Modelo Placa:

2. REGISTRO DA VIAGEM:

Data: Horéario de saida: Horario de chegada:

Destino:

Quilometragem
inicial:

Quilometragem
final:

3. DADOS DO SERVIDOR RESPONSAVEL:

Nome do Motorista: Servidor Solicitante:

Secretaria de Lotagao:

Telefone para contato:

4. ASSINATURAS:

Assinatura do Motorista:

Assinatura do Servidor Solicitante:

Assinatura do Secretario:

OBSERVAGCOES:

| - O relatério deve ser preenchido ao final de cada viagem e encaminhado a Secretaria
correspondente.

Il - O condutor do veiculo é responsavel pelo correto preenchimento e pela preciséo
das informacdes.
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