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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM - MG

DISPENSA ELETRONICA N.° 12/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 51/2025
REGIME DE EXECUGAO: COMPRAS

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PREGO POR ITEM

DISPENSA ELETRONICA COM DISPUTA
OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em servico de manutencado de reloégio de

Ponto das Secretarias Municipais de Administragao e Educagao.

O Municipio de Santana da Vargem/MG, Pessoa Juridica de Direito Publico, inscrita no
CNPJ sob o n.° 18.245.183/0001-70, por intermédio do Prefeito Municipal, ora denominado
AUTORIDADE COMPETENTE, torna publico que realizara Dispensa Eletrénica, com critério de
julgamento menor prego por item, nos termos do Art. n.° 75, inciso Il, da Lei Federal n.°
14.133/2021, Decreto Municipal n.° 022, de 09 de margo de 2023, Lei Municipal n.° 1.554/2021 e
alteragdes, e demais legislagdes aplicaveis, conforme estabelecido nos critérios abaixo:
Data da Sesséao: Dia 27 de Maio de 2025.

Endereco eletrdnico de realizagdo da dispensa: www.portaldecompraspublicas.com.br

Fase de Propostas: Inicia-se no dia 22 de Maio de 2025 as 08h00min com encerramento no dia
27 de Maio de 2025 as 07h59min.

Fase de Lances: Dia 27 de Maio de 2025 no periodo compreendido entre as 08h00 min e
15h00min.

01. OBJETO DA CONTRATAGAO
1.1. O objeto da presente Dispensa Eletrbnica trata-se da “Contratacdo de empresa
especializada em servigco de manutencao de relégio de Ponto das Secretarias Municipais de

Administracao e Educacao”.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o de MENOR PRECO POR ITEM, observadas as
exigéncias contidas neste aviso de contratagao direta e seus anexos quanto as especificagdes do

objeto.
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02. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA
2.1. A participacdo na presente dispensa eletrbnica se dara mediante Sistema de Dispensa
Eletrénica integrante do Portal de Compras Publicas, disponivel no endereco eletrdnico

www.portaldecompraspublicas.com.br;

2.2. A participagdo neste procedimento sera exclusiva as Microempresas (ME), Empresas de
Pequeno Porte (EPP), e Microempreendedor Indiviudial (MEI), nos termos dos Arts. 47, 48, inciso
I, e 49, inciso Il, da Lei Complementar n.° 123/06, senao vejamos:

Art. 47. Nas contratagdes publicas da administragao direta e indireta, autarquica e
fundacional, federal, estadual e municipal, devera ser concedido tratamento
diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte
objetivando a promocdo do desenvolvimento econdmico e social no ambito
municipal e regional, a ampliagdo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo
a inovagao tecnoldgica.
Art. 48. Para o cumprimento do disposto no Art. 47 desta Lei Complementar, a
administragéo publica:
I- devera realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participacao de
microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratacao cujo valor
seja de até R$80.000,00 (oitenta mil reais).

2.3. Os fornecedores interessados em participar na disputa eletrbnica deverdo se cadastrar

previamente no Portal de Compras Publicas para acesso ao sistema e operacionalizagao;

2.4. O fornecedor sera o responsavel por toda e qualquer transacao efetuada diretamente ou por
seu representante ao Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao orgao ou entidade promotora do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido de senha, ainda que por terceiros ndo autorizados;

2.5. Além das vedacdes estabelecidas pelo Art. 9°, §1° e 2° da Lei Federal n.° 14.133/2021, nao
sera permitido, conforme previsto no artigo 14 da mesma Lei, a participacao de fornecedores:
2.5.1. Que nao atendam as condicdes deste Aviso de Dispensa e seus anexos;

2.5.2. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.5.3. Pessoa Juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar de
licitacdo em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

2.5.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,

devendo essa proibicdo constar expressamente no edital de licitacéo;

03. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL
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3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item;

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacado do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
EXCLUSIVAMENTE por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descrigdo do
objeto ofertado e o precgo, até a data e o horario estabelecidos para a abertura do procedimento;
3.2.1. A proposta também devera conter a declaragao que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigente na data de entrega das propostas;

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial 0 prego, vinculam ao
fornecedor contratado;

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
no fornecimento do objeto;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragdo, sob alegagao de erro, omissao, ou qualquer outro pretexto;

3.5. Se o regime tributario da empresa indicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses;

3.6. Independentemente do percentual do tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente;

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriamente do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispbe este termo, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequados a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao;

3.8.Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderao retira-la, substitui-la,
ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “n&o”
em campo obrigatério do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

3.9.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n.° 123/06,

estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;
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3.9.3. Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Dispensa Eletrénica e
Seus anexos;

3.9.4. Que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n.° 8213/91;

3.9.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 (catorze) anos, na condi¢ao de aprendiz,

nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao Federal.

04. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 08h00min do dia 27 de Maio de 2025, a sessao publica sera automaticamente
aberta pelo sistema para envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagao de lances também ja previsto neste
aviso;

4.2. Iniciada a fase competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro;

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor (unitario do item/total);

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema;

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste aviso de dispensa
eletronica;

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema;

4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta;

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor;

4.7. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatério ou

mecanismo similar.

05. JULGAMENTO DA PROPOSTA E DOCUMENTAGAO OBRIGATORIA
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5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacédo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
estipulado para a contratagao;

5.2. Estando o prego do primeiro classificado compativel apés a analise da documentacéao, se
necessario sera solicitado documentos complementares, para sanar qualquer duvida existente
para se efetuar a contratacao;

5.3. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao;

5.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.4.1. Contiver vicios insanaveis;

5.4.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.4.3. Apresentar precos manifestamente inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a aquisicao;

5.4.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.4.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel;

5.5. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto serd considerada inexequivel a proposta de precos ou menor
lance que:

5.5.1. For insuficiente para a cobertura dos custos constantes da aquisicdo e a entrega do objeto,
apresente preco global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatoério da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais se renuncie a parcela
ou a totalidade da remuneracéo;

5.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta;

5.7. Para fins de analise de proposta quanto ao cumprimento das especificagcbes do objeto,
podera ser colhida a manifestacido escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto;

5.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinado a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao;

5.9. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no chat a nova data e horario

para a sua continuidade;
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5.10. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagao,

observado o disposto neste Aviso de Dispensa Eletrénica.

06. HABILITAGCAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO V -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO — deste aviso e deverdo ser anexados apds a
fase de lances, mediante habilitagao do licitante;

6.2. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa Eletrbnica e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado e encaminha-los, pelo e-mail apresentado na
proposta, sob pena de inabilitagao;

6.3. Somente havera necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duavida em relagdo a
integridade do documento digital;

6.4. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Dispensa Eletrénica;

6.4.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o érgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuragcdo de uma proposta que atenda as especificagbes do objeto e condi¢cdes de
habilitagao;

6.5. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao, o fornecedor sera habilitado;

6.6. Apos todos os tramites legais conforme o Decreto Municipal n.° 022, de 09 de margo de 2023,
a administracao publica podera:

Art. 21. No caso do procedimento restar fracassado, o 6rgéo ou entidade podera:

[...]

lll — valer-se, para a contratagcido, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos,
sempre que possivel e desde que atendida a condigdes de habilitagao exigidas.

07. ESPECIFICAGAO DO OBJETO
7.1. O objeto do procedimento em questédo trata-se da Contratagdo de empresa especializada
em servico de manutencao de relégio de Ponto das Secretarias Municipais de Administragéo e

Educacéo, a saber:

Item | Qtd. | Und. DESCRIGAO

SV |MANUTENGCAO EM RELOGIO DE PONTO PRISMA SUPER FACIL R01

01 01 BIOPROXBARRAS 1900 DIGITAIS
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ANTAN A VARGE! L

SV |MANUTENCAO EM RELOGIO DE PONTO PRISMA SF ADVANCED R1

02| 01 (BIOMETRIA, BARRAS/PROXIMIDADE/VERDE)

08. DA FORMA DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, contados a partir do
recebimento definitivo do objeto, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente
atestada pela unidade recebedora;

8.2. A nota fiscal sera precedida do recebimento definitivo do objeto;

8.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestar a execuc¢ao do objeto do contrato;

8.4. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovag¢ao da Regularidade Fiscal,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no Art. 68 da Lei n.°
14.133/2021;

8.5. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impega a liquidacido da despesa, como, por exemplo, obrigagao
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, justificara a imposigcao
de sang¢des a contratada pela contratante;

8.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel;
8.7. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n.° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagcao de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento;

8.9. Os pregos sao fixos e irreajustaveis.

09. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

09.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei n.° 14.133/2021, sao obrigagdes da
CONTRATADA:

09.2. Executar os servicos em perfeitas condi¢cdes, no prazo e local indicados pela Administracao,
em estrita observancia de suas especificagdes e propostas;

09.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerente ao objeto da

presente licitagao;
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09.4. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das presta¢des a que esta obrigada, exceto nas condi¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

09.5. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 anos, exceto na condi¢cédo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

09.6. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacado de garantia e quaisquer

outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

10. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

10.1. Além das obrigagdes resultantes da observancia a Lei n.° 14.133/21 sdo obrigacdes da
CONTRATANTE:

10.2. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA;

10.3. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas
no cumprimento no instrumento contratual;

10.4. Aplicar as sang¢bes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;
10.5. Comunicar imediatamente 8 CONTRATADA as irregularidades manifestadas na execugéo do
contrato, informando, apés, a CONTRATANTE tal providéncia;

10.6. Promover o recebimento provisorio e o definitivo nos prazos fixados;

10.7. Fiscalizar a execucgao do contrato, informando a CONTRATADA para fins de supervisao;

10.8. Efetuar o pagamento no devido prazo fixado no termo de referéncia.

11. DAS SANGOES

11.1. A aplicacdo de penalidade a licitante reger-se-a4 conforme o estabelecido no “Titulo V7,
“Capitulo I” da Lei Federal n.° 14.133/2021;

11.2. Nos termos do art. 155 da Lei Federal n.° 14.133/2021 o licitante ou contratado sera
responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

11.2.1. dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

11.2.2. dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.2.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

11.2.4. deixar de entregar a documentacéao exigida;

11.2.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;
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11.2.6. ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagdo exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.2.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

11.2.8. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou execugao do contrato;

11.2.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

11.2.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.2.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustar os objetos da licitacao;

11.2.12. praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

11.3. Nos termos do Art. 156 da Lei Federal n.° 14.133/2021 serao aplicadas aos responsaveis
pelas infracdes administrativas as seguintes sangdes:

11.3.1. adverténcia;

11.3.2. multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) calculada sobre o
valor total estimado do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite de 02 (dois) dias uteis,
caracterizando a inexecugao parcial do mesmo;

11.3.3. multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
estimado do contrato pela inadimpléncia até o prazo de 02 (dois) dias uteis, caracterizando a
inexecucéo total do mesmo;

11.3.4. impedimento de licitar e contratar;

11.3.5. declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar;

11.4. Na aplicacao das sancdes serao considerados:

11.4.1. a natureza e a gravidade da infragao cometida;

11.4.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.4.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.4.4. os dados que dela provierem para a Administragao Publica;

11.4.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle;

11.5. As demais orientagbes ou normas pertinentes as infracdes e sancbes administrativas
seguirdo em conformidade com os Arts. 155 a 163 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas, no site oficial do Municipio,
e no site da Associagdo Mineira dos Municipios (AMM-MG), como forma de atender ao Principio
da Publicidade e visando a obtencgao de propostas mais vantajosas para essa Administragao;

12.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
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fracassado), a Administracao podera:

12.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

12.2.2. Valer-se, para a contratacio, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregcos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condig¢des de habilitacdo exigidas;

12.2.3. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento;
12.2.4. Fixar prazo para que possa haver adequacido das propostas ou da documentacido de
habilitacdo, conforme o caso;

12.3. Cabera a fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracao ou de sua desconexao;

12.4. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o periodo de envio
das propostas observarado o horario de Brasilia — DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento;

12.5. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacio e classificagao;

12.6. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa Eletrénica serdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao;
12.7. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratacéo;

12.8. O prazo de entrega dos objetos é de 15 (quinze) dias a contar do envio da Solicitagdo de
Fornecimento (SF);

12.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cbes deste Aviso de Dispensa Eletrénica e de seus
anexos ou demais pegas que compdem 0 processo, prevalecera as deste aviso;

12.10. Da sesséao publica sera divulgada em Ata no sistema eletrénico;

12.11. Integram este Aviso de Dispensa Eletrdnica, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

12.11.1. Modelo de Proposta;

12.11.2. Estudo Técnico Preliminar;

12.11.3. Mapa de Risco;

12.11.4. Termo de Referéncia;

12.11.5. Documentacgao exigida para habilitagao;
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12.11.6. Declaragao que ndo emprega menor;

12.11.7. Declaragao que nao possui Fato Impeditivo para Contratar com a Administragao;

12.11.8. Declaragao que possui todos os requisitos explicitos neste Aviso;

12.11.9. Declaracao de beneficiario da Lei Complementar n.° 123/06

12.11.10. Declaragdo de cumprimento da Lei Geral de Protecdo de Dados — Lei Federal n.°
13.709/2018 e Decreto Municipal n.° 57/2023;

12.11.11. Minuta de Ata de Registro de Preco.

Santana da Vargem, 11 de margo de 2025.

Argemiro Rodrigues Galvao

Prefeito Municipal
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ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO N.° 51/2025
DISPENSA ELETRONICA N.° 12/2025
TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

OBJETO: Contratagcdo de empresa especializada em servico de manutencao de reldgio de
Ponto das Secretarias Municipais de Administragado e Educacgéo.

Razao Social:

Nome Fantasia:

CNPJ: Optante pelo SIMPLES: ( ) SIM ( )YNAO
Endereco:

Bairro: Cidade: CEP:

E-mail: Telefone:

Banco: Conta Bancaria:

Tipo de Conta: Nome e n.° da Agéncia:

Representante Legal:

Item |Qtd. |Und. |Descricdo Valor Unitério | Valor Total

Valor Total

Condigbes de Pagamento:
Prazo pra entrega:
Validade da Proposta: (minimo 30 dias, conforme item 5.3. do Aviso de Dispensa Eletronica)

Local e Data
(Nome e assinatura do responsavel legal)

Numero de documento de identificagcao
Carimbo da empresa
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ANEXO Il
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

I-INFORMAGOES GERAIS

1. Solicitantes:
e Secretaria Municipal de Administracao

e Secretaria Municipal de Educacao

2. Responsavel pela Elaboragao do ETP:
e Antbénio José Silvério — Subsecretario Municipal de Administracago — MASP 3801 —
administracao@santanadavargem.mg.gov.br
e Hellen Cristina Fagundes Silvestre — Subsecretaria Municipal de Educa¢cao — MASP 3800 —

educacao@santanadavargem.mg.gov.br

3. Introdugao:

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta
os devidos estudos técnicos para a contratagdo de solugdo que atendera a contratagdo de
empresa especializada em servico de manutencdo de reldégio de Ponto das Secretarias
Municipais de Administragdo e Educacédo do Municipio de Santana da Vargem/MG.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solugao para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a

Administracao Publica.

Il - DESCRIGAO DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

As Secretarias Municipais de Administracado e Educacao sao responsaveis pela gestdo dos
recursos humanos da Prefeitura, incluindo o controle da frequéncia dos servidores publicos
municipais, realizado por meio de relégios de ponto eletrénico instalados em diversas unidades
administrativas. Atualmente, esses equipamentos vém apresentando falhas recorrentes, como
travamentos, erros de leitura biométrica, problemas de comunicagdo com o servidor central e
dificuldades na atualizacdo de software. Tais situagcbes comprometem diretamente o controle
adequado da jornada dos servidores, dificultando a consolidagdo de dados de frequéncia, o
correto processamento da folha de pagamento e o cumprimento dos principios da legalidade,
eficiéncia e transparéncia na administragédo publica.

O sistema conta com diversos equipamentos distribuidos entre secretarias, departamentos

e setores operacionais. Uma parte significativa desses reldgios de ponto ja apresenta defeitos
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técnicos que nao podem ser resolvidos com recursos internos, seja por falta de pessoal
qualificado ou pela indisponibilidade de pecas. A média de marcagdes diarias de ponto evidencia a
importancia e o uso constante do sistema, o que exige um suporte técnico adequado e continuo.
Em tentativas anteriores, foram realizados contratos pontuais de manutencdo, que se mostraram
insuficientes, pois nao contemplavam a manutencdo preventiva nem o suporte permanente
necessario para garantir o pleno funcionamento do sistema. Também houve tentativas frustradas
de contratacao, seja por falta de empresas habilitadas, seja por falhas na execugéo contratual.
Diante desse cenario, torna-se necessaria e urgente a contratacdo de empresa
especializada para prestacao de servicos de manutencgao corretiva e preventiva dos reldgios de
ponto, incluindo fornecimento de pecgas, suporte técnico (presencial e remoto) e eventuais
atualizagdes de software, de modo a garantir a continuidade, confiabilidade e seguranca do

controle de frequéncia dos servidores publicos municipais.

Il - REQUISITOS NECESSARIOS A SOLUGAO

A solucdo de manutencdo dos relégios de ponto das Secretarias Municipais de
Administracdo e Educacao devera atender a requisitos minimos indispensaveis, visando garantir a
qualidade do servigo prestado, a continuidade do controle de frequéncia dos servidores e a
escolha da proposta mais vantajosa para a Administragcdo Publica. A empresa contratada devera
possuir experiéncia comprovada em servigos de manutengdo corretiva e preventiva de
equipamentos de ponto eletronico, inclusive modelos biométricos e de cartdo magnético ou codigo
de barras, devendo seguir as normas técnicas vigentes, especialmente aquelas estabelecidas
pelo Ministério do Trabalho e Emprego, conforme a Portaria n® 671/2021.

E imprescindivel que a empresa disponha de equipe técnica qualificada e, quando exigido,
com registro em conselho profissional competente, como o CREA ou o CRA, conforme a natureza
do servigo. A manutencao devera ser realizada de forma continua durante o periodo contratual,
com atendimento emergencial em até 24 horas e atendimento programado mediante
agendamento prévio. A contratada devera garantir a substituicdo temporaria dos equipamentos
que ficarem inoperantes durante o processo de manutencao, de forma a nao prejudicar o controle
de ponto dos servidores.

Todos os servigos executados deverdo possuir garantia minima de 90 (noventa) dias,
conforme estabelece o Cdodigo de Defesa do Consumidor, € deverdo ser acompanhados de
relatérios técnicos detalhados, contendo diagndstico, providéncias adotadas e recomendagdes de
uso. A contratada devera manter regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, bem como
apresentar, sempre que solicitado, as certiddes negativas de débitos junto aos orgaos

competentes.
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Adicionalmente, a empresa devera possuir sede, filial ou ponto de atendimento técnico na
localidade ou regidao metropolitana, para garantir agilidade nos atendimentos. Sera exigida a
disponibilizagdo de canal para registro e acompanhamento de chamados técnicos, podendo ser
por telefone, e-mail ou sistema online, com histérico das intervencgodes realizadas. Por fim, todos os
servigos prestados e eventuais pecgas substituidas deverado ser compativeis com os equipamentos
atualmente em uso ou com os que vierem a ser oficialmente adquiridos pelas Secretarias

Municipais de Administragédo e Educacéao.

IV - LEVANTAMENTO DE MERCADO
Para atender a demanda de manuteng&o e controle dos reldgios de ponto utilizados nas

Secretarias Municipais de Administracdo e Educacdo, o mercado disponibiliza diferentes
alternativas, desde solugdes tradicionais até modelos mais modernos e tecnologicamente
avancados. Essas opg¢des variam conforme o grau de especializacdo dos fornecedores, os
recursos tecnoldgicos empregados e os formatos de contratagdo disponiveis. A seguir,
descrevem-se as principais solugdes identificadas, juntamente com suas caracteristicas técnicas e

econdOmicas.

Solugdes Vantagens Desvantagens

Solugado 1 — aquisicdo | Equipamento passa a ser patriménio Alto custo inicial;

publico; Responsabilidade integral da
Maior controle sobre o sistema e manutencéao preventiva e
manutencéo. corretiva.

Solugao 2 — locagao Menor custo inicial; Equipamento nao se torna
Manutencgao incluida no contrato; patriménio;
Atualizagao tecnoldgica constante. Dependéncia do fornecedor

para suporte e continuidade.

Solugao 3 - Custo reduzido em comparacgao a Pode haver limitacdo no
contratagéo aquisicao; escopo do contrato;
Equipes especializadas; Necessidade de contratacao
Agilidade no suporte. separada para peca.

V - DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solucdo proposta consiste na contratacdo de servico especializado para a manutencéo

preventiva e corretiva dos relégios de ponto eletrénico utilizado pelas Secretarias Municipais de
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Administracdo e Educacdo. O objetivo principal é assegurar o pleno funcionamento dos
equipamentos, garantindo a continuidade e a confiabilidade no controle de frequéncia dos
servidores publicos municipais.

O servigo contratado contempla a realizagdo de manutengdes preventivas periédicas, com
foco na prevencao de falhas e prolongamento da vida util dos equipamentos, bem como
manutengdes corretivas sempre que forem identificados defeitos que comprometam o
funcionamento dos reldgios de ponto. As atividades técnicas previstas incluem a inspecao e
limpeza dos equipamentos, verificacdo e substituicdo de componentes danificados, atualizagbes
de firmware, testes de funcionamento e emissdo de relatorios técnicos das intervencgdes
realizadas.

A abrangéncia da solugao cobre todas as unidades da Secretaria, com deslocamento da
equipe técnica até os locais de instalagdo dos equipamentos, respeitando os prazos de
atendimento estabelecidos, de acordo com o nivel de criticidade de cada ocorréncia.

A escolha por essa solugcdo foi fundamentada em critérios técnicos e econdmicos,
considerando a necessidade de manter os equipamentos em pleno funcionamento para evitar
perdas de dados, falhas no registro de frequéncia e prejuizos administrativos. Optou-se por um
contrato continuo de manutencdo em razdo da maior eficiéncia operacional, da redugéo de custos
com reparos emergenciais e substituicdo de equipamentos, da especializagado técnica exigida para
esse tipo de servico e da importancia de assegurar o cumprimento da legislacao trabalhista,
especialmente no que diz respeito a obrigatoriedade do controle de jornada.

Além disso, a Secretaria adotara mecanismos de gestdo e monitoramento da execugao
contratual, com registro e acompanhamento de todas as ordens de servigco, avaliagao periédica do
desempenho da empresa contratada e definicdo de indicadores de qualidade e disponibilidade
dos equipamentos. Em sintese, a solugao garante um sistema de controle de ponto eletronico
eficiente, com alta disponibilidade, confiabilidade e um custo-beneficio compativel com os

principios da boa gestao publica.

VI - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES
A presente estimativa de quantidades refere-se a contratagao de servicos de manutengao

preventiva e corretiva de relégios de ponto das Secretarias Municipais de Administracdo e
Educacgao, sendo fundamentada em dados concretos e histéricos de consumo.
Os quantitativos a serem adquiridos foram estimativos a partir de necessidades anteriores,

conforme execugao do Processo n°® 51/2025.

6. Descrigcao do servigo a ser contratado:
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Item Qnt. Und. Descrigcao

MANUTENQAO EM RELOGIO DE PONTO PRISMA SUPER
FACIL RO1 BIOPROXBARRAS 1900 DIGITAIS

MANUTENGAO EM RELOGIO DE PONTO PRISMA SF
02 01 SV ADVANCED R1 (BIOMETRIA,
BARRAS/PROXIMIDADE/VERDE)

01 01 SV

| VIl - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO |
Foi realizada a coleta de pregos, a fim de se estimar o valor aproximado da contratacao, a

qual segue anexa aos autos deste, e conclui-se que o valor estimado deste processo é de R$
1.055,00 (mil e cinquenta e cinco reais).

Sendo assim, considerando o apresentado, a referida contratacao deve ser realizada com
precos que apresentem vantajosidade a essa Administracdo, todavia, conclui-se que nem sempre

o preco € a forma mais clara de se obter uma contratagao vantajosa.

VIl - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DA SOLUGCAO

A Lei Federal n.° 14.133/2021, em seu art. 40, elege o parcelamento do objeto como regra
nos certames licitatérios, a fim de melhor aproveitar os recursos disponiveis no mercado, bem
como ampliar a competitividade nas licitacdes.

O parcelamento do objeto foi considerado viavel técnica e economicamente, uma vez que
os itens seréo entregues conforme a necessidade da Secretaria solicitante.

IX - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Nao se verifica contratacbes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e
contratacdo desta demanda.

X — JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

O Plano de Contratacbes Anual ainda nao foi elaborado na Prefeitura Municipal de
Santana da Vargem/MG. Contudo, existem dotagdes orgcamentarias que podem suportar a futura
contratacdo.

Xl - RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratacao de servigo de manutencao de relégio de ponto pelas Secretarias Municipais
de Administracdo e Educacdo tem como objetivo assegurar o pleno funcionamento e a
confiabilidade dos equipamentos responsaveis pelo controle de frequéncia dos servidores
publicos, promovendo a eficacia na gestdo da jornada de trabalho. Espera-se, com a execugéo do
servico, evitar falhas nos registros, reduzir o tempo de inatividade dos equipamentos e garantir a
conformidade com as normas legais e administrativas relacionadas ao controle de ponto.

Além disso, busca-se alcancar maior eficiéncia na utilizacdo dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis, por meio da adocdo de medidas de manutengao preventiva e
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corretiva que prolonguem a vida utili dos equipamentos e minimizem a necessidade de
substituicoes. A solugao contratada deve contribuir para a melhoria da qualidade dos servicos
prestados pela administragao publica, proporcionando mais seguranga, transparéncia e agilidade
nos processos internos.

Xll - PROVIDENCIAS A SEREM TOMADAS PREVIAMENTE AO CONTRATO

As responsabilidades da Contratante e da Contratada, e demais informagbes que
deverao nortear a futura contratacao, seréo listadas no termo de referéncia, edital e anexos do
respectivo certame.

A respeito da fiscalizacdo do contrato devem haver ag¢des voltadas ao apoio e capacitagao
do fiscal do contrato para que este atue no sentido de garantir a adequada execugao do contrato,
de modo a atender as expectativas de todos envolvidos.

No caso em apreco, por se tratar de licitacdo direcionada a Secretaria Municipal de
Administracdo, e devido a baixa complexidade do objeto a ser contratado, o responsavel por
acompanhar e fiscalizar os contratos e o fornecimento dos produtos sera a servidora efetiva:

UNIDADE REQUISITANTE SERVIDOR DESIGNADO
Secretaria Municipal de Administragéo Genifer Aparecida Silva, MASP 3765
Secretaria Municipal de Educacéao Rubens Alves Lino, MASP 3605

| XIll - IMPACTOS AMBIENTAIS |
A contratacio n&o gerara riscos de impacto ambiental.

| XIV — VIABILIDADE DA CONTRATAGAO |

Os estudos preliminares evidenciam que a contratacdo pretendida, visando atender a
demanda da Secretaria Municipal de Administracdo, mostra-se possivel tecnicamente e
fundamentadamente necessaria.

Diante do exposto, considera-se ser VIAVEL a contratacéo pretendida do ponto de vista
técnico e gerencial, sendo necessaria analise de viabilidade econémico-financeira e juridica pelas
autoridades competentes para que elas possam tomar ciéncia dos atos e as providéncias
cabiveis.

Santana da Vargem/MG, 11 de abril de 2025

Antonio José Silvério
Subsecretario Municipal de Administragao

Hellen Cristina Fagundes Silvestre
Subsecretaria Municipal de Educacao

Aprovo o Estudo Técnico Preliminar em referéncia.
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Roberta Grazielle Barbosa
Secretaria Municipal de Administragao

Angela Aparecida Silva
Secretaria Municipal de Educacao
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ANEXO 1lI
MAPA DE RISCOS

OBJETO: Contratacao de empresa especializada em servico de manutencédo de relégio de

Ponto das Secretarias Municipais de Administracdo e Educacéo.

1. RISCO 01: Atraso na execugao dos servigos.
1.1. Probabilidade: ( X ) Baixa () Média ( )Alta

1.2. Fase: Execucao do contrato

1.3. Danos que a ocorréncia do risco pode gerar: O atraso na execugido dos servigos pode
acarretar sérios problemas para as secretarias municipais, impactando diretamente a eficiéncia
das operagoes. Isso pode resultar em acumulo de demandas e prejuizos financeiros, além de
comprometer a imagem da administragdo publica. Em casos extremos, a demora pode levar a

interrupgcdes em servigos essenciais.

1.4. Acoes Preventivas que deverao ser tomadas para evitar/minimizar a ocorréncia do
risco identificado: Para minimizar o risco de atrasos, é fundamental estabelecer prazos realistas
e monitorar o andamento dos servicos regularmente. A implementacdo de um cronograma de
execucgao, com metas intermediarias, permitira identificar problemas precocemente. Além disso,
selecionar prestadores de servicos com boa reputagdo e experiéncia comprovada na area

contribui para a confiabilidade na execugao dos servicos.

1.5. Responsavel pelas agoes preventivas: Ordenador da Despesa e responsavel pela Secretaria

Solicitante.

1.6. A¢oes de Contingéncia: Caso ocorra um atraso, sera necessario um plano de contingéncia
que envolva comunicagao imediata com as partes interessadas, informando sobre a situagao e as
medidas corretivas que estdo sendo adotadas. A reavaliagdo do cronograma, priorizando as
tarefas mais criticas € uma estratégia que pode ser implementada para minimizar os impactos do

atraso.

1.7. Responsavel pelas agoes de contingéncia: Ordenador da Despesa e responsavel pela

Secretaria Solicitante.
2. RISCO 02: Risco de acidente pela falta de capacitagao técnica.
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2.1. Probabilidade: ( ) Baixa ( X) Média ( )Alta

2.2. Fase: Execugao do contrato

2.3. Danos que a ocorréncia do risco pode gerar: Execucao do contrato

2.4. Agoes Preventivas que deverao ser tomadas para evitar/minimizar a ocorréncia do
risco identificado: Para evitar acidentes, é imprescindivel que todos os prestadores de servigos
passem por treinamentos adequados antes de iniciar as atividades. Isso inclui capacitagdo sobre
normas de seguranga, manuseio correto de ferramentas e equipamentos, além de orientacbes

sobre procedimentos de emergéncia.

2.5. Responsavel pelas agoes preventivas: Ordenador da Despesa e responsavel pela Secretaria

Solicitante.

2.6. Acoes de Contingéncia: substituicdo do produto ndo conforme e acgao legal, se necessario.

2.7. Responsavel pelas acoes de contingéncia: Ordenador da Despesa e responsavel pela

Secretaria Solicitante.

3. RISCO 03: Paralisacao da prestagao de servigos devido a variagoes climaticas.

3.1. Probabilidade: ( ) Baixa () Média (X)Alta

3.2. Fase: Execucao do contrato

3.3. Danos que a ocorréncia do risco pode gerar: As variagdes climaticas, como chuvas
intensas ou temperaturas extremas, podem causar a paralisacdo dos servicos de manutengao e
reparagao, resultando em atrasos e acumulo de demandas. Além disso, interrupcéo dos servigos

pode acarretar custos adicionais.

3.4. Acoes Preventivas que deverdo ser tomadas para evitar/minimizar a ocorréncia do
risco identificado: Para mitigar o impacto das variagdes climaticas, € necessario um
planejamento que leve em consideracéo as previsdes meteorolégicas. A adogédo de um calendario
de trabalho flexivel pode permitir a reprogramacéo das atividades em dias mais favoraveis. Além
disso, a equipagem adequada dos profissionais para situagdes climaticas adversas pode ajudar a

garantir a continuidade dos servigos.
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3.5. Responsavel pelas a¢oes preventivas: Ordenador da Despesa e responsavel pela Secretaria
Solicitante.

3.6. Acoes de Contingéncia: Em caso de paralisagdo devido a condi¢cbes climaticas adversas, a
comunicagao com as equipes e a populacdo deve ser clara e eficiente, informando sobre a
situacdo e as novas previsdes de retomada dos servigos. A possibilidade de realocacdo de
recursos e a definicdo de prioridades para os servigos mais criticos podem ajudar a minimizar os
impactos da interrupgdo. O monitoramento continuo das condi¢des climaticas e a realizagao de

reunides de planejamento sdo essenciais para manter a operagéao eficiente.

3.7. Responsavel pelas acoes de contingéncia: Ordenador da Despesa e responsavel pela

Secretaria Solicitante.

Santana da Vargem, 11 de abril de 2025.

Antonio José Silvério

Subsecretario Municipal de Administracao

Hellen Cristina Fagundes Silvestre

Subsecretaria Municipal de Educacgéo
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ANEXO IV
TERMO DE REFERENCIA
MUNICIPIO DE SANTANA DA VARGEM - MG

1. MODALIDADE

1.1. Dispensa Eletrénica — Art. 75, inciso Il, da Lei Federal n.° 14.133/2021 e suas alteracgbes.

2. FORMA DE JULGAMENTO
2.1. Menor prego por item — Art. 33, inciso |, da Lei Federal n.° 14.133/2021 e suas alteragoes.

3. DO OBJETO
3.1. Contratagcao de empresa especializada em servico de manutencao de relégio de Ponto

das Secretarias Municipais de Administragao e Educacao.

4. ESPECIFICAGOES, QUANTITATIVOS E VALORES ESTIMADOS
Item | Qnt. | Unid Descrigcao Unit Total

MANUTENCAO EM RELOGIO DE PONTO

1 PRISMA SUPER FACIL RO1
01 SV BIOPROXBARRAS 1900 DIGITAIS R$ 577,50 |R$ 577,50

MANUTENGCAO EM RELOGIO DE PONTO
PRISMA SF ADVANCED R1 (BIOMETRIA,

01 SV BARRAS/PROXIMIDADE/VERDE)

R$ 477,50 |R$ 477,50

Valor Total: R$ 1.055,00

4.1. Os servigos a serem adquiridos enquadram-se nos pressupostos da Lei Federal n°
14.133/2021.
4.2. A prestagao de servigo nao gera vinculos empregaticios entre o contratado e a Administragéo,

vedando-se qualquer relacéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5. JUSTIFICATIVA

O relégio de ponto € um equipamento criado para registrar as entradas e saidas dos
funcionarios. Assim as empresas ou os 6rgaos publicos conseguem ter um melhor controle da
jornada dos trabalhadores e cumprir as obriga¢des da legislacdo trabalhista.

O reldgio de ponto eletrénico que é o utilizado pelo municipio de Santana da Vargem é

baseado na portaria n° 373/2011 do Ministério do Trabalho e emprego, este trabalha com varias
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tecnologias de identificagdo e comunicagao, promovendo uma marcagao de ponto segura contra
fraudes e sem restricoes, todos os dados sao gravados em memaria nao volatil.

Além de tudo o relégio de ponto permite o correto calculo das horas trabalhadas, que é
fundamental para realizar o correto pagamento ou descontos nos salarios, 0 mesmo reduz
problemas como; pagamento errado de horas extras; falha no calculo do banco de horas; atraso
para fechamento da folha de ponto e pagamento; rasuras ou esquecimento da marcagao de
pontos, registro em locais e horarios errados, entre ouros, isso garante a seguranga tanto a
entidade quanto ao servidor.

A necessidade de se fazer a manutengao do reldgio para nosso municipio € de extrema
importancia, as Secretarias as quais os mesmos encontram-se com defeitos possuem muitos
servidores, e a falta deste equipamento nas lotagdes podem ocasionar grande transtorno e
problemas como ja mencionados.

A empresa garante pelos seus servigos prestados, oferecendo a garantia de 90 dias pelo
servigo, sendo assim visando a economicidade em a empresa ter uma unidade no municipio de
Boa Esperanca, sendo este o mais proximo do nosso municipio, pois a responsabilidade de levar
e buscar os equipamentos é da contratante, e tendo esta toda a especializacdo necessaria para a

devida prestagao de servigo.

6. DA ESCOLHA DA MODALIDADE

6.1. A Dispensa Eletrénica, consagrada no Art. 75, inciso Il, da Lei Federal n.° 14.133/2021, é
conceituada como modalidade para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59
(sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos) no caso de
outros servigos e compras. Deste modo, resta clara a viabilidade de sua utilizagdo para adquirir os
itens, objeto deste procedimento, na forma da Lei.

6.2. A dispensa, em sua forma eletrénica, facilita a participagdo de varios fornecedores, o que
amplia a disputa licitatéria, promovendo, desta forma, a possibilidade de uma aquisicdo mais

vantajosa para a Administragio.

7. DA PESQUISA DE PRECOS

7.1. Em entendimento ao que preconiza o Art. 23 da Lei Federal n.° 14.133/2021, bem como dos
parametros estabelecidos no Decreto Municipal n.° 012/2023 do Municipio de Santana da Vargem,
sera demonstrado nesse item a metodologia utilizada para aferir o preco médio desse Processe
Licitatorio, cujo orgamento segue anexo a este Termo de Referéncia;

7.2. O Art. 5° do Decreto Municipal n.° 012/2023 versa:
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Art. 5°. A pesquisa de precos para fins de determinagdo do prego estimado em
processo licitatério para a aquisi¢do de bens e contratacdo de servigos em geral
sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes pardmetros, empregados de
forma combinada ou nao:

| — composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais do governo, como Painel de Pregos ou
banco de pregcos em saude, observado o indice de atualizacdo de pregos
correspondente;

Il — contratagcbes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 01 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

[l — dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacao do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV — pesquisa direta com, no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo
formal de cotagdo, por meio de oficio, e-mail ou protocolo, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nédo tenham sido
obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacao do edital;

Paragrafo Unico: a pesquisa direta de que trata o inciso IV, ndo sera considerada,
caso nao sejam observados os requisitos formais de cotagdo, bem como nao seja
acompanhada dos espelhos dos respectivos e-mails de solicitagcdo e de resposta
da proposta.

V — pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
divulgacdo do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela
Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestao e
Governo Digital do Ministério da Economia.

7.3. Dessa maneira, buscando atender ao disposto no Decreto Municipal n.° 012/2023, as
Secretarias Municipais de Administragao e Educacéo — responsavel pela coleta de pregos para o

presente processo de licitagdo — utilizou o método elencado no inciso Il do Art. 5° do referido

Decreto Municipal.

8. CRITERIOS DE ENTREGA E ACEITAGAO DO OBJETO

8.1. As entregas dos objetos deverdo ser efetuadas em conformidade com a Solicitacao de
Fornecimento (SF), sendo que a quantidade a ser entregue sera observada conforme
conveniéncia da Secretaria solicitante, independente de quantidade minima estabelecida pela
empresa licitante;

8.2. O prazo de entrega dos produtos sera de 15 dias, contados a partir da emissao da Solicitagao
de Fornecimento;

8.3. O prazo de entrega de que trata o item 8.2. podera ser prorrogado por mais 15 (quinze) dias,

desde que devidamente solicitado por escrito constando a justificativa pelo atraso, e aceito
pela administracao;
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8.4. Nas hipdteses em que o prazo constante no item 8.2. for insuficiente para o cumprimento da
obrigacao, a licitante vencedora devera solicitar a prorrogacdo do prazo, conforme versa o item
8.3., no prazo maximo de 05 (cinco) dias antes do término inicial,

8.5. Os produtos deverao ser entregues no setor do almoxarifado central, situado a Rua Projetada
S/N, Quadra D, proximo ao trevo saida para Trés Pontas, de segunda a sexta, no horario de
07h00min as 10h30min e 12h00min as 15h30min, ou em qualquer outro enderego indicado na
Solicitacdo de Fornecimento (SF);

8.6. Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

8.7. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser substituidos no prazo de 05
(cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades;

8.8. O bem sera recebido definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir do
recebimento provisoério, apods verificagcdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado e quando a Nota Fiscal sera atestada por servidor da
contratante;

8.9. Na hipotese de a verificagao a que se refere o item anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo do dia do
esgotamento do prazo;

8.10. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento, encargos
trabalhistas e previdenciarios e outros custos decorrentes direta e indiretamente do fornecimento
do objeto desta licitagcao, correrdo por conta exclusivos da contratada.

8.11. Os produtos deverdo ser entregues intactos, sem qualquer parte danificada ou qualquer

outro defeito que possa comprometer a qualidade e desempenho do mesmo.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei n.° 14.133/2021, s&o obrigacbes da
CONTRATADA:

9.2. Executar os servigos em perfeitas condigdes, no prazo e local indicados pela Administragao,
em estrita observancia de suas especificagdes e propostas;

9.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerente ao objeto da

presente licitacao;
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9.4. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagbes
assumidas, nem subcontratar qualquer das presta¢des a que esta obrigada, exceto nas condi¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

9.5. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.6. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacado de garantia e quaisquer

outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

10. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

10.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia a Lei n.° 14.133/21 sdo obrigacdes da
CONTRATANTE:

10.2. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA;

10.3. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas
no cumprimento no instrumento contratual;

10.4. Aplicar as sang¢bes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;
10.5. Comunicar imediatamente 8 CONTRATADA as irregularidades manifestadas na execugéo do
contrato, informando, apés, a CONTRATANTE tal providéncia;

10.6. Promover o recebimento provisorio e o definitivo nos prazos fixados;

10.7. Fiscalizar a execugao do contrato, informando a CONTRATADA para fins de supervisao;

10.8. Efetuar o pagamento no devido prazo fixado no termo de referéncia.

11. AVALIAGAO APROXIMADA DE CUSTOS

11.1. Foi realizada a coleta de precos, a fim de se estimar o valor aproximado do processo
licitatério e, chegou-se ao valor médio estimado em R$ 1.055,00 (mil e cinquenta e cinco reais).
11.2. A referida contratagdo sera destinada ao licitante que apresentar o menor preco por item,
onde se comprovada que a mesma atende todas as exigéncias e possui documentagao

necessaria para executar o contrato, sera a responsavel pelo fornecimento dos itens.

12. DA FORMA DE PAGAMENTO
12.1. O pagamento sera efetuado de forma integral, por crédito em conta bancaria da empresa
(preferencialmente Banco do Brasil), em até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir do
recebimento definitivo do objeto, mediante apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente
atestada pela unidade recebedora;

12.2. A nota fiscal sera precedida do recebimento definitivo do objeto;
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12.3. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal no momento em que o 6rgao
contratante atestar a execugao do objeto a ser adquirido;

12.4. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da Regularidade
Fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no Art. 68
da Lei n.° 14.133;

12.5. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacido
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, justificara a imposigcao
de sancgdes a contratada pela contratante;

12.6. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n.° 123, de 2006, ndao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar.

13. REQUISITOS ESPECIFICOS DE HABILITAGAO

13.1. A empresa devera estar enquadrada no ramo de atividade compativel ao objeto da licitagéo,
estar devidamente habilitada e registrada no(s) 6érgéo(s) pertinente(s) as suas atividades
comerciais;

13.2. A empresa devera apresentar os documentos de habilitagdo juridica, técnica, fiscal, social e
trabalhista, econdmico-financeira;

13.3. A empresa devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica ou outro meio comprovando

sua experiéncia, conforme o objeto licitado.

14. DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente aquisicdo podera onerar 0s recursos orgamentarios
abaixo ou outros que se fizerem necessarios durante a vigéncia do contrato:

Ficha 71: 02.031.04.122.0402.2005.3.3.90.39.00.00 / 1.500.000.0000.000 — Manutengéo de
Atividades Administrativas — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — Recursos nao
Vinculados de Impostos

Secretaria Municipal de Administracao

Ficha 147: 02.061.12.361.1202.2018.3.3.90.39.00 / 1.500.000.1001.000 — MANUTENCAOQO ATIV.
ENSINO FUNDAMENTAL - R. PROPRIO — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica —
Recursos nédo Vinculados de Imposto MDE

Secretaria Municipal de Educacéo
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15. DO PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

15.1. O Instrumento Administrativo a ser assinado com a licitante vencedora tera vigéncia de 60
dias, podendo ser prorrogado por mais 60 dias, contados a partir da data de assinatura do
instrumento contratual pertinente;

15.2. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(ao) obedecer aos prazos determinados para a entrega
dos produtos. No caso do ndao cumprimento dos prazos determinados, sera aplicado multa por
atraso, independente de notificagdo, conforme especificado no aviso de dispensa eletronica e

neste termo de referéncia.

16. DA FISCALIZAGAO

16.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 01 (um) fiscal de cada
Secretaria solicitante, especialmente designado, conforme requisitos estabelecidos;

16.2. No caso em apreco, por se tratar de licitagdo direcionada as Secretarias Municipais de
Administracdo e Educacdo, e devido a baixa complexidade do objeto a ser contratado, o
responsavel por acompanhar e fiscalizar os contratos e o fornecimento dos produtos sera a

servidora efetiva:

UNIDADE REQUISITANTE SERVIDOR DESIGNADO
Secretaria Municipal de Administracao Genifer Aparecida Silva, MASP 3765
Secretaria Municipal de Educacgéao Rubens Alves Lino, MASP 3605

16.3. O fiscal do contrato devera respeitar e cumprir todas as obrigacdes que prevé o Art. 117 da
Lei Federal n.° 14.133/2021 e demais previstos no Decreto Municipal n.° 33/2023;

16.4. As férias do fiscal do contrato ou qualquer outra falta, devera ser escalonada pelo mesmo de
modo a ndo ensejar auséncia de gestao contratual;

16.5. A presenga de fiscalizagdo ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da contratada,

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade.

17. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1. A aplicacdo de penalidade a licitante reger-se-a conforme o estabelecido no “Titulo IV”,
“Capitulo I” da Lei Federal n.° 14.133/2021;

17.2. Nos termos do art. 155 da Lei Federal n.° 14.133/2021 o licitante ou contratado sera
responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragbes:

17.2.1. dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

17.2.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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17.2.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

17.2.4. deixar de entregar a documentacéao exigida;

17.2.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

17.2.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagido exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.2.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

17.2.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgao falsa durante a licitacdo ou execugao do contrato;

17.2.9. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

17.2.10. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

17.2.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustar os objetos da licitagao;

17.2.12. praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

17.3. Nos termos do Art. 156 da Lei Federal n.° 14.133/2021 serao aplicadas aos responsaveis
pelas infracdes administrativas as seguintes sangdes:

17.3.1. adverténcia;

17.3.2. multa de 2% (dois por cento), calculada sob o valor total do contrato, por dia de
inadimplemento e limitada a 30%, se atraso injustificado;

17.3.3. multa resciséria de 25% (vinte e cinco por cento), calculada sob o valor total do contrato;
17.3.4. impedimento de licitar e contratar;

17.3.5. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar;

17.4. Na aplicacao das sancdes serao considerados:

17.4.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

17.4.2. as peculiaridades do caso concreto;

17.4.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

17.4.4. os dados que dela provierem para a Administragcao Publica;

17.4.5. a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle;

17.5. As demais orientagdes ou normas pertinentes as infragbes e sangbes administrativas
seguirdo em conformidade com os Arts. 155 a 163 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

18. DA PUBLICIDADE

18.1. A Prefeitura Municipal de Santana da Vargem, garante a divulgagao do edital de licitagdo
visando atender ao que preconiza o Principio da Publicidade, disposto nos arts. 5° e 13 da Lei
Federal n.° 14.133/2021, o qual demonstra que os atos devem ser publicos e acessiveis,
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permitindo, de tal maneira, o seu controle e fiscalizagdo, sendo vejamos:

Art. 5° Na aplicagdo desta Lei, serdao observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia,
do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do
planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacao de fungdes, da
motivagdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca
juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel,
assim como as disposi¢des do Decreto-Lei 4.657. de 4 setembro de 1942
(Lei de Introdugéo as Normas do Direito Brasileiro)

[...]

Art. 13. Os atos praticados no processo licitatério sdo publicos, ressalvadas
as hipoteses de informagbes cujo sigilo seja imprescindivel a sequranga da
sociedade e do Estado, na forma da lei.

Paragrafo unico. A publicidade sera diferida:

I - quanto ao conteudo das propostas, até a respectiva abertura;

Il - quanto ao orcamento da Administragao, nos termos do art. 24 desta Lei.
(BRASIL, 2021).

18.2. E obrigatéria a publicacdo no Diario Oficial do Municipio e no Diario Oficial dos Municipios

Mineiros (AMM).

19. DISPOSIGOES FINAIS

19.1. As questdes decorrentes da execugao deste instrumento, que n&do possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Trés Pontas/MG.

Santana da Vargem/MG, 11 de abril de 2025.

Roberta Grazielle Barbosa

Secretaria Municipal de Administragao

Angela Aparecida Silva

Secretaria Municipal de Educacgao
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ANEXO V
DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 51/2025
DISPENSA ELETRONICA N.° 12/2025

01. HABILITAGAO JURIDICA

1.1. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

1.2. Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, tratando-se de sociedade empresaria;

1.3. Documentos de elei¢cao ou designagao dos atuais administradores, tratando-se de sociedade
empresaria;

1.4. Decreto de autorizagao, tratando-se de sociedade estrangeira no pais e ato de registro ou
autorizacao para funcionamento expedida pelo érgao competente, quando a atividade assim o

exigir.

02. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

2.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da
Fazenda;

2.2. Prova de Regularidade Fiscal para com a Fazenda Publica Federal — CND (Certiddo Negativa
de Débito ou Positiva com Efeitos de Negativa) relativa a tributos federais;

2.3. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual — Certidao Negativa de Débito;

2.4, Prova de regularidade junto a Fazenda do Municipio sede do licitante: Certidao Negativa de
Débito;

2.5. Prova de Regularidade Relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS através
do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal.

2.6. Prova de Regularidade com a Justica do Trabalho — Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas.

OBSERVAGAO: Apds declarada vencedora a licitante que em campo especial na proposta
comercial apresentada informar sua qualificagcao como Microempreendedor, conforme a Lei
Municipal N° 1.554/2021 em seu Art.24 § 1° e 2° podera:

§ 1° Havendo alguma restricao na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, de
proponente declarado vencedor, a ele fica assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da declaragao, prorrogavel por igual periodo a pedido do interessado, a critério da

Administragao Publica Municipal, para regularizagao da documentagao, para pagamento ou
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parcelamento do débito e para emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certiddo negativa

03. QUALIFICAGAO TECNICA

3.1. Comprovacao por meio da emissao de pessoa juridica de direito publico ou privado de
Atestado de Capacidade Técnica ou outro meio que comprove a aptidao para o desempenho da
atividade em questao pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitacao;

3.2. O referido atestado devera conter a razao social de ambas as partes (contratante e

contratado).

04. QUALIFICAGAO ECONOMICA

4.1. Certidao Negativa de Faléncia e de Concordata expedida pelo Distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execuc¢ao patrimonial expedida no domicilio da pessoa fisica, datada de, no
maximo, 90 (noventa) dias da data prevista para a realizacdo da sessao publica de Dispensa

Eletrénica.

05. DECLARAGOES

5.1. Declaragédo que ndo emprega menor (Anexo VI);

5.2. Declaragéo que nao possui fato impeditivo para contratar com a Administracdo (Anexo VII);
5.3. Declaragéo que possui todos os requisitos explicitos no aviso (Anexo VIII);

5.4. Declaracao de beneficiario da Lei Complementar n.° 123/06 (Anexo 1X)

5.5. Declaragao de cumprimento da Lei Geral de protegéo de dados (Anexo X)
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ANEXO VI
DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 51/2025
DISPENSA ELETRONICA N.° 12/2025

(nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o

n° , por intermédio de seu representante legal, Sr.
(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°
Orgao expedidor e do CPF n° , DECLARA,

para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicido Federal, que nao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que ndo emprega

menor de dezesseis anos.

Ressalva: () emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz. (Assinalar com

X a ressalva acima, caso verdadeira)

(Local e data) , de 2025.

(Representante legal — nome e cargo)
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ANEXO VII
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 51/2025
DISPENSA ELETRONICA N.° 12/2025

A empresa ,inscrita no CNPJ n° , com sede a

, DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data nao

esta impedido de participar de licitagdes promovidas por Orgdo ou Entidade Publica, ainda, que a
mesma ndo sendo punida por esses Orgdos, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores a data da presente declaragao.

Por ser verdade, assina a presente

Local, de de 2025.

(Representante legal — nome e cargo)
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ANEXO Vi

DECLARACAO QUE POSSUI TODOS OS REQUISITOS EXPLICITOS NO AVISO DE
DISPENSA ELETRONICA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 51/2025
DISPENSA ELETRONICA N.° 12/2025

, CNPJ N.° , residente a

, DECLARO, que aceito integralmente os termos e condi¢oes

previstos no aviso de dispensa eletrOnica, e possuo todos os requisitos explicitos para a referida

contratagdo, bem como as disposi¢oes contidas na Lei n.° 14.133/2021 e suas alteragdes.

Local, de de 2025.

(Representante legal — nome e cargo)
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ANEXO IX

MODELO DE DECLARACAO DE BENEFICIARIO DA LEI COMPLEMENTAR N.° 123/06

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 51/2025
DISPENSA ELETRONICA N.° 12/2025

Para fins de participagao na licitagao (indicar o n.° registrado no Edital), a(o) (Nome completo do
Proponente), CNPJ, sediada na (Enderego completo), declara, sob as penas da lei que &
(Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme o caso), na forma da Lei Complementar
Federal n.° 123, de 14 de junho de 2006.

E, para efeito do §4° do Art. 3° da Lei Complementar Federal n.° 123/2006, ndo se enquadra em
nenhuma das situagdes abaixo:

-cujo capital participe outra pessoa juridica;

-Seja filial, sucursal, agéncia ou representagao, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;
-cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécio de outra
empresa

que receba tratamento diferenciado nos termos desta Lei complementar, desde que a receita bruta
global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput deste artigo;

-cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa ndo
beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de
que trata o inciso Il do caput deste artigo;

-cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos,
desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput deste artigo;
-constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

-que participe do capital de outra pessoa juridica;

-que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdOmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e caAmbio,de empresa de arrendamento
mercantil, de seguros privados e de capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

-resultante ou remanescente de cisao ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa
juridica que tenha ocorrido em um dos 05 (cinco) anos-calendario anteriores;

-constituida sob a forma de sociedade por agdes;

-cujos titulares ou sdécios guardem, cumulativamente, com o contratante, relacao de pessoalidade,
subordinacao e habitualidade.

Local, de de 2025.

(Representante legal — nome e cargo)
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ANEXO X

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS
Lei Federal n.° 13.709/2018 — Decreto Municipal n.° 57/2023

A empresa , inscrita sob o CNPJ n.° , localizada na Rua
,n.° , Bairro , da cidade de , Estado
de _ , através de seu representante legal , portador do Documento de
Identidade n.° , inscrito no CPF/MF sob o n.° ,
DECLARA:

Que para fins de cumprimento ao Art. 11, inciso | da LGPD, bem como o Principio da
Publicidade autoriza a divulgagédo dos dados necessarios, inclusive os definidos como sensiveis,
no que compete aos contratos administrativos decorrentes deste certame.

Que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e, se
compromete a adequar todos os procedimentos internos, bem como cientificar os colaboradores,
socios, dentre outros sob sua responsabilidade, sobre eventuais dados que possam vir a serem
divulgados em decorréncia deste procedimento licitatorio.

Que tem conhecimento sobre a vedagao as partes da utilizagcdo de todo e qualquer dado
pessoal repassado em decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do
objeto da contratagé@o, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

Que se compromete a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em
especial dos dados pessoais e dos dados pessoas sensiveis — repassados em decorréncia da
execucao contratual, exceto as informagdes publicas, em consonancia com o disposto na LGPD,
sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas
decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do objeto definido por este
edital e seus respectivos anexos.

Que tem ciéncia sobre sua responsabilidade administrativa e judicial, em caso de
causarem danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivo, aos titulares de dados pessoais,
repassados em decorréncia da execucgao contratual, por inobservancia a LGPD.

Que tem conhecimento e autoriza, em atendimento ao disposto na LGPD, bem como o
Decreto Municipal 57/2023, o CONTRATANTE, para a efetiva execugéo do objeto deste edital,
tera acesso aos dados pessoais dos representantes da LICITANTE/CONTRATADA/DETENDORA
DA ATA, tais como: numero do CPF e do RG, endereco fisico e eletrénico, cépia do documento de
identificagao dentre outros previstos no art. 5°, inciso Il da LGPD.

Por ser expressao da verdade, firma a presente.

Cidade/UF, xx de xxx de 2025.

Nome/Ass.
Empresa/CNPJ
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ANEXO XI
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N.° XX/2025

A Prefeitura Municipal de Santana da Vargem, com sede na Praca Padre Jodo Maciel Neiva, n.°
15, Centro, em Santana da Vargem — Minas Gerais, inscrita no CNPJ sob o n.° 18.245.183/0001-
70, neste ato representada por seu Prefeito, Argemiro Rodrigues Galvao, portador do RG n.°
7.364.468-7 e inscrito no CPF sob 0 n.° 721.104.148-04, considerando o julgamento da Dispensa
Eletronica n.° 12/2025, bem como a classificagao das propostas conforme o PROCESSO n.°
51/2025, RESOLVE, nos termos da Lei Federal n.° 14.133/2021, firmar contrato para “Contratagéo
de empresa especializada em servigo de manutengao de reldgio de Ponto das Secretarias

Municipais de Administracao e Educacao”, com a empresa:

, inscrita no CNPJ sob o n.° , com sede a
,n.° , bairro , Cidade , Estado
, CEP , heste ato representada por
, portador do CPF n.° ,RGn.°

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO E SUAS ESPECIFICAGOES
1.1. O objeto do presente contrato trata-se da Contratagdo de empresa especializada em servigo
de manutengéo de reldgio de Ponto das Secretarias Municipais de Administragdo e Educacgéo,

com os seguintes quantitativos e especificagbes:

Item | Qtd. |Und. Descrigao Valor Unit. | Valor Total
MANUTENCAO EM RELOG'IO DE
01 01 SV |PONTO PRISMA SUPER FACIL R0O1

BIOPROXBARRAS 1900 DIGITAIS

MANUTENCAO EM RELOGIO DE
PONTO PRISMA SF ADVANCED R1
(BIOMETRIA,
BARRAS/PROXIMIDADE/VERDE)

02 01 SV

CLAUSULA SEGUNDA - DO PREGO E PAGAMENTO

2.1. Os valores e quantitativos referentes a este contrato sdo os constantes na tabela
demonstrada na Clausula Primeira;

2.2. O pagamento sera efetuado de forma integral, por crédito em conta bancaria da empresa

(preferencialmente Banco do Brasil), em até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir do
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recebimento definitivo do objeto, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente
atestada pela unidade recebedora;

2.3. A nota fiscal sera precedida do recebimento definitivo do objeto;

2.4. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal no momento em que o érgao contratante
atestar a execucgao do objeto a ser adquirido;

2.5. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da Regularidade
Fiscal, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no Art. 68
da Lein.° 14.133;

2.6. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacéo,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, como, por exemplo, obrigagéo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, justificara a imposi¢cao
de sangdes a contratada pela contratante;

2.7. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n.° 123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA TERCEIRA - PRAZO DE VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia deste contrato sera de 60 dias, podendo ser prorrogado por mais 60 dias,
contados a partir da assinatura do presente instrumento;

3.2. A contratada devera obedecer aos prazos determinados para a entrega dos produtos. No
caso do nao cumprimento dos prazos determinados, sera aplicado multa por atraso, independente

de notificagao, conforme especificado no aviso de dispensa eletrénica e neste contrato.

CLAUSULA QUARTA - DAS DISPOSIGOES PARA FORNECIMENTO DO OBJETO

4.1 Os produtos deverao ser entregues de forma Unica e integral, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias apos o recebimento da solicitagao de fornecimento, seguindo rigorosamente as quantidades
solicitadas, mediante autorizacido contida na respectiva solicitagao de fornecimento;

4.2. O prazo de entrega de que trata o item 4.1. podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,

desde que devidamente solicitado por escrito constando a justificativa pelo atraso, e aceito

pela administracao;
4.3. Nas hipoteses em que o prazo constante no item 4.1. for insuficiente para o cumprimento da

obrigacgao, a licitante vencedora devera solicitar a prorroga¢ao do prazo, conforme versa o item

8.2., no prazo maximo de 05 (cinco) dias antes do término inicial,
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4.4. Os produtos deverao ser entregues no setor do almoxarifado central, situado a Rua Projetada
S/N, Quadra D, préximo ao trevo saida para Trés Pontas, de segunda a sexta, no horario de
07h00min as 10h30min e 12h00min as 15h30min, ou em qualquer outro endereco indicado na
Solicitacdo de Fornecimento (SF);

4.5. Os produtos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

4.6. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, devendo ser substituidos no prazo de 05
(cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades;

4.7. O bem sera recebido definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir do
recebimento provisorio, apds verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacao mediante termo detalhado e quando a Nota Fiscal sera atestada por servidor da
contratante;

4.8. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o item anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo do dia do
esgotamento do prazo;

4.9. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento, encargos
trabalhistas e previdenciarios e outros custos decorrentes direta e indiretamente do fornecimento
do objeto desta licitagao, correrao por conta exclusivos da contratada.

4.10. Os produtos deverao ser entregues intactos, sem qualquer parte danificada ou qualquer

outro defeito que possa comprometer a qualidade e desempenho do mesmo.

CLAUSULA QUINTA — DAS DOTAGOES ORCAMENTARIAS

5.1. As despesas decorrentes da presente aquisicdo podera onerar 0s recursos orgamentarios
abaixo ou outros que se fizerem necessarios durante a vigéncia do contrato:

Ficha 71: 02.031.04.122.0402.2005.3.3.90.39.00.00 / 1.500.000.0000.000 — Manutengéo de
Atividades Administrativas — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — Recursos nao
Vinculados de Impostos

Secretaria Municipal de Administracao

Ficha 147: 02.061.12.361.1202.2018.3.3.90.39.00 / 1.500.000.1001.000 — MANUTENCAOQO ATIV.
ENSINO FUNDAMENTAL - R. PROPRIO — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica —
Recursos nédo Vinculados de Imposto MDE

Secretaria Municipal de Educacéao
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CLAUSULA SEXTA - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

6.1. A aplicacao de penalidade a licitante reger-se-a conforme o estabelecido no “Titulo IV”,
“Capitulo I” da Lei Federal n.° 14.133/2021;

6.2. Nos termos do art. 155 da Lei Federal n.° 14.133/2021 o licitante ou contratado sera
responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragbes:

6.2.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

6.2.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

6.2.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

6.2.4. deixar de entregar a documentagao exigida;

6.2.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
6.2.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

6.2.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

6.2.8. apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagado ou execucao do contrato;

6.2.9. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

6.2.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

6.2.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustar os objetos da licitagao;

6.2.12. praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

6.3. Nos termos do Art. 156 da Lei Federal n.° 14.133/2021 serao aplicadas aos responsaveis
pelas infracdes administrativas as seguintes sancgbes:

6.3.1. adverténcia;

6.3.2. multa de 2% (dois por cento), calculada sob o valor total do contrato, por dia de
inadimplemento e limitada a 30%, se atraso injustificado;

6.3.3. multa rescisoria de 25% (vinte e cinco por cento), calculada sob o valor total do contrato;
6.3.4. impedimento de licitar e contratar;

6.3.5. declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar;

6.4. Na aplicacao das sangbes seréo considerados:

6.4.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

6.4.2. as peculiaridades do caso concreto;

6.4.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

6.4.4. os dados que dela provierem para a Administragao Publica;
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6.4.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle;

6.5. As demais orientagcdes ou normas pertinentes as infragdes e san¢des administrativas seguirdo
em conformidade com os Arts. 155 a 163 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO

7.1. O contrato sera rescindido de pleno direito, independente de notificagcao ou interpelagao
judicial ou extrajudicial, sem qualquer espécie de indenizag¢ao, nos casos previstos no artigo 137
da Lei n.° 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei n.° 14.133/2021, sao obrigagbes da
CONTRATADA:

8.2. Executar os servicos em perfeitas condicdes, no prazo e local indicados pela Administracao,
em estrita observancia de suas especificacdes e propostas;

8.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracéo, inerente ao objeto da
presente licitagao;

8.4. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condigbes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

8.5. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 anos, exceto na condi¢cao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.6. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer

outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

9.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia a Lei n.° 14.133/21 s&o obrigagbes da
CONTRATANTE:

9.2. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA,;

9.3. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
cumprimento no instrumento contratual,

9.4. Aplicar as sang¢des administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;
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9.5. Comunicar imediatamente a CONTRATADA as irregularidades manifestadas na execucgao do
contrato, informando, apds, a CONTRATANTE tal providéncia;

9.6. Promover o recebimento provisoério e o definitivo nos prazos fixados;

9.7. Fiscalizar a execugao do contrato, informando a CONTRATADA para fins de supervisao;

9.8. Efetuar o pagamento no devido prazo fixado no termo de referéncia.

CLAUSULA DECIMA — DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1. A execugéao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1(um) fiscal de cada
Secretaria solicitante, especialmente designado, conforme requisitos estabelecidos;

10.2. Os responsaveis por acompanhar e fiscalizar os contratos e o fornecimento dos produtos
sera a seguinte servidora Genifer Aparecida Silva — Assistente de Recursos Humanos — MASP
3765; e o servidor Rubens Alves Lino — Assistente Administrativo — MASP 3605.

10.3. O fiscal do contrato devera respeitar e cumprir todas as obrigacdes que prevé o Art. 117 da
Lei Federal n.° 14.133/2021 e demais previstos no Decreto Municipal n.° 33/2023;

10.4. As férias do fiscal do contrato ou qualquer outra falta, devera ser escalonada pelo mesmo de
modo a ndo ensejar auséncia de gestdo contratual,

10.5. A presenca de fiscalizagdo n&o exclui e nem diminui a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA ANALISE DOS RISCOS

11.1. A matriz de riscos, é conceituada pelo Art. 6°, XXVII, da Lei Federal n.° 14.133/2021, como
uma clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as partes e caracterizador
do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente de
eventos supervenientes a contratagao;

11.2. Em outras palavras, a analise dos riscos define os riscos e as responsabilidades diante das
circunstancias supervenientes que podem ocorrer durante a execug¢ao de um contrato. Desta
forma, seus principais objetivos tratam-se da previsao de eventos (que poderao se concretizar ou
nao) tendenciosos a prejudicar a execugao do contrato, e da definicdo das responsabilidades dos
envolvidos ao bom e fiel cumprimento da obrigagéo contratual,

11.3. Em que pese o referido mapa de riscos segue anexo aos autos do processo de contratagao
direta destinado a referida contratacao, passa-se a analise dos eventuais riscos encontrados:
11.4. Durante a habilitacdo:_problemas com documentacgao do fornecedor - podendo ocasionar a
desclassificacdo das propostas e a possibilidade de nova licitacao;

11.4.1. Como acgao preventiva devera ser especificada detalhadamente as documentagdes exigidas
no edital e abertura de prazo para esclarecimentos antes da sessao publica.

11.4.2. Como acgdes de contingéncia o setor de compras e licitagdo devera conceder prazo para
correcao de erros sanaveis, conforme permitido em Lei e desclassificacao do fornecedor, se for o
caso.

11.5. Durante a execucgao contratual: fornecimento de materiais em desacordo com as
especificagdes técnicas — podendo ocasionar o recebimento de produtos inadequados, devolugao
de itens, necessidades de novas aquisi¢gdes, atraso no uso do item;
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11.5.1. Como acéo preventiva o fiscal do contrato devera inspecionar o item recebido e o setor de
compras e licitagdes devera inserir clausulas contratuais especificas para garantir o cumprimento
das especificagoes técnicas.

11.5.2. Como ag¢des de contingéncia, o fiscal do contrato devera solicitar a substituicdo do produto
nao conforme e o departamento juridico proceder com os tramites de uma agao legal, se for o
caso.

11.6. Durante a execucgao contratual: inadimpléncia ou atraso por parte do fornecedor —
ocasionando atraso no recebimento do produto, impactos nos cronogramas de uso e
planejamento.

11.6.1. Como acgao preventiva, o fiscal do contrato e a Secretaria responsavel pela aquisicao
deveréo definir de forma clara os prazos e garantias contratuais exigidos, bem como monitorar o
fornecedor;

11.6.2. Como ac¢bes de contingéncia, o setor de compras e licitagdes e o setor juridico deverao
prever a aplicacdo de multas, rescisdo contratagao e contratacdo de outro fornecedor, se
necessario;

11.7. Durante a execugao contratual: problemas na qualidade do material do produto —
ocasionando o desgaste rapido da aquisi¢cao, necessidade de substituicdo antes do tempo previsto.
11.7.1. Como agéo preventiva, o fiscal do contrato devera definir de forma clara a qualidade exigida
no contrato, e inspecionar tecnicamente o produto no momento da entrega;

11.7.2. Como agdes de contingéncia, o fiscal do contrato e o departamento juridico deverao
solicitar a substituigdo do item defeituoso, propor agao legal contra o fornecedor em caso de ndo
conformidade, redefinicdo de uso ou cronograma com base na qualidade recebida.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSIGOES GERAIS

12.1. Integram e vinculam este contrato, o Termo de Referéncia e o Aviso de Dispensa Eletrbnica
n.° 12/2025;
12.2. E vedada a alteragédo do quantitativo durante a vigéncia do contrato;
12.3. Fica eleito o foro da comarca de Trés Pontas/MG para dirimir quaisquer questdes
decorrentes da execucéo do presente contrato;
12.4. E, por estarem assim justos, firmam o presente instrumento contratual em 02 (duas) vias de
igual teor e forma, na presenca de testemunhas para que surta seus juridicos efeitos.

Santana da Vargem, ..... yde de 2025.

Argemiro Rodrigues Galvao
Prefeito Municipal

Contratada
CNPJ
TESTEMUNHA TESTEMUNHA
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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