PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praca Padre Jodo Maciel Neiva, 15 — 37.195-000
Fone (35) 3858-1200 - CNPJ 18.245.183/0001-70
compras@santanadavargem.mg.gov.br

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM - MG

DISPENSA ELETRONICA N.° 07/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 36/2026

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PREGO POR ITEM

DISPENSA ELETRONICA COM DISPUTA

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos para
assessoria e auxilio da Assessora de imprensa, referente aos servigos de fotografia,
producao, gravagao, edigdo de video, reportagens, entrevistas, informativos periddico do

poder Executivo de Santana da Vargem..

EXCLUSIVO PARA ME/EPP/EQUIPARADAS: Sim

O Municipio de Santana da Vargem/MG, Pessoa Juridica de Direito Publico,
inscrita no CNPJ sob o n.° 18.245.183/0001-70, por intermédio do Prefeito Municipal,
ora denominado AUTORIDADE COMPETENTE, torna publico para conhecimento dos
interessados que realizard Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor
preco por item, nos termos do Art. 75, Inciso Il, da Lei Federal n.° 14.133/2021,
Decreto Municipal n.° 022, de 09 de margo de 2023, e demais legislagdes aplicaveis,
conforme estabelecido nos critérios abaixo:

Data da Sesséao: 04 de maio de 2026

Endereco eletronico da realizagao da dispensa:www.portaldecompraspublicas.com.br

Fase de Propostas: Inicia-se no dia 28/04/2026 as 08h00min com encerramento no
dia 04/05/2026 as 07h59min

Fase de Lances: Dia 04/05/2026 no periodo compreendido entre as 08h00Omin e
15h00min.

01. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em prestacao de servicos para assessoria e
auxilio da Assessora de imprensa, referente aos servicos de fotografia, producéo,
gravacgao, edicao de video, reportagens, entrevistas, informativos periédico do poder

Executivo de Santana da Vargem..
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1.2. 'O 'critério de julgamento adotado sera o de MENOR PRECO POR ITEM,
observadas as exigéncias contidas neste aviso de contratagao direta e seus anexos

quanto as especificagdes do objeto.

02. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA
2.1. A participagao na presente Dispensa Eletronica se dara mediante Sistema de
Dispensa Eletronica integrante do Portal de Compras Publicas, disponivel no

endereco eletrébnico www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.2. A participagdo neste procedimento sera exclusiva as Microempresas (ME),
Empresas de Pequeno Porte (EPP) e Microempreendedor Individual (MEI, nos

termos dos Arts. 47 e 48, inciso |, da Lei Complementar n.° 123/06, senao vejamos:

Art. 47. Nas contratacbes publicas da administracdo direta e indireta,
autarquica e fundacional, federal, estadual e municipal, devera ser concedido
tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte objetivando a promogao do desenvolvimento econdmico e
social no ambito municipal e regional, a ampliagdo da eficiéncia das politicas
publicas e o incentivo a inovacgéo tecnolégica.

Art. 48. Para o cumprimento do disposto no Art. 47 desta Lei Complementar,
a administragao publica:

I- devera realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participagao
de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratagdo
cujo valor seja de até R$80.000,00 (oitenta mil reais);

2.3. Os fornecedores interessados em participar na disputa eletrbnica deverao se
cadastrar previamente no Portal de Compras Publicas para acesso ao sistema e
operacionalizacéo;

2.4. O fornecedor sera o responsavel por toda e qualquer transacao efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, nao
cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo ou entidade promotora do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
de senha, ainda que por terceiros nao autorizados;

2.5. Além das vedagdes estabelecidas pelo Art. 9°, §1° e 2° da Lei Federal n.°
14.133/2021, ndo sera permitido, conforme previsto no artigo 14 da mesma Lei, a
participacao de fornecedores:

2.5.1. Que nao atendam as condi¢gbes deste Aviso de Dispensa Eletrénica e seus
anexos;

2.5.2. Estrangeiros que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

2.5.3. Pessoa Juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de

participar de licitacdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;
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2.5.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar

expressamente no edital de licitagéo.

03. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item;

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, EXCLUSIVAMENTE por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado e o prego, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento;

3.2.1. A proposta também devera conter a declaracdo que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigente na data de
entrega das propostas;

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o precgo,
vinculam ao fornecedor contratado;

3.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacdo dos servigos;

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a meédia dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses;

3.6. Independentemente do percentual do tributo inserido na planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente;

3.7. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nela contidas, em conformidade com o que dispbe este termo,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos,

bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
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necessarios, em quantidades e qualidades adequados a perfeita execug¢ao contratual,

promovendo, quando requerido, sua substituicao;

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderéo retira-la,
substitui-la ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
“sim” ou “nao” em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragdes:
3.9.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n.°
123/06, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49;

3.9.3. Que esta ciente e concorda com as condi¢gbes contidas no Aviso de Dispensa
Eletronica e seus anexos;

3.9.4. Que assume a responsabilidade pelas transacbes que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n.° 8.213/91;
3.9.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
que nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 (catorze) anos, na

condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao Federal.

04. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 08h00min do dia 04 de maio de 2026, a sessdo pubica sera
automaticamente aberta pelo sistema para envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo encerrado no horario de
finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso;

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro;

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor (unitario do item/total/anual);

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagéo ao ultimo lance por
ele ofertado e registrado pelo sistema;

4.3.1. O fornecedor podera oferecer laces sucessivos iguais ou superiores ao lance que

esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado
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pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste

aviso de dispensa eletrénica;

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema;

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta;
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor;

4.7. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e nado havendo tempo

aleatério ou mecanismo similar.

05. JULGAMENTO DA PROPOSTA E DOCUMENTAGAO OBRIGATORIA

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacgdo do objeto e a compatibilidade do pregco em
relacao ao estipulado para a contratagao;

5.2. Estando o prego do primeiro classificado compativel apés a andlise da
documentacdo, se necessario sera solicitado documentos complementares, para sanar
qualquer duvida existente para se efetuar a contratacao;

5.3. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data
de sua apresentacao;

5.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.4.1. Contiver vicios insanaveis;

5.4.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.4.3. Apresentar precos manifestamente inexequiveis ou permanecerem acima do
preco maximo definido para a contratagao;

5.4.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
5.4.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel;

5.5. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou possSuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de pregos ou menor lance que:

5.5.1. For insuficiente para a cobertura dos custos constantes da aquisi¢do e a entrega

do objeto, apresente prego global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
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incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos

respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do
proprio fornecedor, para os quais se renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo;
5.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta;

5.7. Para fins de analise de proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servigo ou da
area especializada no objeto;

5.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao;

5.9. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade;

5.10. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de

habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Dispensa Eletrénica.

06. HABILITAGCAO

6.1.0s documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO V —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO - deste aviso e deverdo ser
anexados apds a fase de lances, mediante habilitagdo do licitante;

6.2. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacgdo complementares,
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa Eletrénica e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, pelo e-mail apresentado
na proposta, sob pena de inabilitagao;

6.3. Somente havera necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relacao a integridade do documento digital;

6.4. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por néo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Dispensa Eletrénica;

6.4.1. Na hipotese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitacédo, o érgao

ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
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classificagao, até a apuragao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e

condi¢cdes de habilitacao;

6.5.Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo, o fornecedor sera habilitado;
6.6. Apos todos os tramites legais conforme o Decreto Municipal n.° 022, de 09 de
marco de 2023, a administragao publica podera:

Art. 21. No caso do procedimento restar fracassado, o 6rgao ou entidade podera:

[...]

lll — valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos,
sempre que possivel e desde que atendida a condi¢cbes de habilitagao exigidas.

07. ESPECIFICACAO DO OBJETO

7.1. O objeto do procedimento em questdo trata-se da “Contratacdo de empresa
especializada em prestagdo de servicos para assessoria e auxilio da Assessora de
imprensa, referente aos servigos de fotografia, produc¢do, gravagao, edicdo de video,
reportagens, entrevistas, informativos periddico do poder Executivo de Santana da

Vargem.”

Item Qtd. | Und. Descrig¢ao do Servigo Valor Mensal | Valor Total

- Auxilio ao Assessor de Imprensa
no exercicio das atribuicdes
visando atender as demandas de
registros de fotografias, videos,
gravagao e edigdao de video de
todas as acdes a serem realizadas
pelas Secretarias Municipais de
Santana da Vargem.

- Amparo e suporte técnico na
realizacdo de entrevistas e
elaboragédo de reportagens;
-Assessoramento ao  servidor
responsavel para elaboragdo de
informativos, periédicos, a serem
divulgados interna ou
externamente;

-Auxilio na producgao e edicao de
imagens, videos e audios para
publicacdao no Portal institucional e
redes sociais

01 12 SV R$ 4.775,00 | R$ 57.306,00

08. DA FORMA DE PAGAMENTO
8.1. O pagamento devera ser realizado de forma unica e integral em até 15 (quinze) dias

apo6s a emissao da Nota Fiscal,
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8.27.‘ VIVVEm/c/aso de irregularidade(s) na(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), o prazo de pagamento

sera contado a partir da(s) correspondente(s) regularizagao(des);

8.3. Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no 6rgao
licitante, o pagamento devera ser efetuado no primeiro dia util subsequente;

8.4. O pagamento devera ser realizado em até 15 (quinze) dias apds prestagdo do
servico e a emissao da Nota Fiscal;

8.5. Sera considerada a data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

8.6. O Municipio de Santana da Vargem podera, em razdo de descumprimento de
clausula contratual, imputar as sang¢des previstas na Lei Federal 14.133/21 ou até
mesmo rescindir o contrato;

8.7. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

09. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Apds a assinatura do instrumento administrativo, e além das obriga¢des decorrentes
da observancia da Lei n® 14.133/2021, a CONTRATADA obrigar-se-a a:

I — Auxiliar o Assessor de Imprensa no exercicio de suas atribuigcdes, atendendo as
demandas de registros fotograficos, gravacao, producao e edi¢cao de videos de todas as

acgodes realizadas pelas Secretarias Municipais de Santana da Vargem,;

Il - Amparar e oferecer suporte técnico na realizacdo de entrevistas e na elaboragao de

reportagens;

lll — Assessorar o servidor responsavel na elaboragdo de informativos e periédicos,

destinados a divulgacao interna e externa;

IV — Auxiliar na produgédo e edicdo de imagens, videos e audios para publicagdo no

portal institucional e nas redes sociais;

V — Realizar, no minimo, trés visitas presenciais semanais, em local indicado pela

Secretaria solicitante, para captacéo e produg¢ao de conteudo;

VI — Executar os servigos conforme as especificagdes do Termo de Referéncia e de sua
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proposta;

VIl — Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os

servigos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes;

Vil — Responsabilizar-se pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros,

decorrentes da execugéo do objeto, promovendo o devido ressarcimento;

IX — Utilizar profissionais devidamente habilitados e capacitados, em conformidade com

as normas vigentes;

X — Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e demais previstas na legislagcdo aplicavel, ndo transferindo a Administragcéo

qualquer responsabilidade por sua inadimpléncia;

Xl — Atender prontamente as solicitagbes da CONTRATANTE, inclusive quanto a
substituicdo de pessoal, quando necessario;

Xll — Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas,

quaisquer ocorréncias anormais verificadas na execug¢ao dos servicos;

Xlll — Relatar a Administragcdo toda e qualquer irregularidade constatada durante a

execucao contratual;

XIV — Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condicbes de habilitacdo e

qualificagéo exigidas na licitagao;

XV — Nao transferir a terceiros as obrigacbes assumidas, salvo nos casos de
subcontratacdo parcial de etapas acessoérias, desde que previamente autorizada pela
CONTRATANTE, permanecendo a CONTRATADA integralmente responsavel pela

execucgao do contrato;

XVI — Prestar esclarecimentos sempre que solicitado e garantir o acesso da

CONTRATANTE as informacoes relacionadas a execucao dos servigos;

XVII — Cumprir as normas legais vigentes, inclusive de seguranga, higiene e disciplina

no trabalho;

XVIII — Nao permitir a utilizagdo de trabalho de menores em desacordo com a legislacao

vigente;

9.2. Todos os equipamentos necessarios a execucao dos servicos, tais como cameras,
equipamentos de captacdo de audio e ilha de edicdo, serdo de responsabilidade da
CONTRATADA.
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9.3; A CONTRATADA devera apresentar, mensalmente, relatorio circunstanciado dos

servigos prestados, a ser anexado a Nota Fiscal para fins de liquidagao e pagamento.

9.4. A prestacédo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo que caracterize

pessoalidade ou subordinacao direta.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Além das obrigacbes resultantes da observancia a Lei n.° 14.133/21, séao
obrigagcdes da CONTRATANTE:

10.1.1. Efetuar os pagamentos correspondentes as faturas emitidas dentro do prazo
legal;

10.1.2. Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias € normas federais, estaduais
e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto deste Termo;

10.1.3. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato ou instrumento
equivalente, com base nas disposicoes da Lei n.° 14.133/2021 e suas alteragoes;

10.1.4. Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear a execugao;
10.1.5. Processar e liquidar a fatura correspondente, através de Ordem Bancaria, desde
que néo haja fato impeditivo imputado ao fornecedor;

10.1.6. Zelar para que durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obrigagdes
assumidas por parte da contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificacdo exigidas na prestacao;

10.1.7. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos prestados pela CONTRATADA, por
intermédio de servidor designado para atuar como fiscal do contrato, que sera
responsavel por comunicagdes, notificacdes,solicitagcdes, requisicbes, e demais atos
relativos a execugdo do contrato, anotando em registro proprio as ocorréncias da

relacao contratual.

11. DAS SANGCOES

11.1. A aplicagao de penalidade a licitante reger-se-a conforme o estabelecido no “Titulo
I\V”, “Capitulo I” da Lei Federal n.° 14.133/2021;

11.2. Nos termos do Art. 155 da Lei Federal n.° 14.133/2021 o licitante ou contratado
sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracdes:

11.2.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.2.2. dar causa a inexecugdao parcial do contrato que cause grave dano a
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Administracdo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

11.2.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

11.2.4. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

11.2.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.2.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.2.7. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

11.2.8. apresentar declaragado ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

11.2.9. fraudar a licitacado ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

11.2.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.2.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetos da licitagao;

11.2.12. praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013;
11.3. Nos termos do Art. 156 da Lei Federal n.° 14.133/2021 serdo aplicadas aos
responsaveis pelas infragdes administrativas as seguintes sangoes:

11.3.1. adverténcia;

11.3.2. multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) calculada
sobre o valor total estimado do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite de 02
(dois) dias uteis, caracterizando a inexecugao parcial do mesmo;

11.3.3. multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total estimado do contrato pela inadimpléncia alé do prazo de 02 (dois) dias uteis,
caracterizando a inexecucgao total do mesmo;

11.3.4. impedimento de licitar e contratar.

11.3.5. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar;

11.4. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

11.4.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.4.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.4.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.4.4. os dados que dela provierem para a Administragao Publica;

11.4.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle;
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11.5. As demais orientacbes ou normas pertinentes as infragdes e sancdes

administrativas seguirdo em conformidade com os Arts. 155 a 163 da Lei Federal n.°
14.133/2021.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas, no site oficial do
Municipio, e no site da Associagdo Mineira dos Municipios — AMM-MG, como forma de
atender ao Principio da Publicidade e visando a obtencéo de propostas mais vantajosas
para essa Administragao;

12.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragao podera:

12.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

12.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagao exigidas;

12.2.3. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento;

12.2.4. Fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da
documentacéao de habilitagdo, conforme o caso;

12.3. Cabera a fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negédcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administracao ou de sua desconexao;

12.4. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o periodo
de envio das propostas observarado o horario de Brasilia — DF, inclusive para contagem
de tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento;

12.5. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragao podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao;

12.6. A Solicitagdo de Fornecimento (SF) para inicio da execugao dos servigos sera
enviada 10 dias uteis anteriores a data do inicio da execugao dos servigos;

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Aviso e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracao;

12.8 O contrato a ser firmado com a empresa tera sua vigéncia a contar de sua
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assinatura, sendo que o prazo de sua contrataciao é de 12 (doze) meses podendo ser

prorrogado conforme previsao legal na Lei Federal n° 14.1333/2021;

12.9 Nos termos do Art. 92, §3° da Lei Federal n.° 14.133/2021, fica estipulado o IPCA e
INPC como indices de reajuste de pre¢o, com data-base vinculada a data do orgamento
estimado. A Administracao escolherda um dos indices para aplicagdo do reajuste,
mediante a devida justificativa.

12.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratacao;
12.11 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Dispensa Eletrénica e
de seus anexos ou demais pec¢as que compdem 0 processo, prevalecera as deste aviso;
12.12 Da sessao publica sera divulgada em Ata no sistema eletronico;

12.13.. Integram este Aviso de Dispensa Eletronica, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

12.13..1. Anexo | — Modelo de Proposta;

12.13..2. Anexo Il — Estudo Técnico Preliminar;

12.13..3. Anexo lll — Mapa de Riscos;

12.13..4. Anexo IV — Termo de Referéncia;

12.13..5. Anexo V — Documentacgao Exigida para Habilitagao;
12.13..6. Anexo VI — Declaragdo que ndo Emprega Menor;

12.13..7. Anexo VIl — Declaragao que nao possui Fato Impeditivo para Contratar com a
Administracao;

12.13..8. Anexo VIII — Declaragao que possui todos os requisitos explicitos neste Aviso;
12.13..9. Anexo IX — Declaragao de beneficiario da Lei Complementar n.° 123/06;
12.13..10. Anexo X — Declaragao de cumprimento da Lei Geral de Prote¢cdo de Dados —
Lei Federal n.° 12.709/2018 e Decreto Municipal n.° 57/2023;

12.13..11. Anexo XI — Minuta do Contrato.

Santana da Vargem, 27 de abril de 2026.

ARGEMIRO Assinado de forma digital
RODRIGUES por ARGEMIRO RODRIGUES

GALVAO:72110414804
GALVAO:72110414 pados: 2026.04.27 07:39:20
804 -03'00'

Argemiro Rodrigues Galvao
Prefeito Municipal
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ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO N.° 036/2026

DISPENSA ELETRONICA N.° 07/2026

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos para
assessoria e auxilio da Assessora de imprensa, referente aos servicos de fotografia,
producao, gravacao, edicao de video, reportagens, entrevistas, informativos periédico do

poder Executivo de Santana da Vargem..

Razao Social:

Nome Fantasia:

CNPJ: Optante pelo SIMPLES: ( ) SIM () NAO
Endereco:

Bairro: Cidade: CEP:

E-mail: Telefone:

Banco: Conta Bancaria:

Tipo de Conta: Nome e n.° da Agéncia:

Representante Legal:

Item |Und.|Qtd. Descrigao Valor Unit. | Valor Total
Estimado | Estimado

VALOR TOTAL

Condi¢oes de Pagamento:

Prazo pra entrega:

Validade da Proposta: (minimo 30 dias, conforme item 5.3. do Aviso de Dispensa

Eletronica)

Local e Data
(Nome e assinatura do responsavel legal)
Numero de documento de identificacao

Carimbo da empresa
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ANEXO I
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

I-INFORMAGOES GERAIS

1. Solicitantes:

» Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo

2. Responsaveis pela Elaborag¢ao do ETP:
1. Joado Martins Boaventura — Subsecretario de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo — MASP

3839 (turismo@santanadavargem.mg.gov.br)

3. Introducgao:

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta
os devidos estudos técnicos.

O obijetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solugéo para supri 14, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a

Administracao Publica.

Il - DESCRIGAO DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

A auséncia de estrutura técnica especializada do Poder Executivo de Santana da Vargem
evidencia um cenario de fragilidade na comunicagao institucional, especialmente diante da
crescente demanda por produgcdo de conteudos informativos e audiovisuais. A Administracao
Pdblica Municipal desenvolve continuamente acgbes, programas, obras, eventos e politicas
publicas que necessitam ser devidamente registrados, documentados e divulgados a populagéo.
Entretanto, a limitacdo de recursos humanos, técnicos e operacionais compromete a capacidade

de atendimento integral dessas demandas.

A produgao de fotografias oficiais, gravagao e edi¢do de videos institucionais, realizacao
de reportagens, entrevistas e elaboragéo de informativos periddicos exige conhecimento técnico
especifico, dominio de ferramentas e equipamentos adequados, além de planejamento e
organizacao continuos. Na inexisténcia dessa estrutura especializada, ha risco significativo de
queda na qualidade dos materiais produzidos, com registros visuais inadequados, falhas na
captacdo de audio, problemas de edicdo, auséncia de padronizacao estética e deficiéncia na
linguagem comunicacional, fatores que impactam negativamente a imagem institucional do

Municipio.

Além do aspecto qualitativo, observa-se também comprometimento na tempestividade da
informacédo. A sobrecarga de atribui¢des concentradas em estrutura reduzida pode gerar atrasos
na divulgagao de atos oficiais, cobertura incompleta de eventos publicos e desatualizagao dos
canais institucionais, especialmente nas plataformas digitais, que demandam agilidade e

constancia. Tal situagcdo enfraquece a presencga institucional do Municipio nos meios de
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comunicagao e reduz o alcance das informagées junto a populagao.

Outro ponto relevante se refere a preservacdo da memodria institucional. A auséncia de
registro sistematico e tecnicamente adequado das a¢des administrativas pode resultar em perda
de arquivos histéricos, dificuldade na organizagdo documental e fragilidade na comprovagao de
atividades realizadas, inclusive para fins de prestacdo de contas e transparéncia administrativa.
A comunicagao publica ndo se limita a divulgagédo imediata, mas também constitui instrumento

de documentacao e construgdo da identidade institucional ao longo do tempo.

Ademais, a deficiéncia na producéo de conteudos estratégicos compromete a efetividade
do principio da publicidade, previsto na Constituicado Federal, bem como o direito da populagéo
ao acesso claro, objetivo e acessivel as informagdes de interesse coletivo. A limitagao estrutural
impacta diretamente a eficiéncia administrativa, uma vez que a comunicagdo adequada é
elemento fundamental para dar visibilidade as politicas publicas, fortalecer o vinculo entre

gestao e cidadaos e garantir a correta compreensao das agdes governamentais.

Dessa forma, verifica-se que a inexisténcia de suporte técnico especializado na area de
comunicagao institucional acarreta prejuizos a qualidade, a regularidade, a abrangéncia e a
credibilidade das informacgdes divulgadas pelo Poder Executivo Municipal, refletindo
negativamente na transparéncia, na organizagdo administrativa e na consolidagcido da imagem

institucional perante a sociedade.

Il - REQUISITOS NECESSARIOS A SOLUCAO

Requer atengcdo a uma série de caracteristicas e requisitos fundamentais para o

atendimento da demanda que estarao descritos no Termo de Referéncia.

IV - LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para atendimento da necessidade identificada, procedeu-se a analise das alternativas
disponiveis no mercado, considerando aspectos técnicos, operacionais, econdmicos,
administrativos e de seguranca, em conformidade com os principios da eficiéncia,

economicidade e interesse publico e foram levantadas as seguintes hipoteses de mercado:

Solugdes Vantagens Desvantagens

* Inexisténcia de equipe técnica

Solugéo 1 — _ _ especializada em produgao
o * Maior controle direto das o . o

Execucéo direta o o _ audiovisual, gravagéo, edigéo de

atividades pela Administragao ] B
pela o video, reportagens e elaboragéo
o Publica; ) .
Administragéo _ o _ de informativos;
o * Autonomia administrativa quanto L
Publica » Defasagem tecnoldégica e

as decisbes operacionais. . )
comprometimento da qualidade do

material produzido.
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Solucgéo 2 —
Contratacao de
servicos de

forma fracionada

* Possibilidade de contratacao
especifica por area de atuacgao;
» Eventual reducéo pontual de

custos em itens isolados.

* Dificuldade de integragao entre
fornecedores distintos;

* Aumento significativo da
complexidade da gestao
contratual;

* Maior risco de conflitos de
responsabilidade entre empresas
contratadas;

* Dificuldade de atribuicdo de
responsabilidade em caso de
falhas operacionais;

* Elevacgao do risco juridico e
administrativo para o Municipio;

* Necessidade de maior esforgo
fiscalizatorio por parte da
Administracao Publica;

* Divergéncias na linguagem,
identidade visual e abordagem
das informagdes, comprometendo
a uniformidade da comunicagao

institucional.

Solucéo 3 —
Contratacao de
empresa
especializada
com execugao

integrada

» Execucgéo integrada e
coordenada por unico fornecedor;
» Padronizacédo na producéo e da
identidade visual dos servicos;

* Responsabilidade técnica
centralizada, facilitando a
fiscalizagao;

*Reducao de riscos operacionais,
administrativos e juridicos;

*Maior eficiéncia na produgao
audiovisual,;

* Melhor previsibilidade de custos;
» Otimizagao dos recursos

publicos;

Nao foram identificadas
desvantagens relevantes para o
atendimento da necessidade
municipal.

O modelo depende de contratacao
especializada, o que é inerente ao
servigco, mas nao representa

limitagao.
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V — DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Diante da analise comparativa das solug¢des disponiveis no mercado, verifica-se que a
contratacdo de empresa especializada, com atuacéo integrada e execucédo coordenada das
atividades, apresenta-se como a alternativa mais adequada, eficiente e vantajosa para o
atendimento das necessidades da Administracdo Publica, razdo pela qual é adotada no presente
Estudo Técnico Preliminar.

A solugdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada na prestagao de
servicos de assessoria e apoio a Assessoria de Imprensa, compreendendo atividades de
fotografia, producao, gravacao e edicdo de videos, elaboragdo de reportagens, realizagdo de
entrevistas e producéo de informativos periédicos do Poder Executivo, envolvendo a execugao

integrada de agdes voltadas a comunicagéo institucional.

A prestagdo dos servigos abrangera, de forma continua e conforme demanda da
Administracdo, a realizagdo de fotografia oficial de atos, eventos, obras e atividades
institucionais; producgdo, captacéo, gravagado e edigdo de videos institucionais e informativos;
elaboragdo de reportagens e entrevistas; cobertura e acompanhamento de eventos oficiais,
culturais, esportivos, turisticos e administrativos promovidos ou apoiados pelo Poder Executivo;
bem como a producdo, organizacdo e diagramacdo de informativos peridédicos destinados a

divulgagao das agbes governamentais.

A solucdo devera contemplar o planejamento prévio das coberturas, incluindo o
acompanhamento presencial das agendas e eventos institucionais, a captacdo de imagens e
audios com qualidade técnica adequada, a edicdo profissional com aplicagcdo da identidade
visual institucional, a entrega dos materiais em formatos compativeis com os meios digitais e
demais canais oficiais do Municipio, além do arquivamento organizado do conteudo produzido

para fins de registro e memodaria institucional.

Os servigcos deverao ser executados de forma articulada com a Assessoria de Imprensa,
observando as diretrizes institucionais, a linguagem adequada a comunicagdo publica, a
padronizagdo visual e o respeito aos principios da publicidade, transparéncia e eficiéncia

administrativa.

A execucgao ocorrera de forma continua durante o periodo contratual, garantindo suporte
técnico as demandas ordinarias e extraordinarias do Poder Executivo, assegurando regularidade
na produgdo de conteudos, acompanhamento das atividades institucionais e eventos oficiais,

bem como atualizagdo permanente dos canais oficiais de comunicagao.

A solugao proposta tem como objetivo estruturar de forma profissional a comunicagao
institucional, garantindo qualidade técnica, organizagao, padronizagao e eficiéncia na divulgagao

das a¢des administrativas, fortalecendo a relagao entre o Poder Executivo e a populagéo.
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VI - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo elaborou o Documento de Formalizagdo de Demanda,

Para fins de estimar o quantitativo total da presente contratacdo, a Secretaria Municipal

contendo os respectivos quantitativos e a devida justificativa.

Sendo assim, o quantitativo total do processo fora estimado conforme tabela abaixo:

6. Descricao do servico a ser contratado:

ltem

Qnt.

Und.

Descricao

01

12

SV

-Auxilio ao Assessor de Imprensa no exercicio das atribuicbes
visando atender as demandas de registros de fotografias,
videos, gravagao e edicdo de video de todas as acbes a
serem realizadas pelas Secretarias Municipais de Santana da
Vargem em 2026.

-Amparo e suporte técnico na realizacdo de entrevistas e
elaboragao de reportagens;

-Assessoramento ao servidor responsavel para elaboracao de
informativos, peridédicos, a serem divulgados interna ou
externamente;

-Auxilio na producédo e edicido de imagens, videos e audios
para publicagdo no Portal institucional e redes sociais.

VIl - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

qual segue anexa aos autos deste, e conclui-se que a média de precos deste procedimento gira

Foi realizada a coleta de precos, a fim de se estimar o valor aproximado do processo, a

em torno de R$ 57.306,00 (cinquenta e sete mil e trezentos e seis reais).

com precos que apresentem vantajosidade a essa Administragao, todavia, conclui-se que nem

Sendo assim, considerando o apresentado, a referida contratacdo deve ser realizada

sempre o preco é a forma mais clara de se obter uma contratagao vantajosa;

VIIl - CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Como contratacdes correlatas e/ou interdependentes, podemos citar os seguintes

processos licitatérios destinado a auxilio da Assessora de imprensa:

Processo Licitatério n.° 18/2025 — Dispensa Eletrénica n.° 4/2025: Contratacdo de

empresa especializada em prestagcao de servicos para assessoria e auxilio da Assessora
de imprensa, referente aos servigos de fotografia, producéo, gravacgao, edicdo de video,

reportagens, entrevistas, informativos peridédico do poder Executivo de Santana da

Vargem.

IX — JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

Santana da Vargem/MG. Contudo, existem dotagdes orgamentarias que podem suportar a futura

O Plano de Contratagées Anual ainda nao foi elaborado na Prefeitura Municipal de

contratagdo na seguinte ficha:
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FICHA 362 — 02.100.13.392.1501.2193.3.3.90.39.00 - MANUTENCAO SETOR CULTURA -
1.500.000.0000.000 - Recursos nao Vinculados de Impostos

X - RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a implementagao da solugdo, pretende-se alcangar maior eficiéncia, qualidade e
regularidade na comunicagdo institucional do Poder Executivo Municipal, garantindo que as
acbes, programas, projetos e eventos promovidos pela Administracdo sejam devidamente

registrados, documentados e divulgados a populacéo.

Busca-se assegurar padrdo técnico-profissional na produgéo de fotografias oficiais,
videos institucionais, reportagens, entrevistas e informativos periédicos, promovendo melhoria
na identidade visual, na clareza das informacbes e na credibilidade dos conteudos divulgados

nos canais oficiais do Municipio.

Almeja-se também ampliar o alcance das informacgdes institucionais, especialmente nos
meios digitais, proporcionando comunicagdo mais acessivel, dindmica e transparente,

fortalecendo o principio da publicidade e o direito da populagdo ao acesso a informacao.

Outro resultado esperado consiste na organizacao sistematica do acervo audiovisual e
jornalistico do Municipio, garantindo preservagdo da memodria institucional e facilitando futuras

consultas, prestacdes de contas e registros historicos das agdes governamentais.

Pretende-se ainda conferir maior agilidade na cobertura de eventos e divulgacao de atos
oficiais, assegurando tempestividade na comunicagdo publica, reducdo de retrabalhos e

melhoria na produtividade da Assessoria de Imprensa.

Por fim, espera-se fortalecer a imagem institucional do Municipio, promovendo
comunicagdo publica estruturada, padronizada e alinhada as diretrizes da Administragao,
contribuindo para maior transparéncia, aproximacédo com a sociedade e valorizagao das politicas

publicas desenvolvidas.

Xl — PROVIDENCIAS A SEREM TOMADAS PREVIAMENTE AO CONTRATO

As responsabilidades da Contratante e da Contratada, e demais informacbes que
deverao nortear a futura contratacao, serao listadas no termo de referéncia, edital e anexos
do respectivo certame.

A respeito da fiscalizagdo do contrato devem haver acgbes voltadas ao apoio e
capacitagdo do fiscal do contrato para que este atue no sentido de garantir a adequada
execucgao do contrato, de modo a atender as expectativas de todos envolvidos.

No caso em aprecgo, por se tratar de licitacdo direcionada a Secretaria Municipal de
Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, e devido a baixa complexidade do objeto a ser contratado, o
responsavel por acompanhar e fiscalizar os contratos e o fornecimento dos produtos sera o

servidor efetivo:
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UNIDADE REQUISITANTE SERVIDOR DESIGNADO
Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer Gabriel Alves Pereira, MASP 3708
e Turismo

Xl - IMPACTOS AMBIENTAIS

Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, ndo se verifica impactos ambientais
relevantes, sendo necessario tdo somente que a contratada atenda aos critérios dos érgaos

fiscalizadores e a politica de sustentabilidade ambiental.

Xlil- VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Os estudos preliminares evidenciam que a contratagdo pretendida, visando atender a
demanda da Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, mostra-se possivel
tecnicamente e fundamentadamente necessaria.

Diante do exposto, considera-se ser VIAVEL a contratacdo pretendida do ponto de vista
técnico e gerencial, sendo necessaria analise de viabilidade econdmico-financeira e juridica
pelas autoridades competentes para que elas possam tomar ciéncia dos atos e as providéncias

cabiveis.

Santana da Vargem, 17 de Margo de 2026.

Jodo Martins Boaventura

Subsecretario de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo

Aprovo o Estudo Técnico Preliminar em referéncia.

Gabriel de Paula Oliveira

Secretario Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo
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ANEXO 1l
MAPA DE RISCOS
OBJETO: Dispensa Eletrbnica para contratacdo de empresa especializada em
prestacdo de servigcos para assessoria e auxilio da Assessora de imprensa, referente
aos servicos de fotografia, produgédo, gravacédo, edigdo de video, reportagens,

entrevistas, informativos periddico do poder Executivo de Santana da Vargem.

« RISCO 01: Prestacéao de servico de forma ineficaz
Probabilidade: ( ) Baixa ( X') Média ( )Alta

Fase: Execucédo do contrato.

Danos que a ocorréncia do risco pode gerar: entrega de qualidade inferior ao exigido
nos autos do processo.

Acoes Preventivas que deverao ser tomadas para evitar/minimizar a ocorréncia do
risco identificado: Realizar a fiscalizacdo dos servicos com frequéncia e de acordo
com os parametros especificados na licitagao e contrato.

Responsavel pelas agées preventivas: Fiscal do Contrato.

Acoes de Contingéncia: Acionamento do setor juridico para analise de possiveis
aplicagdes de penalidades ou rescisdo contratual.

Responsavel pelas a¢oes de contingéncia: Departamento juridico da prefeitura municipal.

RISCO 02: Interrupcédo da prestacao de servigco por parte da contratada
Probabilidade: ( ) Baixa ( X') Média ( )Ala

Fase: Execucio do contrato.

Danos que a ocorréncia do risco pode gerar: total interrupgao do servico.

Acoes Preventivas que deverao ser tomadas para evitar/minimizar a ocorréncia do
risco identificado: Realizar diligéncia(s) prévia(s) de forma cuidadosa para assegurar
que a empresa tenha as garantias requisitadas pela lei e os meios para a correta
execugao dos servigos.

Responsavel pelas agdes preventivas: Secretaria Municipal de Cultura, Esporte,
Lazer e Turismo

Acoes de Contingéncia: Recorrer aos normativos legais para buscar a melhor forma de
manter a prestagcao dos servigos sem a participagado da contratada.

Responsavel pelas agées de contingéncia: Setor de Compras e Licitagdes.

RISCO 03: Descumprimento das demandas e prazos estabelecidos
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Probabilidade: () Baixa (X )Média  ()Alta
Fase: Execugéao do contrato.

Danos que a ocorréncia do risco pode gerar: Atraso na divulgagdo de informagdes
institucionais, prejuizo a transparéncia, desatualizacdo dos canais Oficiais,
comprometimento da imagem institucional e falhas na cobertura de eventos e ag¢des do
Municipio.

Acoes Preventivas que deverao ser tomadas para evitar/minimizar a ocorréncia do
risco identificado: Definicdo clara de prazos e cronogramas; estabelecimento de
fluxos de comunicagao entre contratante e contratada; acompanhamento continuo da
execucgao; designacao de fiscal do contrato; utilizagdo de instrumentos de controle e
relatérios perioddicos; previsao de penalidades contratuais.

Responsavel pelas agdes preventivas: Fiscal do contrato e Assessoria de Imprensa
do Municipio.

Acoes de Contingéncia: Notificagcdo formal da contratada; aplicagdo de penalidades
previstas em contrato; readequacido de prazos em carater excepcional; acionamento de
servicos emergenciais; e, em caso de reincidéncia, rescisao contratual e convocacéao de
nova contratagao.

Responsavel pelas agoes de contingéncia: Autoridade administrativa competente.

* RISCO 04: Cobertura incompleta ou auséncia em eventos oficiais

Probabilidade: ( ) Baixa ( X) Média () Alta
Fase: Execugao do contrato.

Danos que a ocorréncia do risco pode gerar: Falta de registro das agdes
institucionais, prejuizo a divulgacédo das atividades do Municipio, perda de informagdes
relevantes para a populagdo, fragilidade na transparéncia e comprometimento da
memoaria institucional.

Acoes Preventivas que deverao ser tomadas para evitar/minimizar a ocorréncia do
risco identificado: Planejamento prévio e compartilhamento de agendas institucionais;
definicdo clara das demandas e prioridades; elaboracdo de cronograma de coberturas;
garantia de disponibilidade de equipe para eventos simultdneos; acompanhamento
continuo pela Assessoria de Imprensa; previsdo contratual de obrigatoriedade de
cobertura.

Responsavel pelas ag¢oes preventivas: Secretara de Cultura e fiscal do contrato

Acoes de Contingéncia: Acionamento imediato da contratada para atendimento
emergencial; remanejamento de equipe para cobertura do evento; realizagdo de registro
parcial com recursos disponiveis; notificagcdo formal da contratada; aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento.

Responsavel pelas agées de contingéncia: Autoridade administrativa competente.
Santana da Vargem, 17 de margo de 2027

Joao Martins Boaventura
Subsecretario de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo
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ANEXO IV
TERMO DE REFERENCIA
MUNICIPIO DE SANTANA DA VARGEM — MG

O presente Processo Licitatério sera regido pela Lei Federal n.° 14.133/21 e suas alteragoes.

2. MODALIDADE
2.1 DISPENSA ELETRONICA ART 75, INCISO II.

3. FORMA DE JULGAMENTO
3.1TMENOR PRECO ART 33, INCISO I.

3. OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em prestagao de servigos para assessoria e
auxilio da Assessora de imprensa, referente aos servigos de fotografia, produgdo, gravacao,
edicao de video, reportagens, entrevistas, informativos periédico do poder Executivo de Santana
da Vargem.

4) ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS:
Item Qtd. | Und. Descri¢ao do Servigo Valor Mensal | Valor Total

- Auxilio ao Assessor de Imprensa
no exercicio das atribuicdes
visando atender as demandas de
registros de fotografias, videos,
gravagao e edicdo de video de
todas as acdes a serem realizadas
pelas Secretarias Municipais de
Santana da Vargem em 2025.

- Amparo e suporte técnico na
realizacdo de entrevistas e
elaboracéo de reportagens;
-Assessoramento ao  servidor
responsavel para elaboragao de
informativos, peridédicos, a serem
divulgados interna ou
externamente;

-Auxilio na produgao e edicao de
imagens, videos e audios para
publicacdo no Portal institucional e
redes sociais

01 12 SV R$ 4.775,00 | R$ 57.306,00

4.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos da Lei Federal n.°
14.133/2021;

4.2. A prestacdo dos servicos nao gera vinculos empregaticios entre o contratado e a
Administragcdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e

subordinacao direta.
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5. JUSTIFICATIVA

5.1. A finalidade da contratacio visa prestar auxilio ao Assessor de Imprensa no exercicio
das atribui¢cbes visando atender as demandas de registros de fotografias, videos, gravagao,
edicao de video, reportagens, entrevistas, informativos periédico, de todas as agdes a serem
realizadas pelas Secretarias Municipais em 2025.

5.2. Cumpre esclarecer que a Prefeitura possui em seu quadro de servidores efetivos, o
Assessor de Imprensa, porém o responsavel pelo cargo apesar de ter adquirido experiéncia
na area no ano anterior, devido as diversas atribuicbes de seu cargo, vem encontrando
dificuldades na execugdo de suas atividades, entendendo dessa forma a prudéncia na
contratacdo de uma empresa especializada para auxiliar e assessorar o servidor nos
servigos referentes.

5.3. O assessor de impressa € principal responsavel pela meméria fotografica da Secretaria
Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, sendo de sua competéncia garantir a
cobertura dos eventos e atividades da instituicdo. No entanto, devido a alta demanda, torna-
se indispensavel a contratacao de servico técnico especializado de fotografia, producéo,
gravacao e edicao de video para auxiliar nos servigos, garantindo um trabalho de qualidade.
Assim, os municipes serdo informados nao apenas sobre as acbes realizadas pela
Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, mas também sobre todos os
eventos promovidos pelo Poder Executivo.

5.4. A Prefeitura nao dispde, em seu patrimdnio, de equipamentos profissionais de filmagem
e fotografia que garantam qualidade técnica adequada. Por isso, torna-se necessaria a
contratagdo de uma empresa que possua esses equipamentos, a fim de assegurar que a
qualidade das producdes nao seja comprometida.

5.5. Vale ressaltar que o Municipio necessita deste servico para estabelecer uma melhor
forma de comunicagcdo com seu publico interno e externo. Percebe-se que esse servigo
facilita a interacdo com a sociedade através dos meios de comunicacdo e os interesses

coletivos.

6. DA ESCOLHA DA MODALIDADE

6.1. A Dispensa Eletrénica, consagrada no Art. 75, inciso Il, da Lei Federal n.° 14.133/2021, &
conceituada como a modalidade para contratagcdo que envolva valores inferiores a R$62.725,59
(sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos) no caso de
outros servigos e compras. Deste modo, resta clara a viabilidade de sua utilizagdo para contratar
0 servico, objeto procedimento, na forma da Lei.

6.2. A dispensa, em sua forma eletronica, facilita a participacao de varios fornecedores, o que
amplia a disputa licitatéria, promovendo, desta forma, a possibilidade de uma aquisicao mais

vantajosa para a Administragéo.
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7. DA PESQUISA DE PRECOS

7.1. Em entendimento ao que preconiza o Art. 23 da Lei Federal n.° 14.133/2021, bem como dos
parametros estabelecidos no Decreto Municipal n.° 012/2023 do Municipio de Santana da
Vargem, sera demonstrado nesse item a metodologia utilizada para aferir o preco médio desse
Processo Licitatério, cujos orcamentos seguem anexos a este Termo de Referéncia;

7.2. O Art. 5° do Decreto Municipal n.° 012/2023 versa:

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinagao do prego estimado em
processo licitatorio para a aquisicdo de bens e contratagdo de servigos em geral
sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de
forma combinada ou néo:
| — composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais do governo, como Painel de Pregos ou
banco de pregos em saude, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente;
Il — contratacbes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugéo ou
concluidas no periodo de 01 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;
I — dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagdo do edital, contendo a data e a hora de
acesso;
IV — pesquisa direta com, no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagéo
formal de cotagdo, por meio de oficio, e-mail ou protocolo, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nga tenham sido
obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacgéo do edital;
Paragrafo unico: a pesquisa direta de que trata o inciso IV, nado sera
considerada, caso ndo sejam observados os requisitos formais de cotagdo, bem
como nao seja acompanhada dos espelhos dos respectivos e-mails de
solicitagcao e de resposta da proposta.
V — pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data
das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data de divulgacdo do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica,
elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagéo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

7.3. Para fins de atendimento ao inciso Il, foram consultadas contratagdes similares realizadas

pela Administragdo Publica, disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
observando-se o recorte temporal inferior a 01 (um) ano em relagédo a data da pesquisa de
precos. A partir dessa consulta, foram considerados contratos semelhantes, em razdo das
particularidades inerentes a execugao dos servigos em cada Municipio.

7.4 Em respeito ao Decreto Municipal n° 12 de 30 de Janeiro de 2023, em seu Art. 5°, IV, onde
preconiza que a pesquisa direta com no minimo 03 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo
formal de cotacdo, por meio de oficio, e-mail ou protocolo, desde que seja apresentada

justificativa da escolha dos fornecedores locais sera aceita, observados os requisitos formais de
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cotacao, bem como seja acompanhada dos espelhos dos respectivos e-mails de solicitagcao e de

resposta da proposta.

08. CRITERIOS DE ENTREGA E ACEITAGAO DO OBJETO

8.1. A prestacdo dos servicos, objeto deste processo licitatério, devera ser executada em
conformidade com a especificagao do servico;

8.2. Os servigos deveréao ser iniciados imediatamente apds a assinatura do Contrato;

8.3. Caso nédo seja possivel iniciar a execugdo dos servi¢os no prazo estipulado no item acima,
o(a) licitante vencedor(a) devera comunicar suas respectivas razées para que qualquer pleito de
prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas as situagdes de caso fortuito e forga maior.
8.4. Os servigos a serem contratados, seguirdao, no minimo, as seguintes especificacoes:

8.4.1. auxiliar o Assessor de Imprensa no exercicio das atribuicbes visando atender as
demandas de registros de fotografias, videos, gravacao e edicao de video de todas as acoes
a serem realizadas pelas Secretarias Municipais de Santana da Vargem;

8.4.2. amparar e dar suporte técnico na realizagédo de entrevistas e elaboracéo de reportagens;
8.4.3. assessorar ao servidor responsavel para elaboragao de informativos, periodicos, a serem
divulgados interna ou externamente;

8.4.4. auxiliar na producdo e edicao de imagens, videos e audios para publicacdo no Portal
institucional e redes sociais;

8.4.5. realizar trés visitas presenciais semanalmente em local indicado pela Secretaria solicitante
para gravacgao e elaboracdo de conteudo;

8.4.5.1. visitas regulares sao fundamentais para organizar os conteldos a serem postados. Essa
constancia permite que a Prefeitura mantenha uma identidade visual coerente, facilitando sua
aplicagdo em diferentes canais de comunicagao e tornando a prestacédo de servicos mais agil e
eficiente;

8.4.5.2. a constancia garante que nao apenas a Secretaria de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo
tenha suas demandas atendidas, mas também que todas as demais Secretarias contem com
conteudos desenvolvidos de maneira personalizada, eficiente e organizada;

8.4.5.3. a preferéncia por realizar as visitas de forma presencial em vez de reunides online se da
pela interacdo direta que a empresa tera com o Assessor de Imprensa, permitindo ajustes
imediatos, algo dificil de alcang¢ar remotamente;

8.4.6. ter ampla disponibilidade para a cobertura de eventos e cerimdnias, inclusive em horario
nao comercial e em dias nao uteis, conforme as necessidades da administracao;

8.5. Fica expressamente vedada a subcontratagao de outra empresa.

8.6. Todos os direitos autorais de imagem, consectarios, patrimoniais e demais resultados dos
trabalhos intelectuais e/ou artisticos decorrentes da execugao dos servigos serao de propriedade
da Prefeitura Municipal de Santana da Vargem, que podera utiliza-las livremente.

09. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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9.1. Apds a assinatura do instrumento administrativo e além das obrigacbes resultantes da

observancia a Lei n.° 14.133/2021 o licitante contratado obrigar-se-a:

9.1.1. Auxiliar o Assessor de Imprensa no exercicio das atribuicdes visando atender as
demandas de registros de fotografias, videos, gravagao e edigdo de video de todas as agdes

a serem realizadas pelas Secretarias Municipais de Santana da Vargem em 2025.

9.1.2. Amparar e oferecer suporte técnico na realizacdo de entrevistas e elaboracdo de

reportagens.

9.1.3. Assessorar o servidor responsavel para elaboracao de informativos, periédicos, a serem

divulgados interna ou externamente;

9.1.4. Auxiliar na producdo e edigdo de imagens, videos e audios para publicacdo no Portal
institucional e redes sociais.

9.1.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagcdes em vigor;

9.1.6. Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtencido das
informacdes de seus interesses junto aos 6rgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacdes a ele inerentes;

9.1.7. Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade a Administragao;

9.1.8. Atender de imediato as solicitacdbes da demandante, quanto a substituicdo dos
empregados alocados, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes
relativas a execugao do servico, conforme descrito no Termo de Referéncia;

9.1.9. Relatar a Administragao toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao
dos servicos;

9.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigbdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

9.1.11. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢des
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada;

9.1.12. Atender com prontidao as solicitagées por parte do recebedor de servigos, objeto deste
processo;

9.1.13. Realizar trés visitas presenciais semanalmente em local indicado pela Secretaria
solicitante para gravagao e elaboracéo de conteudo.

9.2. Todos os equipamentos para filmagem, registro fotografico, captagédo de audio, ilha de
edicao serao fornecidos pela empresa contratada.

9.3. A empresa contratada devera apresentar relatério circunstanciado de todos os servigcos de

comunicagdes prestadas em cada més, que devera ser anexado a Nota Fiscal de Servigos para
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fins liquidagao e pagamento.

9.4. A prestacdo dos servigcos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinagao direta.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia a Lei n.° 14.133/21, s&o obrigacdes da
CONTRATANTE:

10.1.1. Efetuar os pagamentos correspondentes as faturas emitidas dentro do prazo legal;
10.1.2. Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e
municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto deste Termo;

10.1.3. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato ou instrumento equivalente, com
base nas disposi¢des da Lei n.° 14.133/2021 e suas alteragdes;

10.1.4. Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear a execugao;

10.1.5. Processar e liquidar a fatura correspondente, através de Ordem Bancaria, desde que
nao haja fato impeditivo imputado ao fornecedor;

10.1.6. Zelar para que durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obrigacdes assumidas
por parte da contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificacao exigidas na prestacao;

10.1.7. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos prestados pela CONTRATADA, por
intermédio de servidor designado para atuar como fiscal do contrato, que sera responsavel por
comunicagdes, notificacdes,solicitacdes, requisicdes, e demais atos relativos a execucédo do
contrato, anotando em registro préprio as ocorréncias da relagao contratual.

10.1.8. Quando a assessoria estiver presente nas dependéncias da Prefeitura Municipal, esta
devera disponibilizar computador com acesso a Internet, impressora e local adequando para a

efetiva prestacao do servico.

11. DA AVALIAGAO APROXIMADA DE CUSTOS

11.1. O valor estimado para a presente contratagdo é de R$ 57.306,00 (cinquenta e sete mil e
trezentos e seis reais).

11.2. Sendo assim, considerando o apresentado, a referida contratagao deve ser realizada com
precos que apresentem vantajosidade a essa Administracdo, todavia, conclui-se que nem
sempre o preco € a forma mais clara de se obter uma aquisicao vantajosa;

11.3. Considerando os fatos para a referida contratacdo, deve-se, ainda, observar todos os
requisitos apresentados como forma de filtro, para comprovagao de que a empresa realmente

esta apta para a contratacao.
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12. DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1. Os pagamentos serdo feitos por crédito em conta bancaria da empresa (preferencialmente
Banco do Brasil) e serdo realizados em 12 parcelas mensais, discriminado nas respectivas
solicitacbes de fornecimento, mediante apresentacado, aceitacdo e atestagdo do responsavel
pela comprovacao do servigo.

12.1.1. O pagamento devera ser realizado em até 15 (quinze) dias apds a emissdo da Nota
Fiscal;

12.1.1.1. Em caso de irregularidade(s) na(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), o prazo de pagamento
sera contado a partir da(s) correspondente(s) regularizagéo(des);

12.1.2. Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no 6rgao licitante,
o pagamento devera ser efetuado no primeiro dia util subsequente;

12.2. Sera considerada a data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

12.3. O Municipio de Santana da Vargem podera, em razdo de descumprimento de clausula
contratual, imputar as sangdes previstas na Lei Federal 14.133/21 ou até mesmo rescindir o
contrato;

12.4. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, nado sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13. DOS REQUISITOS ESPECIFICOS DE HABILITAGCAO

13.1. A empresa devera estar enquadrada no ramo de atividade compativel ao objeto da
Inexigibilidade de Licitacdo, estar devidamente habilitada e registrada no(s) 6&rgao(s)
pertinente(s) as suas atividades comerciais;

13.2. A empresa devera apresentar os documentos de habilitagédo juridica, técnica, fiscal, social

e trabalhista.

14. DOTAGOES ORGAMENTARIAS
14.1. As despesas decorrentes desta aquisicdo poderao onerar as seguintes fichas financeiras e
demais outras que se fizerem necessarias dentro destas Secretarias participantes:

FICHA 362

02.100.13.392.1501.2193.3.3.90.39.00

MANUTENCAO SETOR CULTURA

1.500.000.0000.000 - Recursos nao Vinculados de Impostos

15. DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO
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15.1. O contrato a ser firmado com a empresa tera sua vigéncia a contar de sua assinatura,
sendo que o prazo de sua contratacao € de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado;

15.2. O prazo para assinatura do contrato pelo prestador de servicos é de até 48 (quarenta e
oito) horas apds a emissdo e a convocagao para a assinatura;

15.3. O prazo de contratagao se da, exclusivamente, para a execugao do servigco apresentado.

16. DA FISCALIZAGCAO

16.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 01 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da Administragcdo especialmente designados, conforme requisitos
estabelecidos.

16.2. No caso em apreco, por se tratar de licitagcdo direcionada a Secretaria Municipal de
Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, e devido a baixa complexidade do objeto a ser contratado, o
responsavel por acompanhar e fiscalizar os contratos e o fornecimento dos produtos sera o

servidorr efetivo:

UNIDADE REQUISITANTE SERVIDOR DESIGNADO

Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer

. Gabiriel de Alves Pereira, MASP 3708
e Turismo

16.3. O fiscal do contrato devera respeitar e cumprir todas as obrigagcdes que prevé o Art. 117 da
Lei 14.133/2021 e demais previstos no Decreto Municipal n.° 33/2023;

16.4. As férias do fiscal do contrato ou qualquer outra falta, devera ser escalonada pelo mesmo
de modo a nao ensejar auséncia de gestao contratual.

16.5. A presenca de fiscalizagdo nao exclui e nem diminui a responsabilidade da contratada

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade.

17. DAS INFRAGCOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. A aplicagdo de penalidade a licitante reger-se-4 conforme o estabelecido no “Titulo 1V”,
“Capitulo I” da Lei Federal n.° 14.133/2021;

17.2. Nos termos do Art. 155 da Lei Federal n.° 14.133/2021 o licitante ou contratado sera
responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragbes:

17.2.1. dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

17.2.2. dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

17.2.3. dar causa a inexecucéo total do contrato;

17.2.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

17.2.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;
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17.2.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.2.7. ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

17.2.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

17.2.9. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

17.2.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

17.2.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetos da licitagéo;

17.2.12. praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

17.3. Nos termos do Art. 156 da Lei Federal n.° 14.133/2021 serdo aplicadas aos responsaveis
pelas infragdes administrativas as seguintes sancoes:

17.3.1. adverténcia;

17.3.2. multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) calculada sobre o
valor total estimado do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite de 02 (dois) dias uteis,
caracterizando a inexecucgao parcial do mesmo;

17.3.3. multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
estimado do contrato pela inadimpléncia alé do prazo de 02 (dois) dias Uteis, caracterizando a
inexecucao total do mesmo;

17.3.4. impedimento de licitar e contratar.

17.3.5. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar;

17.4. Na aplicacéo das sanc¢des serdo considerados:

17.4.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

17.4.2. as peculiaridades do caso concreto;

17.4.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

17.4.4. os dados que dela provierem para a Administragao Publica;

17.4.5. a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos 6rgaos de controle;

17.5. As demais orientagcbes ou normas pertinentes as infracdes e sangdes administrativas

seguirdo em conformidade com os Arts. 155 a 163 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

18. DA PUBLICIDADE

18.1. A Prefeitura Municipal de Santana da Vargem, garante a divulgacéo do edital de licitagcao
visando atender ao que preconiza o Principio da Publicidade, disposto nos arts. 5° e 13 da Lei
Federal n.° 14.133/2021, o qual demonstra que os atos devem ser publicos e acessiveis,
permitindo, de tal maneira, o seu controle e fiscalizagdo, sendo vejamos:

Art. 5° Na aplicagéo desta Lei, serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse
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publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregagdo de fungbes, da motivagdo, da
vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da
economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposicbes do Decreto-Lei 4.657. de 4 setembro de 1942 (Lei de Introdugédo as
Normas do Direito Brasileiro)
[.]
Art. 13. Os atos praticados no processo licitatério sdo publicos, ressalvadas as
hipéteses de informagbes cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da
sociedade e do Estado, na forma da lei.
Paragrafo unico. A publicidade sera diferida:
I - quanto ao conteudo das propostas, até a respectiva abertura;
Il - quanto ao orcamento da Administragdo, nos termos do art. 24 desta Lei.
(BRASIL, 2021).

18.2. E obrigatdria a publicagdo no Diario Oficial do Municipio e no Diario Oficial dos Municipios

Mineiros (AMM);

19. DISPOSIGOES FINAIS
19.1. As questbes decorrentes da execug¢ao deste instrumento, que ndo possam ser

dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Foro da Comarca de Trés
Pontas/MG.

Santana da Vargem, 17 de Margo de 2026.

Gabriel de Paula Oliveira

Secretario Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo

Processo Administrativo n.° 036/2026 Dispensa Eletronica n.° 07/2026 PAG. 33/ 49



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praca Padre Jodo Maciel Neiva, 15 — 37.195-000
Fone (35) 3858-1200 - CNPJ 18.245.183/0001-70
compras@santanadavargem.mg.gov.br

ANEXO V
DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 036/2026
DISPENSA ELETRONICA N.° 07/2026

01. HABILITAGAO JURIDICA

1.1. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

1.2. Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial, tratando-se de sociedade empresaria;

1.3. Documentos de elei¢do ou designagao dos atuais administradores, tratando-se de
sociedade empresaria;

1.4. Decreto de autorizagdo, tratando-se de sociedade estrangeira no pais e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedida pelo 6rgdo competente, quando a

atividade assim o exigir.

02. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério
da Fazenda;

2.2. Prova de Regularidade Fiscal para com a Fazenda Publica Federal — CND (Certidao
Negativa de Débito ou Positiva com Efeitos de Negativa) relativa a tributos federais;

2.3. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual — Certiddo Negativa de Débito;

2.4. Prova de regularidade junto a Fazenda do Municipio sede do licitante: Certidao
Negativa de

Débito;

2.5. Prova de Regularidade Relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS através do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa
Econdmica Federal.

2.6. Prova de Regularidade com a Justiga do Trabalho — Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas.

OBSERVAGAO: Apods declarada vencedora a licitante que em campo especial na
proposta comercial apresentada informar sua qualificagdo como Microempreendedor,
conforme a Lei Municipal N° 1.554/2021 em seu Art.24 § 1° e 2° podera:

§ 1° Havendo alguma restricho na comprovagdo da regularidade fiscal e
trabalhista, de proponente declarado vencedor, a ele fica assegurado o prazo de
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5 (cinco) dias uteis, contados a partir da declaragdo, prorrogavel por igual
periodo a pedido do interessado, a critério da Administragdo Publica Municipal,
para regularizagdo da documentacdo, para pagamento ou parcelamento do
débito e para emissédo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certidao negativa

03. QUALIFICAGAO TECNICA
3.1. Comprovagao de aptidao para execugao dos servigos de decoragao e cenografia de

eventos de grade porte através de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica,
compativel ao objeto dessa licitagdo, podendo ser emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado.

3.1.1. O referido atestado devera conter a raz&do social de ambas as partes (contratante

e contratado).

04. QUALIFICAGAO ECONOMICA

4.1. Certidao Negativa de Faléncia e de Concordata expedida pelo Distribuidor da sede
da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial expedida no domicilio da pessoa fisica,
datada de, no maximo, 90 (noventa) dias da data prevista para a realizagdo da sessao

publica de Dispensa Eletronica.

05. DECLARAGOES

5.1. Declaracédo que ndo emprega menor (Anexo VI);

5.2. Declaragao que néo possui fato impeditivo para contratar com a Administragcao
(Anexo VII);

5.3. Declaracéo que possui todos os requisitos explicitos no aviso (Anexo VII);

5.4. Declaracao de beneficiario da Lei Complementar n.° 123/06 (Anexo IX)

5.5. Declaragédo de cumprimento da Lei Geral de protecdo de dados (Anexo X)
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ANEXO VI
DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 036/2026
DISPENSA ELETRONICA N.° 07/2026

(nome da empresa), inscrita no

CNPJ sob o n° , por intermédio de seu representante legal, Sr.
(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°
Orgdo expedidor e do CPF n° ,

DECLARA, para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do Art. 7° da
Constituicdo Federal, que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e que ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: ( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz.

(Assinalar com X a ressalva acima, caso verdadeira)

(Local e data) : de 2026.

(Representante legal — nome e cargo)
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ANEXO VII
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 036/2026
DISPENSA ELETRONICA N.° 07/2026

A empresa ,inscrita no CNPJ n° , com sede

a , DECLARA, sob as penas da lei, que até a

presente data ndo esta impedido de participar de licitacdes promovidas por Orgdo ou
Entidade Publica, ainda, que a mesma ndo sendo punida por esses Orgaos, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores a data da presente declaragao.

Por ser verdade, assina a presente

Local, de de 2026.

(Representante legal — nome e cargo)
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ANEXO Vil

DECLARACAO QUE POSSUI TODOS OS REQUISITOS EXPLICITOS NO AVISO DE
DISPENSA ELETRONICA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 036/2026
DISPENSA ELETRONICA N.° 07/2026

,CNPJ Ne ,residente

a , DECLARO, que aceito integralmente os

termos e condi¢des previstos no presente aviso de dispensa eletrbnica, e possuo todos
os requisitos explicitos para a referida contratagdo, bem como as disposi¢cdes contidas

na Lei Ne 14.133/2021 e suas alteragoes.

Local, de de 2026.

(Representante legal — nome e cargo)

Processo Administrativo n.° 036/2026 Dispensa Eletronica n.° 07/2026 PAG. 38/ 49



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praca Padre Jodo Maciel Neiva, 15 — 37.195-000
Fone (35) 3858-1200 - CNPJ 18.245.183/0001-70
compras@santanadavargem.mg.gov.br

ANEXO IX

MODELO DE DECLARACAO DE BENEFICIARIO DA LEI COMPLEMENTAR N.°
123/06

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 036/2026
DISPENSA ELETRONICA N.° 07/2026

Para fins de participagdo na licitagdo (indicar o n.° registrado no Edital), a(o) (Nome
completo do Proponente), CNPJ, sediada na (Enderegco completo), declara, sob as
penas da lei que € (Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme o caso), na
forma da Lei Complementar Federal n.° 123, de 14 de junho de 2006.
E, para efeito do §4° do Art. 3° da Lei Complementar Federal n.° 123/2006, nédo se
enquadra em nenhuma das situag¢des abaixo:
-cujo capital participe outra pessoa juridica;
-Seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;
-cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécio de
outra empresa
que receba tratamento diferenciado nos termos desta Lei complementar, desde que a
receita bruta
global ultrapasse o limite de que trata o inciso |l do caput deste artigo;
-cujo titular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra
empresa nao beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global
ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput deste artigo;
-cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do
caput deste artigo;
-constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
-que participe do capital de outra pessoa juridica;
-que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de
caixa econbmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito
imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio,de
empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagdo ou de
previdéncia complementar;
-resultante ou remanescente de cisao ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 05 (cinco) anos-calendario anteriores;
-constituida sob a forma de sociedade por agoes;
-cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante, relagcao de
pessoalidade,
subordinacao e habitualidade.

Local, de de 2026.

(Representante legal — nome e cargo)
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ANEXO X

DECLARAQAO DE CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTEQAO DE DADOS
Lei Federal n.° 13.709/2018 — Decreto Municipal n.° 57/2023

A empresa , inscrita sob o CNPJ n.° ,
localizada na Rua , n.° , Bairro , da cidade
de , Estado de __, através de seu representante legal

, portador do Documento de Identidade n.° ,
inscrito no CPF/MF sob o n.° , DECLARA:

Que para fins de cumprimento ao Art. 11, inciso | da LGPD, bem como o Principio
da Publicidade autoriza a divulgacdo dos dados necessarios, inclusive os definidos
como sensiveis, no que compete aos contratos administrativos decorrentes deste
certame.

Que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD) e, se
compromete a adequar todos os procedimentos internos, bem como cientificar os
colaboradores, sécios, dentre outros sob sua responsabilidade, sobre eventuais dados
que possam vir a serem divulgados em decorréncia deste procedimento licitatério.

Que tem conhecimento sobre a vedagdo as partes da utilizagcdo de todo e
qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execucgdo contratual para
finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de responsabilizagao
administrativa, civil e criminal.

Que se compromete a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes
— em especial dos dados pessoais e dos dados pessoas sensiveis — repassados em
decorréncia da execugao contratual, exceto as informagdes publicas, em consonancia
com o disposto na LGPD, sendo vedado o repasse das informacgdes a outras empresas
ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagées legais ou para viabilizar o
cumprimento do objeto definido por este edital e seus respectivos anexos.

Que tem ciéncia sobre sua responsabilidade administrativa e judicial, em caso
de causarem danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivo, aos titulares de dados
pessoais, repassados em decorréncia da execucdo contratual, por inobservancia a
LGPD.

Que tem conhecimento e autoriza, em atendimento ao disposto na LGPD,
bem como o Decreto Municipal 57/2023, o CONTRATANTE, para a efetiva execug¢ao do
objeto deste edital, tera acesso aos dados pessoais dos representantes da
LICITANTE/CONTRATADA/DETENDORA DA ATA, tais como: numero do CPF e do RG,
endereco fisico e eletrdnico, cépia do documento de identificacdo dentre outros previstos
no art. 5°, inciso Il da LGPD.

Por ser expressao da verdade, firma a presente.

Cidade/UF, xx de xxx de 2026.

Nome/Ass.
Empresa/CNPJ
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ANEXO XI
MINUTA DE CONTRATO N°XXXXXXX

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 036/2026
DISPENSA ELETRONICA N.° 07/2026

A Prefeitura Municipal de Santana da Vargem, com sede na Praga Padre Jodo Maciel Neiva, n°®
15, Centro, em Santana da Vargem — Minas Gerais, CNPJ n°® 18.245.183/0001-70, considerando
a ratificacdo da DISPENSA ELETRONICA n.° 07/2026, RESOLVE, nos termos da Lei n.°
14.133/21, firmar a contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servigos para
assessoria e auxilio da Assessora de imprensa, referente aos servicos de fotografia, produgao,
gravacao, edicdo de video, reportagens, entrevistas, informativos periédico do poder Executivo
de Santana da Vargem, com a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,

mediante as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1.

especializada em prestacado de servicos para assessoria e auxilio da Assessora de imprensa,

referente aos servigos de fotografia, producédo, gravacdo, edigdo de video, reportagens,

O objeto do presente contrato é a firmar contrato para “Contratagdo de empresa

entrevistas, informativos peridédico do poder Executivo de Santana da Vargem.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E PAGAMENTO

2.1. Os valores e quantitativos referente ao presente contrato sao:

Item

Qtd.

Und.

Descricao do Servico

Valor Unit.

Valor Total

01

12

SV

- Auxilio ao Assessor de Imprensa no
exercicio das atribuicbes visando atender
as demandas de registros de fotografias,
videos, gravagao e edicido de video de
todas as agbes a serem realizadas pelas
Secretarias Municipais de Santana da
Vargem.

- Amparo e suporte técnico na realizacéao
de entrevistas e elaboragdo de
reportagens;

-Assessoramento ao servidor

responsavel para elaboragcdo de

informativos, periddicos, a serem

XXXXX

XXXXX
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divulgados interna ou externamente;

-Auxilio na produgcdo e edicdo de
imagens, videos e audios para
publicagdo no Portal institucional e redes

sociais

TOTAL XXXXXxX

2.2. Deverao estar incluidas nos precos ofertados, todos os custos e despesas diretas e
indiretas, tributos incidentes, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, comerciais, taxa de
administracdo e lucro, materiais e méo de obra a serem empregados, seguros e quaisquer
outros necessarios ao fiel e integral cumprimento do objeto deste contrato.

2.3. O pagamento sera efetuado por crédito em conta bancaria da empresa (preferencialmente
Banco do Brasil), em até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir do recebimento definitivo do
objeto, mediante apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pela unidade
recebedora;

2.4. A Nota Fiscal sera precedida do recebimento definitivo do objeto;

2.5. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao de regularidade
fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no Art.
68 da Lei n.° 14.133/2021;

2.6. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, justificara a
imposicao de sangdes a contratada pela contratante;

2.7. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n.° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1. O contrato a ser firmado com a empresa tera sua vigéncia a contar de sua assinatura, sendo
que o prazo de sua contratagdo € de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual
periodo;

3.2. A contratada devera obedecer aos prazos determinados para a realizacdo dos servigos. No
caso do ndo cumprimento dos prazos determinados, sera aplicado multa por atraso,
independente de notificacdo, conforme especificado no aviso de dispensa eletrbnica e neste

contrato.
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3.3 Nos termos do Art. 92, §3° da Lei Federal n.° 14.133/2021, fica estipulado o IPCA e INPC
como indices de reajuste de preco, com data-base vinculada a data do orgamento estimado. A
Administragdo escolherd um dos indices para aplicacdo do reajuste, mediante a devida

justificativa.

CLAUSULA QUARTA - DA ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS E DAS DISPOSIGOES PARA
FORNECIMENTO

4.1. A entrega/prestacao devera ser realizado de acordo com o Termo de Referéncia sendo:
4.1.1. Apoio ao Assessor de Imprensa no exercicio de suas atribuicdes, com atendimento as
demandas de registros fotograficos, captagao, produgéo e edicdo de videos de todas as acdes
realizadas pelas Secretarias Municipais de Santana da Vargem;

4.1.2. Suporte técnico na realizagédo de entrevistas e na elaboragao de reportagens;

4.1.3. Assessoramento ao servidor responsavel na elaboracdo de informativos e periddicos

destinados a divulgacao interna e externa;

4.1.4. Producao e edigdo de imagens, videos e audios para publicagdo no portal institucional e

nas redes sociais oficiais;

4.1.5. Realizagao de, no minimo, 03 (trés) visitas presenciais semanais, em local indicado pela

Secretaria solicitante, para captacao e producao de conteudo;

4.2. A Solicitagao de Fornecimento (SF) para inicio da execugao dos servigos sera enviada 10
dias uteis anteriores a data do inicio da execucéo dos servigos;

4.3. A prestacdo dos servigos devera ser iniciado a partir da assinatura do contrato, com
execugao mensal.

4.4. Caso nao seja possivel executar os servigos no prazo estipulado no item acima, o(a)
licitante vencedor(a) devera comunicar, com antecedéncia minima de 48 horas, suas respectivas
razbes para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas as
situacdes de caso fortuito e forga maior;

4.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo da sua
conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

4.6. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo compativel para realizagdo do evento, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades;

4.7. A prestacao de servico devera ser executado no local indicado no Termo de Referéncia e na
Solicitacdo de Fornecimento, de acordo com a necessidade da Secretaria Municipal de Cultura,

Esporte, Lazer e Turismo;

Processo Administrativo n.° 036/2026 Dispensa Eletronica n.° 07/2026 PAG. 43/ 49




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praca Padre Jodo Maciel Neiva, 15 — 37.195-000
Fone (35) 3858-1200 - CNPJ 18.245.183/0001-70
compras@santanadavargem.mg.gov.br

4.8. As estruturas e demais itens deverao ser montados/instalados de forma satisfatéria sem

defeito que possa comprometer a qualidade e desempenho dos mesmos;

4.9. O contratado devera acompanhar os servigos conforme especificagées do termo de
referéncia;

4.10. Durante todo o periodo do CONTRATO deverado ser respeitadas as obrigagdes constantes no

termo de referéncia;

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes da presente contratacado podera onerar os recursos orgamentarios
abaixo ou outros que se fizerem necessarios durante a vigéncia deste contrato:

Ficha 362 - 02.100.13.392.1501.2193.3.3.90.39.00 - MANUTENCAO SETOR CULTURA -
1.500.000.0000.000 - Recursos nao Vinculados de Impostos

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Além das obrigacbes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, sdo obrigacbes da
CONTRATADA:

| - Executar os servigos conforme especificacbes do Termo de Referéncia e de sua proposta,
além de fornecer os materiais e equipamentos e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas no Termo de Referéncia e em sua proposta;

Il - Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregOes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

Il - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como, por
todo e qualquer dano causado a CONTRATANTE, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade;

IV - Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

V - Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

VI - Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros;

VIl - Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, equipamentos, e tudo o que for
necessario a execuc¢ao dos servigos, durante a vigéncia do contrato;

VIl - Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigcos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagcbes que integram este

Termo de Referéncia, no prazo determinado;
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IX - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,

cumprindo as determinacées dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina;

X - Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

XI - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

XIl - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da CONTRATANTE;

XIII - Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo; Nao sera
permitida a subcontratacédo do objeto.

XIV. Responsabilizar-se civil e administrativamente, por danos e/ou prejuizos materiais ou
pessoais causados pela Contratada, seus empregados ou prepostos, a CONTRATANTE ou a
terceiros, no exercicio da presente contratacao respeitado a ampla defesa;

XV. A CONTRATADA compromete-se a observar as normas de integridade, ética e
anticorrupgao, abstendo-se de praticar quaisquer atos previstos na Lei n® 12.846/2013, sob pena
de rescisao contratual e aplicagao das sangdes cabiveis.”

XVI. A CONTRATADA ¢ a unica e exclusiva responsavel por todas as despesas e encargos de
natureza trabalhista, providenciaria, fiscal, comercial e securitaria decorrentes da execugao
deste contrato, o que inclui salarios, seguros de acidente de trabalho, contribuicbes ao FGTS e
INSS, e quaisquer outras verbas, taxas ou impostos devidos aos seus empregados, prepostos
ou a terceiros que venham a ser contratados para a prestacao do servigo.

XVII. Na hipétese de a CONTRATANTE ser demandada judicial ou administrativamente pelo
pagamento de quaisquer verbas oriundas de obrigacdes de responsabilidade da CONTRATADA,
esta se obriga a assumir a responsabilidade integral pela demanda, adotando todas as medidas
para excluira CONTRATANTE do polo passivo da lide.

XVIIl. Caso a exclusdo do polo passivo ndo seja possivel, a CONTRATADA compromete-se a
arcar com todos os custos do processo, incluindo honorarios advocaticios, custas processuais e
o valor de eventual condenagédo, bem como a ressarcir integralmente a CONTRATANTE de
qualquer despesa que esta venha a ter em decorréncia da demanda, no prazo maximo de 15

(quinze) dias ap6s a notificagao.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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7.1. Além das obrigag¢des resultantes da observancia a Lei n.° 14.133/21, sado obrigagcbes da

CONTRATANTE:

7.1.1. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA,;

7.1.2. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no cumprimento deste contrato;

7.1.3. Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

7.1.4. Aplicar as san¢bes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;
7.1.5. Comunicar imediatamente a CONTRATADA as irregularidades manifestadas na execugéao
do contrato, informando, apés, a CONTRATANTE tal providéncia;

7.1.6. Promover o recebimento provisorio e o definitivo nos prazos fixados;

7.1.7. Fiscalizar a execucgao do contrato, informando a CONTRATADA para fins de supervisao;

7.1.8. Efetuar o pagamento no devido prazo fixado no Edital.

CLAUSULA OITAVA: DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. A aplicacdo de penalidade a licitante reger-se-a conforme o estabelecido no “Titulo V7,
“Capitulo I” da Lei Federal n.° 14.133/2021;

8.2. Nos termos do Art. 155 da Lei Federal n.° 14.133/2021 o licitante ou contratado sera
responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragbes:

8.2.1. dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

8.2.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.2.3. dar causa a inexecucéo total do contrato;

8.2.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

8.2.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.2.6. n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.2.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8.2.8. apresentar declaragdo ou documentagcdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

8.2.9. fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

8.2.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.2.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetos da licitagao;

8.2.12. praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013;
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8.3. Nosr termos do Art. 156 da Lei Federal n.° 14.133/2021 serao aplicadas aos responsaveis

pelas infragdes administrativas as seguintes sangoes:

8.3.1. adverténcia;

8.3.2. multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) calculada sobre o
valor total estimado do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite de 02 (dois) dias uteis,
caracterizando a inexecuc¢ao parcial do mesmo;

8.3.3. multa compensatdria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
estimado do contrato pela inadimpléncia além do prazo de 02 (dois) dias uteis, caracterizando a
inexecucao total do mesmo;

8.3.4. impedimento de licitar e contratar;

8.3.5. declaracéao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.4. Na aplicagao das sangbes serao considerados:

8.4.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.4.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.4.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.4.4. os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

8.4.5. a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagcbes dos 6rgaos de controle.

8.5. As demais orientagdes ou normas pertinentes as infragcbes e sangbdes administrativas

seguirdo em conformidade com os Arts. 155 a 163 da Lei Federal n.” 14.133/2021;

CLAUSULA NONA: DA RESCISAO

9.1. O contrato sera rescindido de pleno direito, independente de notificagao ou interpelagao
judicial ou extrajudicial, sem qualquer espécie de indenizacédo, nos casos previstos no artigo
137 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA: DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1. A execugéao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 01 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados, conforme requisitos
estabelecidos.

10.2. No caso em aprego, por se tratar de licitacdo direcionada a Secretaria Municipal de
Cultura, Esporte, Lazer e Turismo a pessoa responsavel por acompanhar e fiscalizar os

contratos sera a servidora efetiva:

UNIDADE REQUISITANTE SERVIDOR DESIGNADO

Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer
) Gabriel de Alves Pereira, MASP 3708
e Turismo
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10.3. O fiscal do contrato devera respeitar e cumprir todas as obrigagdes que prevé o Art. 117 da

Lei 14.133/2021 e demais previstos no Decreto Municipal n.° 33/2023;

10.4. As férias do fiscal do contrato ou qualquer outra falta, devera ser escalonada pelo mesmo
de modo a ndo ensejar auséncia de gestao contratual.

10.5. A presenca de fiscalizagdo n&do exclui e nem diminui a responsabilidade da contratada

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA ANALISE DE RISCOS

11.1 O Risco 01 refere-se a prestacdo de servico de forma ineficaz, com probabilidade
classificada como média, podendo ocorrer na fase de execucéo do contrato e resultar na entrega
de servigos com qualidade inferior a exigida no processo. Para prevenir ou minimizar esse risco,
deve-se realizar a fiscalizacdo continua dos servigos, em conformidade com os paradmetros
estabelecidos na licitagdo e no contrato, sob responsabilidade do fiscal do contrato. Como
medida de contingéncia, caso o risco se concretize, prevé-se o acionamento do setor juridico
para analise da aplicacao de penalidades ou eventual rescisdo contratual, sendo essa agao de
responsabilidade do departamento juridico da Prefeitura Municipal.

11.2 O Risco 02 consiste na interrupcéo da prestacao de servigos por parte da contratada, com
probabilidade classificada como média, podendo ocorrer durante a fase de execugao do contrato
e ocasionar a paralisacao total dos servicos. Como medida preventiva, recomenda-se a
realizacdo de diligéncias prévias criteriosas, a fim de assegurar que a empresa contratada
atenda as exigéncias legais e possua capacidade técnica e operacional para a adequada
execucado dos servicos, sendo essa responsabilidade atribuida a Secretaria Municipal de
Cultura, Esporte, Lazer e Turismo. Em caso de concretizacdo do risco, a acado de contingéncia
prevista € o acionamento dos normativos legais aplicaveis, buscando alternativas que garantam
a continuidade da prestacdo dos servigos, sob responsabilidade do Setor de Compras e
Licitages.

11.3 O Risco 03 refere-se ao descumprimento das demandas e dos prazos estabelecidos, com
probabilidade classificada como média, podendo ocorrer na fase de execugao do contrato e
gerar impactos como atraso na divulgacdo de informacbes institucionais, prejuizo a
transparéncia, desatualizacdo dos canais oficiais, comprometimento da imagem institucional e
falhas na cobertura de eventos e agdes do Municipio. Para prevenir ou minimizar esse risco,
devem ser adotadas medidas como a definicdo clara de prazos e cronogramas, o
estabelecimento de fluxos de comunicagao entre contratante e contratada, o acompanhamento
continuo da execugao, a designagcao de fiscal do contrato, a utilizagcdo de instrumentos de
controle e relatérios periddicos, bem como a previsdo de penalidades contratuais, sob
responsabilidade do fiscal do contrato e da Assessoria de Imprensa do Municipio. Como acgdes

de contingéncia, prevé-se a notificagdo formal da contratada, a aplicacdo das penalidades

Processo Administrativo n.° 036/2026 Dispensa Eletronica n.° 07/2026 PAG. 48/ 49



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praca Padre Jodo Maciel Neiva, 15 — 37.195-000
Fone (35) 3858-1200 - CNPJ 18.245.183/0001-70
compras@santanadavargem.mg.gov.br

2 SANTANA pa VARGEM Ug

contratuais, a readequagao excepcional de prazos, o acionamento de servigcos emergenciais e,

em caso de reincidéncia, a rescisdo contratual com posterior convocacédo de nova contratagao,
sendo tais medidas de responsabilidade da autoridade administrativa competente.

11.4 O Risco 04 refere-se a cobertura incompleta ou a auséncia em eventos oficiais, com
probabilidade classificada como média, podendo ocorrer na fase de execucdo do contrato e
ocasionar a falta de registro das agdes institucionais, prejuizo a divulgacdo das atividades do
Municipio, perda de informagdes relevantes para a populagdo, fragilidade na transparéncia e
comprometimento da memoria institucional. Para prevenir ou minimizar esse risco, devem ser
adotadas medidas como o planejamento prévio e o compartilhamento de agendas institucionais,
a definicao clara das demandas e prioridades, a elaboragdo de cronograma de coberturas, a
garantia de disponibilidade de equipe para eventos simultdneos, 0 acompanhamento continuo
pela Assessoria de Imprensa e a previsdo contratual de obrigatoriedade de cobertura, sob
responsabilidade da Assessoria de Imprensa. Como acbes de contingéncia, prevé-se o
acionamento imediato da contratada para atendimento emergencial, o remanejamento de equipe
para cobertura do evento, a realizagdo de registros parciais com o0s recursos disponiveis, a
notificacdo formal da contratada e a aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento,

sendo tais medidas de responsabilidade da autoridade administrativa competente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Integram e vinculam este contrato, o Termo de Referéncia e o Aviso de Dispensa n°
07/2026

12.2. E vedada a alteragdo do quantitativo durante a vigéncia do contrato;

12.3. Fica eleito o foro da comarca de Trés Pontas/MG para dirimir quaisquer questbes
decorrentes da execucgao do presente contrato;

12.4. E, por estarem assim justos, firmam o presente instrumento contratual em 02 (duas) vias

de igual teor e forma, na presenca de testemunhas para que surta seus juridicos efeitos.

Santana da Vargem/MG XXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX
PREFEITO MUNICIPAL

XXXXXXXXXX
CONTRATADO
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