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PORTARIA N° 001/2026-SEMDESH, DE 20 DE FEVEREIRO DE 2026

Dispoe sobre a designacdo de servidores para o
exercicio das fungbes de Secretario(a) Executivo(a)
Titular e Suplente dos Conselhos Municipais

vinculados a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social e Habitacsio, e da outras
providéncias.

A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Habitagdo, no uso das
atribuicées que lhe confere o art. 15, incisos IX, XI @ XV da Lei Municipal n® 1.837/2025 que
“Dispde sobre a Estrutura Administrativa do Poder Executivo do Municipio de Santana da
Vargem”.

Considerando que os Conselhos Municipais vinculados & Secretaria constituem
instancias colegiadas permanentes de controle social, deliberacdo e acompanhamento das
politicas plblicas setoriais;

Considerando a necessidade de garantir suporte técnico, administrativo e
operacional continuo ao regular funcionamento dos Conselhos, assegurando a organizagdo
documental, a formalizagdo de atos e a preservagdo da meméria institucional;

Considerando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia previstos no art. 37 da Constituicéio Federal;

Considerando a necessidade de formalizagéo expressa da designagio de servidores
responsaveis pelo assessoramento executivo dos colegiados, para fins de controle interno,
transparéncia administrativa e responsabilizagéo funcional.

RESOLVE:

Art. 1° Ficam designados os servidores abaixo relacionados para exercer as fungbes
de Secretario (a) Executivo (a) dos Conselhos Municipais vinculados a Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Social e Habitac3o:

| — Secretario Executivo Titular: Paulo Ricardo Corréa, Subsecretario Municipal de
Desenvolvimento Social, Matricula 1120;

Il — Secretario Executivo Suplente: Mayara Cristina Ribeiro Oliveira, Assistente
Administrativo do SUAS, Matricula 3854.

Art. 2° A designagdo de que trata esta Portaria compreende o assessoramento
técnico-administrativo aos Conseihos Municipais vinculados & Secretaria, incluindo, entre
outras atribuiges:

| — organizar e instruir processos administrativos relacionados aos Conselhos;

Il — elaborar e providenciar a expedicdo de convocagdes, pautas, oficios e
comunicagdes oficiais;

Ill — secretariar reunides ordinarias e extraordinarias;

IV - elaborar atas; resolugdes, deliberacbes e demais atos administrativos
decorrentes das decisées colegiadas;

V — promover a coleta de assinaturas e registros formais necessarios a validade dos
atos;
- VI — manter arquivo fisico e digital atualizado, observadas as normas de gestio
documental e transparéncia pUblica;
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VIl — acompanhar prazos, deliberagdes, recomendagdes e encaminhamentos;

VIl — prestar apoio técnico aos presidentes dos Conselhos no cumprimento de suas
competéncias regimentais;

IX — zelar pela regularidade formal dos procedimentos administrativos;

X — executar outras atividades correlatas indispensaveis ao funcionamento dos
colegiados.

Art. 3° O(a) Secretario(a) Executivo(a) Suplente atuara:

| — nos afastamentos legais do Titular;

Il — nas hipéteses de impedimento;

IIl — mediante solicitacdo formal da Secretaria;

IV ~ de forma conjunta, quando necessario ao interesse da Administracéo.

Art. 4° Os servidores designados deverdo exercer as fungdes em conformidade com:
| — a legislagdo municipal aplicavel,

Il — as leis de criagdo dos respectivos Conselhos;

Il - os regimentos internos dos colegiados;

IV — as normas do Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS, quando aplicaveis;
V — as normas de controle interno e de gestdo documental do Municipio.

Art. 5° O exercicio das fungdes previstas nesta Portaria:

| — ndo implica alteracéo do cargo de origem;

Il — ndo gera direito a gratificacéo adicional;

Il - constitui atribuicéo de interesse publico relevante.

Paragrafo Gnico. A designagdo possui natureza de encargo funcional, podendo ser
revogada a qualquer tempo, no interesse da Administrac&o.

Art. 6° A Secretaria Municipal podera, a qualquer tempo, substituir os servidores
designados mediante nova Portaria, por necessidade do servico, interesse publico
devidamente justificado ou reorganizagéo administrativa formalmente motivada.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac&o.

Santana da Vargem - MG, 20 de fevereiro de/2026.

Vera Licia Ribeiro Galvao
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Habitagdo
Portaria n° 004/2025



